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Wstep 7

1 Wstep

Dziekujemy za wybranie oprogramowania ILUO Biznes.

Oddajemy w Panstwa rece program komputerowy wspomagajacy zarzadzanie matym i
$rednim przedsiebiorstwem (MSP). Jest on wynikiem realizacji naszych pasji tworzenia coraz
doskonalszego, bardziej wyrafinowanego oprogramowania, ktdre jednoczesnie jest
niezwykle przyjazne w uzytkowaniu. Rosngce potrzeby uzytkownikdw, zmieniajaca sie i
coraz bardziej konkurencyjna rzeczywisto$¢ rynkowa oraz rozwéj technologii sktonity nas do
stworzenia nowych narzedzi dla $wiata biznesu. Zespdt ILUO to zespo6t doswiadczonych
programistow, ktorzy uczestniczyli w wielu projektach informatycznych zwigzanych z
aplikacjami biznesowymi (szczegdtowe informacje o nas na stronie www.iluo.pl). Dzieki
naszej wiedzy i doswiadczeniu, a jednoczesnie wykorzystaniu najnowoczesniejszych
technologii mozemy tworzyc¢ systemy oferujgce takie korzysci dla uzytkownika, ktéore kiedys$
byly praktycznie niemozliwe do zrealizowania w aplikacjach dla MSP. Jesli gdziekolwiek byty
dostepne to tylko w bardzo drogich systemach klasy ERP kosztujacych setki tysigcy ztotych.

Mimo, ze dofozylismy duzej starannosSci przy opracowaniu niniejszego podrecznika,
zastrzezegamy, ze jego tres¢ nie moze stanowic¢ podstawy do jakichkolwiek dodatkowych
oczekiwan i roszczen ze strony uzytkownikow. W szczegdlnosci odnosnie zakresu funkcjonalnego
oraz potencjalnych niescistos$ci miedzy dziataniem programu a trescig instrukcji. Za wszelkie tego
typu sytuacje serdecznie przepraszamy i prosimy o ich zgtoszenie w celu poprawienia jakosci
podrecznika.

1.1  Informacje ogdlne
111 Dlaczego oprogramowanie ILUO

v W projekcie uczestniczg osoby majgce od 8 do 20 lat doswiadczen w tworzeniu
oprogramowania dla matego i Sredniego biznesu

v Nasze oprogramowanie zostato stworzone z myslg o komforcie Uzytkownikdw i
maksymalnych korzysciach dla Przedsiebiorcow

v Nowoczesne technologie powodujg, ze to co kiedys$ byto niemozliwe, stato sie dzis
oczywiste

v Mozesz pracowac gdziekolwiek jestes$ dzieki szerokim mozliwos$ciom pracy naszego
oprogramowania przez internet (chmura Microsoft - Windows Azure lub serwer
aplikacji)

v Dzieki elastycznoséci i wariantowosci oraz elementom wdrozeniowym Twoja firma
moze swobodnie ,rosng¢” wybierajgc wyzsze warianty oprogramowania

v Jesli wybierzesz odpowiednig wersje oprogramowania, nasi partnerzy mogaq,

~dopasowac” je do Twoich potrzeb

© 2018 ILUO Sp. z o.o.
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11.2

11.3

v Oprogramowanie dostepne jest w atrakcyjnym cenowo modelu PrePaid (pfacisz, kiedy

chcesz)

Nowy standard produkcji oprogramowania

Mozemy $Smiato stwierdzi¢, ze w pewnym sensie stworzylismy nowy standard produkgcji
oprogramowania dla matych i $rednich przedsiebiorstw. Bazg naszego projektu jest nowa,
od podstaw zaprojektowana architektura systemu, oparta o wiasna platforme
programistyczng (framework), zoptymalizowang do tworzenia aplikacji biznesowych. To
rozwigzanie pozwala na znaczne (2-3 krotne) przyspieszenie tworzenia aplikacji ze

wzgledu na:
v Unikniecie wielokrotnego, recznego kodowania podobnych elementéw systemu

v Znaczne zmniejszenie liczby generowanych btedéw z uwagi na jasno zdefiniowane

reguty budowania systemu

v Automatyzacje testowania wiekszosci funkcji systemu (testy jednostkowe - unit
tests)

v  Gwarancje spdjnosci zasad obstugi interfejsu

v tatwos$¢ dodawania nowych cech aplikacji i wprowadzania zmian

Na budowanie platformy o tak szerokim zakresie wptywu na aplikacje nie decyduje sie zbyt
wielu producentéw oprogramowania. Jej stworzenie wymaga z jednej strony ogromnej
wiedzy i doswiadczenia w tworzeniu systemdéw biznesowych, a z drugiej duzej otwartosci
na nowe technologie. Ponadto w pierwszej fazie projektu efekty przyspieszenia nie sg
widoczne, poniewaz napisanie platformy pochfania czas, ktory teoretycznie mozna by
wykorzystac na tworzenie logiki biznesowej i budowanie ,wtasciwej” aplikacji. Efekty
przyspieszenia wynikajgce z ,dziatania” frameworku staja sie widoczne w fazie budowania

warstwy biznesowej systemu, a jeszcze bardziej w fazie rozwoju i modyfikacji aplikacji.

Dzieki wypracowaniu nowego standardu budowania aplikacji biznesowych zespot ILUO
obiecuje w nowych produktach duzo ergonomicznej, estetycznej, nowoczesnej,
niezawodnej i elastycznej funkcjonalnosci chcac jednoczesnie pokazac, ze mozna lepiej,
fatwiej, szybciej, przyjemniej... Bedzie nam takze duzo fatwiej podazac za oczekiwaniami
rynku i rosngcymi wymaganiami klientéw, poniewaz platforma programistyczna w

fantastyczny sposob ufatwia zarzgadzanie zmiang i tworzeniem rozwigzan branzowych.

Nowy standard dla uzytkownika

Dostepne na rynku aplikacje stworzone w starszych technologiach byly projektowane

kilkanascie lat temu. Obowigzujgce wtedy standardy oraz ograniczenia technologiczne dos¢
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114

skutecznie blokuja rozwdj aplikacji w kierunku pozgdanym przez rynek. Oparcie naszych
rozwigzan o platforme programistyczng oraz skorzystanie z nowej technologii, koncepgcji i
architektury zapewnito nam mozliwo$¢ stworzenia zupetnie nowych wartoséci dla

uzytkownika, nieosiggalnych w systemach poprzedniej generacji:

v Innowacyjne, niespotykane w innych aplikacjach elementy interfejsu uzytkownika
poprawiajgce ergonomig pracy z aplikacja
v  Rewolucyjny sposdb pracy z aplikacja - wyszukiwarka wszystkich elementéw systemu.

Wyszukiwarka dziata zarbwno w odniesieniu do funkcji, polecen systemu, jak i danych

zgromadzonych w bazach danych

v Obstuga szerokiej palety rozdzielczosci ekranu od urzadzen mobilnych i tabletéw do
monitorow Full HD, wielomonitorowos¢ - jest to istotng wadg starszych aplikacji
zoptymalizowanych do stosunkowo niskich rozdzielczo$ci — najczesciej 800 x 600 lub
1024 x 768

v Lepsze wykorzystanie mozliwosci sprzetowych (wykorzystanie procesoréw

wielordzeniowych) dzieki asynchronicznemu zaprojektowaniu frameworku
v Dwa rodzaje interfejsu: Windows i Web

v Otwartos¢ na nowe trendy rynkowe — dostepnos$¢ aplikacji w Srodowiskach typu

chmura (Microsoft Cloud)

Zobacz takze:

Wybrane cechy aplikacji ILUO Biznes

Rosnijz ILUO

Dzieki zaprojektowaniu systemu w sposéb zapewniajgcy mozliwos¢ jego rozbudowy i
modyfikacji jestesmy w stanie pokry¢ szerszy zakres potrzeb uzytkownikow. Firma, ktora
rozwija sie dynamicznie nie bedzie zmuszona do zakupu kosztownych rozwigzan ERP,
poniewaz bedziemy w stanie reagowac na jej potrzeby pojawiajgce sie w wyniku
organicznego czy rynkowego rozwoju. Co wiecej dostarczamy systemy w réznych
wariantach, dostosowanych do réznej wielkosci przedsiebiorstwa. Warianty bardziej
rozbudowane majg udostepnione rézne elementy funkcjonalnosci wdrozeniowej,
pozwalajacej na modyfikacje istniejgcej lub tworzenie catkowicie nowej funkcjonalnosci. Te
dodatkowe oczekiwania bedg realizowane przez partnera ILUO samodzielnie lub we
wspobtpracy z zespotem ILUO. Duza ilo$¢ wariantdw produktu oraz dostepnos¢ elementéw
wdrozeniowych powoduje, ze nasze rozwigzania zapetniajg luke miedzy systemami dla MSP
a drogimi systemami ERP, co przedstawia rysunek. Ta cecha powoduje, ze firma moze
swobodnie rozwijac sie z naszym oprogramowaniem i nie przezywac szoku zwigzanego ze

zmiang systemu na pewnym etapie rozwoju.

© 2018 ILUO Sp. z o.o.
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ILUO Biznes

Strefa MSP Strefa ERP

ULTIMA
KOMFORT
Bl stARrT

. >

0 koszty wdrozenia

Zobacz takze:

Warianty produktu ILUO Biznes

1.2 ILUO Biznes

1.21 Gléwne funkcje realizowane przez oprogramowanie
ILUO Biznes to nowoczesne oprogramowanie wspierajgce dziatalno$¢ matego i Sredniego
przedsiebiorstwa w takich aspektach jak:
v/ zarzadzanie sprzedazg i zakupem
v’ zarzgdzanie zamdéwieniami
v wsparcie handlu internetowego
v/ zarzgdzanie magazynami
v  zarzadzanie relacjami z klientami i pracownikami
v wsparcie proceséw produkcyjnych (kompletacja)
v archiwizacja wszystkich dokumentéw firmy

v wspotpraca z réznymi systemami finansowo-ksiegowymi dostepnymi na rynku oraz z

firmowym systemem ILUO Finanse
v automatyczna konwersja danych ze starszych programéw
v iwielu innych (biblioteka modutéw dodatkowych)

Oprogramowanie ILUO Biznes dostepne jest w wielu standardowych wariantach, aby
optymalnie dostosowac¢ mozliwosci programu do potrzeb i oczekiwan przedsiebiorcy.

© 2018 ILUO Sp. z o.o.
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1.2.2

Wariant ILUO Biznes ULTIMA udostepniajacy petnie mozliwosci wdrozeniowych pozwala na

perfekcyjne dostosowanie do potrzeb firmy.

Tryby pracy ILUO Biznes

System ILUO Biznes zostat stworzony z mys$lg o wiekszej swobodzie w wyborze modelu
pracy przez wspotczesnego przedsiebiorce oraz stworzenia mozliwosci dostepu do
oprogramowania z dowolnego miejsca i o dowolnym czasie.

Dlatego oprogramowanie pracuje w wielu modelach:

v’ na pojedynczym komputerze (baza
danych Microsoft SQL Express)

v'w lokalnej sieci komputerowej (baza
danych Microsoft SQL)

v przez internet w architekturze z

Serwerem Aplikacji (chmura wtasna)

v przez internet w chmurze obliczeniowej

Microsoft - platforma Windows Azure

Przy pracy przez internet dostepna jest unikalna w tej klasy aplikacjach mozliwos$¢ pracy
offline. Oznacza to, ze mimo awarii tgcza internetowego mozna wystawia¢ dokumenty
sprzedazy (faktury, paragony) oraz przyjmowac¢ zaméwienia. Po odzyskaniu pofgczenia
internetowego - dane te s automatycznie przenoszone do chmury (do bazy gtéwnej).
Dzieki temu doskonale nadaje sie do obstugi firm wielooddziatowych oraz firm posiadajgcych
sieci handlowcdw. Handlowcy mogq pracowac zasadniczo w trybie offline i synchonizowac
sie z bazg gtdwng (w chmurze) na zyczenie. Dzieki bezposredniej komunikacji programu z
chmurg odpadajg problemy obstugi urzadzen peryferyjnych poprzez terminal, wystepujace
w starszych aplikacjach typu desktop udostepnianych przez internet.

Dostep do platformy Windows Azure mozna otrzymac po utworzeniu konta klienckiego w

chmurze. W tym celu prosimy o bezposredni kontakt z firmg ILUO Sp. z o.0.

( Dostep do platformy Windows Azure mozna otrzymaé po utworzeniu konta klienckiego
l w chmurze. W tym celu prosimy o bezposredni kontakt z firmg ILUO Sp. z o.o0.

Szczegotowg dokumentacje dotyczaca konfiguracji pracy w trybie Serwera Aplikacji
udostepniamy naszym autoryzowanym Partnerom.

© 2018 ILUO Sp. z o.o.
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1.2.3 Warianty produktu ILUO Biznes

W celu optymalnego dostosowania naszych rozwigzan do potrzeb Twojej firmy
opracowali$my szereg wariantéw funkcjonalnych i cenowych naszego produktu ILUO
Biznes. Aktualnie dostepne sa 4 warianty:

v ILUO Biznes START
v ILUO Biznes KOMFORT
v ILUO Biznes PREMIUM

v ILUO Biznes ULTIMA

Tabela prezentuje zakres funkcjonalny kazdego z wariantow.

. L ILUO Biznes
Funkcjonalnos¢
KOMFO [PREMIU
RT M ULTIMA

+ + +
+ + +
+ + +
+ + +
+ + +

+ +
+ + +
+ + +
+ + +

+ +

+ +
o ar r
+ + +
+ + +

+ +

+ +
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+ + +

+ + + +

+ + +

+ + + +
+ + ++ ++
+ ++ ++

+ + + +

+ +

+ +

+ + + +

+ +

+ + +

+ +

+ + +

+ +

+ +

+

+ + + +

1.24 Wymagania sprzetowe i systemowe

v’ Zgodne z wymaganiami uzywanego systemu operacyjnego oraz technologii .NET

Framework
v Komputer z procesorem dwurdzeniowym z czestotliwoscig taktowania 1,5 GHz
v Minimum 1GB pamieci RAM (zalecane 2 GB lub wiecej)
v  System operacyjny Windows XP SP3, Windows Vista, Windows (7; 8; 8,1; 10),
Windows Server 2003/2008

v Minimum 200 MB wolnego miejsca na dysku twardym dla instalacji klienckiej i okoto 2

GB dla serwerowej
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v Naped CD-ROM (tylko przy instalacji programu z CD)

v’ Serwer baz danych Microsoft SQL Server 2005, 2008, 2012, 2014, 2016
v Karta graficzna XGA (1024x768)

v Mysz

v Drukarka pracujgca w $rodowisku Windows (do realizacji wydrukéw)

1.2.5 Wybrane, innowacyjne cechy aplikacji ILUO Biznes

v Inteligentna, globalna wyszukiwarka polecen i danych (FindMe) - pozwala na szybki
dostep do polecen systemu (np. ,wystaw fakture”)oraz danych w nim
zgromadzonych (np. wyszukaj fakture ,Fv9564")

v Funkcja autouzupetniania pél (FillMe) - szybkie wypetianie formularzy

v Mozliwos$¢ pracy z wieloma dokumentami jednoczesnie

v Optymalna praca z ekranami o réznej rozdzielczosci — zmiana wielko$ci czcionek

v Obstuga pracy wielomonitorowej

v Wspdipraca z r6znymi systemami ksiegowymi — mozesz fatwo dopasowac sie do

potrzeb np. biura rachunkowego
v Oznaczanie dowolnych informacji zgromadzonych w systemie (TagMe)
v Ustawianie kompozycji interfejsu uzytkownika (,Skorki”)
v Biblioteka dodatkowych modutow *
v Mozliwos$¢ definiowania wtasnych raportéw (PREMIUM, ULTIMA)

v Modut wdrozeniowy (ULTIMA) - pozwala na dostosowanie programu do potrzeb

uzytkownika na etapie wdrozenia (interfejs, wydruki, funkcje dodatkowe)*
v Wielojezykowos$¢

v Wielozadaniowos$¢ - optymalne wykorzystanie procesoréw wielordzeniowych
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2 Instalacja programu

Podczas tego procesu instalowane sq nastepujace elementy:
v Aplikacja ILUO Biznes - czyli program, na ktérym bedzie pracowat uzytkownik

v Biblioteka .NET (dodatkowe oprogramowanie niezbedne do prawidfowego dziatania

aplikacji) - tylko w razie potrzeby

v MS SQL Server - czyli program do zarzgdzania bazg danych, z ktérym
wspotpracowata bedzie aplikacja ILUO Biznes - tylko na komputerze, na ktérym
instalowana jest baza danych. Jesli MS SQL Server jest juz zainstalowany, uzytkownik

moze zrezygnowac z instalacji jego kolejnej kopii.

W wyniku instalacji - o ile uzytkownik zachowa domysine ustawienia:

v MS SQL Server (w wybranej wersji) — instaluje sie jako tzw. instancja lokalnego

serwera - o nazwie ILUO.

v Aplikacja instaluje sie w podkatalogu ILUO BIZNES, umiejscowionym w katalogu
Program Files (dla systeméw Windows 7 64-bit - w katalogu Program Files (x86))

v W menu Start systemu Windows pojawia sie grupa ILUO, za$ na pulpicie - ikona

szybkiego uruchomienia programu ILUO Biznes

21 Budowa systemu ILUO Biznes

System ILUO Biznes pracuje w tzw. architekturze klient-serwer. W uproszczeniu oznacza to,
ze dane sg oddzielone od aplikacji, na ktdrej pracuje koncowy uzytkownik. Baza danych
przechowywana jest na jednym komputerze i zarzadzana przez specjalistyczny program,
tzw. serwer baz danych (w tym przypadku MS SQL Server firmy Microsoft). Aplikacja ILUO
Biznes instalowana jest na wszystkich komputerach lokalnie i podczas pracy taczy sie z
bazg danych poprzez sie¢ komputerowq. Baza danych przechowuje zawsze dane jednej
firmy obstugiwanej przez program ILUO Biznes. Mozliwa jest praca z wieloma firmami, ale

dane kazdej z nich znajdujg sie w osobnej bazie danych.
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ILUO Biznes | : j ILUO Biznes Il

Serwer bazy danych

Baza ILUO Biznes
e

Uzytkownik pracujgcy na jednym komputerze moze umiesci¢ na nim zaréwno baze danych,
jak i aplikacje - caly proces odbywa sie automatycznie podczas instalacji systemu. Jesli
natomiast zamierza pracowac z baza danych znajdujacg sie na innym komputerze - musi jg
wskazad podczas instalacji programu. Takie pofgczenie aplikacji z bazg danych jest
pamietane przez program, ale przy kolejnym uruchomieniu moze by¢ zmienione przez
uzytkownika poprzez wskazanie innej bazy danych. Zmiana bazy danych jest

réwnoznaczna ze zmiang firmy, ktérej dane uzytkownik bedzie przetwarzat.

Zobacz takze:

Pierwsze uruchomienie programu

Dodawanie i usuwanie firm

Archiwizacja danych oraz odtwarzanie archwium

2.2 Instalacja automatyczna

Typowa instalacja systemu odbywa sie w petni automatycznie. Uzytkownik musi jedynie:

v Uruchomi¢ program instalacyjny (z ptyty CD/DVD lub pobrany ze strony www.iluo.pl)

v Wybrac polecenie Zainstaluj program

© 2018 ILUO Sp. z o.o.
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v Na kolejnym ekranie wybrac¢ polecenie Dalej, akceptujgc domysine parametry

v Przeczytac i zaakceptowaé umowe licencyjng oraz wybrac polecenie Zainstaluj

2.3 Reczne ustawianie parametrow instalacji
Na kazdym etapie instalacji mamy mozliwo$¢ zmiany domys$inych parametréow
proponowanych przez system. Jest to potrzebne jesli zamierzamy:
v Zainstalowac¢ w niestandardowy sposdb MS SQL Server

v Zdefiniowac¢ wspotprace aplikacji ILUO Biznes z serwerem innym niz domysiny (czyli
zainstalowany na lokalnym komputerze w instancji .\ILUO) lub z serwerem baz
danych znajdujgcym sie na innym komputerze w sieci

v Zainstalowac aplikacje w niestandardowym katalogu

W celu przeprowadzenia takiego procesu instalacji:

1. Uruchamiamy instalator systemu ILUO Biznes. Na pierwszym ekranie instalatora
mamy dostep do polecenia Funkcje zaawansowane:

Instalator programu ILUO Biznes w wersji 1.10.16
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2. Po wybraniu tego polecenia, przechodzimy do ekranu, w ktdrym mamy mozliwos$¢

zainstalowania na lokalnym komputerze niestandardowej instancji serwera SQL.

Funkcja jest dostepna tylko wtedy, gdy instalujemy system z ptyty CD/DVD lub
pobraliémy z Internetu peing instalacje systemu.

3. Na kolejnym ekranie, na ktérym zatwierdzamy parametry instalacji, mamy mozliwos¢:
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20

Pomoc dla programu ILUO

Kenfigurator ins!dq_‘iaM ILUO Biznes

Na komputerze zostanie zainstalowany program:

ILUO Biznes

Sciezka: C\Program Files &86)\LUO Biznes Zmied Sciezke
Serwer NLUO amies] Serwer

v zmiany katalogu, w ktérym bedzie instalowana aplikacja — polecenie Zmien $ciezke.
Po jego wybraniu wskazujemy nowy katalog, w ktérym bedzie zainstalowana
aplikacja

v zmiany serwera, z ktdorym bedzie wspodipracowac aplikacja - polecenie Zmien serwer.
Po jego wybraniu na ekranie pojawia sie formatka pozwalajgca badz zainstalowac¢
nowg instancje serwera (analogicznie jak w punkcie 1), badz potaczy¢ aplikacje z
istniejacym serwerem.
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Konfigurator instalacji aplikacji ILUO Biznes [E=NEEN X ]

Zmiana serwera moze byc¢ niezbedna zwtaszcza w sytuacji, gdy aplikacja ILUO Biznes
ma pracowac na wielu stanowiskach w sieci komputerowej. W takiej sytuacji na
pierwszym komputerze instalujemy MS SQL Server (i opcjonalnie aplikacje), zas na
pozostatych komputerach instalujemy wyfacznie aplikacje, taczac ja z zainstalowanym

wczesniej serwerem.

4. Kolejne etapy instalacji przebiegajq identycznie jak w przypadku instalacji
automatycznej.

24 Pierwsze uruchomienie programu ILUO Biznes

W celu uruchomienia programu nalezy klikng¢ na ikone ILUO Biznes, ktéra w procesie
instalacji powinna zosta¢ umieszczona na pulpicie, lub wybra¢ z menu Start systemu
Windows polecenie ILUO Biznes z grupy programéw ILUO. Na ekranie pojawi sie okno

logowania do systemu ILUO Biznes:
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Podczas pierwszego uruchomienia program ILUO Biznes zaktada baze danych, czyli
struktury, w ktérych beda przechowywane dane wprowadzone przez uzytkownika.
Domyslnie baza danych otrzymuje nazwe ILUO Biznes i jest zaktadana na serwerze

wskazanym podczas instalacji programu.

Uzytkownik ma mozliwo$¢é zmiany tych ustawien poprzez wybranie polecenia Zarzadzaj
firmami. Po jego wybraniu na ekranie pojawi sie okno Konfiguracja baz i firm, w ktorym
znajdujq sie polecenia pozwalajace na zarzadzanie serwerami, bazami oraz firmami.
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Programy LUQ Demo Utworzono  Zarchiwiz... Zaktualizow...
b |LUO.Bime... Firma Przykladowaisp... ILUO Bimes 2011-10-12

v W gdbrnej czesci ekranu mamy mozliwos$¢ zmiany serwera baz danych poleceniem
Zmien serwer, ktore przenosi nas do okna wyboru serwera. Nazwa serwera, z
ktorym zamierzamy potaczy¢ nasza aplikacje nie musi wystepowac na liscie pozycji w
polu Serwer - mozna jg dopisac recznie. Jednak serwer o takiej nazwie musi by¢
wczesniej zainstalowany i dostepny — badz lokalnie, badz tez przez sie¢
komputerowa.

v W $rodkowej czesci okna wyswietlana jest lista baz wspotpracujacych z aplikacjq

ILUO Biznes zainstalowanych na aktualnie wybranym serwerze (jesli takie istniejg).

v Uzytkownik przyciskiem Wybierz moze wskaza¢, z ktorg bazg (firmg) ma aktualnie

rozpoczac¢ wspotprace aplikacja.

v Mozna takze doda¢ nowg firme przy pomocy polecenia Dodaj firme - dla nowego
podmiotu zostanie automatycznie utworzona nowa baza. Baze te mozemy nastepnie
wybrac¢ do pracy z aplikacja.

v Uzytkownik moze usungc niepotrzebng firme poleceniem Usun firme.
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2.5

Operacja Usun firme powoduje fizyczne usuniecie bazy z danymi firmy j jest
nieodwracalna.

Przy pierwszym uruchomieniu nalezy w polach Uzytkownik i Hasto pozostawi¢ wartosci
domysine (uzytkownik: Administrator, hasto puste).

Aktywacja licencji

Jezeli w programie ILUO Biznes zaktadamy nowgq baze danych (firme), mozemy zdecydowag,
czy tworzymy ja w trybie:

v standardowym - tworzona jest "czysta" baza danych i jednocze$nie uruchamiana
jest licencja prébna (trial) - 30-dniowa. Pozwala ona na prace komercyjng i nie
posiada ograniczen funkcjonalnych. Ograniczeniem jest liczba stanowisk sieciowych,
ktora zostata zablokowana do trzech. Licencje probng mozna przeksztatci¢ do trybu

peinego za pomocg kuponéw aktywacyjnych zawartych w pakiecie ILUO Biznes badz
zakupionych w sieci sprzedazy firmy ILUO.

v demonstracyjnym - w tym trybie program automatycznie wypetia dane firmy, ktére
nie mogg zostac¢ zmienione. Jednoczesnie program wczytuje dane przykladowe, ktore
utatwiajg zapoznanie sie z mozliwos$ciami programu. Ten tryb pracy sygnalizowany
jest na wydrukach za pomocg czerwonego nadruku. Program nie pyta o zadne dane
zwigzane z rejestracjg. Tryb demonstracyjny dziata zasadniczo bezterminowo, o ile
aktualizujemy okresowo program. Starsze wersje mogg sygnalizowac¢ koniecznos¢

pobrania bezptatnej aktualizacji ze strony www.iluo.pl.

Jak wynika z powyzszego opisu aktywacja licencji jest mozliwa tylko w trybie
standardowym. Przejdziemy zatem do opisania zachowania programu w tym wtasnie trybie.

Po zatozeniu firmy w trybie standardowym, uruchomienie programu powoduje pojawienie
sie okienka dialogowego informujgcego o statusie licencji:

"Licencja jest w trybie probnym. Pozostato Ci 30 dni na aktywacje"

pozwalajgcego na wybranie jednej z trzech akgcji:

v Posiadam kupon i chce aktywowaé licencje - opcja pozwala na wprowadzenie
danych kuponu, wybranie konfiguracji docelowej (wersja programu, liczba stanowisk)

i zatwierdzenie licencji. Wykonanie tych czynnosci powoduje przejscie do trybu petnej
aktywnosci licencji.

v Chce zmieni¢ konfiguracje programu - pozwala na zmiane ustawien programu

(wariant, liczba stanowisk, moduty dodatkowe).

v Chce zakupi¢ licencje (kupon aktywacyjny) - opcja automatycznie odsyta do strony,

ktdra pozwala na ztozenie zamoéwienia na kupon aktywacyjny.
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v Chce kontynuowacé prace w trybie probnym - pozwala na prace w trybie aktywnosci

probnej przez okres 30 dni.

Aby mozna byto dokonaé¢ aktywaciji licencji komputer musi posiada¢ dostep do
internetu.

Jesli posiadamy kupon aktywacyjny (zawsze dostarczany jest w pakiecie oprogramowania

ILUO), mozemy wybrac opcje pierwszg.

¥ Konfiguragja licencji - O *

> £3

Licencja znajduje sie w trybie probnym. Pozostalo 30
dni do aktywacji.

Co cheesz zrobié?

® Posiadam kupon i chee akbywowad licencie:

Chee zmieni¢ konfiguracje programu
R Chee zakupic licencie (kupon akbywacyiny)
Chee kontynuowac prace w trybie prébnym

Mastepny Anuluj

Pojawia sie wtedy kreator zarzadzania licencjq:
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¥ Konfiguracja licencji - O *

> X

Firma

Mazwa Solidnex sp, z 0.0,

I\’I NIP 1111111111

Adres

Ulica, lokal Krajewskiego 8 [ 67
‘ Kod pocztowy  45-345 MigjscowosE  Poznan

Dane kontaktowe

Osoba kontaktowa Jacek Kowalski

. Telefon 995 999 777
R E-mail iluo@iluo. pl
Powtdrz e-mail iuo@iluo.pl

Wyraiam zgode na przesytanie przez ILUC 5p. z 0.0, drogg elektroniczng informadi handlowych w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku o swiadczeniu ushug droga elekironiczna.

v/ Zapoznatem sie z licencia na uzytkowanie oprogramowania ILUQ.: Pokaz tekst licendji

Poprzedni Mastepny Anuluj

W pisujemy, o ile tego nie zrobiliSmy w trakcie zaktadania bazy, dane firmy, dane osoby
kontaktowej oraz e-mail kontaktowy. E-mail jest weryfikowany za pomoca procedury
potwierdzania polegajacej na wystaniu na podany e-mail wiadomosci. Wiadomos$¢ zawiera
link, w ktéry nalezy klikng¢. Jesli tego nie zrobimy program przy kazdym uruchomieniu
bedzie nam o tym przypominat. Po wypetnieniu danych na formularzu klikamy przycisk
Nastepny i pojawia nam sie okno aktywadji licencji:
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> Konfiguracja licencji

Konfiguragja aktualna

Program ILUQ Biznes Edycja Standard
‘Wariant ULTIMA Liczba stanowisk 1
Stan aktywnosci Poczatkowa Termin aktywnosci 2016-05-18
Moduly dodatkowe
‘ Wprowadz kupen(y) a nastepnie kiknij "'Weryfikuj konfiguracie i kupony'
Seria Mumer PIN Status

8 Tuo 213-123-312 123-323 Mie zweryfikowano kuponu

& nowy wiersz

R Weryfikuj konfiguracje i kupony Usuri kupan
Modyfikuj icencie
J F Konfiguracja po zatwierdzeniu licencji
——
Program ILUQ Biznes Edycja Standard
‘Wariant ULTIMA Liczba stanowisk 1
Stan aktywnosci Poczatkowa Termin aktywnosci 2016-05-18
Moduly dodatkowe
Poprzedni Zatwierdz licencje Anuluj

W gornej czesci okna znajduje sie informacja o aktualnym stanie licencji (konfiguracja
programu i status licencji). W srodkowej czesci okna mamy liste pozwalajgca na
wprowadzenie kupondw aktywacyjnych (mozemy posiadac kilka). Kazdy kupon sktada sie z

3 elementow:

v  Serii - duze litery (ILUO)

v Numeru kuponu - numer kuponu jest dziewieciocyfrowy (213 123 312)

v Numeru PIN - numer ten jest szesciocyfrowy (123 323)
Po wprowadzeniu danych z kuponéw mozemy je zweryfikowaé za pomoca linku Weryfikuj
konfiguracje i kupony. W ostatniej kolumnie powinna wyswietli¢ sie warto$¢ nominalna

kazdego z wpisanych kupondéw. Jesli kupon zostat btednie wprowadzony lub wczesniej

wykorzystany, pojawi sie stosowny komunikat.

Po zweryfikowaniu kuponéw mozemy przejs¢ do ustalenia konfiguracji docelowej (po
aktywacji). Klikamy na link Modyfikuj licencje i pojawia sie okno konfiguradji licencji:
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¥ Modyfikacja licencji - m| e

) © Zatwierds 83 Anulyj 1

1. Ustaw konfiguracie programu: “Wariant™ oraz "Liczbe stanowisk”™,
2. Skonfiguruj uzywane "Moduly dodatkowe®,
3. Kliknij w link (fgcze) "Oblicz termin aktywnosd®, Program wyliczy okres aktywnosd programu.

4, Kliknij na przycisk “Zatwierdz™ w celu zatwierdzenia nowej konfiguradi.

Konfiguracja programu

Mazwa programu  ILUO Biznes

Wariant FPREMILIM | Liczba stanowisk 2

1k

Status licendji Poczatkowa

Moduty dodatkowe

Dodaj Konfiguruj Usun

Mazwa moduiu Uiytkownicy | Cena™ Opis

k EIntegral:_ia 7 shoper.pl Miglimitowane 590 ztfrok Modut automatyzuje ws...

*) Podane ceny sa cenami netto

Oblicz termin aktywnosd Termin aktywnosd 18.05.2016 -

W tym miejscu ustalamy nastepujgce parametry:

v wariant programu (START, KOMFORT, PREMIUM, ULTIMA),

v konfigurujemy liczbe uzytkowanych stanowisk,

v okres$lamy jakie moduly dodatkowe (np. sklepy internetowe) majg by¢ aktywne.

a program na podstawie ustawionych parametréw oraz sumy wartosci kuponéw
dofadowujacych wylicza okres uzytkowania programu. Istnieje ograniczenie na minimalny
okres aktywowania licencji. Wynosi on 6 miesiecy. Przy okreslonej wartosci kupondéw

program ustali nam zatem maksymalng dopuszczalng liczbe stanowisk, przy ktérej okres
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aktywnosci licencji wynosi minimum pét roku. Po ustaleniu konfiguracji i kliknieciu w link
Oblicz termin aktywnosci licencji program wyliczy nam date aktywnosci licencji przy
okreslonej wartosci kupondéw i konfiguracji programu.

Zmniejszania liczby stanowisk w konfiguraciji licencji mozna dokonywac nie czesciej niz
raz na miesigc.

Po okresleniu konfiguracji docelowej klikamy na klawisz Zatwierdz licencje kreatora i
zatwierdzamy aktualng konfiguracje licencji. Program jeszcze raz wyswietla okno
informacyjne w celu potwierdzenia konfiguracji licencji.

"Dotadowania" konta programu, czy zwiekszenia parametrow konfiguracji (np. liczba
stanowisk) mozna dokona¢ w dowolnym momencie.

2.6 Aktualizacja programu

Do aktualizacji programu (czyli instalacji jego nowszej wersji) wystarczy instalator samej
aplikacji. Instalacja aktualizacji programu odbywa sie analogicznie jak jego pierwsza
instalacja. Natomiast uruchomienie zaktualizowanego programu rozpoczyna proces
aktualizacji bazy danych. Na ekranie pojawia sie okno z informacjg, jakie elementy zostang
zaktualizowane. Proces aktualizacji bazy danych odbywa sie automatycznie, po wybraniu
przycisku Uruchom.

& Konieczna jest aktualizacja wszystkich kopii aplikacji ILUO Biznes wspétpracujgcych
ze zaktualizowang bazg danych.

2.7 Zarzadzanie firmami i bazami

2.71 Dodawanie i usuwanie firm

Podczas kolejnego uruchomienia programu na danym komputerze, aplikacja domysinie
rozpoczyna prace z ostatnio obstugiwang firmg. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany
domysinej firmy, jak rowniez dodanie nowej, po wybraniu w oknie logowania polecenia
Zarzadzaj firmami. Na ekranie pojawi sie wéwczas znane nam juz okno Konfiguracja baz i

firm, w ktérym znajduja sie polecenia pozwalajace na zarzadzanie serwerami, bazami oraz
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2.7.2

firmami. Okno to zostato szczegdtowo omdwione w podrozdziale Pierwsze uruchomienie
programu.

Zobacz takze:

Budowa systemu ILUO Biznes
Pierwsze uruchomienie programu

Archiwizacja danych oraz odtwarzanie archiwum

Archiwizacja danych oraz odtwarzanie archiwum

Funkcje umozliwiajace archiwizacje lub dearchiwizacje bazy danych (czyli danych konkretnej
firmy) dostepne sq w oknie zarzgdzania firmami, dostepnym pod przyciskiem Zarzadzaj
firmami w oknie logowania do programu. Okno to zostato oméwione szczegétowo w
podrozdziale Pierwsze uruchomienie programu.

v W celu utworzenia archiwum danych firmy uzytkownik na liscie dostepnych baz
ustawia sie na interesujgcej go pozycji, nastepnie wybiera przycisk Archiwizuj baze i
podaje $ciezke oraz nazwe pliku, pod ktérym bedzie zapisane archiwum. Do

podanego w Sciezce katalogu uzytkownik musi mie¢ uprawnienia do zapisu.

v'W celu odtworzenia archiwum wybiera przycisk Odtwérz baze oraz podaje $ciezke i
nazwe pliku, w ktérym znajduje sie archiwum oraz nazwe bazy danych, pod jakg
dane zostang odtworzone.

Zarowno proces archiwizacji jak i odtwarzania danych z archiwum odbywa sie catkowicie
automatycznie.

Zobacz takze:

Budowa systemu ILUO Biznes
Pierwsze uruchomienie programu

Dodawanie i usuwanie firm
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3.1

Ogodlne zasady pracy z programem

W tej czesci instrukcji opiszemy podstawowe elementy interfejsu uzytkownika systemu

ILUO Biznes ze szczegdlnym wyrdznieniem nowatorskich i innowacyjnych cech i rozwigzan,

w ktdre wyposazyliSmy nasz program. Zachecamy do zapoznania sie z tq wiedzq, poniewaz

pozwoli ona petniej wykorzysta¢ program, a jednoczesnie udzieli odpowiedzi na wiele

potencjalnych pytan, ktére mogq pojawic sie w trakcie jego uzytkowania.

Struktura programu

Ponizej przedstawiamy strukture programu ILUO Biznes. Ewentualne réznice miedzy
¢ wariantami wynikajg jedynie z réznic w zakresie funkcjonalnym produktow, ktére
zostaly szczegotowo opisane w podrozdziale Warianty produktu ILUO Biznes.

KARTOTEKI

Kartoteki gtdwne

Kontrahenci

Towaryi ustugi

Pracownicy

Kontakty

Magazyny

Urzedy
Banki

Cennik
Kasy gotowkowe

Rachunki Bankowe

Centra kart ptatniczych

Kartoteki pomocnicze

Powigzane z
kontrahentem

Grupy

Branze

OPERACIJE | DOKUMENTY

Zamowienia
Zamowienia od
odbiorcow

Zamowienia do
dostawcow

Zarzadzanie rezerwacjami

Zakup

Faktury zakupu
Faktury korygujace zakupu

Sprzedaz

Faktury sprzedazy

Faktury korygujace
sprzedaz

Faktury zaliczkowe

Paragony sprzedazy

Magazyny

Przyjecia magazynowe

Struktura programu ILUO Biznes

RAPORTY/KOMUNIKACIA

Zestawienia
tabelaryczne

Zestawienia graficzne

Modut eksportu

zestawien

PDF

HTML
MHT

RTF
XLS
XLSX

Csv
TXT
PNG

Wysytanie mailem

ADMINISTRACIA

Konfiguracja pracy

Dane firmy

Konfiguracja systemu

Konfiguracja
uzytkownika

Parametry sesji

Zarzadanie paskiem
polecen

Zmiana "skorki"
programu

Import zinnych
systemow

WF-MAG dla DOS
WF-MAG dla Windows

WEF-Fakturka
Subiekt
CDN Optima

Urzadzenia zewnetrzne

Drukarki fiskalne
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Powigzane z towarem

Grupy

Jednostki miary

Typy cen

Powigzane z
dokumentami

Typy dok.
magazynowych

Typy dok. handlowych
Typy dok. finansowych

Typy zamowien

Uwagi na
dokumentach

Przyczyny korekty

Wydania magazynowe

Przesuniecia
miedzymagaz.

Remanenty

Stany towarow w
magazynach

Modut rozrachunkow
NaleznoS$ci
Zobowigzania

Rozliczanie rozrachunkow

Wezwania do zaptaty

Noty odsetkowe

Dokumenty finansowe
Kasa

Kasa Przyjmie (KP)

Kasa Wyda (KW)

Bank

Przelew Przychodzacy (PP)
Przelew Wychodzacy (PW)
Bank Przyjmie (BP)

Bank Wyptaci (BW)
Centrum Kart Ptatniczych

Zaptfata kartg

Rozliczenie transakgcji
karta

Export do systemu FK

WE-FaKir
WEF-KaPeR

inne

Export do platform zewn.

Comarch ECOD

Czytniki kodéw
kreskowych
Kolektory danych
Wagi etykietujace

inne

Modut uprawnien
Uzytkownicy
Role w systemie

Przypisanie rél do uzytk.

Odzyskiwanie
dokumentéw

Modut kontrolny

Inne

Rejestracja programu

Pomoc (help)
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3.2 Pulpit giéwny programu

5 1LUD Bizraes KOMPCRT 100101 - [srys emanstracyjnyl- Firma

Rorechurki  Kasniberk  Kadoteli  Rapor

DO HIAAOUETIPUTO Ha G

P

 Polecenia = Dane

tiag oo L charsi pole:

(i Tr=ia e werwaniadh do 2splsty

Po uruchomieniu programu zgtasza sie okno prezentujace pulpit gtdwny z ekranem
~Witamy”. Podstawowe elementy tego widoku to:

v Nagtéwek okna programu - zawiera informacje o nazwie programu (ILUO Biznes),

jego wariancie, numerze wersji. Dodatkowo znajdujg sie tam dane dotyczace firmy, z
ktorg aktualnie pracujemy

v Menu gtéwne programu - gféwne grupy operacji realizowane przez program: Handel,
Zamoéwienia, Finanse, Kartoteki, Raporty, Administracja, Eksport i Import, Program.

Kazdy element menu gtdwnego mozna rozwingc¢ do tzw. podmenu (submenu)
pionowego

v Gtéwny pasek polecen - ikony reprezentujgce najczesciej uzywane operacje.
Umieszczenie kursora myszki na ikonie powoduje wyswietlenie ,dymka” z opisem
przypisanej do niej operacji oraz ewentualnym klawiszem skrétu (jesli jest
zdefiniowany dla danej operacji). Szybki dostep do okreslonej funkcji nastepuje
poprzez klikniecie w dang ikone. Pierwsza ikong na pasku jest tzw. perfa programu
uruchamiajgca menu z wyszukiwarkg

v Ekran ,Witamy” - zawiera pole wyszukiwania (podobnie jak w wyszukiwarce
internetowej), w ktérym mozemy wpisywac¢ poszukiwane frazy. Standardowo dotyczy
to polecen systemu, a jesli witaczone jest pole wyboru (ang. checkbox) ,Dane i
raporty” rowniez danych (raportéw) zgromadzonych w systemie

Przykiad 1: Chcemy doda¢ zamoéwienie, wpisujemy w wyszukiwarce fraze zam:
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Nastepnie wybieramy polecenie Dodaj zamowienie od odbiorcy i przechodzimy
natychmiast do wystawiania zamdwienia.

Przykiad 2: Chcemy wyszuka¢ faktury sprzedazy dla kontrahenta Ewa Gorska. Wigczamy
opcje Dane i raporty w wyszukiwarce i wpisujemy: FS Gér.
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e 5 0L 00 OG0T
e MILLAIT 115 e estestos G Girks v B0 0000 trphiy

A nastepnie wybieramy interesujacy nas dokument (przy pomocy klawiatury lub myszy).
v Panel operacji - znajduje sie pod polem wyszukiwania i zawiera liste polecen:
e Ostatnio wykonywanych
e Ulubionych (moje polecenia)
¢ Najczesciej wykonywanych
O ile skrajne panele wypetniajg sie automatycznie, panel Srodkowy mozemy
konfigurowac przeciggajac do niego polecenia za pomoca myszy. Przecigganie

realizujemy poprzez przyciéniecie i przytrzymanie lewego klawisza myszy z
jednoczesnym przesunieciem.
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3.3

v Menu perty - zawiera wyszukiwarke dziatajacg analogicznie jak na ekranie ,Witamy”

oraz listy ostatnio i najczesciej uzywanych polecen. Z prawej strony menu perly

znajdujg sie polecenia kontekstowe, zalezne od trybu w ktérym pracuje program

(standardowy, serwisowy, deweloperski) oraz od charakterystyki okna, ktérego

dotyczy. Przykladowo, mogg tam by¢ operacje modyfikacji, zapisu aktualnego

widoku oraz przywracania widoku domysinego okna. Ta ostatnia funkcja moze ona

by¢ szczegodlnie uzyteczna w przypadku, gdy dokonamy zmian ustawien okna w

sposdb niezamierzony i chcemy wréci¢ do ustawien pierwotnych.

-i'ﬁ Maradoer raporide

E Warfratenc

=1 "
b Wiydana magar oy

il Do ey
P

5§ Zameioienis o obuorcy
Ny Fordracs srstems

’-‘::]- Karfgurac ulyBownka

B dATE

SRS W S A Y|

Ot wruchasmisne poes
O programie

ﬁ"ﬁi'.:ﬁ IO e
ﬂ-'.v-xm-

8 wimtarea maga e
D Dare ey

o Tomary i ushug
ﬂ.‘mﬂ- s il oma
£ ontgurac systemy
Sy nburac utySiors
"‘ Fakhury spr nbdady

S P M et

Nazewnictwo podstawowych elementéw systemu

Przykladowy schemat zawiera nazewnictwo przyjete przez nas przy opisie systemu ILUO

Biznes. Ze wzgledu na duzg ilo$¢ pojeé warto sie z nim doktadnie zapoznaé. Poszczegdine

elementy oraz ich konfiguracja zostanie oméwiona w dalszej czesci instrukcji (pomocy).
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zakladka okna powigzanego| pasek polecen okna powigzanego| okno powigzane |

Przegladarka danych (elementy i konfiguracja)

Przegladarka danych (ang. browser) stuzy do wyswietlania i filtrowania danych
zgromadzonych w bazach danych (tabelach) programu ILUO Biznes, w ukfadzie

tabelarycznym. Dotyczy¢ to moze takich elementéw systemu jak:
v kartoteki (np. towardw i ustug, kontrahentdéw, pracownikdw, ...)
v rejestry dokumentdéw (faktur, dokumentéw magazynowych, operacji kasowych, ...)
v zestawienia (sprzedazy, zakupu, standw magazynowych, ...)

v inne

Przegladarka danych programu ILUO Biznes zawiera kilka typowych elementow, ktére sq
identycznie obstugiwane we wszystkich obszarach programu.

Okno przegladarki danych oméwimy na podstawie przegladarki kartoteki towarow i ustug.

Warto zapoznad sie z elementami tego widoku.
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Ex LY Artykuly ogrodmicze

W gornej czesci okna przegladarki znajduje sie tzw. pasek polecen okna.

DL A D™ G oo T s & SR (C
Na pasku tym znajduja sie:

Po lewej stronie:

v Perta wewnetrzna - zawiera oprocz wyszukiwarki dziatajgcej lokalnie (dla polecen i
danych dotyczacych biezgcego okna) takze funkcje modyfikacji i przywracania
domysinego ukiadu widoku

v Ikony operacji na danych - Dodaj, Popraw, Pokaz, Usun
v Ikona ustaw etykiety - pozwala na oznaczanie danych etykietami (,tagowanie”)

v Ikona wydruku raportow (dokumentéw) skojarzonych z danym widokiem

v Przyciski funkcji dodatkowych zwigzanych z dang przegladarka (konkretnym oknem)

Po prawej stronie:
v' Ikona uprawnienia - dostepna w trybie administratora, pozwala na przypisywanie
uprawnien do danego widoku dla poszczegdlnych rél zdefiniowanych w programie
v Ikona widoki powiazane - uruchamiajgca liste widokéw skojarzonych z rekordami

przegladarki danych

v Pole wyszukiwarki peinotekstowej - pozwala na wyszukiwanie wierszy (rekorddw)
danych po zawartosci kolumn zdefiniowanych przez programiste (wdrozeniowca). W
przypadku towaru (ustugi) s to nastepujace pola: nazwa, indeks, opis, grupa,
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etykiety. Kolumny aktywne w wyszukiwaniu petnotekstowym mozna ,podejrzeé” w
panelu filtrow, w sekcji wyszukiwanie peilnotekstowe (pierwszy wiersz w kazdym
filtrze)

v Ikona zmien widok - pozwala na zmiane atrybutow aktualnego okna: jako zakladka,
jako okno, jako okno modalne, itp. Opcja zalecana jest dla zaawansowanych
(Swiadomych) uzytkownikéw. Tego typu ustawienia majg praktyczne zastosowanie w
szczegoblnosci przy pracy wielomonitorowej, ktorg omowimy w dalszej czesci
instrukcji

v Ikona odéwiez - pozwala na ,reczne” odéwiezanie przegladarki danych. Uzywane,
jesli wytaczona jest opcja odéwiezania automatycznego (konfiguracja uzytkownika),
co moze byc¢ zalecane przy bardzo duzych bazach danych i/lub duzej ilosci

uzytkownikéw pracujgcych jednoczesnie w sieci

3.41 Panel przegladarki danych

Pod paskiem polecen okna, po prawej stronie znajduje sie duzy obszar przeznaczony do
przegladania informacji w uktadzie tabelarycznym - przegladarka danych. Przeglagdarka
zawiera wiele opcji konfiguracyjnych i funkcji pozwalajgcych na zmiane widoku danych.
Wiekszg czesc¢ funkcji mozemy uaktywni¢ z tzw. menu przegladarki dostepnego po
kliknieciu prawym klawiszem myszki na nagtowek przegladarki.

& | Indeks Im p-*f:'i-v*----; T Fans Bassius AT wal VAT sprreda
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= : :
%) 00012 szt | A4 Sortuj malejaco 239
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Najczesciej stosowane operacje mozna jednak zrealizowac szybciej i prosciej przy uzyciu

myszy.

© 2018 ILUO Sp. z o.o.



Pomoc dla programu ILUO

Wybrane cechy przegladarki ILUO:

v Pierwszq cecha przegladarki jest mozliwos$¢ sortowania przegladanych danych po
dowolnej kolumnie. Klikniecie lewym klawiszem myszki na nagtdwek kolumny wtgcza
sortowanie po tej kolumnie, powtoérne klikniecie zmienia jego kierunek (rosngco,
malejgco). Jesli chcemy wylgczy¢ sortowanie, uruchamiamy menu przegladarki (prawy

klawisz myszy) i wybieramy opcje Wyczys¢ sortowanie.

v Przegladarka pozwana na dowolne ustawienie kolejnosci kolumn metodq
~Przeciagnij i upusc¢”. Przyciskamy lewy klawisz myszy na wybranej kolumnie i

przeciggamy ja w dowolne miejsce nagtdéwka przegladarki.

v Kolejnym udogodnieniem jest mozliwos$¢ dostosowania widocznych kolumn.
Kolumne, ktorg chcemy wyrzuci¢ z widoku usuwamy poza obszar przeglagdarki metodq
«~Przeciagnij i upusc”. Jesli chcemy doda¢ wiecej kolumn, uruchamiamy menu
przegladarki, wybieramy funkcje Dostosuj kolumny i wskazujemy kolumne z
pojawiajacego sie zasobnika kolumn (poprzez dwuklik, lub przeciggnigcie i

upuszczenie kolumny w wybranym miejscu nagtéwka).

v Bardzo cenng cechg, nieczesto spotykang w aplikacjach biznesowych jest mozliwos¢
grupowania (podzielenia) widoku wg okreslonych kolumn. Efekt ten uzyskujemy
poprzez przesuniecie dowolnej kolumny - np. ,grupa towarowa” na pole grupowania
znajdujace sie nad nagtdwkiem przegladarki. W ten sposdb uzyskujemy przejrzysty

widok towardw z podziatem na grupy asortymentowe.

v Nastepnym elementem, na ktéry pragniemy zwréci¢ uwage jest mozliwos¢ wigczenia
lub wylgczenia tzw. stopki przegladarki. Funkcje uruchamiamy z menu przegladarki.
Jesli wigczymy stopke mozemy umieszczac na niej pola realizujgce okreslone funkcje
matematyczne odnoszace sie do danej kolumny (suma, $rednia, minimum, maksimum,
liczba rekordow danych itd.). Realizujemy to klikajac prawym klawiszem myszki w polu
stopki pod wybrang kolumng.

v’ Standardowym elementem przegladarki danych jest tzw. menu kontekstowe. Jest
ono wywotywane, gdy klikniemy prawym klawiszem myszy w obszarze siatki
przegladarki. Menu zawiera funkcje dostepne w kontekscie funkcji realizowanej przez
przegladarke (podstawowe operacje na danych, operacje wydruku, eksport danych i
inne).
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tacza do danych - to nastepna uzyteczna funkcja przegladarki ILUO Biznes. Zawartos¢
niektérych kolumn jest wyswietlana na niebiesko (z podkresleniem). W ten sposdb
oznaczyli§my tgcze do danych (link), ktéry dziata analogicznie jak link w przegladarce
internetowej. Klikniecie lewym klawiszem myszy w fgcze powoduje natychmiastowe
przejscie do interesujgcego nas obiektu. tgcza mozna wytaczy¢ w Konfiguracji
uzytkownika.

v Przegladarka danych pozwala na zmiane wysokosci wiersza i wielkosci czcionki, co
poprawia widocznos$¢ na monitorach o wiekszej rozdzielczosci (HD i wiecej) oraz jest
istotnym udogodnieniem dla oséb gorzej widzacych. Zmian tych dokonujmy w
Konfiguracji uzytkownika w sekcji Interfejs uzytkownika.

v Kolejnym, ciekawym elementem przegladarki s tzw. widoki powiazane. Pozwalaja one
na wyswietlanie informacji skojarzonych z danym obiektem. W przypadku listy towardw i
ustug moze to by¢ widok tzw. ,szczegdtow”, podglad cen sprzedazy, podglad standéw
towaru w poszczegdlnych magazynach iinne. Widoki powigzane uruchamiamy klikajac na

ikone widoki powigzane i wigczajac (wytgqczajac) interesujacy nas widok.

Na obrazku przedstawiamy kartoteke kontrahentéw z widokami powigzanymi.

Po prawej stronie widoczne jest okno tzw. szczegotow obiektu (w tym przypadku

kontrahenta), na dole (na zaktadkach) widzimy listy faktur sprzedazy i faktur zakupu
wystawionego dla (przez) podswietlonego kontrahenta.
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342 Etykiety

Wiekszosci obiektéw (zapisow) w programie takich jak dokumenty, pozycje kartotekowe,
pozycje stownikowe mozna przypisac tzw. etykiety. Inaczej mozna nazwac je cechami czy
wiasciwosciami, ktorymi charakteryzuje sie dany obiekt. Z samej definicji wynika, ze danemu
zapisowi mozemy przypisac jedna lub wiele etykiet.

W celu przypisania etykiet okreslonemu obiektowi:

v klikamy lewym klawiszem myszy na kolumne Etykiety w wierszu, ktdremu chcemy
przypisac okreslong etykiete badz ich zestaw lub

v klikamy na ikone Etykiety na pasku polecen okna
Pojawia sie okienko pozwalajgace na zaznaczenie jednej lub wielu etykiet i przypisanie ich

konkretnemu wierszowi danych. Przypisanie etykiet do obietu nastepuje po kliknieciu na
klawisz (ikone) Zatwierdz.
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Jesli przed przypisaniem etykiet zaznaczymy wiele rekordow danych - przypisanie bedzie

dotyczyto wielu rekordéw na raz, co jest sygnalizowane odpowiednim komunikatem.

Po przypisaniu etykiet do 3 zapiséw otrzymujemy nastepujacy widok:
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Aby moéc przypisywac etykiety do danej kategorii obiektow nalezy je wczesniej dla tej

kategorii zdefiniowac. Realizujemy to za pomocg polecenia Zarzadzaj etykietami - link w

prawym gornym rogu okna wyboru etykiet.
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Etykiety mogq byc¢ lokalne (wystepujgce tylko w kontek$cie danego obiektu) lub globalne -
wyroznione kolorem niebieskim (dostepne dla wszystkich obiektéw w systemie ILUO
Biznes)

} é;j,zupciszizamknij £ Anulyj

- etyheete

Manva

% |Promoecia Masre ogrody®
Kupon 2 gazetk sdepove] okazany prry sabumes
do spravedreris

Etykiety sq doskonatym narzedziem utatwiajgcym filtrowanie - wyodrebnianie obiektéw z
okreslong cechg - np. "pilne". Jesli w globalnej wyszukiwarce zaznaczymy, ze szukamy
elementow oznaczonych jako "pilne" bardzo szybko do nich mozemy dotrzeé. W kazdej
przegladarce danych programu ILUO Biznes powigzanej z mechanizmem etykiet, istnieje w
panelu filtréow wiersz, odpowiedzialny za filtrowanie wg etykiet.

3.43 Statusy

Wiekszosci obiektéw (zapiséw) w programie ILUO Biznes mozemy przypisac tzw. status
(stan obiektu). Status moze by¢ przypisywany do dokumentdow i niektorych kartotek
systemu. Z samej definicji wynika, ze obiekt moze znajdowac sie w danym momencie tylko
w jednym stanie a zatem mozna mu przypisac jeden, konkretny status. Statusy
reprezentowac powinny pewng sekwencje standéw, w ktérym moze znajdowac sie obiekt.
Przyktadowo, obiektowi Zamowienie od odbiorcy mozna mozna przypisa¢ nastepujaca
sekwencje statuséw:

v zarejestrowane
v potwierdzone
v czesciowo zrealizowane

v zrealizowane

i dodatkowo np. status:

v odrzucone
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W celu przypisania statusu okreslonemu obiektowi:

v klikamy lewym klawiszem myszy na kolumne Status w wierszu, ktéremu chcemy

przypisac okreslony status lub

v klikamy na ikone Status na pasku polecen okna

Pojawia sie okienko proponujgce przypisanie obiektowi kolejnego statusu z sekwencji.
Przykladowo, jesli zamdéwienie miato status "potwierdzone", program zaproponuje kolejny
status "czesciowo zrealizowane". Oczywiscie zawsze mozna przypisa¢ dowolny status z
listy i zmieni¢ naturalng sekwencje statuséw. Przy zmianie statusu mozemy opisac
dodatkowo powdd zmiany statusu - pole Opis. Przypisanie statusu do obietu nastepuje po
kliknieciu na klawisz (ikone) Zatwierdz. Zmiana statusu zawsze dotyczy podéwietlonego

rekordu.
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Aby mdc przypisywac statusy do danej kategorii obiektéw nalezy je wczesniej dla tej
kategorii zdefiniowac. Realizujemy to za pomocg polecenia Zarzadzaj statusami - link w

prawym gornym rogu okna przypisania statusu.

Statusy mogaq by¢ lokalne (wystepujace tylko w kontekscie danego obiektu) lub globalne
(dostepne dla wszystkich obiektéw w systemie ILUO Biznes). Pewne typy statuséw moga
by¢ systemowe, czyli narzucone przez producenta programu. Dla kazdego statusu mozna
przypisac tto i kolor, co utatwia wzrokowe rozpoznawanie stanu danego obiektu.
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Program pamieta historie zmian statuséw kazdego obiektu. Historia ta dostepna jest za
pomocg polecenia (link) Pokaz historie zmain statuséw (w oknie przypisywania statuséw)
lub za pomocg widoku powiazanego w przegladarce danych. Statusy moga stuzy¢ rowniez
do filtrowania obiektow (panel filtrow).

3.44 Filtrowanie danych w przegladarce

Przy przegladaniu danych jedng z wazniejszych cech jest mozliwos¢ filtrowania zakresu
wyswietlanych informacji.
Mozemy to realizowac na kilka sposobow:

v/ Za pomocg wyszukiwarki petnotekstowej - dostepnej w prawym, gérnym rogu
przegladarki. Wpisujemy fraze np. amp i program zaweza nam liste towaréw do
Amplitunerdw.

v Za pomocg rozwijalnego panelu filtrow z lewej strony ekranu. Ten filtr pozwala na
szczegblowe okreslenie parametréow, wg ktérych filtrujemy. Np. interesujg nas biate

kruki z kategorii Sprzet Audio. Wpisujemy te parametry do filtra, tzn.:

e wybieramy grupe towarowq Sprzet Audio
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Slwicn VAT sprredlady
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okreslamy, ze towar ma byc¢ oznaczony etykietg biaty kruk iuzyskujemy wynik.
Tak zdefiniowany filtr mozemy zapisa¢ pod dowolng nazwa np. Biate kruki
audioiprzywofa¢ w dowolnym momencie. Stuzg do tego funkcje Zapisz i Odczytaj
(tacza w gdrnej czesci panelu filtréw). Filtrowanie wyfgczamy klikajac na link

Wyczys¢ wszystkie filtry.

Uzywajqc szybkich filtrow , kolumnowych” - bardzo tatwo mozemy odfiltrowa¢ towary

np. z okre$long stawkg VAT klikajgc na miniaturowy lejek po prawej stronie nagtdwka
kolumny Stawka VAT i wybierajac interesujacq nas stawke (np. 8%).

v' Zaznaczajac i filtrujac pozycje klikajac na pierwszg kolumne (z funkcjg zaznaczania).
W kolejnym kroku mozemy np. filtrowac pozycje zaznaczone (panel filtrow -
zaznaczone). Menu kontekstowe zawiera funkcje zwigzane z zaznaczaniem rekordéw
danych (zaznacz wszystko, wyczys$¢ wszystko, odwro¢ zaznaczenie). Jesli chcemy
podsumowac wybrane zapisy — zaznaczamy je, filtrujemy, a podsumowania w stopce
zostang zaktualizowane do rekordow zaznaczonych.
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v Definiujgc tzw. filtr ztozony przy uzyciu tzw. kreatora filtréw. Funkcje uruchamiamy z
menu przegladarki (klikamy prawym klawiszem myszy na nagtdwku przegladarki).
Pojawia sie kreator. Konstruujemy nastepujacy filtr Towary z grupy "Biurowe" z
cena bazowa wieksza niz 100zt.Po zatwierdzeniu otrzymujemy liste towardw
spetniajagcych podane kryterium.
S szt 0,300 L0 2% 3%
QO ES szt 005 10,00 I7% %
3.5 Formularze danych

Formularz jest jednym z podstawowych narzedzi stuzgcych do wprowadzania danych do
programu ILUO Biznes. Wiekszo$¢ podstawowych cech formularza przedstawimy na

podstawie formularza kontrahenta.

Formularz dodawania (modyfikacji) kontrahenta uruchamiamy w przegladarce
kontrahentéw, uzywajac operacji Dodaj (+) lub alternatywnie wpisujac w wyszukiwarce
frazy dod kontr i uruchamiajgc polecenie Dodaj kontrahenta.
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Pasek polecen okna formularza rézni sie w zaleznosci od trybu:

Tryb dodawania nowego kontrahenta:

e e e oo

Tryb modyfikacji danych kontrahenta:

& .&'}wlum ___'_'} Papiz 83Mu!u, ‘.::3 E:? Pekaz panel steitiy i{‘\l

Elementy paska formularza:
Po lewej stronie:

v Perta wewnetrzna - zawiera oprocz wyszukiwarki dziatajgcej lokalnie (dla polecen i
danych dotyczacych biezgacego okna) takze funkcje zapisywania i przywracania
domysinego uktfadu widoku

v Przycisk Zapisz i zamknij - pozwala na zapisanie wprowadzonych do formularza
danych i zamyka okna formularza

v Przycisk Zapisz - powoduje zapisanie wprowadzonych do formularza danych i
pozwala na kontynuacje procesu wpisywania danych

v Przycisk Anuluj - powoduje zaniechanie wprowadzania danych lub zaniechanie
modyfikacji wprowadzonych po ostatniej operacji Zapisz

v Ikony nastepny, poprzedni - dostepne tylko w trybie modyfikacji. Powodujg przejscie
do nastepnego lub poprzedniego wiersza danych (w tym przypadku kontrahenta, a w
ogolnosci pozycji kartotekowej, czy dokumentu)
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v Przyciski funkcji dodatkowych zwigzanych z formularzem (zaleza one od typu

formularza i realizowanych przez niego funkcji)

Po prawej stronie:

v Ikona gwiazdka - daje mozliwo$¢ wyrdzniania kontrahenta ,, gwiazdka” (pinezka) w
celu tatwego wyszukiwania

v Ikona etykiety - pozwala na oznaczanie danych za pomocg zdefiniowanego
wczesniej zestawu etykiet ("tagowanie")

v' Ikona uprawnienia - dostepna w trybie administratora, pozwala na przypisywanie
uprawnien do danego widoku dla poszczegdlnych rél zdefiniowanych w programie

v Ikona zmien widok - udostepnia polecenie zmiany atrybutow aktualnego okna: jako
zaktadka, jako okno, jako okno modalne, itp. - opcja jest zalecana dla
zaawansowanych (S§wiadomych) uzytkownikéw. Tego typu ustawienia majg
praktyczne zastosowanie np. przy pracy wielomonitorowej, ktérg oméwimy w innej
czesci instrukgji

v Ikona bledy i ostrzezenia - uruchamia okno zawierajace liste btedow i ostrzezen

zwigzanych z danymi na formularzu (np. btedny NIP, niewypetnione pole nazwy, itp.).
Dwuklik na btedzie powoduje przejscie do okreslonego pola formularza

3.51 Wypeinianie pél formularza
Pola formularza wypetiamy wpisujac (lub wybierajac) tres¢ odpowiadajacg nazwie pola.
Zawartosc¢ niektorych pél jest kontrolowana przez program. Przyktadowo:
v Nazwa kontrahenta nie moze byc¢ pusta

v NIP jest sprawdzany pod kontem poprawnosci oraz ewentualnego powtdrzenia

Jesli pole kontrolowane zawiera btedng wartos$¢ po lewej stronie pojawia sie mafa ikona
informacyjna. Umieszczenie na niej kursora myszy wyswietla przyczyne btedu lub
ostrzezenia. Lista bteddw i ostrzezen jest rowniez dostepna pod ikong bledy i ostrzezenia

na pasku polecen okna formularza.

Niektdre wartosci p6l muszg pochodzi¢ ze zdefiniowanych stownikéw (list) - np. zawartosé
pola Grupa kontrahenta musi by¢ wybrana z listy. Pole takie posiada w prawym koricu
ikone(y) stownika:

(...)-wywotanie przegladarki skojarzonej ze stownikiem lub funkcji obstugujacej

(?)-wywotanie menu zwigzanego ze stownikem

() - stownik, jako lista podpowiedzi
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Obstuga takiego pola polega na tym, ze jesli rozpoczniemy pisanie w tym polu,
automatycznie pojawi sie tzw. inkrementalna lista podpowiedzi (ang. lookup) wskazujaca
elementy zawierajgce fraze. Wpisywana fraza bedzie wyszukiwana przez program nawet

wtedy, gdy wystapi wewnatrz tekstu a nie jak w starszych programach tylko na jego
poczatku.

Sposdb postugiwania sie podstawowymi elementami nawigacyjnymi takimi jak:
v Lista opcji (ang. radio button)
v Pole wyboru (ang. check box)
v Pole przewijane (pokretfo) (ang. spin box)

jest zgodny ze standardem Windows i nie bedzie szczegétowo omawiany.

ILUO Biznes wyposazono w mechanizm tzw. ikon akcji zwigzanych z okreslonymi polami
edycyjnymi formularza. W prawym koncu pola pojawiajq sie ikony pozwalajace na
wywotanie operacji przypisanych do tego pola. Ponizej przedstawimy przyktady ikon akcji:

1. Weryfikacja numeru NIP w internetowej bazie VIES.

P 06 1538 o P Shrdecnni | Hur i Spaywens DROMER
Hir b Spalywens DROME
Mazws Sprawdi HIP kontrahenta w VIES (VAT Infoomation
Exchange System]) J_

Rl (e Fondoue | Puzceiake |

| Adres de dnketury |

2. Ustawienie w konfiguracji uzytkownika domysinej Grupy kontrahenta przy
dodawaniu nowego kontrahenta. Ikonka konfiguracyjna (,trybik”).

Grupas lonrshents | Ogdina = T ]

Rsgon 312312317333
7 Ta wartodé pochodz z konfiguracis
KRS 123123123123 B

DMy HNS Gruns

R =

espandenc inny riz adnes do fakdury

3. Pokazywanie lokalizacji siedziby kontrahenta na mapie.

fedren 2o Toefuny

Uiy, ol ul. Cclu

ipdd pocrinery 11333 Barpoedd | WariIsed y Pkt adres na sapie (Cooghe Hap] s i
- L

WogEwliiTre) =il | e R

Zasady obstugi tabel wewnatrz formularza
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3.6

Na formularzach czesto wystepuje element w postaci wewnetrznych list, tabel (ang. grid).

Kontakty

I:}Doda:l sP:ﬂa’.‘. LTy

Trvie HaTraisko SIArEED Dusat
Kassaowoda
.
T Rl ra) Kontakt
Telefon Praca TEL 9999

Dodawanie pozycji do tabeli moze odbywac sie w wiekszosci przypadkdéw na dwa sposoby:

1. Poprzez wpisywanie danych bezposrednio w wierszach i kolumnach tabeli
(podobnie jak w arkuszu kalkulacyjnym). Dodawanie nowego wiersza nastepuje za
pomocyg klawisza strzatka w dét, badz po kliknieciu w pozycje (nowy wiersz).
Niektore kolumny formularza mogq byc¢ ,stownikowane”, co oznacza, ze wymagajq
wybrania elementu z listy. Przykladowo ,rodzaj kontaktu” na obrazku ponizej musi
by¢ wczesniej zdefiniowany w stownikach systemu ILUO Biznes.

= - I
[ o
Telefon Fraca |
Telefon womdris I
| oo Fais domomy ——
Telel=a Faly slabawy
Telefas Fager
TeleFza Iy
Wikrysa infernebowa Srons glivwna
Witry=a infermebawa Frace
Wikrysa internetawa FTF
Witry=a internetowa Hiog
WiEryah e REL WA Pradil

2. Poprzez uzycie metody dopisywania poprzez dodatkowy formularz - przyciski (tacza)
Dodaj, Popraw, Usun, o ile sg skojarzone z dang tabelq.

Wielowagtkowos¢é

Program ILUO Biznes jest skonstruowany w taki sposdb, aby byta mozliwa praca z wieloma
otwartymi dokumentami, kartotekami, formularzami, itp. jednocze$nie. Oznacza to, ze
mozemy otworzy¢ praktycznie nieograniczong liczbe okien (zaktadek) i przetgczaé sie w
trakcie pracy analogicznie do obstugi wspdtczesnych przegladarek internetowych. W
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3.7

szczegodlnosci mozemy wystawia¢ wiele dokumentéow tego samego typu. Przykladowo,
wystawiajac fakture dla klienta X, mozemy rozpocza¢ wystawianie faktury dla klienta Y, jesli
ten pierwszy chwilowo zastanawia sie nad zakupem.

g i3 0l W @
of (5] . taktura VAT sprovday - dodewanin® = LW

Wszystkie aktualnie otwarte okna dostepne sg na zaktadkach, zatem przefgczanie jest
bardzo proste i nastepuje poprzez klikniecie lewym przyciskiem myszy na wybrang zaktadke
(podobnie jak w przegladarce internetowej). Zamkniecie zaktadki nastepuje poprzez
klikniecie w [x] umieszczony po prawej stronie kazdej zaktadki lub za pomocg skrétu
klawiszowego Ctrl+W. Zakladki mozna takze przesuwac i zamienia¢ miejscami metodq
"przesun i upusc¢" (ang. drag & drop).

Wielojezykowosé

Program ILUO Biznes jest od podstaw przygotowany do obstugi wielojezykowosci.
Wszystkie polecenia systemu, opisy, komunikaty sg ttumaczone za pomoca specjalnej tabeli
ttumaczen. Aktualnie zdefiniowane sg 2 wersje jezykowe: polska, angielska. Pozwala to
menadzerom obcojezycznym na sprawng obstuge programiu. Inne wersje jezykowe beda
przygotowywane sukcesywnie. W praktyce zesp6t ILUO jest w stanie przygotowac na
konkretne zamowienie dowolna wersje jezykowa interfejsu uzytkownika w stosunkowo
krotkim czasie.

Wyboru aktualnej wersji jezykowej mozemy dokonaé¢ w Konfiguracji uzytkownika w opgcji
Jezyk interfejsu uzytkownika.

Niezaleznie od jezyka, w jakim wyswietlany jest interfejs, uzytkownik ma mozliwos¢
wydrukowania wybranych raportow w jezykach obcych. Na dzisiaj dostepne sg wydruki
wybranych dokumentéw handlowych w jezykui angielskim i niemieckim (takze w wariancie
dwujezycznym polsko-angielskim i polsko-niemieckim). Na zyczenie uzytkownika zespot

ILUO moze przygotowac¢ dowolny raport praktycznie w dowolnym jezyku.

Przykiad interfejsu programu w angielskiej wersji jezykowej.
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3.8

¥ Commands I Data and reports

Zarzadzanie gtéwnym paskiem polecen

Programy firmy ILUO pozwalajg na dopasowanie gtdwnego paska polecen do potrzeb
uzytkownika poprzez umieszczenie na nim tych operacji (ikon), ktdére najczesciej
wykorzystujemy. Opcje uruchamiamy za pomoca polecenia - Konfiguruj gtéwny pasek
polecen (dostepnego z menu perly gldwnej, menu administracji, wyszukiwarki polecen).

Pojawia sie okno zawierajqce liste ikon i powigzanych z nimi operacji (zasobnik ikon):

% 1L Bizres KOMFORT 110,101 - [aryb demanstracginyl- Firma: Firma Preyklscawa | spees, Lzytkowrike Administrator

@‘iguﬁggmﬂ ——

SIS

D cied
[ 5 w1

<ILuUD

iy Koefiguracis paska poleced Ql’a Dane
| Polecenia
Ostatrio Lruchamd wo e a3
Wysnda
FBkenngns o0 =
il eontrshana Pragciagng slament by dodad do pasks polscest
'.ah:v ‘:" % Eran powitany At i
il Py o e . o
[ Tabeie oceanll | <5 Pomec
Moo @ Ustow bperpcys inter o Ly Busenion v
Bl rvoy botsct (| % wsrsie kenfiguace |
Porer 1D Honfguuciautytiownia ShiteFi
gm‘?“ L dsngaazis sysem SHRtsF10 !
=
51’:’"*" T Paramairy s CrlF10
0 Oprogame
B Tviest hasko utytiarnda
B vrveowny
W5 Aol m systeme, Konigurace upnewne
o Proywic domysioy ukied widoku
E | Ddayswarie niezapmanych dotumentiiv
1 PrIpwnic ustaweres cormsine
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Dostepne sg nhastepujgce operacje:
v Usuniecie ikony - mozemy najechac kursorem myszy na dowolng ikone na pasku,
przycisngc lewy klawisz i przeniesc ja poza pasek (ang. drag & drop)
v Dodanie ikony - dowolng ikone z zasobnika przesuwamy na lewg albo prawg strone
paska (Srodek jest nieaktywny)

v' Zmiana atrybutéw ikony - klikajac prawym klawiszem myszy uruchamiamy menu

zmiany atrybutéw ikony:

bank Kartoteki Raporty Administracja Eksportiimpert O programie

= [ | 7 | 0 =

s, ._,-
\/ l"“‘-q Do prawej

Rozpoczyna grupe

Pokaz tekst

Mozemy spowodowad, zeby ikona pojawiata sie po prawej lub lewej stronie paska
gtdwnego, zeby rozpoczynata grupe (separator pionowy), a takze mozemy wyswietli¢ tekst
opisu operacji skojarzonej z ikong. Podobne operacje dotyczg takze poszczegdlnych opdji

menu gtéwnego programu ILUO Biznes.

Dodatkowo mozemy okresli¢ potozenie gtdwnego paska polecen: na gorze, na dole, po
lewej, po prawej (zakladka Konfiguracja zasobnika ikon lub polecenie Konfiguracja

uzytkownika).

W celu przywrécenia domysinego widoku menu gtéwnego i gtbwnego paska polecen, nalezy
uruchomic¢ operacje Przywro¢ ustawienia domysine - przycisk w dolnej czesci zasobnika

ikon.

Zaktadka Konfiguracja pozwala takze na zdefiniowanie wielkosci ikon na pasku. Dostepne
sq aktualnie cztery mozliwe ustawienia 16x16, 24x24, 32x32 lub 48x48.

3.9 Ustawienie kompozyciji interfejsu (skorki)

ILUO Biznes pozwala na wybranie wygladu i kolorystyki ekranu, okien przegladarki, okien
formularzy i innych elementéw interfejsu uzytkownika. Mamy do dyspozycji kilkadziesiat
tzw. ,skorek”. Skorke ustawiamy w opcji Administracja/Ustaw kompozycje interfejsu

uzytkownika lub za pomocg wyszukiwarki polecen (wpisujgc fraze, np. inter uz)
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Przyktady kompozycji interfejsu:
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3.10 Praca z wieloma monitorami

Duzg zaletg programu jest mozliwos¢ pracy z wieloma monitorami, ktéra daje duzo wieksze

57

mozliwosci i komfort przy przegladaniu danych zgromadzonych w systemie. Szczegélnie,

gdy potrzebujemy przegladac duze ilosci skojarzonych ze sobg informacji jednoczesnie.

Taka sytuacja wystepuje przyktadowo przy widokach powigzanych.

Aby okno z interesujgcym nas widokiem mozna bylo przesungc¢ na drugi ekran nalezy je

ustawi¢ w tryb ,jako okno”. Stuzy do tego ikona Zmiana widoku dostepna w prawej czesci

paska polecen okna lub polecenie "jako okno" wpisane w wyszukiwacre lokalnej (perta

okna). Nastepnie mozemy przeciggnac¢ okno za pomocg myszy na drugi ekran.

Przyktad uzycia dwdoch monitorow:

Monitor 1 - lista kontrahentdéw.
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Monitor 2 - widoki powigzane z kontrahentem (szczegdty, faktury zakupu, faktury
sprzedazy)

pEot LYNIIWEL

et (2110915 1 BT

Bk 2 Sumac 21800,00 | Sumec 36 81400

Zmiana kontrahenta w przegladarce danych na ekranie 1 powoduje automatyczne

odswiezanie informacji w oknach na ekranie 2.
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4

4.1

Czynnosci wstepne

Przed rozpoczeciem wprowadzania wtasciwych danych i wystawiania dokumentow za

pomocg systemu ILUO Biznes zalecamy przeprowadzenie nastepujacej listy czynnosci:
v wprowadzenie danych firmy

v wprowadzenie danych do podstawowych stownikéow (grupy towardéw, jednostki miary,
typy cen, grupy kontrahentéw, branze, uwagi na dokumentach, przyczyny

wystawienia faktury korygujacej, stowniki powigzane z rozrachunkamiiinne)
v’ zdefiniowanie listy magazynow firmy
v zdefiniowanie listy kas, kont bankowych i centrow kart ptatniczych
v zdefiniowanie konfiguracji systemu, w szczegdlnosci numeracji dokumentow
v zdefiniowanie listy uzytkownikow iich rél w systemie
v  zdefiniowanie konfiguracji uzytkownika

v ustawienie konfiguracji drukarki fiskalnej

Zobacz takze:

Przeniesienie danych z innych programéw

Dane firmy

Dane firmy uzytkujgcej program nie sq niezbedne do jego pracy. Zalecamy jednak ich
uzupetnienie na poczatku pracy z systemem, gdyz bez nich nie bedzie mozliwe prawidtowe

wystawienie faktury sprzedazy.

Dostep do danych firmy mozemy uzyskaé¢ na dwa sposoby:
v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen - wystarczy wpisac fraze np. dane

firmy, lub po prostu firmy

v Wybierajgc z menu gtéwnego programu polecenie Administracja/Dane firmy

W obu przypadkach na ekranie zostanie wyswietlone okno Dane firmy, w ktéorym mozemy

wprowadzi¢ informacje o naszej firmie.
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Znaczenie poszczegdlnych pol jest oczywiste, dlatego nie bedziemy ich tutaj szczegbtowo

opisywac. Nalezy zwréci¢ uwage na nastepujgce elementy:
v' Zaktadka Adres przechowuje, poza biezgcym adresem, takze historie zmian danych
firmy
v Zaktadka Dokumenty - umozliwia zdefiniowanie nagtdwka i stopki, ktére bedg
drukowane na wybranych dokumentach

v W sekcji Finansowe dostepne sg dodatkowe polecenia, ktére umozliwiajq

zdefiniowanie odpowiednio:
o Kas gotowkowych funkcjonujgcych w firmie (dla wariantu KOMFORT lub wyzszego)
e Rachunkéw bankowych firmy
e Centréw kart pfatniczych, z ustug ktérych korzysta nasza firma

ﬂ W wariancie START programu ILUO Biznes mozliwe jest zdefiniowanie tylko jednej
kasy. Obstuga wiekszej ilosci kas dostepna jest w wyzszych wariantach programu.

411 Oddzialy (punkty sprzedazy)

ﬂ Funkcjonalnos¢ opisana nizej jest dostepna w wariantach KOMFORT i wyzszych programu
ILUO Biznes.
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Program pozwala na zdefiniowanie dowolnej liczby oddziatow (punktéow sprzedazy,
lokalizacji handlowych, sklepéw, handlowcéw itp.). Dla kazdej lokalizacji mozna utworzy¢
oddzielny ciag numeracji dokumentéw handlowych (faktur sprzedazy, paragonow faktur
WDT i innych). Dodatkowo, w kazdym punkcie handlowym mamy mozliwo$¢ zdefiniowania
catkowicie niezaleznych nagtowkow i stopek (odrebnos¢ dotyczy zaréwno grafiki jak i
tekstu)

W celu zdefiniowania punktéw sprzedazy otwieramy formularz z danymi firmy (centrali), a

nastepnie uruchamiamy funkcje Zarzadzaj punktami handlowymi. Wyswietla sie wowczas

lista punktow handlowych, razem z Centralg, ktora jest wyrdézniona.

W celu dodania nowego punktu handlowego uruchamiamy polecenie dodaj i wpisujemy

dane oddziatu na analogicznej zasadzie jak dane centrali. Mozemy korzysta¢ z definicji
nagtowka i stopki zdefiniowanych dla centrali, ewentualnie mozemy zréznicowac definicje
dla kazdego punktu handlowego. Podobnie ma sie rzecz z numeracjg dokumentow
handlowych, ktéra moze byc jednolita dla catej firmy badz indywidualna dla kazdego z p. h.
W tym drugim okre$lamy dodatkowo sygnature (1-3 litery), ktéra bedzie zawarta w
numerze dokumentu handlowego.

Dla kazdego uzytkownika mozemy okresli¢ domysiny punkt handlowy, ktéry automatycznie
bedzie ustawiany na dokumencie handlowym. Domys$Iny punkt handlowy mozna takze

zmieni¢ w Konfiguracji uzytkownika.

Zobacz takze:
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Dane firmy (centrala)

4.2 Definiowanie danych stownikowych

Zanim zaczniemy robi¢ cokolwiek innego nalezy wprowadzi¢ dane do podstawowych
stownikéw programu ILUO Biznes. Niektdore ze stownikéow (np. typy dokumentow)
zawierajgq pozycje predefiniowane (P), ktérych nie mozna zmieni¢. Mozna jednak do nich
na ogo6t dopisywacé nowe pozycje. Inne stowniki pozwalaja na dowolnos¢. Czesc¢ stownikow
nalezy obligatoryjnie (0) zdefiniowac¢ przed rozpoczeciem wprowadzania danych do
systemu, pozostate mogg by¢ uzupetiane na biezaco (B) w czasie wprowadzania innych
informacji. Trzecig mozliwoscig jest zalecane (Z) wypetnienie stownika danymi. Nektére
stowniki majg charakter wdrozeniowy (W) i wymagaja przemyslenia i zastanowienia co do
sposobu wykorzystania. Zaznaczymy to odpowiednimi literami przy konkretnych stownikach.
Dostep do stownikdw mozemy uzyskac z gtbwnego menu programu wybierajac polecenie
Kartoteki/Stowniki.

Niektdre stowniki mogg by¢ niedostepne w wariancie START lub KOMFORT programu
& ILUO Biznes lub ILUO Faktura ze wzgledu na ich uproszczong funkcjonalno$é. Réznice
pomiedzy wariantami programoéw ILUO Biznes zostaty szczegdtowo opisane w

podrozdziale Warianty produktu ILUO Biznes.

Podstawowe stowniki programu:

v Powigzane z towarami (ustugami)
e Grupy towarow (2)
e Jednostki miar (Z)
e Definicje cen (O)
e Stawki VAT (P)
e Fundusze promocji (P)
e Parametry dodatkowe towarow (W)
e Widoki towaru w sklepach (W)

v Powigzane z kontrahentami

e Grupy kontrahentow (2)

Branze (2)

Typy kontaktow (2)

Zrédta pozyskania (B)

© 2018 ILUO Sp. z o.o.



64

Pomoc dla programu ILUO

4.3

e Tabele cen indywidualnych (B)

Tabele indekséw i nazw obcych (B)

e Cenniki zakupu (B)

e Parametry dodatkowe kontrahentow (W)
v Typy dokumentéw

e Handlowych (P)

e Magazynowych (P)

e Finansowych (P)

e Zamowien (P)
v Powigzane z rozrachunkami

e Definicje kas gotéwkowych (Z)

e Definicje rachunkéw bankowych (Z)

e Definicje innych ptatnosci (Z)

e Rodzaj operacji finansowej (B)

e Tabele odsetek (P) (2)

e Tres¢ wezwan do zaptaty (P)

e Stopnie wezwan do zapfaty (P)
v Pozostate

e Panstwa

e Wojewddztwa

e Uwagi na dokumentach (B)

e Przyczyny wystawienia faktury korygujacej (Z)

e Rodzaje operacji finansowej

Zobacz takze:

Karototeki - stowniki

Definiowanie magazynow

Dla kazdej firmy (bazy danych) dodanej w systemie ILUO Biznes automatycznie zaktadany
jest magazyn gtdéwny, ktéry wystarczy uzytkownikom posiadajgcym tylko jeden magazyn.
Jesli istnieje potrzeba zdefiniowania kolejnych, mozna to zrobi¢ na dwa sposoby:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisac¢ fraze np. magazyny

v Wybierajgc z menu gtdwnego programu polecenie Magazyn/Magazyny
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Mozliwe jest takze dodanie nowego magazynu podczas wystawiania pierwszego

dokumentu zwigzanego z tym magazynem.

W wariancie START programu ILUO Biznes mozliwe jest zdefiniowanie tylko jednego
{| magazynu. Obstuga wigkszej ilosci magazynow dostepna jest w wyzszych wariantach
programu.

W kazdym przypadku na ekranie pojawi sie formatka z tabelg zawierajgca dotychczas
zdefiniowane magazyny. Przy pomocy standardowych przyciskdw polecen mozemy przejsc

do edycji danych istniejgcego magazynu lub dodac¢ nowy.

Handel  Terniwienia Ka
"TRELEE
Eml_émw\m aktualizaciy® x|

%

P g e izaminy [ zapex §3 s > i

Symhal M3

Hazms [Magacim Gkiwery
Adves
Uk, lokeal Foia 27
Fad pocziomy Mefsconcdt

Vioretidrtan -| Hodkap M

Ops

MEBGAZyT Qhbey, 0 ErBEChOw yw ared 26 Fu eyt

Zdefiniowanie nowego magazynu jest bardzo proste - wystarczy wypetni¢ pola z
podstawowymi informacjami. Znaczenie poszczegdlnych pél powinno by¢ oczywiste. Nalezy

zwrdci¢ uwage na dwa elementy:
v Wypetnienie pél Symbol i Nazwa jest obowigzkowe

v Symbol magazynu bedzie wykorzystywany w wielu miejscach programu do
wyszukiwania lub drukowania informacji o magazynie, dlatego powinien by¢ krotki, ale

czytelny - tak, aby uzytkownicy jednoznacznie kojarzyli go z konkretnym magazynem.

W oknie przegladania magazynéw uzytkownik ma dodatkowo mozliwos¢:
v Dodania dowolnego dokumentu magazynowego

v Wprowadzenia remanentu

Wystarczy w tym celu wskazac¢ w tabeli dowolny magazyn i wybra¢ odpowiednie polecenie z

paska polecen formularza.

Zobacz takze:
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Tworzenie remanentow

Wydania magazynowe

Przyjecia magazynowe

Przesuniecia miedzymagazynowe
Ustalenie formatéw numeracji dokumentéw

44 Definiowanie kas

Podobnie jak w przypadku magazyndw, podczas zaktadania nowej firmy (bazy danych)
w systemie ILUO Biznes automatycznie zostaje zdefiniowana jedna kasa gotowkowa.
Uzytkownicy posiadajgcy wiecej kas mogq je dodac na kazdym etapie pracy z
programem. Mozna to zrobi¢ na dwa sposoby:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,

np. kasy

v Wybierajgc z menu gtéwnego programu polecenie Administracja/Stowniki/Kasy

gotowkowe

Mozliwe jest takze dodanie nowej kasy podczas wystawiania pierwszego dokumentu
kasowego zwigzanego z ta kasa.

f W wariancie START programu ILUO Biznes mozliwe jest zdefiniowanie tylko jednej
kasy. Obstuga wiekszej ilosci kas dostepna jest w wyzszych wariantach programu.

W przypadku dodawania kasy na ekranie pojawi sie formatka z tabelg zawierajaca
dotychczas zdefiniowane kasy. Przy pomocy standardowych przyciskow polecen mozemy
przejs¢ do edycji danych istniejgcej kasy lub dodac¢ nowa.
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7 1LU0 Biznes KOMFOR
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Zdefiniowanie nowej kasy jest bardzo proste - wystarczy wypemié pola z podstawowymi
informacjami. Znaczenie poszczegdlnych pol powinno by¢ oczywiste. Nalezy zwrdci¢ uwage
na nastepujgce elementy:

v Wypehienie pol Symbol i Nazwa kasy jest obowigzkowe

v Symbol kasy bedzie wykorzystywany w wielu miejscach programu do wyszukiwania

lub drukowania informacji o kasie, dlatego powinien by¢ krétki, ale czytelny - tak, aby
uzytkownicy jednoznacznie kojarzyli go z konkretng kasq,

v Niezbedne jest podanie stanu poczatkowego kasy, jesli jest on niezerowy (kasa byfa
wczesniej prowadzona poza systemem ILUO) - jest to niezbedne do wydrukowania

raportu kasowego (dostepny od wariantu PREMIUM programdéw ILUO) lub zestawienia
dokumentéw kasowych z prawidtowymi wartosciami

W oknie przegladania kas uzytkownik ma dodatkowo mozliwosc¢:

v Dodania dowolnego dokumentu kasowego
v Przegladania dokumentow kasowych dla wskazanej kasy

v Wydrukowania raportu kasowego dla wskazanej kasy (warianty PREMIUM lub
wyzsze)

Wystarczy w tym celu wskaza¢ w tabeli dowolng kase i wybraé¢ odpowiednie polecenie z
paska polecen formularza.

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes uzytkownik moze prowadzi¢
kasy takze w walucie obcej. Z kasg nie jest zwigzana zadna konkretna waluta -
{| wybiera sie jg na etapie wprowadzania dokumentu kasowego. Uzytkownik - definiujgc
- dang kase - musi w razie potrzeby poda¢ stany poczatkowe dla kazdej waluty (w
walucie obcej oraz po przeliczeniu na PLN).
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4.5

Zobacz takze:

Dokumenty kasowe

Raporty kasowe

Rejestr transakcji dla kart ptatniczych
Rozliczanie rozrachunkéw

Zaliczki

Definiowanie rachunkéw bankowych

Dodanie rachunkéw bankowych nie jest niezbedne do pracy systemu, jednak bez
wprowadzenia przynajmniej rachunku gidwnego nie bedzie mozliwe prawidtowe

wystawienie faktur sprzedazy z odroczong ptatnoscig oraz przelewow.

Uzytkownicy mogg dodac rachunki na kazdym etapie pracy z programem. Mozna to zrobié
na kilka sposobdw:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen - wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,

np. rachunki

v Wybierajgc z menu gtéwnego programu polecenie Administracja/Stowniki/Rachunki
bankowe

v"W oknie wprowadzania danych firmy (Administracja/Dane firmy) wybierajgac
polecenie Rachunki bankowe

Mozliwe jest takze dodanie nowego rachunku podczas wystawiania pierwszego dokumentu
bankowego zwigzanego z tym rachunkiem.

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sie formatka z tabelg zawierajacq
dotychczas zdefiniowane rachunki bankowe firmy. Przy pomocy standardowych przyciskow

polecen mozemy przejsc¢ do edycji danych istniejgcego rachunku lub dodac¢ nowy.
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Zdefiniowanie nowego rachunku jest bardzo proste - wystarczy wypetni¢ pola z

podstawowymi informacjami. Znaczenie poszczegdlnych pél powinno by¢ oczywiste. Nalezy
zwroci¢ uwage na nastepujgce elementy:

v Wypehienie pol Symbol, Bank i Numer rachunku jest obowigzkowe

v Symbol rachunku bedzie wykorzystywany w wielu miejscach programu, dlatego
powinien byc¢ krétki, ale czytelny - tak aby uzytkownicy jednoznacznie kojarzyli go z
konkretnym rachunkiem

v Wartos$¢ w polu Bank musi odpowiadac jednej z pozycji w predefiniowanym stowniku
bankow (zbudowanym na podstawie danych opublikowanych przez NBP) - jesli

istniejacego oddziatu banku nie ma na liscie, uzytkownik ma mozliwos$¢ jego dodania
v W przypadku zaznaczenia pola wyboru NRB, program kontroluje, czy numer rachunku
jest poprawny (spetnia wymogi standardu)
W oknie przegladania rachunkéw bankowych uzytkownik ma dodatkowo mozliwos¢:
v Dodania dowolnego dokumentu bankowego (przelew, wptata/wyptata)
v Przegladania dokumentow bankowych dla wskazanego rachunku

v Wydrukowania raportu bankowego dla wskazanego rachunku

Wystarczy w tym celu wskazac¢ w tabeli dowolng pozycje i wybra¢ odpowiednig funkcje z
paska polecen formularza.

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes dostepna jest mozliwo$¢é
‘ prowadzenia rachunkéw bankowych takze we wskazanej walucie obcej. Walute, w

jakiej bedzie prowadzony dany rachunek okreslamy podczas jego definiowania w
kartotece rachunkéw bankowych.
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4.6

4.6.1

Zobacz takze:
Dokumenty bankowe

Raporty bankowe

Zaliczki

Konfiguracja systemu ILUO

Bardzo wazng czynnoscig przed rozpoczeciem wiasciwej pracy jest ustawienie konfiguracji
systemu. Nieco mniej wazng (mozna to przeprowadzi¢ pézniej) - ustawienie konfiguracji
uzytkownika.

Konfiguracja systemu powinna by¢ ustawiana przez administratora systemu.

f Obowigzuje ona zasadniczo wszystkich uzytkownikéw i okresla ,globalne” zasady
funkcjonowania programu, dlatego szczegdlne wazne jest ustawienie jej na samym
poczatku pracy z programem.

Zobacz takze:

Uzytkownicy i uprawnienia

Konfiguracja systemu

f W wariancie START programu ILUO Biznes niektére parametry mogg by¢ nieaktywne
lub niewidoczne.

Funkcja konfiguracji systemu moze by¢ uruchomiona w dowolnym momencie z menu
gtdwnego poleceniem Administracja/Konfiguracja/Konfiguracja systemu lub za pomocg
skrétu klawiszowego Shift + F10, ktory otwiera okno wyboru typu zestawu opcji
konfiguracji (Systemu, Uzytkownika, Sesji). Oczywiscie wpisanie w wyszukiwarce frazy
konfig sy réwniez umozliwi szybkie dotarcie do tego polecenia systemu.

Konfiguracja systemu obejmuje te parametry pracy programu, ktére dotyczg wszystkich
jego uzytkownikéw (dziatanie globalne).

Ponizej pokazano wyglad okna parametréow konfiguracji systemu.
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Wydanie zewnetrme auto (WZA)

Remanent na phus (RM+)
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Przesuniece miedzymagazynowe - wydanie [MW)
Prrychad wewnstrany (FW)

Rozchad wewnetrzy (RW)

Korekta cenowa zakupu

Zaméwieni

Zamdvienie do dostawcy (ZD)
Zamawienie od odbiorcy (20
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Na pasku okna konfiguracji znajduja sie przyciski Zapisz i zamknij, Zapisz oraz po prawej

stronie Anuluj.

Ponizej znajduje sie pasek wyszukiwania, ktory przyspiesza dotarcie do interesujgcego nas

parametru konfiguracyjnego. Przyktadowo, wpisujgc domy$1l podswietlony zostanie

pierwszy parametr Domys$lna cena. Strzatki (¢ ) pozwalaja na nawigowanie ,poprzedni”,

~hastepny” podobnie jak w wyszukiwarce internetowej. Aby zmieni¢ wartos¢ parametru -

klikamy na kolumne Wartosé.

Ponizej opiszemy znaczenie i dziatanie niektérych parametrow konfiguracji systemu.

Handel

v Domysina cena na dokumentach zakupu - parametr okresla jaka cena ma byc¢

wstawiana przy dodawaniu nowej pozycji na tworzonym dokumencie zakupu.

v Kontrola czy cena sprzedazy jest wieksza niz cena zakupu - parametr zapobiega

mozliwosci sprzedania towaru ponizej ceny w jakiej zostat zakupiony.

v Data dokumentu PZ tworzonego przy rejestracji faktury zakupu - mozna ustawic

wartosci (data aktualna, wystawienia lub data dostawy)

v Automatycznie steruj statusami zamoéwien - opcja pozwala na wylaczenie

automatyki sterujgcej zmianami statuséw zamowien. Wtedy sterujemy statusami

recznie lub za pomocg procedury wdrozeniowej zmieniajgcej zasady zmian statusow.
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v Kontroluj rozrachunki po rozliczeniu

v Pokaz szczegoly towaru w oknie podpowiedzi - pozwala na wyswielanie w oknie
podpowiedzi (lookup) towaréw dodatkowych danych (zdjecie, ceny sprzedazy,
promocje)

Kontrahenci/parametry dla nowo dodawanego kontrahenta

v Domyslna cena - jaka cena ma by¢ na starcie przypisywana kontrahentowi (parametr

ze stownika ,typy cen”)

v Kwota kredytu kupieckiego - dopuszczalna domysina warto$¢ sumy niezaptaconych
faktur

v Domyslna grupa
v Domysina forma platnosci - (gotowka, karta ptatnicza, ptatnosc¢ odroczona)
v Termin dla ptatnosci odroczonej - np. termin zaptaty przelewem

v Wymuszaj unikalno$¢ numeru NIP - wymuszanie unikalnosci NIP. Program nie
pozwala na wprowadzenie dwdch kontrahentéow z tym samym NIP-em. Sytuacja

wystepuje w zyciu - rézne oddziaty tej samej firmy majg taki sam NIP.

Parametry zwiazane z towarami i ustugami

v Numeracja indeksu - format, tryb (reczny czy automatyczny), ostatni numer,

wypetnianie dziur w numeracji
v Parametry domysine dla nowo dodawanego asortymentu
e Rodzaj - towar lub ustuga
e DomyslIna grupa

¢ Metoda wydawania towaru (z magazynu) (FIFO - pierwsze weszio, pierwsze
wychodzi; LIFO - ostatnie weszto, pierwsze wychodzi; FEFO - wg termindw

waznosci towardw; Recznie - poprzez wybor partii towaru)

e Stawka VAT zakupu

e Stawka VAT sprzedazy

e DomysIna jednostka miary

e Podzielnos$¢ jednostki domysinej - czy mozna sprzeda¢ mniej niz jedng
jednostke

e Typ - towar, ustuga, materiat, produkt

e Czas realizacji dostaw (w dniach) - typowy czas realizacji dostaw

¢ Algorytm kalkulacji ceny bazowej - ktory algorytm ma odpowiadac za obliczanie

ceny bazowej.
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v Numeracja partii przy dostawie (liczba znakdw, numer kolejny, sposdb numeracji:
automatyczna - program sam nadaje numery kolejnych partii (dostaw), reczna -
wpisujemy recznie numer partii)

v Generator kodéw kreskowych - tu mozemy okresli¢ parametry niezbedne do
generowania automatycznego kodéw kreskowych towardw (wariantéw towarow)

oraz sposdb numerowania partii towaréw (pole "kod egzemplarza/serii")

Produkcja

v Cena wstawiana na pozycje RW produkcyjnego - jaka cene ma wstawia¢ program

na automatycznie generowany dokument RW. Mozliwe sg nastepujgce wartosci:
o Brak (wstawiane sg wartosci zerowe)
¢ Usredniona cena zakupu - Cena jest usredniona poniewaz sktadniki mogq
pochodzi¢ z wielu partii réznigcych sie ceng
o dowolna cena sprzedazy - zdefiniowania w stoniku "Typy cen'

v Nadawanie numeréw partii i dat waznosci produktow - wigczenie opcji powoduje,
ze w procesie kompletacji, po uruchomieniu operacji Realizuj przyjecie produktéw
pojawi sie okno pozwalajgce na wprowadzenie numerdw serii i dat waznosci
produktéw wprowadzanych dokumentem PW.

v Automatyczna rezerwacja partii sktadnikéw - pozwala na rezerwacje skfadnikéw
zlecenia za pomoca "zamowienia rezerwujacego".

v Punkt handlowy dla zaméwien rezerwujacych - parametr techniczny okreslajacy do

ktorego punktu handlowego przypisywac¢ zamdwienia rezerwujace.

Numeracja dokumentow (pozwala na ustalenie formatow i numerow startowych
dokumentow)

v Dokumenty finansowe ( KP - kasa przyjmie, KW - kasa wyda, PP - przelew
przychodzacy, PW - przelew wychodzacy, BP - wpfata na rachunek bankowy, BW -
wyptata z rachunku, CP - zapfata kartq, CW - wyptata z karty)
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Postad numens dolumenty

Miagka
Okres numerach M-es:gcmy'
Praykiad P KG/2011/10/000002

Ostatni rumer

Magazyn KasaRachunek Kasa Chiwna

Przykladowa formatka ustawiania numeru dokumentu KP (kasa przyjmie) zawiera
nastepujace elementy:

e Maska (KP - symbol dokumentu, <Symbol Kasy> - pobierany z definicji kasy
(stownik kas)/<RRRR> - rok/<MM> - miesigc/<N6> - szesciocyfrowy numer

dokumentu)
e SposOb numeracji - automatyczny lub reczny
e Okres numeracji - miesieczny lub roczny
e Ustawienie numeracji dla kasy — kasa, rok, miesigc, nastepny numer
Dla innych typow dokumentéw ustawianie numeracji przebiega analogicznie.

v Dokumenty handlowe (FS - faktura sprzedazy, KFS - korekta faktury sprzedazy, FZ -
faktura zakupu, KFZ - korekta faktury zakupu, PA - paragon, FSZC - faktura
sprzedazy zaliczkowa czastkowa, FSZK - faktura sprzedazy koricowa, FSA - faktura

sprzedazy archiwalna, FZA - faktura zakupu archiwalna iinne)

v Dokumenty magazynowe (PZ - przyjecie zewnetrzne, WZ - wydanie zewnetrzne,
PZA, WZA - przyjecie i wydanie automatyczne - w pewnych sytuacjach przy
korektach, RM - remanent, RM+ - dokument przyjecia niedoboréw, RM- - dokument
wydania nadwyzek, MP - magazyn przyjmie, MW - magazyn wyda, PW - przychod
wewnetrzny, RW - rozchdéd wewnetrzny, KCZ - korekta cenowa zakupu)

v’ Zamowienia (ZD - zamoéwienie do dostawcy, ZO - zamoéwienie od odbiorcy)

System

0Ogolne
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v Wyltacz grupy funkcjonalnosci - pozwala wytaczy¢ pewne grupy funkcjonalnosdi,
przez co upraszcza sie interfejs programu i liczba dostepnych funkgji. Przyktadowo
mozna wylgczyc¢ takie elementy jak:

= faktury dwujezyczne
= windykacje (wezwania do zaptaty, noty odsetkowe)
= waluty (dokumenty walutowe)
= faktury marza
= faktury RR
= Kompletacje/Dekompletacje
» rachunki bez vat
= Kolektory
= faktury zaliczkowe
= itd.
Parametry wyszukiwania
v Duze kartoteki (opdznienie wykonania-domysinie 300 ms, minimalna ilo$¢ znakow -
domysinie 1)
v Male kartoteki (opdznienie wykonania-domysinie 0 ms, minimalna ilo$¢ znakow-

domyslnie 1)

Parametry te pozwalajg na optymalizacje wyszukiwania przy bardzo duzych
kartotekach i/lub mniej wydajnym serwerze. Wtedy zalecane jest wydtuzenie
opdznienia wykonania i zwiekszenie ilosci znakow, po ktérej program rozpoczyna
wyszukiwanie.

Parametry pofaczenia

v Uzywaj bezposredniego potaczenia z SQL - opcja ma zastosowanie przy pracy
programu w chmurze Windows Azure lub w chmurze wtasnej (Serwer Aplikacji).
Pozwala to na prace browserdw w szybkim trybie serwerowym przy bezposrednim
pofgczeniu z serwerem SQL, co znacznie zwieksza wydajnos$¢ pracy browsera
(przegladarki danych)

v Stosuj bezposrednie polaczenie dla tabel o liczbie wierszy wiekszej niz - oznacza
rozmiar tabeli po przekroczeniu ktdrego program taczy sie w trybie bezposrednim
(serwerowym)

v Limit wierszy klienckiego zbioru danych - jesli nie pracujemy w trybie bez

potgczenia bezposredniego (tryb kliencki) limit zaczytywanych wierszy nalezy
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ograniczy¢, gdyz w przeciwnym przypadku wydajnosc¢ systemu moze bardzo spasc -
program bedzie wczytywat znaczne porcje danych.

v Hasto wdrozeniowe - ustawienie ogranicza dostep do polecen i opcji dostepnych w

tzw. trybie wdrozeniowym (oznaczonym literg [w] obok trybéw serwisowego [s] i
deweloperskiego [d])

Interfejs uzytkownika

v Ukrywanie niedostepnych polecen - niedostepne polecenia mogq by¢:

ukrywane (opcja zawsze),

wyszarzane (opcja nigdy),

ukrywane, tylko, gdy brak uprawnien, w przeciwnym przypadku wyszarzane

ukrywane lub wyszarzane wg schematu zaproponowanego przez tworcow
ILUO Biznes (opcja Domysiny (ILUO)

Biblioteka

v Maksymalny rozmiar pliku (MB) - pozwala okresli¢ maksymalny rozmiar pliku
zatgczanego do bilbioteki zatgcznikéw (ma to duze znaczenie poniewaz wptywa na

rozmiar bazy danych i szybkos$¢ odczytu - szczegdlnie wazne w chmurze)

v Rejestracja operacji w systemie (log) - pozwala na zapisywanie w specjalnym
rejestrze wszystkich operacji dodawania, modyfikacji i usuwania obiektéw oraz zmian
konfiguracyjnych i w systemie uprawnien

v Wylaczenie drukowania okreslonych dokumentow - pozwala na systemowe

wylgczenie wydrukéw dla okreslonych dokumentéw

System finansowo-ksiegowy

v Wspotpraca z programem FK - pozwala na wybdr systemu finansowego z jakim ma
wspotpracowac program ILUO (z listy systemow aktualnie dostepnych - strona
www.ILUO.pl)

v Numerowanie kont ksiegowych kontrahentéw - opcja pozwala na przenumerowanie

kont analitycznych i ustawienie parametrow generatora kont

W przypadku gdy z programu ILUO Biznes lub ILUO Faktura planowany jest eksport
dokumentéw do programu WF-FaKir dla Windows, format ich numeracji musi by¢ tak

0 skonfigurowany, aby catkowita dtugo$¢ numeru nie przekraczata 20 znakéw. W
przeciwnym razie przy imporcie danych do tego systemu wystgpig btedy (wynika to z
ograniczen programu WF-FaKir dla Windows).
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*) WF-FaKir dla Windows to zastrzezony znak towarowy Asseco Business Solutions SA

46.2 Konfiguracja uzytkownika

W wariancie START opcja jest niedostepna, w wariancie KOMFORT niektore
parametry mogg by¢ nieaktywne lub niewidoczne.

Funkcja konfiguracji uzytkownika moze by¢ uruchomiona w dowolnym momencie z menu
gtéwnego Administracja/Konfiguracja/Konfiguracja uzytkownika lub za pomocg skrétu
klawiszowego Shift + F10, ktéry otwiera okno z opcjami konfiguracji. Wpisanie w

wyszukiwarce frazy konfig uz rowniez umozliwi szybkie dotarcie do tego polecenia

systemu.

Konfiguracja uzytkownika obejmuje te parametry pracy programu, ktore dotyczg
konkretnego uzytkownika.

Na pasku okna konfiguracji znajduja sie przyciski Zapisz i zamknij, Zapisz oraz po prawej
stronie Anuluj.

Ponizej znajduje sie pasek wyszukiwania, ktory przyspiesza dotarcie do interesujgcego nas
parametru. Wpisujac np. Domy$1 podswietlony zostanie pierwszy parametr Domysina
cena. Strzafki (4 » ) pozwalaja na nawigowanie ,poprzedni”, ,nastepny” podobnie jak w

wyszukiwarce internetowej. Aby zmieni¢ wartos¢ parametru - klikamy na kolumne Wartos¢.

} gj, Zopiszizamknij ("] Zapisz o3

Wyszulaj i! Y
| Nazwa Wartosc “
'_‘ Dramys|ne parametry biznesowe
E..-{ @ . Miejsce wystawienia dolumentu \Warszawa
: Kash Kash Ghiwna

Rachunek bankowy Gldwmy rachunek £

Magazyn Ghwny 1

Centrum kart platniczych POSnr 1

/_ Handel
d pd ‘Spraedat i magazym
Pokad tylko towary, kidre 54 w magazynie il
3 | System
| = " Dgdine
- L Aktualny zakres dat Rok 2011
aaw Czas pomigdzy automatycanymi odéwiedeniami ekranu 10

Interfels uzytkownika
Kompoazycja interfejsu uzythownika Black
Jezyk interfejsu uzytkownika Poleki
Metoda zapisywania widoku Automatycmie
Wysokod wersza danych .1
Wielkodé czdonki {preegladarka danych) 3

Ponizej opiszemy znaczenie i dziatanie niektérych parametrow konfiguracji uzytkownika:
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Domysine parametry biznesowe
v Kasa - automatycznie przypisywana do dokumentu handlowego (np. faktury) kasa
gotéwkowa, jesli wystepuje ptatnosc¢ gotdwkyg

v Rachunek bankowy - automatycznie przypisywany do dokumentu handlowego (np.

faktury), jesli wystepuje ptatnos$¢ odroczona

v Domysiny typ "inne platnosci" - automatycznie przypisywane do dokumentu
handlowego (np. faktury), jesli wystepuje inny typ ptatnosci (np. karta, pfatnosciag
elektroniczng, za pobraniem)

v Aktualny zakres dat - okresla globalny parametr filtrowania dokumentow w
przegladarkach danych (np. biezgcy miesiac, biezacy rok, wczoraj, dzi§, dowolny
zakres dat). Przy otwieraniu przegladarki danych filtr zakresu dat jest automatycznie

inicjowany wartoscig aktualny zakres dat
v Wystawca - imie i nazwisko osoby wystawiajgcej dokument

v Punkt handlowy - pozwala na okreslenie punktu handlowego, ktory bedzie

wstawiany na dokumenty sprzedazy

v Domysina cena (paragon, dokument sprzedazy) - cena wstawiana na pozycjach
dokumentu jesli nie wybrano kontrahenta. Po wybraniu kontrahenta cena sprzedazy
jest ustawiana na wartos¢ przypisang dla kontrahenta.

v Magazyn - przy wydawaniu towaru z magazynu badz przy sprzedazy

v Akcja przy tworzeniu dokumentu MM - domysine wigczenie/wytgczenie mechanizmu

automatycznego potwierdzania

Handel

v Okno kontroli ptatnosci i wydawania reszty - opcja okresla czy ma by¢ wywolywane

okno wydawania reszty przy zatwierdzaniu lub modyfikacji dokumentu sprzedazy.
v Automatyczna rezerwacja towaréw na zamowieniu - wigczona/wylgczona

v Pokaz tylko te towary, ktore sa w magazynie - przy sprzedazy, wydawaniu

towardw, filtruje towary, ktére majg zerowy stan magazynowy

Czytnik kodow kreskowych
v Tryb dziatania czytnika kodéw kreskowych na dokumentach - (inkrementacja ilosci,
dekrementacja ilosci, wstawiaj zawsze nowg pozycje, szukanie)
v Tryb dziatania czytnika kodéw kreskowych na remanencie - (inkrementacja ilosdi,

dekrementacja ilosci, szukanie)
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System
Obiekty

v Czas pomiedzy automatycznymi odswiezeniami ekranu - okresla jak czesto

odswiezac ekran w trybie automatycznym w [s]
Interfejs uzytkownika

v Kompozycja interfejsu uzytkownika - pozwala na wybdr tzw. ,skdrki” programu.

Opcje opisano szczegbétowo w rozdziale ,0gdlne zasady pracy z programem”

v Jezyk interfejsu uzytkownika - pozwala na wybdr jezyka interfejsu (polski,

angielski, niemiecki, ...)

v Wysokos$¢ wiersza danych i wielkos¢ czcionki - pozwala na dopasowanie tych
parametrow przegladarki danych tabelarycznych do wielko$ci monitora i preferencji
uzytkownika

v Uzywaj taczy do polecein w komorkach przegladarek danych - wigcza/wylgcza
tacza w przegladarce danych. Opis dziatania taczy zawarto w rozdziale ,0gdlne
zasady pracy z programem”

v Okno dialogowe przy operacjach na zaznaczonych rekordach danych - aby unikna¢
np. przypadkowego usuniecia wielu zaznaczonych rekorddw mozna wiaczy¢ opcje

ostrzegania za pomocg okna dialogowego.

v Autodswiezanie aktywnej zaktadki - jesli opcja jest wigczona to wybor aktywnej
zaktadki (klikniecie w zaktadke) powoduje automatyczne odswiezenie danych na niej
zawartych. To dziatanie jest na ogdt pozadane jednak przy wiekszych instalacjach
moze powodowac wieksze obcigzenie serwera bazy danych. Nie jest to ustawienie

zalecane przy pracy w chmurze. W tych przypadkach sugerujemy wytgczenie opgcji.

v Uzytkownik wzorcowy (ukiad widokéw i "layoutéw") - pozwala na wybranie

uzytkownika wzorcowego

v Okno aplikacji

e Pasek polecen (rozmiar ikon, odstep miedzy ikonami, pozycja na ekranie)
v Okno

e Zakfadka (rozmiar ikon)

e Pasek polecen (rozmiar ikon, odstep miedzy ikonami, pozycja na ekranie)
v Okno powigzane

e Zaktadka (rozmiar ikon)

e Pasek polecen (rozmiar ikon, odstep miedzy ikonami, pozycja na ekranie)

v Menu pionowe - rozmiar ikon

Eksport-import
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v Konfiguracja pliku CSV - separator kolumn, znak grupujacy wartosci, seperator

tysiecy, znak dziesietny, format daty.

4.6.3 Parametry sesji

Jest to podzbiér parametréw uzytkownika, do ktdrego przypisany zostat klawisz skrdtu
(Ctrl + F10) i ktorych wartosci zmieniane sg tylko na czas dziatania programu (sesji). Z
menu dostep do parametrow sesji nastepuje poprzez wybranie opcji
Administracja/Konfiguracja/Parametry sesji.

< Zmiany parametréw sesji nie sg zapamietywane po zakonczeniu pracy z programem.

Parametry sesji obejmuja:
v Aktualny zakres dat - okresla globalny parametr filtrowania dokumentéow w
przegladarkach danych (np. biezacy miesigc, biezacy rok, wczoraj, dzis, dowolny
zakres dat). Przy otwieraniu przegladarki danych filtr zakresu dat jest automatycznie

inicjowany wartoscig Aktualny zakres dat
v Kasa - automatycznie przypisywana do dokumentu handlowego (np. faktury), jesli
wystepuje ptatnos¢ gotowkaq

v Rachunek bankowy - automatycznie przypisywany do dokumentu handlowego (np.

faktury), jesli wystepuje ptatnos$¢ odroczona

v Domyslny typ "inne platnosci - automatycznie przypisywane do dokumentu

handlowego (np. faktury), jesli wystepuje "inna pfatnosc"

v Punkt handlowy - przy wystawianiu dokumentu sprzedazy

v Magazyn - przy wydawaniu towaru z magazynu badz przy sprzedazy

v Pokaz tylko te towary, ktore sa na stanie - przy sprzedazy, wydawaniu towarow
filtruje towary, ktére majg zerowy stan magazynowy

v Pokaz szczegoty towaru w oknie podpowiedzi - pozwala na wyswielanie w oknie
podpowiedzi (lookup) towaréow dodatkowych danych (zdjecie, ceny sprzedazy,
promocje)

Czytnik kodoéw kreskowych
v Tryb dziatania czytnika kodéw kreskowych na dokumentach - (inkrementacja ilosci,

dekrementacja ilosci, wstawiaj zawsze nowga pozycje, szukanie)

v Tryb dziatania czytnika kodéw kreskowych na remanencie - (inkrementacja ilosci,

dekrementacja ilosci, szukanie)
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464

Konfiguracja drukarki fiskalnej

Program ILUO Biznes umozliwia wspdtprace z wieloma drukarkami fiskalnymi dostepnymi na
rynku. Fiskalizacji mogg podlegac¢ paragony sprzedazy, co dzieje sie automatycznie po
skonfigurowaniu (wybraniu) drukarki fiskalnej, a takze faktury sprzedazy VAT (jesli
zaznaczymy stosowng opcje). Podigczenie drukarki fiskalnej realizujemy za pomocyg
polecenia Konfiguracja drukarki fiskalnej dostepnego w sekcji Administracja/Urzadzenia

zewnetrzne menu gtdéwnego lub za pomoca wyszukiwarki polecen.

W celu skonfigurowania drukarki fiskalnej musimy dokona¢ nastepujacych czynnosci:

v Wybrac typ drukarki fiskalnej - lista dostepnych modeli stale rosnie i jej aktualny
obraz jest dostepny na stronie internetowej www.iluo.pl

v Okresli¢ port komunikacyjny COMxx. Numer przydzielonego portu mozna odczytac ze
sterownika drukarki dostepnego za pomocg opcji Menadzer urzadzen systemu
Windows.

v Ustawi¢ ewentualng operacje wysuwania szuflady po wydruku

v Okresli¢ czy numer paragonu/faktury z systemu ILUO Biznes ma by¢ drukowany na

paragonie fiskalnym

v Okresli¢ czy faktury sprzedazy majq by¢ automatycznie fiskalizowane po

zatwierdzeniu

@_Zﬂpulmmknq n‘ aZaplsz m Anuluj | Raporty ~ Zegar » Operacje ~ j Dziennik fiskalizacji

Eo
Drukarka fiskalna  [[E2E8]

Parametry Elzab Mera =
Elzab Mera E*
- — -
—

Konfiguracja drukarki fiskainej

Otwérz szuflade | 1751 Mera EFV 2,01

Drukag numer doll| gjzah Omega Ii II generacii *

Fiskalizuj automall| Elzab FP-500A *

Movitus Delio Prime E

Posnet Thermal Fv EJ 1.01 (protokd! Posnet)
Posnet Thermal HS FV EJ 1.01 (protokdl Posnet)
Posnet Thermal FV 3.02 (protokadl Posnet)
drukarka fiskalna zgodna z protokolem Posnet
EMAR Printo 57TE

drukarka fiskalna zgodna z protokolem Posnet
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4.6.5

Kolektory danych

ﬂ Wspétpraca z kolektorami danych dostepna jest w wariantach PREMIUM i ULTIMA
programu ILUO Biznes

Oprogramowanie ILUO Biznes pozwala na wspdiprace z r6znymi kolektorami danych
dostepnymi na rynku. Liczba dostepnych kolektorow prekonfigurowanych przez producenta
stale rosnie. Aktualna lista wspotpracujacych z programem kolektorow zawarta jest na

stronie internetowej www.ILUO.pl.

Opcje definiowania kolektora dostepne sa w menu Administracja w sekcji Urzadzenia

zewnetrzne.

Dostepne sg nastepujgce opcje:

v Definicje kolektorow danych - zawiera liste kolektoréw danych predefiniowanych
przez producenta lub zdefiniowanych przez uzytkownika. Nowe kolektory danych
(plikowe) mozna dodawac za pomocg operacji Dodaj (+). Sposdb definiowania
zostanie opisany ponizej.

P A= g 7 i

MNazwa 4 | Folder

Argox PT-20 (Koncept-L) ArgoxPt20Konceptl
Argox PT-80 (Elzab Kolektor CE)
Kolektor z oprgramowaniem Elzab Kolektor CE

Po uruchomieniu polecenia Dodaj pojawia sie formularz pozwalajacy na
zdefiniowanie zasad wymiany informacji dla wiekszosci kolektorow tzw. "plikowych",
czyli dziatajacych na zasadzie wymiany plikdw w formacie tekstowym. Obrazek
ponizej pokazuje przykladowa definicje dla kolektora Argox PT-20 pracujacego z

wykorzystaniem oprogramowania firmy Concept-L.
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ﬁ Definiga danych - aktualizacja

& ‘ Zapiﬂiz,amknij @Zap m Anulj
Deﬁnix_.j'_a kolektora

WEFRERs i Bl Argox PT-20 (Konceptd

Folder |Argoth20Kon0eptL

S

J Konfiguracja wysytanego pliku |GGl Tar=Rsls 5= ¢= al=ls sN . 10]

Program diookup.exe
Argumenty baza.txt, Sports, Srates

Plik baza.txt Separator Przecinek (,) -

Strona kodowa |§rodkowoeuropejski (Windows) - windows-1250 - |

Struktura wysyfanego pliku

Pale Szerokosd Wyrdwnanie

Mazwa towaru - Brak -

Kod kreskowy - Brak -

Ilog¢ wg programu - Brak -

LI N N

Tlosc - Brak -

Cena netto - Brak =

w

@
4
-l =~ ~l
Ar| (4[4
4

= L= |
4

Definicja zawiera informacje o nazwie i lokalizacji programu zewnetrznego do
obstugi kolektora, ktéry bedzie uruchamiany z odpowiednimi parametrami a takze
definicje pliku tekstowego stuzacego do wymiany. Program zawiera niezalezne
definicje dla pliku wysytanego i odbieranego.

v Kolektory danych - pozwala na zdefiniowanie listy kolektoréw uzywanych w
konkretnym zastosowaniu i przypisania im nazw wtasnych ufatwiajgcych ich

pozniejszg identyfikacje.

2L G

| | Nazwa Definicia kolektora

[l 1<olektor 002 (Marcin) Kolektor z oprgramowaniem Elzab Kolektor CE
|| olektor 001 (azk) Argox PT-20 (Koncept-L)
_' !Kolekbor 003 {Marian) Motorola MC2180 (Elzab Kolektor CE)
|| Kolektor 004 (Darek) Motorala MC2180 (Elzab Kolektar CE)
iKoIektor 005 (Mariola) Argox PT-60 (Elzab Kolektor CE)

| |Kc|ekbor 006 {Jurek) Argox PT-60 (Elzab Kolektor CE)
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v Bufor kolektora danych - zawiera liste transmisji z kolektora do programu ILUO
Biznes. Mogg one by¢ nastepnie przenoszone na dowolny dokument (handlowy,
magazynowy, zamowienie badz remanent) - zobacz przenoszenie danych z kolektora
na dokument. Operacja importu danych z bufora dostepna jest w trakcie
tworzenia/modyfikacji dokumentu.

} &= qf x| 'Q’.:ﬂ Odbierz dane z kolektora  Praywroé bufor !_;l BLET @

‘r« Zastosu] Odczytaj Zapisz Inne J | | status Data Murmer Data dokumenty | Kolektor
| Vipezys aktywny Wyczyst wszystide i 2] [ 1 122-02-2013 16:20 dokumentl |22:02-2013 17:20 Kolektor 002 (Marcin)
Mazwa Wartosd Uzyj

Pelnotekstowe

</ Zamaczone
Status
Data transakcy
Humer
Data dokumentu
Kolektor

| Bglpozycie bufora (x|

o kil - Skojarz wszystkie pozycje bufora  Skojarz wybrane pozycje bufora T O
[ bl Status Indeks Mazwa Kod kreskowy Jm i Pozostalo Cena netto Cena brutto |
> Magnetofon kasetowy Nakamichi Dragon 5008312940685 szt 2,000 2,000 0,00 0,00
. | Ampltuner Kenwood Eleven GX 5002078000201 szt 5,000 5,000 0,00 0,00
* m 5907657143836 2,000 2,000 0,00 0,00
i Migroaliczane | »--:- Ampituner RADMOR 5100 SO00635000015  sat 3,000 3,000 0,00 0,00

Dane z kolektora odbieramy za pomocg polecenia Odbierz dane z kolektora.
Pojedyncza transmisja powoduje wpisanie jednego nagtdwka w sekcji z
transmisjami (gérne okno), ktéra jest powigzang z wieloma pozycjami odebranymi z
kolektora.

Po odebraniu danych z kolektora automatycznie uruchamiana jest operacja
skojarzenia pozycji zaimportowanych z pozycjami kartoteki towaréw programu ILUO
Biznes. Kojarzenie nastepuje zawsze na podstawie kodu kreskowego. Program
przypisze do zaimportowanych pozycji odpowiedni indeks i nazwe z kartoteki
towarow. Recznie funkcje mozemy uruchomi¢ uruchamiajac polecenie Skojarz
wszystkie pozycje bufora. W przypadku odnalezienia pozycji w kartotece w
odpowiedniej kolumnie wyswietli sie indeks i nazwa towaru. W przypadku
nieznalezienia pozycji z odpowiednim kodem kreskowym kolumny te bedq puste, a
wiersz wyswietla sie na czerwono . Pozycje nieskojarzone mozna pofaczyc¢ z
towarem "recznie" przypisujgc odpowiedni wiersz z kartoteki. W tym celu
uruchamiamy funkcje Skojarz podswietlona pozycje bufora po umieszczeniu
"podswietlenia" na pozycji nieskojarzonej. Po zatwierdzeniu skojarzenia kod

kreskowy jest wpisywany automatycznie do kartoteki towaru.

Pole Status, pierwotnie oznaczone jako _ stuzy do oznaczania czy
pozycja bufora zostata w czesci (CzesSciowo rozliczone) lub w catosci przeniesiona
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na dokument (-). Analogicznie oznaczany jest status catej transmisji
(nagtdowek bufora).

Zobacz takze:

Przenoszenie danych z kolektora na dokument

4.6.5.1 Przenoszenie danych z kolektora na dokument

Wspétpraca z kolektorami danych dostepna jest w wariantach PREMIUM i ULTIMA
programu ILUO Biznes

Zawaros¢ bufora kolektora danych moze by¢ w programie ILUO Biznes przeniesiona na
dowolny dokument. Moze byc¢ to dokument zakupu badz sprzedazy, dokument
magazynowy, zamowienie ewentualnie remanent. W przypadku tego ostatniego
wspoipraca z kolektorem moze przynies¢ nieocenione korzysci. Przenoszenie zawartosci
kolektora na dokument zademonstrujemy na przyktadzie wystawiania faktury sprzedazy.
We wszystkich innych przypadkach dziatanie jest analogiczne.

W trakcie wystawiania faktury sprzedazy, uruchamiamy polecenie Kolektor (na pasku
polecen okna) - pojawia nam sie okno Bufora kolektora danych.

Dotumert by wgamnetts. + [P ——— B T

tme @) s Meisie writimirng MaieiFe Data wvtamienia (2102M1 -
Dot sy 2O2NL -

et PN

Maatywecs | oetbuirica | g |
| owacks Sodkdsera Soutywcs

] o sboiea
[+ ST p——— S
[ 15 Magarm | Ope | Towar b ks [ = Conanetio  Rabat | Cranettorabal | WAT | Wiwisdnett Warsdd b
5
= 'ﬁ- Ccltien: done ¢ ksdehton #1 a5 taster Jﬂ e @'
o T Dl Sak K g s Data P Dats dokuments | Kolekisr
T vepcat it wate - T £ gredamid it Kok wapewod |
aen vk un Tl
Pringipatons =
| Eoaryoe s x|
¥ i Hew weyeton poaycp belves Singar s gy bt } Sl
B [see I == reT— N [ R S P———n
PR S mcmeric 11 | Uwag | A= s [T ————r— P Tr P R 3,000 2.0 o 880
| & oo Bomgh s Warsmod Diven X 1 5000 000
o plasy L] 0,00 | o o ; 00
.....
Gotirka Ly ey
Farta E 000 - P
Wit odroiira 600

Przenoszone beda tylko pozycje prawidtowo skojarzone z kartoteka towardw i ustug
(zobacz kojarzenie pozycji z kolektora). Dodatkowo w przypadku faktury sprzedazy
kontrolowany bedzie stan magazynowy - jesli wartos$¢ pola ilo$¢ z bufora kolektora
przekroczy stan magazynowy, pozycja zostanie zaimportowana czesciowo. W celu
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4.7

przeniesienia pozycji zaznaczamy pozycje bufora, ktdre chcemy przenies¢ na dokument i

uruchamiamy polecenie Wybierz.

Pozycje z kolektora s przenoszone na dokument i otrzymujq status . Pozycje
przeniesione niecatkowicie uzyskujg status Czesciowo rozliczone.

Pozostaje juz tylko zatwierdzi¢ dokument.

Uzytkownicy i uprawnienia

Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca definiowanie uzytkownikéw oraz przydzielanie im
_uprawnien opisana w niniejszym rozdziale nie dotyczy wersji START produktu ILUO
‘ Biznes (ILUO Faktura) i jest dostepna tylko w wyzszych wariantach programu.
Uzytkownik wariantu START wykorzystuje do pracy predefiniowanego uzytkownika
Admin, ktéry dostep do wszystkich funkcji dostepnych w tym wariancie programu.

Jednym z bardzo waznych elementéow programu ILUO Biznes sg funkcje zarzadzania
uzytkownikami w systemie. Dotyczy to oczywiscie wiekszych instalacji, w ktorych
administrator systemu chce ograniczy¢ dostep do okreslonych funkcji systemu réznym
grupom uzytkownikéw realizujgcym inne zadania. Przyktadowo mozna stworzyc¢ role:

v Handlowiec

v Fakturzysta

v Zaopatrzeniowiec
v Ksiegowy

v Szef

i okresli¢, do jakich funkcji i do jakich danych beda mieli dostep uzytkownicy poszczegdlnych
grup. Grupa polecen realizujgca zadania zarzadzania uzytkownikami i ich uprawnieniami
dostepna jest w sekcji Administracja menu gtdwnego programu oraz oczywiscie mamy

dostep do polecen za pomocg wyszukiwarki ILUO:

© 2018 ILUO Sp. z o.o.



Czynnosci wstepne 87

ERLALRETEEE thipoct i import O progearmie

g o

ﬁ Ustaw lompozycie interfejsu uzythkeanika
Konfiguruj giteary pasek pollecen
@ Eorfiguracja drukari feckalng
 Uggthowmicy | upsawnienia . i Utytheumicy

| @ Rz k] pirsnych dekumant bw ﬁ Raole w systemie, Konfigursdpe uprawnserd

Eimy  Imier hasho uzytioownika

Mgk pole0eia Majeredon] unahamiane Dileoeren
“‘I Sy s rediaty

471 Lista uzytkownikéw programu

W celu zdefiniowania listy uzytkownikdw wybieramy opcje (uruchamiamy polecenie)
Uzytkownicy. Pojawia sie okno przegladarki zawierajqce liste uzytkownikdw programu.
Dopisywanie uzytkownikéw jest mozliwe, jesli pracujemy w trybie administratora lub mamy
stosowne uprawnienia.

o, ENSITMTRCAIS A LT

Handel Zaméwienia Magazyn Finanse

: Administrator
Janusz Kowalski

Krzysztof Iganski
Waldemar Pawlak

Dodawanie, poprawianie uzytkownikdw odbywa sie na ogdlnych zasadach. Kazdy
uzytkownik ma przydzielone hasto dostepu do systemu ILUO Biznes, ktére wraz z tzw.
~loginem” musi by¢ podawane przy uruchamianiu programu.

Uzytkownikowi mozemy przydzieli¢ dowolng ilo$¢ rél za pomocg polecenia na pasku okna
Przypisz role do uzytkownika.

© 2018 ILUO Sp. z o.o.



88 Pomoc dla programu ILUO

Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca definiowanie uzytkownikéw oraz przydzielanie im
_uprawnieh opisana w niniejszym podrozdziale nie dotyczy wersji START produktu ILUO
‘ Biznes (ILUO Faktura) i jest dostepna tylko w wyzszych wariantach programu.
Uzytkownik wariantu START wykorzystuje do pracy predefiniowanego uzytkownika
Admin, ktéry dostep do wszystkich funkcji dostepnych w tym wariancie programu.

4.7.2 Role w systemie

W celu uproszczenia zarzadzania uprawnieniami uzytkownikéw w programie wyodrebniono
tzw. Role w systemie. Role odzwierciedla¢ powinny zakresy uprawnien uzytkownika
wykonujgcego standardowo zdefiniowany zakres obowigzkéw w programie. Przyktadowo:

Handlowiec, Fakturzysta, Zaopatrzeniowiec, Ksiegowy, Menadzer sprzedazy,

Prezes, Administrator.

Istnieje jedna predefiniowana rola w systemie (Administrator), ktéra ma przydzielone

domysinie uprawnienia do wszystkich elementéw systemu.

Role definiujemy za pomoca polecenia Role w systemie, Konfiguracja uprawnien, ktére
wywotujemy z menu Administracja/Uzytkownicy i uprawnienia, lub najszybciej

wykorzystujgc wyszukiwarke polecen i wpisujac: role.

Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca definiowanie uzytkownikéw oraz przydzielanie im
_uprawnien i rél opisana w niniejszym podrozdziale nie dotyczy wersji START produktu
‘ ILUO Biznes (ILUO Faktura) i jest dostepna tylko w wyzszych wariantach programu.
Uzytkownik wariantu START wykorzystuje do pracy predefiniowanego uzytkownika
Admin, ktéry dostep do wszystkich funkcji dostepnych w tym wariancie programu.

Okno rél systemu ILUO Biznes:
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4.7.3 Przypisanie uprawnien do roli

Funkcjonalno$¢ umozliwiajgca definiowanie uzytkownikow oraz przydzielanie im
uprawnien lub rdl opisana w niniejszym podrozdziale nie dotyczy wersji START
0 produktu ILUO Biznes (ILUO Faktura) i jest dostepna tylko w wyzszych wariantach
programu. Uzytkownik wariantu START wykorzystuje do pracy predefiniowanego
uzytkownika Admin, ktéry dostep do wszystkich funkcji dostepnych w tym

wariancie programu.

Administratorzy
HANDLOWIEC Handlowiee zaawansowany, zamdwienia, faktury, defal, zestawienia
FAKTURZYST A MEODSZY Tylko wystawianie faktur sprzedaty | paragondw
FAKTURZYSTA STARSZY Faktury sprzedaty, korekty, modyfikada, zestawienia VAT
SZEF Nie za dudo, teby sie nie pogubil - proste zestawienia
ESIEGOWY Dostep do wirystkich danych, poza kanfiguraciami
¥ HSEKRETARKA Ksigrka kesespondencli, kalendarz, CRM

89

Kolejna czynnoscig jest zdefiniowanie zakresu uprawnien dla kazdej z rél. W oknie definicji

rél ustawiamy ,podswietlenie” na wybranej roli i uruchamiamy polecenie Przypisz

uprawnienia na pasku polecen okna. Pojawia nam sie wtedy nastepujacy ekran

pozwalajacy na przypisywanie uprawnien do wybranej roli:
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Ekran przydzielania (odbierania) uprawnien podzielony jest na kilka paneli:
v po lewej stronie mamy panel kontekstéw, do ktérych przydzielamy uprawnienia

v prawa, gorna cze$¢ pozwala na zdefiniowanie dowolnej liczby zakresow danych (filtrow),

dla ktorych definiujemy uprawnienia niezaleznie
v prawa dolna czesc¢ ekranu to 2 zakfadki
= akcje (operacje) dozwolone lub zabronione w danym kontekscie oraz
= pola (kolumny) obiektu (jesli wystepujq i podlegajg systemowu uprawnien)

Przyktadowo dla kontekstu (obiektu) Kontrahenci mamy akcje takie jak: Tworzenie, Odczyt,
Modyfikacja, Kasowanie, ..., itd. (ekran powyzej), oraz nastepujgce pola, do ktdorych
mozemy ograniczy¢ dostep: nazwa, NIP, adres do faktury, grupa, ..., itp. (ekran ponizej)

Panel Akcje ma trzy statusy: zezwolono, zabroniono, nieokreslono.

Panel Pola ma statusy: tylko odczyt, zabroniono, nieokreslono.
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Uprawnienia do akcji przydzielamy wiaczajac pole wyboru zezwolono (kolor zielony),
odbieramy dostep do opcji, zasobu wtaczajac pole wyboru zabroniono (kolor czerwony).
Status zabroniono ma wyzszy priorytet niz status zezwolono, co oznacza, ze jesli
uzytkownik ma przydzielone 2 role i w jednej z nich zabroniono dostepu do jakiej$ funkcji
(zasobu) to wynikowo nie bedzie on miat do niej dostepu. Trzystanowy system ma takg
zalete, ze jesli szybko chcemy wytgczyé dostep do jakiego$ polecenia - definiujemy role
Blokada, w ktérej zabraniamy dostepu do danego polecenia i przydzielamy te role
wszystkim uzytkownikom systemu. Jesli status ma wartos$¢ nieokreslono to nie ma dostepu
do przypisanej mu akcji chyba, ze w innej roli, ktdra jest przypisana uzytkownikowi

zezwolono na dostep do tej akcji.

Jesli chodzi o dostep do pél to dziata on na zasadzie ograniczania. Mozemy ustawi¢ w danej
roli tylko odczyt (brak modyfikacji), bgdz catkowicie zabroni¢ dostepu do oglgdania danego

pola.

Warto podkresli¢, ze uprawnienia w kazdym podzakresie definiuje sie niezaleznie. W
zakresie zezwolen dziata suma logiczna, w zakresie zabronien iloczyn logiczny. Na
pierwszym obrazku widzimy, ze mozemy w prosty sposdb ograniczy¢ dostep do
strategicznych dostawcéw lub ograniczy¢ dostep do kotrahentéw przypisanych do
konkretnego handlowca.

W systemie uprawnien mamy réwniez zaktadke Funkcjonalnosci, ktdra pozwala na szybkie
wylaczanie funkcjonalnosci, z ktérych chcemy w danej roli zrezygnowac. Przykltadowo,
wylgczamy dostep do w roli HANDLOWIEC dostep do funkcji windykacji, faktur RR, faktur

marza, poniewaz nie sgq w firmie uzywane.
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Pozwala to na znaczne uproszczenie interfejsu uzytkownika i lepsze dostosowanie go do
potrzeb konkretnego zastosowania.

Mozemy przydzieli¢ (odebra¢) dostep do wszystkich akciji, pél jednoczesnie (operacje
zbiorcze).

4.8 Pola dodatkowe

0 Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Opis ogolny

Mechanizm pdl dodatkowych jest stosunkowo zaawansowang funkcjonalnoscig majaca
zastosowanie gtdwnie na etapie wdrozenia systemu ILUO Biznes, cho¢ dodawanie
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dodatkowych pdl mozliwe jest na kazdym etapie uzytkowania systemu. Pola dodatkowe
stuzg rozszerzaniu mozliwosci rejestrowania, wyswietlania i drukowania informacji
niestandardowych zwigzanych z réznymi elementami (obiektami) systemu ILUO Biznes.

Wartosci pél dodatkowych (wprowadzane na formularzach powigzanych z konkretnym
obiektem) mogg pojawiac sie jako kolumny przy przegladaniu kartotek, mozna po nich
filtrowac elementy kartotek, mogg rowniez (poprzez dedykowane raportowanie) znalez¢ sie
na raportach.

Przyktady zastosowania

Do kartoteki Towaréw i ustug mozemy przyktadowo dodac pola pozwalajace okresli¢ np:
v Cene sugerowana
v Klasyfikacje towaru - wedtug stownika rodzajéw zdefiniowanego przez klienta
v Opiekuna towaru - ze stownika Pracownicy
v Dystrybutora - powigzanie z kartotekg Kontrahentow

v Przetacznik - zmienna logiczna

Do listy dokumentow handlowych mozna doda¢ pola:

v data weryfikacji - do ktérego bedziemy wpisywac date weryfikacji ksiegowej

dokumentu
v data wysylki - okresla date wystania towaru do klienta
v firma kurierska - nazwa firmy kurierskiej

v numer listu przewozowego - numer przesyiki

Do kartoteki Kontrahentow dodajemy pola:
v data rozpoczecia wspoétpracy
v status handlowy - (standard, super, vip)

v preferowany kontakt - (telefon, sms, email)

itd...

Definiowanie p6l dodatkowych

W Menu Administracja nalezy wybrac¢ element Stowniki i nastepnie w grupie Powigzane z
dowolnym obiektem wybrac¢ element Definicje pdl dodatkowych.
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Za pomoca polecenia “+" (dodaj) otwieramy okno dodawania pola dodatkowego:

Definicja pola dodatkowegoe - dodawanie

Definia pola dodatkowego
Podstawowe
Tabela .
Marwa pola @

Typ pola Tekstowe

Format

Definicja pola

Powigzanie ze stownikiem (pole Lookup)

Stownik dodatkowy
Tabela jako stownik

Grupowanie

Mazwa grupy

Edycja w formatce v Edyca w kartotece

) B Zapisz i zamknij B Zapisz x Anuluj

Lp.

d

X

LI

Pokaz w kartotece

Al

W polu Tabela wybieramy tabele (obiekt), do ktérej bedziemy dodawa¢ pole dodatkowe.

Nalezy sie tu wykazac pewng znajomoscig systemu. Np. Dokumenty Handlowe (nazwa

systemowa hanDokumentHandlowy), to wszelkie dokumenty sprzedazowe i zakupowe

(faktury sprzedazy/zakupu, korekty, paragony, wewnatrzunijne, marza itd..).

Wypetniamy dane zwigzane z polem dodatkowym:

v Nazwa pola okreslamy nazwe pola, ktéra bedzie wyswietlana uzytkownikowi

v LP - stuzy okreslaniu kolejnosci p6l dodatkowych w oknach edycyjnych w ramach danej

tabeli. Mozna je pozostawic puste.

v Typ pola - okreslenie typu pola (tekstowe, numeryczne, liczcbowe, daty, lookup-lista,

logiczne)

v Format - dla pdl liczbowych lub daty, mozna okresli¢ format - notacja zgodna z notacjq

formatdow .Net

v W przypadku pola typu Lookup (pola ze stownikiem) mozna okresli¢, co bedzie zrédiem

stownika - moze to by¢ stownik dodatkowy, ktory okreslamy poprzez pole Stownik

dodatkowy w grupie Powigzane ze stownikiem (pole lookup) lub dowolna tabela

systemu ILUO Biznes okre$lana w polu Tabela jako stownik

v Definicja pola - pole zarezerwowane do celdéw deweloperskich (zalecamy nie

wypeiac)
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v Grupowanie - mozna okresli¢ nazwe Grupy dla pola. Jesli wiecej niz jedno pole bedzie
w grupie o tej samej nazwie, to na formularzu wpisywania danych beda one

umieszczone razem w grupie o tej nazwie.

v Edycja na formatce - nalezy zaznaczy¢, jesli chcemy mie¢ mozliwos$¢ edycji tego pola
bezposrednio wewnatrz formularza rozszerzanej tabeli. Wéwczas wdrozeniowiec moze

umiesécic to pole na formularzu edycyjnym tej tabeli.

v Edycja w kartotece - nalezy zaznaczy¢, jesli chcemy mieé¢ mozliwos¢ edycji tego pola w
edytorze pdl dodatkowych na oknie przegladania rozszerzanej tabeli i wewnatrz

formularza tej tabeli poprzez polecenie Pola dodatkowe.

v Pokaz w kartotece - nalezy zaznaczy¢, jesli chcemy widziec to pole na oknach
przegladania wierszy tej tabeli i mie¢ mozliwos¢ filtrowania po tym polu (pojawi sie filtr

0 nazwie takiej jak nazwa pola)

Pola dodatkowe (rozszerzenia) pol dodatkowych
Pozwalajg okresli¢ dodatkowe cechy pol dodatkowych. Mozna je edytowac poprzez
polecenie Pola dodatkowe na pasku okna:

v Wymagane - okres$la wymagalnosc pola

v Minimum - warto$¢ minimalna ( dla pél liczcbowych)

v Maksimum - warto$¢ maksymalna (dla pol liczbowych)

v Domyslna - warto$¢ domysina (dla pdl innych niz lookup)

v Szerokos¢ kolumny - okresla szerokos$¢ (w punktach ekranowych) kolumny stuzacej do

edycji danych tego pola w widoku Kartoteki.
v Lookup-techniczne - techniczne ustawienia do okreslenia przez wdrozeniowcéw ILUO

v’ Zaawansowane - techniczne ustawienia do okreslenia przez wdrozeniowcow ILUO

v Wiele wierszy - dla pdl tekstowych - okresla, czy edytor ma sie rozszerza¢ w dot, zeby

pokazac jak najwiecej zawijanego tekstu

v Liczba wierszy - dla pdl tekstowych - ustala liczbe wierszy, jakg ma mie¢ edytor. Nie

powinien przekraczac 40.

Po okresleniu wszystkich wymaganych elementdéw nalezy zapisac definicje pola
dodatkowego i wylogowa¢ sie z systemiu (Menu Program >Wyloguj sie z systemu).
Nastepnie nalezy ponownie sie zalogowac. Pola dodatkowe, ktére zdefiniowaliSmy w
poprzedniej sesji bedq dostepne.

Edycja wartosci pol dodatkowych w kartotece
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Dla potrzeb tej instrukcji wykonano nastepujgce definicje pdl dodatkowych (bedziemy sie
zajmowac tabelg Towardw i ustug, dla ktére zdefiniowano kilka pél przedstawiony na
ekranie ponizej):
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Mozliwosci edycji p6l dodatkowych
1. Edycja wartosci pél dodatkowych z poziomu przegladania kartoteki. Aby to bylo mozliwe
pole musi mie¢ zaznaczony znacznik Edycja w kartotece.
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2. Edycja wartosci pdl dodatkowych kilku elementéw naraz z poziomu kartoteki - tryb listy
(domysiny):
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3. Edycja wartosci kilku elementéw na raz z poziomu kartoteki (tryb kart) - uruchamiany
poleceniem Pokaz na kartach. W przypadku edycji kilku elementéw mozna grupowo
przypisa¢ dang wartos¢ pola wszystkim edytowanym polom uaktywniajac dane pole
edycyjne i klikajac Ustaw dla wszystkich.
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4. Edycja z poziomu formularza. Wartosci polom dodatkowym mozna nadawac¢ w rowniez w

momencie dodawania towaru do kartoteki.
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5. Edycja bezposrednio na formularzu (po umieszczeniu pola na formularzu - w trybie
wdrozeniowym). Wymaga to zaznaczenia parametru pola Edycja na formatce.
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4.9

Przegladanie i filtrowanie kartotek

Pola dodatkowe mozemy przegladac¢ jako kolumny kartotek (obiektéw) do ktérych zostaty
dodane, jesli zaznaczono parametr Pokaz w kartotece. Automatycznie pola dodawane sg
do panelu filtrowania tak, ze mozemy po nich filtrowac¢. Przyktadowy widok przedstawiono

ponizej.
[ ¥ WA Biznes ULTIMA 5.4 TEST, Urythownits Administratorn o %
Hindel Zamdwiessa Magazmn Beorachunks Kasalbank Karictels CRM Raporty Blsportiimpest Adminstags Pregam  Autcenstpczns keebsols stanu
\O =] = — % —| mrz= % @ L] ﬁ I
PG e FRWHREIAENORH fh=ER O

fs]Dvui etykiety do piky : [ITE] s

= == &1
= & H
Hedineshonwy... syt

Parama =) s bowary  Cena sujerowaea  Dysteybuter Opseien tomary Proetyesmi Bedt

2008 ]

) ) A

Tw
&
&
=)
=)
&
=]
oy 204 50,00
Ll 1 o
i o0 .
E 3 205 u
£ ] o u
=Y o048 n
F--% oo (]
] a0 "
r oa3? 0.0 —— .
& sa 5,00
& pasy
& 2003
& o033 65,00
e & o047 .
& oo .
Cmcrre gu - h w0 .
| =S & o .
Cera migeromana = i L
Dipstrybuter = = e L
o =2
&y

Przeniesienie danych z innych programoéw
Import z baz danych systeméw innych producentéw

Program ILUO Biznes (Faktura) pozwala na szybkie rozpoczecie pracy nawet jesli
pracowaliSmy do tej pory na systemie innego producenta. Dzieje sie tak dlatego, ze system
wyposazony jest w funkcje importu (konwersji) danych z innych systemdéw sprzedazowo-
magazynowych dostepnych na rynku. Wczytanie podstawowych danych stownikowych,
kartotek, i czesciowo dokumentow pozwala na btyskawiczny start pracy z naszym

oprogramowaniem.

Funkcje importu mozemy uruchomic tylko po zatozeniu nowej firmy, przed wprowadzeniem
jakichkolwiek danych. Jesli w bazie danych zapisane sq juz dane, program ILUO nie pozwoli
na import, aby zapobiec ich utracie.

Uruchomienie funkcji importu nastepuje z menu gtdwnego Eksport i import/Przeniesienie
danych z innego systemu lub poprzez wpisanie polecenia w wyszukiwarce polecen.
Aktualna wersja programu pozwala na import danych z nastepujacych systeméw:
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v WF-Fakturka*

v WF-MAG dla Windows*
v WF-MAG dla DOS*

v Comarch CDN-OPTIMA**

v InsERT Subiekt GT***

*) zastrzezony znak towarowy Asseco Business Solutions SA
**) zastrzezony znak towarowy Comarch SA
kx) zastrzezony znak towarowy Insert SA

Po uruchomieniu funkcji importu danych pojawia sie kreator konwersji danych.

Witamy w konwerterze danych.

Funkicia ta pozwala na proeniesierie danych 2 innych programéw do systemu ILUO Bimes,
W kolegpch krokach kreators nale by obredh! skad i jakie dane majy zostad preenissions,

Prosze wybrad program, ¥ kifrege dane majy rostad prrerssons.,

Marwa Opis

> E\"IF—.{:lag dla '.\'ndmﬁs'. Przentesienie danych z systemu WE-Mag dla Windows
Subiekt GT=* Prrerescene danych 7 systemu Subekt GT
WF-Fakturka® Przermegenie danych z systemu WF-Fakturka
WFMag dla DOs™ Prrermesenie danych 2 systemu Wi-Mag dla DOS
Comarch OFTIMA==* Przersesiente danych 2 systemu Coenarch OPT!MA

= zastrzezony mak towarowy Asseco Dusiness Solutions 5.A.
=% rastrreiony mnak towarowy InsERT 5.4,
=% rastrzedony mak towarowy Comardh 5.4,

W kolejnych krokach definiujemy:
v Program, z ktérego chcemy przenies$c dane
v Parametry dostepu do bazy danych. W zaleznosci od wersji moze to by¢ nazwa
katalogu z danymi (programy DOS) lub nazwa serwera oraz nazwa bazy z firmg
(jesli mamy do czynienia z bazami SQL)
v Okreslamy, jakie dane chcemy zaimportowac. Dla przykfadu, podajemy maksymalny

mozliwy aktualnie zakres importowanych danych, dostepny tylko dla niektérych
systemow:

o Kartoteka towardw i ustug + kartoteki powigzane (np. grupy towarowe)

Kartoteka kontrahentéw + kartoteki powigzane

Kartoteka pracownikéw

Tworzenie bilansu otwarcia dla kazdego z magazyndéw

e Tworzenie bilansu otwarcia rozrachunkow
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v Zestaw parametrow specyficzny dla danego programu. Przykladowo, w przypadku
programu WF-MAG dla Windows dodatkowo okreslamy:

e Firme, ktérg chcemy importowac (w bazie danych tego programu moze by¢ wiele
firm)

e Magazyny, ktdre chcemy zaimportowac z wybranej wczesniej firmy

e Magazyn bazowy, z ktérego pobieramy cenniki (w programie WF-MAG, cenniki w

kazdym z magazynéw mogaq byc¢ inne)
e Opcje importu cennikdéw indywidualnych i tabel nazw i indekséw obcych
Konwersja, w zaleznosci od ilosci danych i szybkosci serwera, moze zajg¢ od

" kilkudziesieciu sekund do kilku godzin. Po zakoriczeniu konwersji mozemy przejs¢ do
konfigurowania parametrow pracy — rozdziat Czynnosci wstepne.

Import z plikow wymiany w formacie XML i csv

Program ILUO Biznes (Faktura) pozwala (poza importem bezposrednio z innych baz danych)

na wczytanie wybranych danych takze z odpowiedno przygotowanych plikow w formacie
XML lub csv.

Szczegotowe informacje dotyczgce tej funkcjonalnosci znajduja sie w rozdziale

poswieconym wymianie danych za pomocg plikdw.
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5.1

Praca z programem

Podczas zakladania nowej firmy (co dzieje sie przy pierwszym uruchomieniu programu
automatycznie, a przy kolejnych - na zadanie uzytkownika) predefiniowane jest wiele
elementéw domysinych, takich jak: gtdéwny magazyn, kasa, podstawowe kategorie, czy
wszystkie typy dokumentéw, wraz z domysinym sposobem autonumeracgji.

"i Przed rozpoczeciem pracy na magazynie zalecane jest uzupetnienie kartoteki towardw oraz
wykonanie remanentu, aby okre$li¢ stan poczgtkowy magazynu.

Kartoteka towaréw, produktéw, ustug

System ILUO Biznes nie wymaga tworzenia kartoteki towardw i ustug przed rozpoczeciem
pracy - mozna jg wypeMiac sukcesywnie podczas tworzenia remanentu lub rejestrowania
dokumentéw zakupu/sprzedazy. Jednak wczesniejsze jej uzupetnienie przyspiesza
pdzniejszg prace operacyjng — dlatego zalecane jest uzupetnienie kartoteki na poczatku
pracy z magazynami, a nastepnie jedynie jej uzupeinianie w miare pojawiania sie nowego

asortymentu.

Bezposredni dostep do kartoteki towardw i ustug uzytkownicy moga uzyskac na kilka
sposobow:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,
np. towary
v Wybierajgc z menu gtdwnego programu polecenie Kartoteki/Towary i ustugi
Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sig lista zawierajgca dotychczas

zdefiniowane towary i ustugi. Przy pomocy standardowych przyciskdw polecert mozemy
przejsc¢ do edycji wskazanej pozycji lub dodac nowa.

Dodawanie towaru lub ustugi

Po otwarciu formularza edycji towaru/ustugi, wypetniamy jego zawarto$¢ w sposob

nastepujacy:
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v Wpisujemy unikalng Nazwe towaru

v Wprowadzamy unikalny Indeks lub wykorzystujemy mechanizm jego automatycznego
nadawania

v Uzupetniamy pola Rodzaj i Grupa - wybierajac odpowiednie wartosci ze stownikéw
(w razie potrzeby dodajac do nich nowe pozycje)

v Wykorzystujac listy rozwijane uzupetniamy Stawki VAT, wpisujemy Kody PKWiU i
SWW oraz dopuszczalny Stan minimalny i maksymalny.

v Jesli dany towar lub ustuga ma by¢ sprzedawany w systemie VAT Marza, zaznaczamy
parametr VAT Marza. Znacznika tego nie bedzie mozna zmieni¢ po wystawieniu
pierwszego dokumentu handlowego dla towaru/ustugi.

W przypadku ustawienia dla towaru/ustugi znaczniaka VAT marza, stawka VAT dla
zakupu ustawi sie automatycznie na wartos¢ NP (nie podlega). Taki towar nie bedzie

ﬂ mogt byé zakupiony na fakture VAT. Wynika to z ogdlinych przepiséw, ktére nie
dopuszczajg sprzedazy w systemie VAT marza towaréw zakupionych od podatnikow
VAT na fakture zakupu VAT. Przy rejestracji zakupu takich towaréw/ustug nalezy
wykorzystac¢ inny dokument zakupu.

v  Ustalamy ceny sprzedazy dla towaru. W tym celu:

o Wprowadzamy cene bazowg (bedacg w wiekszosci zastosowan pochodng ceny
zakupu) w oparciu o ktorg przeliczane beda ceny sprzedazy

¢ Wprowadzamy bezposrednio wartosci cen lub wartosci marz/narzutéw. Program
automatycznie przelicza pozostate wartosci.
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W wariancie START programu ILUO Biznes, niektére pola opisane powyzej mogg by¢
nieaktywne lub niewidoczne. Nie jest to btedem programu, lecz wynika z celowego

ﬂ uproszczenia funkcjonalnosci w tym wariancie produktu. Aktywowanie przez
uzytkownika programu ILUO Biznes w wariancie KOMFORT lub wyzszym spowoduje
automatyczne udostepnienie dodatkowej funkcjonalnosci.

Przy ustalaniu ceny bazowej mozemy skorzystac z kalkulatora cen, wybierajac
polecenie Kalkulacja cen.

Jednostka podstawowa |—sz_

Dumwsho Nazwa Cena obliczona dia podstawowe; jedn. miary (PLN)

ng_;m e dostalw — . =

Srednia wazona cena z dostaw 2 ostatnich 3 miesiecy 297286
Maksymalna cana dostawy 2 estatnich 3 miesiecy 3 050,00
Minimalna cena dostawy z ostatnich 3 miesiecy 2 870,00
Ostatria cena sproedaty 4 500,00
Srednia wazona cena sprzedaty z ostatnich 3 miesiecy 4 500,00

czfwylacz domysiny algorytm kallulack ceny Przenies wartosd: 3050,00
Przebicz ceny walutowe Cena bazowa netto (FLH) |
| Cena Cenanetto | Cena brutto | Zysk Marzut % Marza % | Waluta Kuwrs ... | Aktuain

> ssm00
et Hurtowia 4 200,00 5 166,00 1 200,00 45'00 28,57 PLN

— Specjaina 3 900,00 4797,00 900,00 30,00 23,08 PLM

~ Cena dla UE 933,91 148,71 215,32 30,00 23,08 EUR 4, 1760 4, 1760

= Cena dia UsA 1 200,00 1476,00 251,62 26,53 20,97 UsD 3,1633 3,1633

W oknie kalkulatora mozemy wyliczy¢ cene bazowg w oparciu o wartosci obliczone
na podstawie dotychczasowych transakcji zakupu lub sprzedazy, a nastepnie
przeliczy¢ wartosci cen sprzedazy analogicznie jak poprzednio. Wyliczone wartosci
program automatycznie kopiuje do formularza towaru. W oknie kalkulatora cen
mozemy rowniez okresli¢ tzw. domysiny algorytm kalkulacji ceny bazowej, ktory
pozwala na zbiorcze przeliczanie cen sprzedazy dla zaznaczonych towaréw (funkcja
Kalkulacja cen). Operacja Przelicz ceny walutowe przelicza ceny zdefiniowane w
walucie obcej (definicje cen). Jesli kurs po jakim cena zostata przeliczona jest
zgodny z kursem aktualnym wyswietlany jest na zielono. W przypadku braku
zgodnosci wyswietlany jest na czerwono, co jest sygnatem do ewentualnego
przeliczenia ceny.

W kolejnym kroku:

v Definiujemy Jednostki miary, inne dla towaru, wybierajac je ze stownika i okreslajac
ich dodatkowe parametry, takie jak wymiary, czy waga. Jesli zdefiniujemy wage
brutto jednostki to bedzie ona potem zliczana i moze by¢ drukowana na
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zamodwieniach oraz na dokumentach magazynowych. Jest to czasem niezbedne w
logistyce. Dla kazdej jednostki miary mozemy przypisac¢ liste opakowan
kaucjonowanych (zwrotnych) oraz ich ilosci. Przykladowo, jesli jednostka zakupu
napoju butelkowanego jest "paleta", to jednostka "paleta" moze zosta¢ powigzana
jest z nastepujacymi opakowaniami:

* paleta 1 szt.
= skrzynka 12 szt. (na palecie jest 12 skrzynek)
* butelka 144 szt. (w skrzynce jest 12 butelek)

v ILUO Biznes pozwala na zarzadzanie rozliczeniem opakowan kaucjonowanych za
pomocg dokumentéw Rozliczenie Opakowan (RO), ktére sg tworzone

automatycznie po wprowadzeniu opakowan na fakturze (w zaktadce "opakowania
kaucjonowane").

v W razie potrzeby dodajemy warianty i kody kreskowe dla towaru, wpisujac do
tabelki odpowiednie pozycje, lub korzystajac z polecenia Dodaj na pasku polecen

formularza. Mozemy réwniez zdefiniowac parametry dodatkowe dla towaru idla
wariantow.

Do wprowadzania kodéw mozemy uzy¢ czytnika kodéw kreskowych. W tym celu

musimy ustawi¢ dla urzadzenia odpowiednie wartosci parametréow:

e Prefiks - na wartos¢ kodu F7
e Sufiks - na wartos¢ kodu F11

v' Przechodzimy na zaktadke Pozostate i wprowadzamy dane dotyczace Dostawcy,

Producenta i metody wydawania towaru

v W razie potrzeby dodajemy dane do indywidualnych tabel cenowych (nie dotyczy
wariantu START).

& Po wypetnieniu kartoteki towardw i ustug zalecane jest przeprowadzenie remanentu w
kazdym z magazynéw.

Receptury (zestawy) i sklep internetowy

< Opcje dostepne w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

v Kolejna zaktadka Receptury, dostepna w przypadku gdy pole Rodzaj == 'produkt’
lub Rodzaj == 'zestaw’', pozwala na definiowanie receptur produktu/zestawu
sprzedazowego czyli listy jego skladnikow. ILUO Biznes pozwala, aby sktadnikami
produktu/zestawu byly: towary, materiaty, produkty lub ustugi. Dopisanie pozycji
ustugowych pozwala na okreslenie dodatkowych kosztéw zwigzanych z produkcjq
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partii towaru. Dla danego produktu mozemy stworzy¢ dowolng liczbe receptur,
réznigcych sie sktadem. W ramach produktu receptury mozna powiela¢ w celu
tatwiejszego i szybszego generowania kolejnych ich wariantow. Mozna je tez
drukowac z poziomu zakfadki "Receptury". Tworzenie receptur (listy sktadnikow
produktu) pozwala na realizacje proceséw produkcyjnych kompetacji (montazu) i
dekompletacji (demontazu). Powodujg one automatyczne tworzenie dokumentéw
rozchodu wewnetrznego RW na sktadniki, a nastepnie dokumentu PW na

wyprodukowane produkty. Szczegdtowy opis tych procesdw znajduje sie w rozdziale

Produkcja (kompletacja i dekompletacja)

v Zestawy sprzedazowe pozwalajg na szybkie wstawienie na dowolny dokument
(magazynowy, handlowy) catej listy towaréw/ustug zdefiniowanych w "recepturze
zestawu" po wybraniu w procesie sprzedazy zestawu sprzedazowego. Ceny
sktadnikow przeliczane sg proporcjonalnie do ceny zestawu, tak aby suma wartosci

skfadnikéw byfta zgodna z ceng zestawu. Istnieje opcja wydruku dokumentu z

rozbiciem na skfadniki lub zestawy

Sima: § 500,000

v Nastepna zaktadka formularz towaru/produktu/ustugi o nazwie WWW zwigzana

jest ze wspbipracg programu ILUO Biznes ze sklepem internetowym. Pozwala na
okreslenie, czy dana pozycja asortymentowa ma by¢ widoczna w sklepie
wspodtpracujgcym z programem ILUO Biznes czy nie. Dodatkowo mozemy

zdefiniowad:

¢ nazwe widoczng w sklepie internetowym (jesli ma by¢ inna niz nazwa w ILUO

Biznes)
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¢ opis towaru (produktu) w sklepie, ktéry mozna edytowac za pomocg

wbudowanego edytora HTML.

e zdjecia i zataczniki (np. instrukcje obstugi, ulotke w PDF i inne) dotyczace
danego produktu mozemy wprowadzi¢ klikajac w stosowny link. Wszystkie te
materiaty moga by¢ pobierane do sklepu internetowego i tam prezentowane.
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ILUO Biznes wspdipracuje z dowolnym sklepem internetowym dostosowanym do
wspbtpracy w oparciu o interfejs programistyczny (API), stuzgcy miedzy innymi do tego typu
integracji. Dokumentacje API ILUO mozna uzyskac po skontaktowaniu sie z firma ILUO.

Zamienniki

0 Opcje dostepne w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

v Kolejna zaktadka Zamienniki, pozwala na zdefiniowanie listy zamiennikdw towaru,
czyli listy innych towardéw posiadajacych identyczne cechy uzytkowe ale np.
pochodzacych od innego producenta. Zamienniki (obok towaru oryginalnego) sq
automatycznie wyswietlane (podpowiadane) w procesie sprzedazy towaru, co
pozwala na wybor towaru najbardziej odpowiadajgcego wymaganiom i kieszeni
klienta. W przypadku braku na stanie oryginatu widzimy tylko dostepne na stanie
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magazynu zamienniki. Jest to funkcjonalnos¢ wymagana w niektorych branzach takich
jak branza motoryzacyjna czy medyczna.

Zobacz takze:

Parametry zwigzane z towarami, produktami i ustugami
Definicje cen

Kalkulacja cen sprzedazy

Produkcja (kompletacja i dekompletacja)

Remanent

Wymiana danych przy pomocy plikéw xml i csv

Tabele indywidualne

5.1.1 Definicje cen

Program ILUO Biznes pozwala na definiowanie dowolnej liczby cen sprzedazy zarobwno w
walucie bazowej (ktérg domysinie jest PLN) jak i w dowolnej walucie obcej. Mozliwe jest
pdzniejsze przeliczanie cen sprzedazy przy zmianie ceny bazowej - zobacz domysny

algorytm kalkulacji ceny bazowej a takze przeliczanie cen sprzedazy w walucie (bgqdz marz)
przy zmianach kurséw walut.

‘ Opcje cen walutowych dostepne sg w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO
Biznes oraz w wariancie PREMIUM programu ILUO Faktura.

Definicje cen dostepne sg w stownikach programu. Najszybciej mozemy uruchomic operacje
wpisujgc w wyszukiwarce: def cen.

Pojawia sie lista zdefiniowanych cen:
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W celu dodania nowej definicji ceny wybieramy polecenie Dodaj (+). Pojawia sie formularz
pozwalajacy na zdefiniowanie ceny:

Pry Iriarse corry BaZteg)

3 Praekhcon) ceng sproedaty- siaéy naraut | marta [-]|

) Provlicaag narnat [ manhs - staks cong o seday [4]

Coes

Okreslamy kolejno:
v Nazwe ceny
v Walute ceny (domysina to PLN)

v Domyslny narzut - dla nowo wstawianego towaru, po wpisaniu ceny bazowej ceny
sprzedazy wyliczane sq w oparciu o domysiny narzut, ktéry oczywiscie w przypadku

konkretnego towaru mozna zmienic

v Ustalamy parametr
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¢ Przeliczaj cene sprzedazy - staly narzut/marza [~] - to ustawienie powoduje, ze
przy zmianie ceny bazowej lub kursu waluty program przelicza cene sprzedazy

utrzymujac staty narzut/marze (dlatego cena oznaczona jest jako zmienna [~])

o Przeliczaj narzut/marze - stata cena sprzedazy [-] - to ustawienie powoduje, ze
przy zmianie ceny bazowej lub kursu waluty program przelicza narzut/marze nie
dotykajqc ceny sprzedazy (dlatego cena oznaczona jest jako stata [-])

v Opis - dodatkowe uwagi uzytkownika

Jesli zdefiniowana cena jest ceng walutowa musimy jeszcze wybra¢ tabele kurséw w

oparciu o ktérg ceny sg przeliczane:

Mmlﬂm _j,z-nn T Anchy

N s co vt |

b Wybetrr ostaini hurs barioery
Wybaerr korkretrg tatese

Eoscira ks | Speoedady

W tym przypadku mozemy wybra¢ opcje pobierania ostatniego (naj$wiezszego) kursu

bankowego, ewentualnie powigzac cene z konkretng tabelg kurséw (bankowgq) lub wtasna.

Zobacz takze:
Tabele kurséw walut

Kalkulacja cen sprzedazy

5.1.2 Kalkulacja cen sprzedazy

ﬂ Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.
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Przy duzej liczbie towardw i duzej liczbie zdefiniowanych cen sprzedazy zarzadzanie cenami
staje sie kltopotliwe i potrzebna jest automatyzacja tej czynnosci. Ceny sprzedazy dla
konkretnego towaru wyliczane sg na podstawie ceny bazowej (w PLN) wg algorytmu
okreslonego przy definicji ceny. Cena bazowa moze by¢ wyliczana na podstawie

domysinego algorytmu kalkulacji ceny bazowej, pod warunkiem, ze jest on zdefiniowany.
Jesli domysiny algorytm jest zdefiniowany to w celu przeliczenia cen wybranych towarow
wykonujemy nastepujace operacje:

v wyswietlamy kartoteke towardw (przegladarka towardw i ustug),

v’ zaznaczamy towary, ktérych cene bazowg oraz ceny sprzedazy, chcemy przeliczy¢
(mozna zaznaczad towary recznie badz wg dokumentdw - np. zakupu z wybranego
okresu)

v' uruchamiamy polecenie Kalkulacja cen

Pojawia sie okno dialogowe kalkulacji ceny:
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Program pyta o potwierdzenie intencji przeliczenia ceny bazowej oraz cen sprzedazy

(ewentualnie dla statych cen sprzedazy - marz i narzutéow). Jesli operacje zatwierdzimy,
ceny zostang przeliczone.

Ta sama opcja pozwala na przeliczenie tylko cen walutowych w oparciu o aktualne kursy

walut. Cena bazowa oraz ceny zfotéwkowe sprzedazy nie podlegajq przeliczeniu.

Zobacz takze:

Kartoteka towardow i ustug
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Domys$iny algorytm kalkulacji ceny bazowej
Definicje cen

Tabele kursow walut

5.1.3 Parametry dodatkowe towarow

< Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Przy duzej liczbie asortymentdw, szczegdlnie posiadajacych dodatkowe cechy wyrdzniajace
réozne partie towarow lub poszczegdlne egzemplarze stworzyliS§my w programie specjalne
struktury, ktére pozwalajg na tatwiejsze zarzadzanie asortymentem i dostawami (partiami).
Dwa podstawowe elementy tych struktur to:

v Drzewo kategorii parametrow - drzewiasta struktura pozwalajgca na:

o Hierarchiczny podziat asortymentdéw i przypisanie ich do odpowiednich lisci
drzewa wg potrzeb uzytkownika. Utatwia to wyszukiwanie towarow i pozwala
jednoczes$nie na odzwierciedlenie oferty w postaci drzewiastej na stronie
internetowej (w sklepie internetowym).

o Zdefiniowanie (na kazdym poziomie struktury drzewiastej) tzw. parametrow
dodatkowych (zwanych inaczej cechami, polami dodatkowymi) pozwalajgcych na
petniejszy opis i charakterystyke towaru. Program umozliwia definiowanie
catkowicie réznych parametrow dodatkowych dla ré6znych gatezi drzewa
kategorii.

v Parametry dodatkowe zwane inaczej cechami towaru sg definiowane na kazdym
poziomie drzewa kategorii parametréw. Pozwala to na stworzenie odmiennych
struktur parametréw dla odrebnych grup towarowych. Zupeie inne parametry
dodatkowe wymagane beda w przypadku ODZIEZY a zupetnie inne w przypadku
grupy SPRZET ELEKTRONICZNY. W celu ufatwienia i przyspieszenia procesu
definiowania parametrow dodatkowych, parametry zdefiniowane na wyzszych
poziomach struktury drzewiastej dziedziczone sg automatycznie przez nizsze poziomy
struktury. Przyktadowo, jesli na poziomie kategorii ODZIEZ zdefiniujemy parametr
"Producent", to bedzie on dostepny dla wszystkich podkategorii (odziez
meska/spodnie, odziez damska/bluzki, itd.).
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Przyktad.

Przyktadem parametrow dodatkowych w przypadku towaru Koszula meska mogg by¢
pola: producent, materiat, wzér, fason, kolor oraz parametry rozmiaru: wzrost,
rozmiar kotnierzyka. Dla innego towaru np. Telewizor bedziemy chcieli okresli¢
catkowicie odmienne parametry takie jak technologia obrazu, przekatna ekranu,

wyposazenie.

Czes$¢ parametréw dodatkowych mozna przypisac bezposrednio do towaru (parametry
towaru) a czes$c¢ z nich moze tworzy¢ charakterysyke partii (parametry partii).
Przyktadowo, w konkretnym zastosowaniu dla towaru Koszula meska parametry:
Producent, materiat, fason przypisujemy "na poziomie" towaru, a pola wzér, kolor,
wzrost, rozmiar kotnierzyka okreslamy podczas przyjecia towaru - przy opisie partii
towaru.

Dzieki stworzeniu powyzszych mechanizméw mozliwa stata sie realizacja wielu
pozadanych przez wspotczesnego przedsiebiorce funkcjonalnosci:

1. Funkcja obstugi tzw. "rozmiaréwki" niezbedna w sklepach z odziezg. Pozwala na
tatwa kontrole przyjeé, wydan oraz stanu partii (dostaw) o réznych

cechach/parametrach (kolor, rozmiar, fason, inne).

2. Sprawna wspoipraca ze sklepami internetowymi (np. z bielizng, napojami,
elektronikg) wymagajgcymi rozbudowanej prezentacji cech dodatkowych
towardow oraz pokazania dostepnosci towaréw z okre$lonym zestawem cech.

3. katwa kontrola partii towaru. Mozliwos¢ "rozbicia" linijki (pozycji) dokumentu

zakupu (przyjecia) na dowolng ilos¢ partii z r6znymi parametrami partii. Przykladowo

linijka zawierajaca 100 koszulek polo zostaje rozbita na:
a. 20 sztuk w kolorze czerwonym w rozmiarze S
b. 25 sztuk w kolorze zielonym w rozmiarze L
c. 25 sztuk w kolorze niebieskim w rozmiarze M
d. 10 sztuk w kolorze czerwonym w rozmiarze XL
e. 20 sztuk w kolorze brazowym w rozmiarze M

4. Mozliwosc¢ kontroli poszczegdlnych partii towaru oraz ich identyfikacji (wyboru) w
procesie sprzedazy. Mechanizmy filtrowania opiergce sie o zestawy parametrow
towaru pozwalajg na szybkie odnalezienie towaru o pozadanej charakterystyce.

Zobacz takze:
Definiowanie drzewa kategorii parametrow

Przypisywanie parametréw do towaru i partii
Zbiorcza zmiana parametréw towardéw
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Filtrowanie towaréw za pomocg kategorii i parametrow

5.1.3.1 Definiowanie parametréow dodatkowych towaru

€| Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Opcja pozwala na zdefiniowanie tzw. drzewa kategorii parametrow obiektu (w tym
przypadku towaru), ktére odzwierciadla strukture hierarchiczng obiektow. W szczegdlnych
przypadkach moze to by¢ oczywiscie struktura jednopoziomowa (ptaska). Przyktadowo,

fragment takiego drzewa kategorii moze wygladac nastepujgco:

Wszystko
Elektronika

Audio

Tunery

Wzmacniacze

Stereo

Kino domowe

Odtwarzacze CD

Magnetofony
Kolumny gtosnikowe
Akcesoria

Video

Tunery satelitarne

Odtwarzacze

Telewizory
Akcesoria

— Sprzet sportowy

Rowery

Gorskie

Szosowe

Trekingowe

Narty

Biegowe

Zjazdowe

Na kazdym poziomie drzewa kategorii parametrow mozemy zdefiniowa¢ dowolng liczbe tzw.
parametrow dodatkowych opisujgcych towar. Parametry zdefiniowane na poziomach
wyzszych sg automatycznie dziedziczone przez poziomy nizsze i sg na nich widoczne.
Upraszcza to i przyspiesza definiowanie parametrow dodatkowych aczkolwiek wymaga

sporej wiedzy na temat asortymentu w firmie i pewnego doswiadczenia.
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Dostep do funkcji definiowania parametrow mozliwy jest na kilka sposobow:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen - wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,

np. param dodat wybieramy funkcje Parametry dodatkowe towarow

v Wybierajgc z menu gtdwnego programu polecenie
Administracja/Stowniki/Parametry dodatkowe towaréw

Otwiera nam sie nastepujace drzewo kategorii parametrow (przyktad):
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- Butkd e
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Artykuty shoine Rondseiczost max. [Video] =
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Przyktad.

Na poziomie Elektronika definiujemy parametry:

v Producent (lista do wyboru - Sony, Panasonic, JVC, Samsung, LG)

v Waga [kg] (parametr liczbowy)

v Kolor (lista do wyboru - Srebrny, Ztoty, Czarny, Inny)

v Napiecie zasilania [V] (lista do wyboru - 110V, 120V, 220V, 230V)

v Klasyfikacja (lista do wyboru - Nowos¢, Aktualny model, Retro, Inny)

Na poziomie Video definijemy parametry:

v Rozdzielczos$¢ (1576i, 720p, 1080i, 1080p, 4k)

v Ilo$¢ wejsc¢-wyjsé HDMI (parametr liczbowy)

Na poziomie Telewizory definijemy parametry:
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5.1.3.2

v’ Technologia (lista do wyboru - Plasma, LCD, LED, OLED, Projektor)
v Przekatna ekranu [cale] (parametr liczbowy)

v Wyposazenie (pole multiwybdr - pilot, okulary 3D, kabel zasilajacy, kabel HDMI, ...)

Jesli towar np. Telewizor Panasonic TX-P55VT60E dodamy do kategorii Telewizory, to
bedzieli mogli przypisa¢ mu wszystkie, badz wybrane parametry z poszczegdlnych
poziomdw drzewa kategorii. Parametry przypisane na poziomie towaru np. Producent,
Waga sg immanentnymi cechami tego towaru. Pozostate (nieprzypisane na poziomie
towaru) parametry mogg by¢ okreslone przy przyjeciu towaru - na poziomie partii towaru.
Przyktadowo przyjmujemy telewizory w réznym kolorze i z r6znym wyposazeniem
dodatkowym.

Zobacz takze:

Przypisywanie parametréw do towaru i partii
Zbiorcza zmiana parametréw towaréw

Filtrowanie towaréw za pomocg kategorii i parametrow

Zbiorcza zmiana parametréow towaréw

f Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Opcja pozwala na szybkie przypisanie zaznaczonych towaréw do wybranej kategorii
parametrow a takze przypisanie tym towarom okreslonych wartosci parametréw
dodatkowych, wczesniej zdefniowanych za pomocg polecenia Parametry dodatkowe

towaréw. Opcja pozwala w szczegdlnosci na "wyczyszczenie" poprzednio przypisanych

wartosci parametrow. W celu uruchomienia tej funkcji otwieramy przeglagdarke Towarow i
ustug i wybieramy funkcje na pasku polecen Parametry.

Pojawia sie nastepujace okno:
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Nastepnie ustawiamy wartosci parametrow, wybieramy opcje Zatwierdz. Nastapi zbiorcza
zmiana przypisania do kategorii oraz zmiana wartosci parametrow dodatkowych dla

zaznaczonych towarow.

Zobacz takze:

Definiowanie drzewa kategorii parametrow
Przypisywanie parametréw do towaru i partii
Filtrowanie towardw za pomoca_kategorii i parametréow

5.1.3.3 Przypisanie parametrow do towaru/wariantu lub partii

ﬂ Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Parametry dodatkowe mogq byc¢ przypisywane do towaru:
v’ na poziomie definicji towaru/produktu/ustugi (stanowig one wtedu immanentna ceche
catego towaru - pole dodatkowe)
v’ na poziomie wariantu towaru, czyli odmiany towaru o specyficznych cechach (kolor,
rozmiar, fason, itp)

Warianty towaréw w ILUO Biznes okreslajgce pewne specyficzne konfigiracje cech
(parametrow) pozwalajg na bardzo sprawne zarzgdzanie towarami, ktére posiadajg swoje
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odmiany (wersje). Dzieki wariantom nie mnozymy ilo$ci pozycji w kartotece towaru - mamy
jeden towar z wieloma wariantami, dla ktdrych mamy informacje o cenach, stanach

magazynowych i innych atrybutach. Ufatwia to zarzadzanie bazg towarowq.

Ponadto, parametry mogq by¢ przypisywane do partii towaru, na dowolnym dokumencie
magazynowym lub handlowym i co pozwala na "rozbicie" linijki dostawy na wiele pozycji o
réznych wartosciach parametrow. W celu przyspieszenia tego procesu mozna opisywac
partie wg gotowych zestawdw parametréw - wariantéw (okreslonych w definicji towaru) z
przypisanym kodem kreskowym.

Za chwile wyjasnimy to na przykfadach.

Chcemy dodac towar o nazwie Frugo 0,51. Wczesniej stworzone zostato stosowne drzewo
parametrow dodatkowych pozwalajgce na peine opisanie tego towaru. Istnieje kategoria
Wszystkie/Spozywcze/Napoje, dla ktorej zdefiniowano takie parametry jak:

v producent
v pojemnos$¢ opakowania
v Smak

Przechodzimy do operacji Dodawanie nowego towaru. Ukazuje sie nam formularz
towaru/ustugi. Uruchamiamy widok Parametry (pasek polecen okna) i otrzymujemy
nastepujacy widok:
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» Detalemna L 300
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Poza wpisaniem podstawowych danych o towarze okreslamy parametry dodatkowe. State
parametry zwigzane z towarem to Producent (Frugo) i Pojemnos¢ opakowania (0,5 |). One
zostang zaznaczone w panelu parametrow (po prawej stronie okna). Sg to parametry
towaru.

Kolejny parametr Smak bedzie parametrem wariantu towaru.

W nastepnym kroku definiujemy warianty, okreslone przez nastepujace kolumny:
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v nazwa - nazwa wariantu nadana przez uzytkownika - w przypadku niewpisania

nazwy przez uzytkownika nazwa wariantu jest tworzona automatycznie wg zasady:
[indeks towaru]-[numer kolejny wariantu]

v kod kreskowy - pozwala na automatyzacje wyboru wariantu na dokumencie za

pomocg czytnika kodow kreskowych
v mnoznik ilosci - ile jednostek miary wpisywac¢ przy odczytaniu kodu kreskowego
v jm - jednostka miary
v domysiny - czy to wariant domysiny danego towaru

v  ceny specjalne - czy obowigzujg ceny specjalne dla wariantu. Funkcja pozwala na
zdefiniowanie cen indywidulanych dla konkretnego wariantu towaru (np. wariantu
objetego znizka lub promocjq)

v parametry partii - opcjonalnie mozna do wariantu przypisa¢ okreslony zbidér wartosci

cech wariantu towaru (w naszym przykfadzie cecha wariantu jest jedna - smak).

Parametry partii wySwietlane sg z prawej strony listy wariantow/kodéw kreskowych.

Parametry partii w operacjach handlowo-magazynowych

Podczas operacji handlowo-magazynowych (wystawianie dokumentow) parametry partii
mozna okreslac "recznie" lub wybierac zdefiniowane wczesniej "warianty" (gotowe zestawy
parametrow). Na ogét jest to jednak stosunkowo ucigzliwe a co wiecej moze prowadzi¢ do
pomytek. W celu zautomatyzowania procesu zakupu i sprzedazy mozna w programie
roznym wariantom przypisac¢ okreslony kod kreskowy, co zostato opisane wyzej. Ten kod
jest automatycznie rozpoznawany przy zakupie (przyjeciu) i sprzedazy (wydaniu) towaru z
magazynu. Uzycie kodu kreskowego w potgczeniu z czytnikiem pozwala znacznie
przyspieszyc¢ i uprosci¢ procesy magazynowe, dlatego tez rekomendujemy wykorzystanie
mechanizmu koddw kreskowych w przypadkach wiekszej liczby towaréow z wariantami.

Na kolejnym ekranie mozemy zobaczy¢ jak wyglada rozbicie pozycji dokumentu
handlowego/magazynowego na partiie o réznych parametrach.
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5.1.3.4
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Zobacz takze:

Definiowanie drzewa kategorii parametréw
Zbiorcza zmiana parametréw towaréw
Filtrowanie towardw za pomoca kategorii i parametréw

Filtrowanie towarow i stanéw magazynowych

0 Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Program umozliwia sprawne filtrowanie kartoteki towaréw i ustug czy stanéw
magazynowych za pomoca filtréw opartych na parametrach dodatkowych. Mechanizm
dziata analogicznie jak filtrowanie na Allegro wiec nie powinien sprawiac¢ najmniejszych

kiopotow w uzytkowaniu.

Ponizej przykladowy ekran filtrujacy stany magazynowe soku Frugo 0,5l.
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Zobacz takze:

Definiowanie drzewa kategorii parametrow
Zbiorcza zmiana parametréw towaréw
Przypisywanie parametrow do towaru i partii

Biblioteka zatagcznikéw

0 Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Biblioteka zatacznikow to mechanizm pozwalajgcy na dodanie do listy (biblioteki) dowolnego
obiektu (pliku, skanu lub linku do strony internetowej). Mozna zafgaczac pliki graficzne
(zdjecia) lub dowolne inne pliki. Bardzo tatwo wiec gromadzi¢ w programie przyktadowo:

v zdjecia produktéw, pracownikéow, kontrahentéw,

v dowolne dokumenty np. w formacie WORD lub EXCEL (wzory umdw, regulaminy,

cenniki, tabele),
v skany uméw z pracownikami, z kontrahentami
v  ulotki, foldery, instrukcje obstugi (np. w formacie PDF)
v pliki skompresowane

v inne
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Program w sposob automatyczny rozpoznaje (przypisujac im stosowng ikone):
v linki do stron internetowych
v pliki WORD, EXCEL
v pliki PDF
v pliki TXT
v pliki ZIP, RAR
v zdjecia (tworzy miniature)
Obiekty zgromadzone w bibliotece mozna przypisywa¢ dowolnym innym obiektom
(rekordom danych) programu ILUO Biznes takim jak:
v kartoteki i stowniki (towary, kontrahenci, pracownicy, osoby kontaktowe, ...)
v dokumenty handlowe i magazynowe
v zamdwienia

v rozrachunki, noty, wezwania

Dodawanie zatacznikow do biblioteki

W celu dodania obiektu do biblioteki zatgcznikow:
v wybieramy z menu gtéwnego opcje: CRM / Biblioteka zatgcznikéw lub

v wpisujemy w wyszukiwarce fraze: Bibl zat

Uruchamiana jest przegladarka danych wyswietlajaca liste dodanych zatgcznikéw.
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W celu dodania obiektu klikamy na ikone Dodaj (+) i mozemy dodac¢ dowolny obiekt z listy
(notatka, link, plik, zdjecie, skanuj).

Jesli wybierzemy "plik", program pozwoli nam wybrac plik w systemie plikéw Windows a
nastepnie zapisa¢ go w bibliotece pod dowolng nazwg. Mozemy takze wpisa¢ dowolny opis
dotyczacy danego pliku, po tresci ktérego bedziemy mogli go fatwo wyszukaé. Mozliwe jest
dodawanie wielu plikdw naraz (multiwybdr), wtedy program dodaje je automatycznie bez
wyswietlania formularza. Bardzo wygodne jest dodawanie plikdw, badz catych katalogow
metoda Drag & Drop.

Zapisany w bibliotece plik mozemy otworzy¢ za pomoca skojarzonego w systemie Windows
programu, o ile takie skojarzenie jest zdefiniowane. Np. pliki *.doc bedq otwierane za
pomocag programu Word, a pliki *.pdf za pomoca przegladarki firmy Adobe, zdjecia za
pomocg domyséinego programu graficznego. Jesli zatgcznik zostanie zmodyfikowany w
zewnetrznym programie, ILUO Biznes sygnalizuje takg zmiane i zaproponuje

zaktualizowanie zatgqcznika w bibliotece.

Zatgczniki mozna réwniez modyfikowac i usuwad. Usuniecie zafgcznika z biblioteki powoduje
usuniecie go ze wszystkich obiektow do ktorych byt przypisany.

Przypisywanie pozycji z biblioteki zatacznikéw do innych obiektow

Jak wczes$niej wspomniano istnieje mozliwosc¢ przypisania dowolnej liczby zatacznikéw

zapisanych w bibliotece do praktycznie dowolnego obiektu programu.

W celu dokonania takiego przypisania klikamy na ikone Zalaczniki powigzane z obiektem,
nastepnie klikamy na ikone Powiaz. Wyswietla nam sie zawartos¢ biblioteki zatgcznikéw.
Zaznaczamy pozycje, ktére chcemy powigzac a nastepnie klikamy przycisk Wybierz. Po
zatwierdzeniu wybrane zafqczniki sg powigzane z obiektem. Zatgczniki powigzane z
obiektem, mozna oglada¢ w "widoku powigzanym" Zataczniki.

Przyktadowo, jesli chodzi o kartoteke towardw, produktow i ustug mozemy przypisac¢ do
dowolnego rekordu danych zdjecia produktu (dowolng liczbe), ulotke w formacie PDF a
takze instrukcje obstugi.
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Mozemy tez w tatwy sposob zeskanowad fakture zakupu i powigzac¢ z wprowadzonym

dokumentem zakupu.
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5.3 Pozostate kartoteki
5.3.1 Kontrahenci

Dostep do kartoteki kontrahentdéw uzytkownicy moga uzyskac na kilka sposobow:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,

np. kontrahent

v Wybierajgc z menu gtdwnego programu polecenie Kartoteki/Kontrahenci

v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji

Niezaleznie od wybranej metody (o ile z globalnej wyszukiwarki nie przejdziemy od razu do
formularza dodawania kontrahenta) na ekranie pojawi sie lista zawierajgca dotychczas
utworzonych kontrahentéw. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista ta

jest przefiltrowana wg domysinego klucza.

Z poziomu okna przegladania kontrahentéw mozemy m.in.:
v Dodawac¢ lub edytowac¢ dane kontrahentdéw, przy pomocy standardowych polecen

v Wystawia¢ dowolne dokumenty dotyczgce kontrahenta (handlowe, magazynowe,

finansowe), a takze zaméwienia

v Wybra¢ Panel kontrahenta, gdzie dostajemy jednoczesny dostep do wszystkich
najwazniejszych jego danych oraz funkcji, jakie mozemy wykonac¢ w kontekscie
kontrahenta

W wariancie START programu ILUO Biznes, niektére pola opisane ponizej mogg by¢
nieaktywne lub niewidoczne. Nie jest to btedem programu, lecz wynika z celowego

ﬁ uproszczenia funkcjonalnosci w tym wariancie produktu. Aktywowanie przez
uzytkownika programu ILUO Biznes w wariancie KOMFORT lub wyzszym spowoduje
automatyczne udostepnienie dodatkowej funkcjonalnosci.

Modyfikacja danych kontrahenta

Po wybraniu w oknie przegladania kontrahentow przycisku Dodaj lub Popraw na ekranie
pojawi sie formularz edycji danych kontrahenta:
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Uzytkownik powinien uzupeini¢ nastepujace dane:

v NIP lub PESEL - w zaleznosci od tego, czy kontrahent jest osobg prywatng czy firmg
mozemy wprowadzi¢ jego numer PESEL lub NIP (ewentualnie oba numery). Wystarczy
klikng¢ na etykiete Ewidencja NIP i po rozwinieciu wybra¢ odpowiedni rodzaj
identyfikatora (NIP/PESEL), a nastepnie wprowadzi¢ jego numer.

v Nazwa skrdécona i petna, Regon, KRS. Moze takze stworzyc¢ grupy kontrahentow i

kazdego z nich odpowiednio zakwalifikowac.

Jesli program ILUO Biznes ma dostep do Internetu, to na podstawie podanego numeru
NIP uzytkownik moze sprébowac wyszukac¢ kontrahenta w systemie informacyjnym
VIES. W przypadku jego odnalezienia zostang automatycznie wczytane dane
kontrahenta do odpowiednich pdl. Nalezy jednak pamieta¢, ze system VIES

przechowuje dane tylko o wybranych podmiotach gospodarczych.

v Dane adresowe kontrahenta, ktore majg sie znalez¢ na wystawianych dokumentach,
a w przypadku, gdy adres do korespondencji lub adres wysytki towaréw jest inny,
takze odpowiednie dodatkowe dane

v Osoby kontaktowe, zwigzane z danym kontrahentem oraz - dla kazdej z nich -
dostepne formy kontaktu. W systemie ILUO Biznes istnieje osobna kartoteka
przechowujgca osoby kontaktowe (zwigzane lub niezwigzane z kontrahentami) -
dlatego, poza recznym wpisaniem, mozliwe jest takze wczytanie danych takich osdb
ze stownika
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v Dane handlowe kontrahenta - wymaga to przejscia na kolejng zaktadke w

srodkowej sekcji formularza.

¥ nuos
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Mamy tutaj nastepujace informacje:

e Formy platnosci (dopuszczalne i domysing), a takze - w przypadku ptatnosci
odroczonych — domys$iny termin platnosci

e Limity (kupiecki i dla naleznos$ci przeterminowanych) wraz z informacja, jak
system powinien reagowac na ich przekroczenie podczas wystawiania kolejnych

dokumentéw sprzedazy

e Dane platnika, w przypadku gdy sq one inne niz aktualnie edytowanego

kontrahenta.

e DomysIna cena sprzedazy i rabat

e Indywidualny cennik sprzedazy - pozwala na przypisanie cen indywidualnych dla
kontrahenta

e Tabela indeksdw i nazw obcych - pozwala na drukowanie faktur dokumentow z
indeksami i nazwami kontrahenta (np. w innym jezyku)

e Cennik zakupu - pozwala na zdefiniowanie cennika dostawcy, ktory

wykorzystywany jest do tworzenia zamdéwien do dostawcy i dokumentow zakupu.
e Zgoda na przetwarzanie danych oraz korespondencje elektroniczng
e NUMER ILN/GLN

e Rachunki bankowe kontrahenta, wraz z informacjg o tym, ktéry rachunek nalezy

uznac za podstawowy (domys$iny przy wystawianiu dokumentow)

v Uzupetniajace dane marketingowe - dostepne po wybraniu zaktadki Marketingowe,
Inne w $srodkowej sekcji formularza. Poza dodatkowymi informacjami o firmie i
sposobie jej pozyskania mamy tutaj mozliwo$¢ wprowadzenia dwadch istotnych dla

przetwarzania danych informacji:

© 2018 ILUO Sp. z o.o.



Praca z programem 129

Ekspertiimpen

] Gl aes

9 ey x (igliNontrahent - aktuakeac®  x

Y reesisaminn [ 3F A m gD vy ot epnieny (G Paesmtry

*  Blagws dhrdcona Miex

TN - e texc e

Burn by

= i e

D0 Pl T DOCTTR ST aC

Codta Sy Sk 1P

[

D Opsunhendiesr  Makpeasts e

Do0el b (e 0ot 4Py o ) BB

Wiydarey dria

e Informacje o opiekunie (handlowcu), czyli pracowniku naszej firmy

odpowiedzialnym za wspotprace z kontrahentem

e Dane uzupetiajgce - dane dotyczace dokumentu tozsamosci, dodatkowego

dokumentu - wymagane przy wystawianiu dokumentdéw takich faktury RR czy tax

free

e Dodatkowego komunikatu, jaki pojawi sie przy wystawianiu dokumentéw dla

kontrahenta. Poza podaniem jego tresci mozemy takze ustawic czas

obowigzywania.

Panel kontrahenta

Panel kontrolny kontrahenta zawiera (skupione w jednym miejscu) podstawowe

informacje na jego temat oraz najwazniejsze polecenia, ktére go dotyczg, jakie mozemy

wykonaé¢ w systemie.
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Kontrahent
Mazwa skrocona Dielikatesy POD LIPAML
Mazwa Delikatesy POD LIPAMI ) Fomoc
Grupa kontrahenta Ogding
NP 4268366053 5 ustaw upranmiens
Regon 1239341234714
Etykiety ko) Dodaj fakturg sprzedaty
Erania i
Opigkun tij Dodaj fakture zakupu
Dane handlowe
Domysina cena sprzedady i 24| Dodaj wplate do kasy (KP)
Domysiny rabat :
Kredyt kupiecki 1541 Dodaj wyplate z kasy (W)
Adres

Ulca i lakal ul. Mickiewieza 20 S}, Dodes przelew przychodzacy (°F)
Kod pocztowy 05-502 i
Misiscowosé Piasecmo ‘ﬂ Dodaj praelew wychodzacy (PW)
Dopuszcrone formy platnogci =
Platnoéé gotiwka o }t Dodaj przyjecie zewnetrane (PZ)

20

Platnosc kartg
Platnost edroczona
Domysiny termin platnodd
Dane systemowe
Id
Wprowadzit Administrator (2011-10-05 16:07:50)
Zmodyfikowal

cud'mesza'nbi-:'?“ pisz C

Zobacz takze:
Osoby kontaktowe

Wymiana danych przy pomocy plikow xml i csv

5.3.1.1 Indywidualne cenniki sprzedazy

Indywidualne cenniki sprzedazy nie sg dostepne w wariancie START programu ILUO
Biznes, ze wzgledu na jego uproszczong funkcjonalnos¢. W celu skorzystania z nich
nalezy wykupic licencje w wariancie KOMFORT lub wyzszym.

System ILUO Biznes pozwala na zdefiniowanie tzw. Indywidualnych cennikéw sprzedazy.
Funkcja daje mozliwos$¢ utworzenia dowolnej liczby tabel zawierajacych definicje tzw.
indywidualnych cen sprzedazy dla kontrahentéw.

Po utworzeniu cennika indywidualnego mozemy go przypisac jednemu lub wielu
kontrahentom. W szczegdlnosci mozemy zdefiniowac cenniki np. “Tesco”, “Macro”, “*Auchan”
itd. i przypisac poszczegdlnym towarom (ustugom) ceny “specjalne” dla tych odbioréow. Po
zdefiniowaniu cennika mozemy go przypisa¢ wybranym odbiorcom (np. lokalizacjom
poszczegdlnych marketow). Jesli jako odbiorce na fakturze wybierzemy kontrahenta z
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przypisanym cennikiem indywidualnym, program zamiast ze standardowego cennika
towaru, bedzie pobierat cene z tego wtasnie cennika.
W celu utworzenia Indywidualnego cennika sprzedazy:

v Wybieramy z menu gtéwnego opcje Administracja/Stowniki/Powigzane z

kontrahentem/Indywidualne cenniki sprzedazy

v Wpisujemy w wyszukiwarce globalnej fraze: cenniki indyw

Pojawia nam sie lista "Indywidualnych cennikdow sprzedazy". Za pomoca polecenia dodaj
definiujemy nowa tabele:

fi Indywidualny cennik sprzedazy - aktualizacja i e m] X
> sg'r Zapisz i zamknij ] 'il Zapisz 83 Anulyj ) C:> ﬁ{‘]

Narwa [EFEEN
Uwagi

Cenrik indywidualy dla firmy Adameki -

da towardw b usiug  dia grup towarowych
@poodaj [ Modyfiey fpwstaw towary kb usug | Popraw zamaczone pozycle W Usuri zamacrone pozycie
Wiytierz  Indeks Nazwa towary b ushgi Cena Rabat

b 022 Bvyon Triton 1T Cena wybrana: Hurtowa Staty rabat: 3.00% =
0014 Bemgkavnk PIERRE CARDIN Cena wybrana: Hurtowa Staty rabat: 3.00%
5000 butedka Cena wybrana: Hurtowa Staty rabat: 3.00%
0013 BUTY ADIDAS ARTILLERY AS MID Cena wybrana: Hurtowa Staly rabat: 3.00%
0026 Buty mizjskie Reebok GL 1500 Neon Cena wybrana: Hurtowa Staly rabat: 2.00%
0008 BUTY NIKE AIR AFFECT VI Cena wybrana: Hurtowa Staly rabat: 3.00%
007 Buty Mike Capri 2LTR G5 Cena wybrana: Hurtows Staly rabat: 3.00%
0315 Buty PUMA Drift Cat 4 Ferrari Cena wybrana: Hurtowa Brak rabatu indywiduainego
9003 Coca cola 0,5 Cena wybrana: Hurtowa Staty rabat: 3.00%
5056 Crekolada Wedel 1009 Cena wybrana: Hurtowa Staly rabat: 2.00%
w063 Filtr palivea BOSCH F 026 402 003 Ceena wybrana: Hurtowa Staty rabat: 3.00%
G064 Filtr palivwa FILTRON PES73/2 Cena wybrana: Hurtows Staly rabat: 3.00%
5065 Filtr paliwa 3C PREMIUM BIWO33PR. Cena wybrana: Hurtowa Staty rabat: 3.00%
9066 Filtr paives KNECHT KX 228D Cena wybrana: Hurtowa Staty rabat: 3.00%
5068 Filtr paliva SOFIMA 5 6021 NE Cena wybrana: Hurtowa Stafy rabat: 2.00%
0031 Keabaca rwycrana Cena wybrana: Hurtowa Staly rabat: 3.00% v

Mozemy w bardzo prosty sposdb wstawic do tabeli towary, dla ktérych chcemy zdefiniowacd
ceny indywidualne. Klikamy na link Wstaw towary lub ustugi i zaznaczajgc okreslone
towary przenosimy je do tabeli.

Ceny indywidualne mozemy definiowac¢ na 2 sposoby:

v jako ceny state, wtedy w wierszu wpisujemy konkretne wartosci ceny netto lub
brutto

v jako ceny zalezne (pochodne od cennika), wtedy wybieramy cene z cennika
(detaliczna, specjalna, hurtowa...)

v niezaleznie mozemy ustawic¢ rabat indywidualny od tej ceny
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5.3.1.2

Ceny indywidualne mozemy definiowa¢ takze dla grup towarow. Przypisanie

indywidualnego cennika konkretnemu kontrahentowi realizowane jest na formularzu

kontrahenta.

Istnieje mozliwos$¢ wydrukowania efektywnego cennika indywidualnego dla wybranego
kontrahenta (definicje w "Indywidualnym cenniku sprzedazy" maja zawsze priorytet w
stosunku do ustawien w katrotece kontrahenta). Mozna takze wydrukowac definicje

cenowe dla konkretnej tabeli indywidualnej.

Zobacz takze:

Cenniki zakupu
Promocje sprzedazy

Tabele indekséw i nazw obcych

Tabele indekséw i nazw obcych

Tabele indekséw i nazw obcych nie sg dostepne w wariancie START programu ILUO
Biznes, ze wzgledu na jego uproszczong funkcjonalnos¢. W celu skorzystania z nich
nalezy wykupi¢ licencje w wariancie KOMFORT lub wyZzszym.

System ILUO Biznes pozwala na zdefiniowanie tzw. Tabel indekséw i nazw obcych.

Funkcja daje mozliwos$¢ utworzenia dowolnej liczby tabel zawierajacych:
v odpowiedniki (synonimy) indekséw (kodow) towardow/ustug

v odpowiedniki (synonimy) nazw towardw/ustug

Po utworzeniu tabeli indywidualnej mozemy jg przypisac jednemu lub wielu kontrahentom.
W szczegdlnosci mozemy zdefiniowac tabele np. “Tesco”, “*Macro”, “Auchan” itd. i przypisac¢
poszczegolnym towarom (ustugom) nazwy i kody stosowane w tych sieciach. Opcja jest
praktycznie niezbedna przy wspotpracy np. z hipermarketami. Dzieki niej mozemy drukowa¢
kody i/lub nazwy towardéw odbiorcy na fakturze i dokumentach magazynowych. Po
zdefiniowaniu tabeli mozemy ja przypisa¢ wybranym odbiorcom (np. lokalizacjom
poszczegodlnych marketow). Jesli skonfigurujemy odpowiednio opcje wydruku to program
bedzie pobierat do wydruku indeks (kod) lub/i nazwe towaru z danej tabeli (o ile jest
zdefiniowana dla okreslonego towaru).

W szczegolnos$ci mozna wprowadzi¢ nazwy obcojezyczne dla odbiorcow zagranicznych

definiujgc tabele “Po angielsku”, “*Po niemiecku”, itd.

W celu utworzenia tabeli indywidualnej:
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v Wybieramy z menu gtdwnego opcje Administracja/Stowniki/Powigzane z

kontrahentem/Tabele indeksow i nazw obcych

v Wpisujemy w wyszukiwarce globalnej fraze: tabel indek

Pojawia nam sie lista tabel indeksdw i nazw. Za pomocg polecenia dodaj definiujemy nowa,
tabele:

i Tabela indekséw i nazw obeych - aktualizacia i = ] B
) 83 ‘F Zapiszizamknij | 'i Zapisz m Anuluj w = ﬂ

Narwa [T
Ubwagi

Tabela zawserajyca indeksy odbiorcy AUCHAN Polska a

EGI'\'.s:a'.'. towary lub usfugl W Usu' zamaczone pozycie
Wybkerz | Indeks (ILLO) Nazwa towarufushug (TLUO) Indeks (kontrahent) | Mazwa towarufushugl (kontrahent)
r 9055 Amortyzator Rodk Shox XC 30 1123123 Rock Shox XC 30 -
0004 Arplituner Denon AVRL-X3100W 1231333 Denan AVR-X3 100W
D005 Amplitunér ONKYO TX-NREZ3 5544555 ONKYO TX-NRBZS
0022 Ayon Triton 11T 3453455 Ayon Triton IIT
0014 Bezrekawnik PIERRE CARDIN 3545345 BR PIERRE CARDIN
2000 butela 4566567 but
0013 BUTY ADIDAS ARTILLERY AS MID 3523344 ADIDAS ARTILLERY AS MID
0026 Buty mesjskie Resbok GL 1530 Neon 2343453 Reehok GL 1500 Meon
0008 BUTY NIKE AIR AFFECT V1 2342343 NIKE AIR, AFFECT V]
0007 Buty Mike Capri 3LTR G5 2342344 ke Capri 3LTR G5
0015 Buty PIUMA Drift Cat 4 Ferrari 4554355 PUMA Drift Cat 4 Ferrani
5003 Coca coda 0,5 2342344 Coca Cola 0,5
5056 Caekolada Wedd 1009 453455 ‘Wedel 100g
9063 Filtr palwa BOSCH F 026 402 008 2342342 BOSCHF 026 402008
5064 Filr palivea FILTROM PES73/2 5675577 FILTROMN PES73/2

Ance Sllbr malusen W OOCLT 4 BNUGII00 sacacce W ANCLM 4 B MR TN

Mozemy w bardzo prosty sposdb wstawi¢ do tabeli towary, dla ktédrych chcemy zdefiniowad
dane indywidualne. Klikamy na link Wstaw towary lub ustugi i zaznaczajgc okreslone

towary przenosimy je do tabeli.

Dla tych towarow, dla ktérych chcemy okresli¢ kody i nazwy indywidualne po prostu

wpisujemy je w wierszach tabeli indywidualnej.

Przypisanie tabeliindekséw i nazw konkretnemu kontrahentowi realizowane jest na

formularzu kontrahenta.

Zobacz takze:
Cenniki zakupu
Indywidualne cenniki sprzedazy
Promocje sprzedazy
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5.3.1.3 Cenniki zakupu

4 cCenniki zakupu sg dostepne od wariantu PREMIUM programu ILUO Biznes.

System ILUO Biznes pozwala na zdefiniowanie tzw. Cennikdw zakupu, inaczej zwanymi
cennikami dostawcow. Funkcja daje mozliwos$¢ utworzenia dowolnej liczby tabel
zawierajacych definicje tzw. cennikow zakupu.

Po utworzeniu cennika zakupu mozemy go przypisa¢ jednemu lub wielu kontrahentom. W
szczegdlnosci mozemy zdefiniowac cennik np. “Hurtownia Autko” i wypetni¢ go aktualnymi
cenami zakupu u danego kontrahenta. Po zdefiniowaniu cennika mozemy go przypisa¢
wybranym kontrahentom (np. lokalizacjom poszczegdlnych oddziatéw sprzedazy
kontrahenta). Jesli jako dostawce na zamdwieniu lub fakturze zakupu wybierzemy
kontrahenta z przypisanym cennikiem zakupu, program bedzie pobierat cene z tego wtasnie
cennika (o ile jest zdefiniowana dla okreslonego towaru). Zalezy to jeszcze od ustawienia

parametru: "jakg cene wstawia¢ na dokument zakupu".

W celu utworzenia "Cennika zakupu":

v Wybieramy z menu gtdwnego opcje Administracja/Stowniki/Powigzane z

kontrahentem/Cenniki zakupu

v Wpisujemy w wyszukiwarce globalnej fraze: cenniki zakupu

Pojawia nam sie lista "Cennikéw zakupu". Za pomoca polecenia dodaj definiujemy nowg
tabele:
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ﬂ Cennik zakupu = aktualizacja
) w:} Zppiszizamknij | ‘“|| Zapisz &; Anuluj

Nazwa
Unwagi

Cennik zakupy, chowiaauje do 01.12. 2016
Unwagi

dia towarow lub ushug

R Wstaw towary b ushugi W Usufi zamaczone pozycje
Wybserz  Indeks (DOSTAWCA) Nazwa towarufushugh ([DOSTAWCA) Indeks (ILUO)  Hazwa towarujushug (TLUO)
4 9063 Fillr palivia BOSCH F 026 402 008
064 Filtr paliwa FILTROM PES73/2
9065 Filty paiwa JC PREMILIM BIW033PR
9066 Filtr paliva KNECHT KX 2280
G067 Fillr padiwa PURFLLX C518
9068 Filtr paiiwa SOFIMA 5 6021 NE
5062 Fillr paliwa YW GOLF VI (K1) 2.0 TDI ...
121231233 Filr powietrza VW Golf vI
NI Blotnik VW Golf v
123123333 Klamka pradd Vil Golf VI

Cena 1

5,00
72,00
22,00
64,00
78,00
99,00
110,00
55,00
7E0,00
140,00

Rodzaj cennda @ Metto

Cena 2

Cena 3

Brutto

Mozemy w bardzo prosty sposéb wstawi¢ do tabeli towary, dla ktérych chcemy okresli¢ ceny

zakupu. Klikamy na link Wstaw towary lub ustugi i zaznaczajgc okreslone towary

przenosimy je do tabeli. Nastepnie wpisujemy ceny (mozna wpisac¢ do 3 cen dla pozycji).

Mozemy takze definiowac ceny dla towardw, ktorych nie wpisali§my do kartoteki towarow

ILUO (dla celdw czysto informacyjnych). Wtedy w wierszu wpisujemy nazwe i indeks towaru

u dostawcy oraz oczywiscie informacje o cenie. Tak wpisana pozycja nie ma wptywu na

logike pobierania cen.

Przypisanie cennika zakupu konkretnemu kontrahentowi realizowane jest na formularzu

kontrahenta.

Zobacz takze:

Indywidualne cenniki sprzedazy
Promocje sprzedazy
Tabele indekséw i nazw obcych

© 2018 ILUO Sp. z o.o.




136 Pomoc dla programu ILUO

5.3.1.4 Parametry kontrahentéw

‘ Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Przy duzej liczbie kontrahentéw, chcac ufatwi¢ zarzadzanie nimi i filtrowanie wprowadzilismy
mechanizm parametrow dodatkowych kontrahentéw dziatajgcy na analogicznej zasadzie

jak parametry dodatkowe towardéw (tam odsytamy do szczegdtowego opisu
funkcjonalnosci). Sktada sie on z:

v Drzewa kategorii parametréw - drzewiasta struktura pozwalajgca na:

o Hierarchiczny podziat kontrahentéw i przypisanie ich do odpowiednich lisci drzewa
wg potrzeb uzytkownika. Utatwia to wyszukiwanie kontrahentéw i pozwala
jednoczesnie na odzwierciedlenie struktury sieci sprzedazy.

o Zdefiniowanie (na kazdym poziomie struktury drzewiastej) tzw. parametrow
dodatkowych (zwanych inaczej cechami, polami dodatkowymi) pozwalajacych na
petniejszy opis i charakterystyke kontrahenta. Program umozliwia definiowanie
catkowicie réznych parametrow dodatkowych dla ré6znych gatezi drzewa
kategorii.

v Parametry dodatkowe zwane inaczej cechami sg definiowane na kazdym poziomie

drzewa kategorii parametrow.

Zobacz takze:

Parametry dodatkowe towaréw
Definiowanie drzewa kategorii parametréw
Przypisywanie parametrow do towaru i partii
Zbiorcza zmiana parametréow towaréw

Filtrowanie towaréw za pomoca kategorii i parametrow

5.3.2 Pracownicy

Kartoteka pracownikéw nie jest dostepna w wariancie START programu ILUO Biznes,
ze wzgledu na jego uproszczong funkcjonalnos¢. W celu skorzystania z niej nalezy
wykupi¢ licencje w wariancie KOMFORT lub wyzszym.

Dostep do kartoteki pracownikow uzytkownicy mogg uzyskac na kilka sposobdw:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen - wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,

np. pracownicy

v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Kartoteki/Pracownicy
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v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji

Niezaleznie od wybranej metody (o ile z globalnej wyszukiwarki nie przejdziemy od razu do
formularza dodawania pracownika) na ekranie pojawi sie formatka z tabelg, zawierajaca
dotychczas utworzonych pracownikéw. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu
okna lista ta jest przefiltrowana wg domys$inego klucza.
Z poziomu okna przeglagdania pracownikéw mozemy m.in.:

v Dodawac lub edytowac dane pracownikdw, przy pomocy standardowych polecen

v Wystawia¢ dowolne dokumenty dotyczace pracownika

v Wybrac¢ Panel pracownika, gdzie dostajemy jednoczesny dostep do wszystkich
najwazniejszych jego danych oraz funkcji, jakie mozemy wykonac¢ w kontekscie
pracow nika

Modyfikacja danych pracownika

Po wybraniu w oknie przegladania pracownikow przycisku Dodaj lub Popraw, na ekranie
pojawi sie formularz edycji danych pracownika:

: . . m
T——— P —— — -
» &9 ¢ 89 <Y S Bl e 4 iy W @
(@ n o e [ .
:; ES-'J Zapisz i zamimij __'] Tagiex B Anulj | S} L | Pokaz panel obiskau i?l
Bore podstavawes
s L ficary | HapwEkn sk
ez WP
prse Duts oo | 1590-10-27
[ — e Kokseta S
A P n gt satira
i

i I

|| dees zametdonana IEEEEARTEEE N

Lica, sl crdsmmsa
Kad pocTismy 00-050 Misjiomed! | 'WarsTava

Wonddrtvg | mugowiedos *|  Kedlrau [ o] e cio kormsoordenc iy i adren sameldowania

Tatrudrenss

sburmert t=qearaia

Starawiska [Ciata zatrucriens . Harwe dolumenty

[ re— B ——

Dckument vpdary ores

antakty

T Fodo) Korfskt

Uzytkownik powinien uzupetni¢ nastepujace dane:
v Podstawowe dane osobowe (Imiona, nazwisko, NIP, PESEL itd.)

v Opcjonalnie mozliwe jest wstawienie zdjecia pracownika - wystarczy klikng¢ prawym

klawiszem myszy na ramce i wybra¢ polecenie Wczytaj

v Adres zameldowania oraz - w razie potrzeby - adres do korespondencji
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v Podstawowe dane o zatrudnieniu - stanowisko, date zatrudnienia oraz US

obstugujacy pracownika
v Dane dotyczace dokumentu tozsamosci

v Sposoby kontaktu z pracownikiem - telefon, e-mail, itp.

Panel pracownika

Panel kontrolny pracownika zawiera (skupione w jednym miejscu) podstawowe informacje
na jego temat oraz najwazniejsze polecenia, ktére go dotyczg, jakie mozemy wykonaéw
systemie.

Palecenia

Oy pomoc

8 lutego 1389 fﬁ Ustaw uprawmienia
Kowalewo
123-456-73-90 Pokaz w kartotece

32n ﬁ Modyfiku)

Lucyna

), Podglad

Dow. osob

ACX 123456

MNaczelnik urzedu Miasta Gorz...
E3

Zatrudnienie
Stanowiskn Magazynier
Data zatrudnienia 7 hutego 2010
Dane systemowe
Id

Wiprowiadzit
Zmodyfikowat

5.3.3 Urzedy

Dostep do kartoteki urzeddw uzytkownicy mogq uzyskac na kilka sposobow:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,

np. urzedy

v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Kartoteki/Urzedy

Niezaleznie od wybranej opcji na ekranie pojawi sie lista zawierajaca dotychczas

utworzonych urzedow.

Z poziomu okna przeglgdania urzedow mozemy m.in.:
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v Dodawac lub edytowac dane urzeddw przy pomocy standardowych polecen

v Wystawia¢ dowolne dokumenty dotyczace urzedu

Modyfikacja danych urzedu

Po wybraniu w oknie przegladania urzedéw przycisku Dodaj lub Popraw, na ekranie pojawi

sie formularz edycji danych urzedu:

PN IFVvodBey e LR )

EESRENTEESE o v wtrmones =
} BS:J' Zapész | zamkeni) ‘__"1 Zapisz <:3 Anulyj 'ilrll
Fodsizwowe
Tvm  |Uraad shavbowy
Hazwa | 'Warszawa Bemaw
Adren.
La, bkl Wiliia 87
Kol pacitowr ne0% e e —
Wojewodztwo e Eodbajs [P
Rachunis bankowe:
Bank Murser Fachunie) NS
» [T o o moeast 1o 55

Uzytkownik powinien uzupetni¢ nastepujace dane:
v Typ urzedu - obstugiwane typu to m.in. urzad skarbowy i ZUS
v Nazwa urzedu

v Dane adresowe i rachunki bankowe urzedu

5.3.4 Osoby kontaktowe

Kartoteka oséb kontaktowych jest wstepem do modutu CRM. Pozwala na zarejestrowanie
oraz szybki dostep do konkretnych osdb, z ktérymi utrzymujemy kontakty. Osoby te moga,
ale nie muszg by¢ zwigzane z naszymi kontrahentami.

W przypadku oséb kontaktowych w firmach kontrahentéw, osoby te mozemy dodawac

wprost z formularza edycji danych kontrahenta.

Mozliwy jest takze niezalezny dostep do danych oséb kontaktowych. Mozemy go uzyskac

na kilka sposobow:
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v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen - wystarczy wpisac¢ odpowiednia fraze,

np. osoby
v Wybierajgc z menu gtdwnego programu polecenie Kartoteki/Osoby kontaktowe
v Wybierajac odpowiedni przycisk z gldwnego paska polecen aplikacji
Niezaleznie od wybranej na ekranie pojawi sie lista zawierajgca dotychczas wprowadzone

osoby kontaktowe. Z poziomu okna przegladania mozemy przy pomocy standardowych
przyciskéw polecen edytowac dane oséb kontaktowych.

Modyfikacja danych osoby kontaktowej

i o O

Emnmtm TP
} E!vJ Zapiszizaminij | "] Zapir m Anuluj .| Poksz panel obiektu -y
[ —

Plarma ket ncita s
Lrng CHT—— [res—— by
Fowiaaany 1 konirahenter

Stanwigs Wl sl

Tyo Rodza) Konkakt

Uzytkownik powinien uzupetni¢ nastepujace dane:

v Nazwe kontaktu - czylinazwe po ktorej bedzie rozpoznawana dana osoba
kontaktowa

v Imie i nazwisko osoby kontaktowej
v Opcjonalnie mozliwe jest wstawienie zdjecia osoby — wystarczy klikng¢ prawym
klawiszem myszy na ramce i wybra¢ polecenie Wczytaj

v Jesli osoba kontaktowa jest zwigzana z kontrahentem - dane kontrahenta, oraz

dziat i stanowisko, jakie dana osoba zajmuje

v Sposoby kontaktu z dang osobg - mozemy ustawi¢ wiele sposobdéw, przy czym Typ i

Rodzaj kontaktu mozemy wstawi¢ recznie lub wybrac¢ ze stosownego stownika
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5.3.5 Banki

Podczas instalowania programu ILUO Biznes automatycznie wypetniana jest kartoteka
bankéw, w oparciu o baze publikowang przez NBP. Uzytkownik moze te baze zaktualizowac
automatycznie na zgqdanie - warunkiem jest dostep do Internetu. Mozna réwniez
zmodyfikowac recznie poszczegdlne pozycje lub doda¢ nowe.

Dostep do kartoteki bankéw mozliwy jest na kilka sposobow:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,
np. banki

v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Kartoteki/Banki

v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji
Niezaleznie od wybranej metody na ekranie pojawi sie lista zawierajgca dotychczas
wprowadzone banki. Z poziomu okna przegladania mozemy przy pomocy standardowych

przyciskdw polecen edytowacé dane bankéw, jak rowniez wywotac¢ operacje automatycznej
aktualizacji listy bankéw na podstawie bazy NBP.

Edycja danych banku

% 1L Bizres KOMFORT 1001101 - [aryh demanstracyjyl- Frma: Firma, demonstacyjng 5p. 2 a0, Usytkownikc Administratar

Handel Teenbwienia  Magasyn unki Kasmiback Katobel Rapody Adminifraca Ekipert iimpert  Program

DI BB oA BYE Hea AT )
R N o] 5 ot |
:? ES-'J Zapiszi zamikmij __'J Zapaz ﬂ Anaiy | Y i?l

Podsizmome

Hr reghcrenigeny | IR
Hazwa MEF Centraln - Dep. Op, Rachurkowy Wydoal Operac) Central (W)

Adres

uhca, kbl
Kad pacetawey Mupcavosd

Wogewodzhwo *| Modbaju |R

Uzytkownik powinien uzupetni¢ nastepujace dane:

v Nr rozliczeniowy banku - czyli 8-znakowy numer, jednoznacznie identyfikujacy dang
jednostke banku. Numer ten wchodzi w sktad numeru rachunku bankowego
obstugiwanego przez dang jednostke (standard NRB lub IBAN)

v Nazwa jednostki organizacyjnej banku
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5.3.6

v Dane adresowe jednostki organizacyjnej banku

Zobacz takze:

Definiowanie rachunkéw bankowych
Dokumenty bankowe

Tabele kursow walut

< Opcja dostepna od wariantu PREMIUM.

Przegladarka tabel kurséw walut pozwala na definiowanie tabel kursowych powiazanych z
bankiem lub tzw. tabel wtasnych, pozwalajacych na wpisanie dowolnych kurséw np. do
przeliczen cennikow. W szczegolnosci program pozwala na na pobieranie kurséw walut ze
strony internetowej Narodowego Banku Polskiego. Po podaniu daty program pobierze
automatycznie odpowiednig tabele.

Dostep do tabel kurséw walut mozliwy jest na kilka sposobdéw:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,

np. waluty

v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Administracja/Stowniki/Waluty

v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji (o ile zostat on

tam umieszczony jako skrét)

Niezaleznie od sposobu wyboru polecenia na ekranie pojawi sie lista zawierajaca
zdefiniowane tabele kursow walut. Z poziomu okna przegladania mozemy przy pomocy
standardowych przyciskdw polecen edytowac zawartosé tabel lub pobrac tabele kurséw
NBP z dowolnego dnia. Na ekranie pokazano dodawanie wtasnej tabeli kurséw o nazwie

"Moja tabela".
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5.3.7
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Zobacz takze:

Definicje cen

Stowniki

ﬂ W wariancie START, KOMFORT niektére dane stownikowe mogg by¢ nieaktywne lub
niewidoczne.

W programie ILUO Biznes dostepny jast caty szereg tzw. "stownikow" czyli podrecznych
tabel przechowujacych dane powigzane z innymi obiektami systemu. Dostep do stownikéw
mozliwy jest na kilka sposobdéw:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,

np. stowniki
v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Administracja/Stowniki

v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji (jesli zostat tam

umieszczony)

Pozostate stowniki dostepne w programie ILUO Bizhes zaprezentowano na obrazku
ponizej. Mozna je zainicjowac stosownymi wartosciami na etapie wdrozenia lub/i uzupetnia¢
w trakcie uzytkowania oprogramowania. Czes$¢ stownikéw jest juz wypetniona
predefiniowanymi danymi - np. stownik Stawek VAT, Tabele odsetek (odsetki ustawowe),

Panstwa, Wojewodztwa, Stopnie i treSci wezwan do zapfaty.

© 2018 ILUO Sp. z o.o.



144 Pomoc dla programu ILUO
Powigzane z towarami | ushugami Powigzane z kontrahentami Typy dokumentdw
r Hﬁ Stawki VAT m Grupy kontrahentdw = Typy dokumentdw handlowych
— = @ Hf Grupy towardw m Tabele indywidualne D Typy zamdwier
Hﬁ Jednostki miary m Branie '_Z Typy dokumentdw magazynowych
Hf Definicje cen Eﬁ] Typy kontaktdw BE Typy dokumentdw finansowych
Hﬁ Fundusze promodgi
O -
Powigzane z rozrachunkami Pozostate stowniki
=== Kasy gotdwkowe @ Wojewddztwa
BI% Rachunki bankowe %Paﬁsh\'a
Centra kart ptatniczych £5 Waluty
Rodzaj operadii finansowej Q] Uwagi i opisy dokumentdw
Tabele odsetek nPrzyczyna karekty
Treéd na wezwaniach do zapfaty Zamdwienig-metody pfatnosd
Stopnie wezwania do zaplaty Zamdwienia-sposcb dostawy
Zobacz takze:
Definiowanie danych stownikowych
.
5.4 Sprzedaz
541 Faktury sprzedazy

Dostep do faktur sprzedazy uzytkownicy mogg uzyskac na kilka sposobdow:
v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,

np. faktury
v Wybierajgc z menu gtdwnego programu polecenie Handel/Dokumenty sprzedazy

v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sig lista zawierajgca dotychczas
utworzone faktury sprzedazy. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista
faktur jest przefiltrowana wg domysinego klucza.

Przy pomocy standardowych przyciskdw polecen mozemy przejs¢ do edycji istniejgcego

dokumentu lub utworzy¢ nowy.

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes mozliwe jest wystawienie
faktury w walucie obcej. W tym celu w nagtéwku faktury wybieramy symbol waluty oraz

ﬂ podajemy kurs waluty na potrzeby podatku VAT oraz do wyliczenia wartosci dokumentu
magazynowego (i podatku dochodowego). Program proponuje ostatni kurs jaki dla danej
waluty wprowadzono w domysinej tabeli kurséw walut.
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W celu wystawienia nowej faktury, wybieramy przycisk Dodaj/Dodaj fakture sprzedazy.
Na ekranie pojawi sie formularz faktury:

3 1L Bizmes KOMPORT 1.00.101 - [iry demanstraegjyl- Firma: Firms demonsimaaging S, = o, Uzyikermmi: Admar
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TR
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Uzupetniamy kolejno nastepujgce elementy:

v Decydujemy, czy faktura bedzie liczona wg cen netto czy brutto

v Podajemy miejsce i date wystawienia faktury oraz date sprzedazy

v Wstawiamy dane nabywcy, a jesli odbiorca jest inny niz nabywca - takze jego dane

Dane nabywcy mozemy wybra¢ z kartoteki, a w przypadku gdy nie istnieje w

kartotece - dodac¢ go do niej lub wstawi¢ dane bezposrednio na formularzu,

rozwijajac sekcje odpowiedzialng za kontrahenta.

Wystawiajgc fakture sprzedazy mozemy wskazac ptatnika i/lub odbiorce towaru innego
niz nabywca. Wystarczy w tym celu, w sekcji wprowadzania danych nabywcy,
zaznaczy¢ odpowiednio opcje Inny ptatnik i/lub Inny odbiorca, nastepnie w
dodatkowych zaktadkach, ktére automatycznie sie pojawia, wprowadzi¢ dane firm
petnigcych te role. Obowigzujg przy tym nastepujace zasady:
v Nabywca - musi by¢ podany na fakturze, jego dane przenoszone sg do Rejestru
VAT oraz do zestawien analizujgcych sprzedaz wg kontrahentow
v’ Platnik - jego dane figurujg w rozrachunkach (i zestawieniach z rozrachunkéw) oraz
na dokumentach finansowych utworzonych automatycznie na podstawie faktury
v Odbiorca - jego dane przenoszone sg na dokument magazynowy (WZ) tworzony
automatycznie na podstawie faktury
Wszystkie te dane przenoszone sa tez na wydruk faktury VAT.
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Migjsce wystawienia: Piaseano

o ILUO

Firma demonstracyjna Sp. z o.0.
ul. Krakowska 82/192

Piasecrno

NIP-111-11-11-111

Sprzedaw@ Nabywa

Firma demonstracyjna Sp.z 0.0, towicka Spoldzil enia Spozywiza

ul. Krakowska 82192 ul. Warszawska 124
23-231kowia
NIP: 3685907282

..................................... -
Delikatesy POD LIPAMI

ul. Piotrkowska 125 ul. Mickiewicza 20

94-300 Lodz 05-502 Piasecmo

NIP: 4745540984 NIP: 4268366053

Lp. Nazwa Hosé Im. |Cenanetho

_Faktura FS 2013/02/000007 oryginat

Rebat| Cenanetto | St. | Wartos¢ | Waros¢ | Wartos¢ |

[%:] !'porabade | VAT | netto VAT brutto
1 Sokpomarancowy 34,000 sz 4,23 0 4,23 23% 143,82 33,08 176,90
i Numerpartii: 000000023 14,000
H Numer partii: 000000038 20,000
| 2 Szklanki zaroodpome 50,000 opak 24,00 0 24,00 23% 120000 276,00  1476,00
1 Opakowanie 10 szt szklanek 0,25 z uchem
§ Mumer partii: 000000071 50,000
{3 CocaColad,251 1,000 sz 4,12 1] 4,12 23% 4,12 0,95 5,07
H Mumer partii: 000000057 L.EIEI_L'l -

v Okreslamy jaka domys$Ina cena bedzie pobierana z kartoteki towaréw podczas
dodawania pozycji na fakturze. Domysing cene mozemy zmieni¢ w dokumencie,
mozemy takze dodac stosowny rabat.

v Dodajemy pozycje faktury. Mozemy to zrobi¢ na kilka sposobdw:

W pisujgc dane bezposrednio w tabelce pozycji faktury.
Wybierajac przycisk Dodaj i wprowadzajqc pozycje w dodatkowej formatce

Poleceniem Wstaw towary dodajac wskazane pozycje z kartoteki towarow, a

nastepnie modyfikujgc niezbedne pola (ilo$¢, rabat) bezposrednio w tabelce
pozycji lub osobnej formatce (poleceniem Popraw)

Przy pomocy kodow kreskowych — wybierajac polecenie Kod kreskowy z paska

polecen formularza

W przypadku faktury posiadajgcej wiele pozycji mozemy usprawni¢ wprowadzanie
danych poprzez wyciggniecie tabelki z pozycjami do nowego okna. Wystarczy w tym
celu klikng¢ dwukrotnie na nagtdwek dowolnej kolumny tabelki pozycji trzymajac
wci$niety klawisz Ctrl. Zamkniecie okna powoduje przeniesienie wprowadzonych
danych z powrotem do tabelki pozycji formularza faktury. W osobnym oknie edycja
danych musi odbywac sie w wierszach tabelki - nie ma mozliwos$ci wprowadzania
danych w dodatkowym formularzu.

© 2018 ILUO Sp. z o.o.



Praca z programem 147

W przypadku, gdy wprowadzany towar ma ustawiony w kartotece metode wydawania
‘ jako reczng, po dodaniu pozycji wymagane jest podanie partii, z jakiej pobierany jest

towar. Takg partie mozemy takze podac¢ w przypadku towaréw z inng domysing metodg

wydawania, poleceniem Wybierz dostawe, dostepnym na prawy klawisz myszy.

v Wstawiamy uwagi, wpisujac je recznie lub wybierajac ze stownika
v Okreslamy rodzaj platnosci, a w razie ptatnosci odroczonej takze jej termin.

W przypadku wielu kas lub rachunkéw bankowych, mozemy zmieni¢ domysing kase lub
rachunek klikajac na linki z wartosciami domysinymi. Analogicznie mozemy zmienic

rodzaj ptatnosci na inny niz domysiny. Z kolei klikniecie w etykiete z lewej strony pola z
danym rodzajem ptatnosci spowoduje szybkie przeniesienie catej kwoty faktury do tego

pola (jesli dany sposdb pfatnosci jest dopuszczalny dla kontrahenta).

Mozliwe jest wstawienie na fakture pozycji, ktéra nie figuruje w kartotece towarow i
ustug. W tym celu wpisujemy jg recznie w tabeli pozyciji lub w polu przeznaczonym na
" towar/ustuge w formatce dodawania pozyciji. Program poinformuje nas, ze taka pozycja
nie istnieje w kartotece, jednak po wybraniu klawisza F4 mozemy umiescic¢ jg na
fakturze. Pozycja ta bedzie traktowana jak ustuga, tzn. nie pojawi sie na dokumencie
magazynowym.
Fakture sprzedazy mozna takze wystawi¢ z poziomu przegladania dokumentéw
magazynowych. Jesli do danego dokumentu WZ nie byta wystawiona faktura, po ustawieniu
sie na tym dokumencie w pasku polecen okna pojawia sie polecenie Wystaw fakture

sprzedazy, umozliwiajace dodanie faktury na podstawie dokumentu WZ.

Utworzenie faktury powoduje takze powstanie zwigzanego z nig dokumentu
magazynowego (WZ), a w przypadku, gdy cato$¢ lub czes$¢ faktury ma by¢ optacona
_ gotéwkg — takze stosownego dokumentu kasowego (KP). Jesli cato$¢ lub czesé faktury
‘ ma by¢ optacona kartg, wéwczas zostaje ona rozliczona dokumentem przyjecia
ptatnosci kartg, natomiast w rozrachunkach powstaje nalezno$s¢ wzgledem operatora
kart ptatniczych, ktéra powinna by¢ rozliczona z przelewem potwierdzajgcym wptate
dokonang przez operatora.

Powielanie faktur

Istnieje mozliwos$¢ szybkiego dodania faktury poprzez powielenie istniejacych- wystarczy
w tym celu skorzystac z polecenia Powiel, dostepnego w pasku polecen formatki
przegladania faktur. Po jego wybraniu uzytkownik moze zdecydowaé, jak system ma
zachowac sie w sytuacji, gdy towar, ktory powinien figurowac na powielanej fakturze jest
niedostepny. Nastepnie uzytkownik powinien wskazac¢ faktury, ktére maja zostac
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powielone - cata operacja odbedzie sie w petni automatycznie. Na koniec zostanie
wys$wietlony raport zawierajacy liste automatycznie dodanych faktur.

W przypadku powielania faktury w tle tworzone sg (w razie potrzeby) stosowne dokumenty
magazynowe i kasowe - analogicznie jak przy wystawianiu faktur recznie.

Drukowanie faktur

Po dodaniu i zapisaniu faktury sprzedazy program automatycznie proponuje jej wydruk -
zadaniem uzytkownika jest tylko ustawienie lub wczytanie parametréow wydruku.

Mozna takze wydrukowac fakture pdézniej - z poziomu okna przegladania Faktury
Sprzedazy lub z poziomu okna Wszystkie dokumenty handlowe. Uzytkownik poprzez
ustawienie parametrow wydruku moze zdecydowad, czy bedzie drukowana faktura, czy tez
jej duplikat. Moze réwniez wskazac szereg innych parametrow, w zaleznosci od ktorych

pewne dane dodatkowe beda (lub nie) drukowane na fakturze.

W programie ILUO Biznes mozliwe jest wydrukowanie faktury w jezyku obcym
(aktualnie dostepny jest jezyk angielski i niemiecki) oraz faktury dwujezycznej. W
f pierwszym przypadku nalezy wybra¢ standardowy wydruk faktury i w parametrach
ustawi¢ odpowiedni jezyk, w drugim - wybra¢ z listy dostepnych raportow wydruk
Faktura dwujezyczna - i takze wskazaé drugi jezyk, w jakim faktura bedzie drukowana.
W szczegdlnosci mozliwe jest wydrukowanie faktury w jezyku obcym lub faktury

dwujezycznej.

Rozliczanie przedptat

Dodawana faktura automatycznie utworzy w rozrachunkach pozycje typu Naleznosé, ktéra
wymaga rozliczenia. Od strony modutu faktur sprzedazy mozemy to uczyni¢ na jeden z

trzech sposobow:

v W przypadku zapfaty gotdwka, tworzony jest automatycznie stosowny dokument KP,
z ktérym faktura zostaje powigzana, a tym samym (w catosci lub czesciowo)

rozliczona. Caty proces odbywa sie w petni automatycznie

v Dodajac fakture, mozemy w razie potrzeby powigzac ja z wpfacong wczesniej zaliczkg
- wystarczy w tym celu skorzystac z polecenia Przedptaty, dostepnego w pasku
polecen formularza. Na ekranie pojawi sie okno z lista dostepnych przedptat:
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Uzytkownik moze recznie lub automatycznie przypisac kwote faktury do jednej lub wielu
pozycji, tworzac w ten sposéb powigzania (rozliczenia)

v Podczas przegladania tabeli faktur mozemy nierozliczong fakture rozliczy¢ poprzez
wystawienie dokumentu zaptaty - wystarczy w tym celu wybra¢ z paska polecen
formatki funkcje Rozlicz, a nastepnie odpowiedni typ dokumentu finansowego.

Zostanie on automatycznie powigzany do biezacej faktury, powodujac jej rozliczenie

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes mozliwe jest wystawianie
ﬂ faktur w walutach obcych. W kazdym przypadku program bedzie wy$wietlat wytgcznie

te przedptaty, ktore zostaty wprowadzone w walucie, w jakiej wystawiana jest biezgca
faktura.

Poprawianie lub usuwanie faktur

v Poprawianie lub usuwanie faktur jest operacjg zalecang tylko przy omytkowym
wystawieniu biezgcego dokumentu — w pozostatych przypadkach zdecydowanie
zalecane jest wystawianie dokumentéw korygujacych.

v Podczas poprawiania modyfikowane mogga byc¢ tylko wybrane pola dla faktury - np.
pole numer faktury pozostaje niedostepne.
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5.4.2

54.3

v Nalezy pamieta¢, ze usuniecie lub poprawienie niektérych pél (np. kontrahenta lub
kwoty) faktury, dla ktérej istniejg dokumenty powigzane (magazynowe, kasowe)
spowoduje usuniecie lub poprawienie takze tych dokumentéw.

v Dostep do polecenia poprawiania lub usuwania faktury otrzymujemy z poziomu okna

przegladania Faktury Sprzedazy lub okna przegladania Wszystkie dokumenty
handlowe.

Zobacz takze:

Faktury zakupu
Faktury zaliczkowe
Faktury pro forma
Faktury do paragondéw

Numeracja dokumentow

Faktury WDT i eksportowe

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes mozliwe jest wystawianie - oprécz faktur
krajowych - takze faktur dokumentujgcych wewngtrzwspolnotowg dostawe towaréw (WDT) oraz
faktur eksportowych, wraz z korektami. Dla tego typu opracji zostaty powotane osobne typy
dokumentéw, jednak ich obstuga jest analogiczna, jak w przypadku edycji krajowych faktur
sprzedazy.

Zobacz takze:

Faktury sprzedaz

Korekty faktur sprzedazy

Korekty faktur sprzedazy
Korekte do faktury sprzedazy uzytkownicy mogg wystawi¢ na kilka sposdb. Najtatwiej zrobic¢
to z poziomu formatki przegladania korekt sprzedazy, do ktorej dostep uzyskamy:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,

np. korekty

v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Handel/Korekty sprzedazy lub
Handel/Wszystkie dokumenty handlowe
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Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sig lista zawierajgca dotychczas
utworzone korekty sprzedazy. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista
dokumentow jest przefiltrowana wg domysinego klucza.

Uzytkownik moze dodac¢ korekte wybierajac standardowe polecenie Dodaj/Dodaj korekte
sprzedazy, a nastepnie - w kolejnym oknie - wybierajgc fakture, ktéra ma by¢
skorygowana.

Korekte mozna tez wystawi¢ z okna przegladania faktur sprzedazy (lub okna przegladania
wszystkich dokumentéow handlowych), wybierajac polecenie Dodaj/Dodaj korekte.... W
tym przypadku pomijamy konieczno$¢ wyboru dokumentu pierwotnego - korekta
wystawiana jest do aktualnie podswietlonego dokumentu.

v Jesli dodawany dokument jest pierwszg korektg do wskazanej faktury, na ekranie

pojawi sie formularz edycji korekty

v Jesli do wskazanej faktury byly wystawione wczeséniej inne korekty, na ekranie pojawi
sie okno, zawierajace ich liste. W takim przypadku - w celu wystawienia kolejnej
korekty - nalezy wybrac¢ polecenie Dodaj kolejna korekte z paska polecen okna.
Dopiero wtedy pojawi sie formularz edycji korekty.
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m' ) Morekta spezedaty - dodywanie” |x
& e Zapész | zamikni] 3\; Anulyj | Prosdpl i‘r'll
[NV ——— Dotrmerit kor ygewary FS 201103000913
Humer <me Mgz vepstaienis ‘Warsnave Dota wystamienin  [2011-10-27
Praycryms korekty | wo v | Ostmsredsry  [2001-10-27
Domysing cera; Getsboma
U 1P | magany Towear Lt ishiga Shks | Dok ™ i Pt Rabat % Corapetin-rabat | NAT
1 MG Fageer Adrymm Prazd 3,000 =zt 1500 0,00 =0 2%
Pe 3,000 2t =00 0,00 00 2%

MG Ohgooss Pravd 000 Kt 3,80 0,00 580 33%
3,000 5

ks Fraed 1,000 =t L5 630 2%
o 1,000 1t 6.3 000 5,30 23%
5 M2 Lirdhan bradlarsia Praed 1,000 art 4.3 2,00 434 2%

| Stocke TS iy
R 4,67 Wystawil AT Pracdplaty 0,00

Gatdna 467 3
Karta 0,00 7

Kreata odrocrona 000 Terssn platnedal | 2011-30-27 - |

Mozemy wprowadzi¢ nastepujgce wartosci:
v Miejsce wystawienia oraz daty: wystawienia i sprzedazy
v Przyczyne korekty — mozna jg dopisac recznie lub wybra¢ ze stownika

v Dla wybranych pozycji - nowe wartosci w polach Iloé¢, Jm, cena, rabat, VAT
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v Informacje o tym, w jakiej formie nastgpi doptata lub zwrot skorygowanej wartosci
(pola: Gotéwka, Karta, Kwota odroczona). Dla pfatnosci odroczonych mozemy podac
wymagany termin platnosci

v Uwagi - dostepne po przefgczeniu sie na dodatkowq zaktadke. Mogg by¢ dodane

recznie lub wybrane ze stownika.

Podczas wprowadzania korekty mamy mozliwos$¢ jej powigzania z wczesniejszymi
przedptatami — wystarczy w tym celu wybra¢ polecenie Przedplaty w dolnej czesci okna.
Obstuga jest analogiczna jak w przypadku rozliczania przedptat dla faktur, czy korekt
zakupu.

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes mozliwe jest wystawianie
faktur w walutach obcych. Korekta do takiej faktury musi by¢é wystawiona w takie;j

f samej walucie jak faktura pierwotna oraz po tych samych kursach (program nie pozwala
na zmiane tych wielkosci na dokumencie korekty, ograniczajgc sie do ich wys$wietlenia
w celach informacyjnych.

Zobacz takze:
Korekty faktur zakupu
Korekty do faktur zaliczkowych

Zwroty do paragondéw

Sprzedaz detaliczna
Paragony
Dostep do sprzedazy detalicznej (wystawiania paragonow) uzytkownik moze otrzymac na
kilka sposobdw:
v Wybierajgc z menu gtdwnego programu polecenie Handel/Sprzedaz detaliczna
v Wybierajac z gtdwnego paska polecen ikone sprzedazy detalicznej
W obu przypadkach na ekranie pojawi sie lista zawierajgca dotychczas utworzone

paragony. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista paragondw jest
przefiltrowana domys$inym kluczem.

Przy pomocy standardowych przyciskéd4w w pasku polecen okna mozemy doda¢ nowy lub
przejsc¢ do edycji wskazanego paragonu.

Mozemy tez doda¢ paragon przechodzac od razu do okna edycji, z pominieciem okna
przegladania, wykorzystujac globalng przegladarke - wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,

np. paragon.
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Niezaleznie od przyjetej metody - ostatecznie na ekranie otrzymamy formularz edycji
paragonu:

XM - e s -

i iy S e
} BJ' Zapész | zamkeni) ) 2apiz 33 Anulyj C:> Py | Kod kneskowy  Prisdplaty {WJ g
Hmer [PA 2011/03,000001 Miedsce werstavienia WarsTawa Dota wystamieria  [2011-03-10
Detaspraedaty  [2011-03-10

| Matryseca | odbiorca

Cex rerlat dutabera

Ocksorca jestinny riz nabywea
aDods; st somary i Popraw - Domysing cena: Detabcma

1P |Magazyn | Mamws et W Censbttn  Rshar% G VAT |Warmfnenn  Wartdd bt

Plabvezhi ek 2,000 st B4 NN 23,14 23 £ 23

MG
> IR 5 #vioma 0.5
-

| stocks RN

Weartd brutto 75,03

Gatiwka .05 2
Karta 0,00 2
[rp—— 0,00 - | Temnplines (0010310 | 4% @

[

Wystawianie paragondw zasadniczo nie rézni sie od wystawiania faktur — proces ten zostat
opisany w podrozdziale poswieconym fakturom sprzedazy. Wystepujg jedynie nieznaczne
réznice w sposobie przetwarzania tych dokumentéw, wynikajgce z ich specyfiki:

v’ Paragon liczony jest zawsze wg cen brutto

v Nabywca jest predefiniowany zawsze jako Sprzedaz detaliczna -jednak mozna to

zmienic¢ i wystawic takze paragon imienny. W szczegdlnosci mozna takze wskazac

innego pfatnika i odbiorce, analogicznie jak w przypadku wystawiania faktur
sprzedazy.

v Zablokowana jest mozliwo$¢ pfatnosci odroczonej (za wyjatkiem paragondow
imiennych)

v W przypadku, gdy do stanowiska podpieta jest zafiskalizowana drukarka fiskalna,

wybranie przycisku Zapisz i zamknij powoduje automatyczng fiskalizacje dokumentu

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes mozliwe jest wystawienie
paragonu w walucie obcej. W tym celu w nagtdwku paragonu wybieramy symbol waluty

ﬂ oraz podajemy kurs waluty na potrzeby podatku VAT oraz do wyliczenia warto$ci
dokumentu magazynowego (i podatku dochodowego). Program proponuje ostatni kurs
jaki dla danej waluty wprowadzono w domysinej tabeli kurséw walut.

Zwroty do paragonéw
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Zwrot do paragonu jest mechanizmem pozwalajagcym na dokonanie korekty obrotu w
przypadku uznania zwrotu lub reklamacji klienta.

Dokument zwrotu do paragonu mozemy wystawic¢ z okna przeglagdania paragonéw
(sprzedazy detalicznej) lub z okna przegladania wszystkich dokumentéw handlowych,
wybierajac polecenie Dodaj/Dodaj zwrot do biezacego paragonu z paska polecen okna.
Na ekranie pojawi sie formularz edycji dokumentu zwrotu do paragonu.

[ LU Biznas KOMFORT 1,120,101 - [aryb de
Handel Tamowie Mag,

S i ."23 _'.}'} (55 i

} ;B:j_mlnm m Anuby | Prosdpist m
Cikurrsrd bepory wg gen brutse
Humer <me Mheae weystavienia Warszae Dota wystamienin  [2011-10-27
Praycrma koreity || o v | Detmsreedsry  [2001-10-27
Domyfina cena; Detaboma
[P Magaren | Tewar kb ushags Stahis | Db n Cenabvuts |RShSt% | Cans beuthsasat VAT
1 MG Grabk dute Prae 1000 szt a0 .00 20 3%
Po 1,000 2t ©.1 0,00 0,20 2%
I = S T L I N
T T T —
1 MG Tubpan caenany - cEbild Praes 3,000 opsk 8,61 0,00 8,61 2%
e 2,000 opak 6,61 0,00 .61 3%
Fram
o
[PPER ode o VAT |
0 Weptserz e e shownia R Wirczvll awal s 8,61
Gatdka 8,81
Karta 0,00 2
Perasial 0,00 | Termsin plainedci [1013-30-27 Sl e

Od strony prawnej dokument zwrotu do paragonu podlega odrebnym regulacjom, jednak
od strony uzytkowej jest on odpowiednikiem korekty faktury sprzedazy, dlatego sposob
jego obstugi jest analogiczny, jak wspomnianej korekty. Drobne réznice wynikajg ze
specyfiki transakcji i sg analogiczne do réznic wystepujacych pomiedzy fakturg a
paragonem.

Ponadto:

v Poniewaz jest to dokument zwrotu, mozliwe jest wylacznie zmniejszenie ilosci na

pozycjach w stosunku do dokumentu pierwotnego

v Brak mozliwos¢ rozliczenia kwoty zwrotu z istniejgcymi dokumentami finansowymi

Faktury do paragonéw

Faktury do paragondéw dostepne sg jako funkcje w paskach polecen okien:
v Przegladania faktur sprzedazy

v Przeglgdania wszystkich dokumentéw handlowych
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5.4.41

v'w oknie sprzedazy detalicznej

Niezaleznie od miejsca, nalezy z paska polecen okna wywotac funkcje Dodaj/Dodaj fakture
sprzedazy do biezacego paragonu. Na ekranie pojawi sie znany nam juz formularz edycji

faktury.

Nalezy wprowadzi¢ nastepujgce elementy:
v Miejsce wystawienia, date wystawienia i sprzedazy

v Dane nabywcy, a w przypadku, gdy odbiorca jest inny niz nabywca, takze jego dane.

Odbiorce lub nabywce mozna oczywiscie wybrac z kartoteki

Po wprowadzeniu tych danych na formularzu pojawi sie informacja na temat liczby
niezafakturowanych paragondéw. Wybierajgc polecenie Niezafakturowane paragony
przechodzimy do listy paragondéw i wskazujemy dokumenty, ktére bedq zwigzane z
aktualnie wystawiang fakturg. Pozycje z tych paragonéw automatycznie zostang
przeniesione na pozycje faktury.

Uzytkownik nie ma mozliwosci edycji, dodawania lub usuwania pojedynczych pozycji -
nalezy to robi¢ poprzez odtgczenie lub podtaczenie kolejnych paragondw.

Wystawione faktury do paragonéw wyswietlane sg w oknie przegladania faktur sprzedazy
lub oknie przegladania wszystkich dokumentéw handlowych.

W przypadku wystawiania paragonéw w walutach obcych (funkcjonalnos¢ dostepna w
wariantach PREMIUM i ULTIMA) faktura moze by¢ utworzona wytacznie do paragonéw
wystawionych w tej samej walucie.

Sprzedaz Tax Free

Warianty PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes pozwalajq na prowadzenie sprzedazy w
systemie Tax Free, pozwalajgcym na zwrot podatku VAT podrdéznym nie posiadajgcym
statego miejsca zamieszkania na terytorium UE. W tym celu wystarczy na paragonie
imiennym dokumentujgcycm sprzedaz detaliczng zaznaczyc¢ opcje Tax Free. W oparciu o tak
oznaczone paragony mozemy nastepnie drukowac¢ dokumenty Tax Free, umozliwiajace
zwrot podatku VAT.

. W celu prawidtowego wydrukowania dokumentu Tax Free niezbedne jest zapisanie
€ Kkontrahenta w kartotece oraz uzupetnienie jego_danych dodatkowych, w szczegdlnosci
nazwy i numeru dokumentu tozsamosci.

Przyktadowy wydruk dokumentu Tax Free:
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{ Funkcjonalnos¢ jest dostepna w wariancie PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Informacje ogoélne

Modut POS stuzy do obstugi detalicznego punktu sprzedazowego i umozliwia szybkg

obstuge za pomocg czytnika kodow kreskowych. Wspoipracuje zardwno z klawiaturg jak i

ekranami dotykowymi. Pozwala takze na definiowanie podrecznych (wybieranych

dotykowo) "Grup POS" w celu utatwienia dostepu do towardw nie posiadajgcych kodow

kreskowych (np. pieczywo, owoce i inne).
W celu uruchomienia modutu wyswietlamy liste paragonéw (sprzedaz detaliczna):
Menu -> Handel -> Sprzedaz detaliczna

a nastepnie wywotujemy funkcje dodaj (+) i wybieramy "Dodaj paragon (POS)"

Alternatywnie mozemy w oknie "Witamy" wpisa¢ w wyszukiwarce: Paragon POS. Po

uruchomieniu funkcji pojawia nam sie okno widoczne ponizej.

Faragon sprescdacy

P Hawa Tl Jm  Rabat... Cona.. Warta.., e o = e
1 Caskolata Wedel 1000 1,000 szt a0l 369 569 19
2 Micszanka (aukderki) 1,000 kg 000 36,29 28,29 ﬂ?& E iﬁ T? é : :
¢ 3 Coda cola 0,51 1,000 szt a0 246 2,45

™
7 8 9 <- Kod
Sgh nblararpy 0,33
7 4 5 [ Cena g Pt
] £t 15 o
1 2 3 Rabat Ilodé

150 '

Opis dziatania klawiszy (numery odpowiadajg numeracji na ekranie powyzej):

[2]10 ofa |y = |

1. Wyswietlacz klawiatury numerycznej - pokazuje wpisywane warto$ci numeryczne

(kod, ilo$¢, rabat, itp.)

2. Zaplac - jesli na paragonie znajdujq sie pozycje, uruchamia "okno wydawania reszty"
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¥ Oknio wydawenis reszhy - [m} H
o 2
et 1384,12 7 8 0
K8 -24.23
o0 ety 1 359,89 a 5 6
@ | 0,008
I z 1 2 3
(2] 0,00 -
0,00
o 0 -
extal 6 1 359,89
Aesta 0,00 ZatwierdZ

3. Anuluj- pozwala anulowac¢ aktualnie edytowany paragon. Przed wykonaniem pojawi sie
okno dialogowe w celu zatwierdzenia akcji. Dodatkowo, jesli okno klawiatury
numerycznej nie byto puste, klikniecie umozliwia wyczyszcznie go

4. Rabat - pozwala wpisa¢ procentowy rabat dla pozycji aktualnie pod$swietlonej w oknie
paragonu. Wartos$¢ rabatu pobierana jest z okna klawiatury numerycznej (wpisywana
przez uzytkownika przed kliknieciem przycisku)

5. Ilos¢ - zmienia ilos¢ aktulanie podswietlonej pozycji
6. Cena - pozwala zmienic¢ cene podswietlonej pozycji

7. Kod - umozliwia wprowadzenie na paragon towaru o danym kodzie wpisanym przez

uzytkownika (kod = kod kreskowy, indeks lub plu)
!
8. Strzatki pionowe ( , ) - umozliwia poruszanie sie po pozycjach w aktualnym paragonie

9. Minus - zmniejsza o 1 ilos¢ w aktualnej pozycji. W przypadku ilosci '1' otwiera okno
dialogowe z pytaniem czy usungc pozycje z paragonu

10. Lupa - klikniecie otwiera okno "Towary i warianty" i pozwala na wybdr pozycji do
sprzedazy

11. Grupa POS - przystosowana do ekranéw dotykowych. Klikniecie rozwinie liste pozycji
przypisang przez uzytkownika do danej grupy. (wiecej w sekcji Grupy POS)

12. Przycisk "Pozycje paragonu / Opakowania" - jesli dziatalno$¢ uzytkownika obejmuje
obrét opakowaniami kaucjonowanymi, przy pomocy tego przycisku mozna przejsc¢ do
specjalnego okna zwrotu opakowan kaucjonowanych (wiecej w sekcji Opakowania
zwrotne)

13. Plus (goérne okno) - dodaje kolejny paragon w przypadku, jesli uzytkownik chce
edytowac kilka paragonéw réwnolegle. W przypadku wielu paragonow operacje dotyczg
paragonu wyrdznionego (podswietlonego).
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14. Ustawienia - uruchamia rozwijane menu konfiguracji (wiecej w sekcji konfiguracja)

15. Zdjecie towaru - prezentuje podglad towaru (domysine zdjecie). Po kliknieciu

otwierane jest zdjecie w wiekszym rozmiarze

Poza przyciskami opisanymi powyzej nalezy pamietac, ze niektore elementy mozna
obstugiwac bezposrednio przy pomocy ekranu dotykowego lub myszki - miedzy innymi
podswietlanie okreslonej pozycji w oknie paragonu, przetagczanie miedzy paragonami,
przetgczanie grup POS, czy przewijanie listy towaréw w danej grupie

Obstuga klawiatury

Enter - odpowiada za wszystkie operacje zatwierdzania. Dodatkowo klikniecie - w
przypadku braku wartosci numerycznej na wyswietlaczu [1] - uruchamia przycisk "Zapfa¢".

- =

Strzatki poziome ( , ) - pozwalajg przetacza¢ miedzy oknem paragonu, a oknem

opakowan

/ (klawiatura numeryczna) - odpowiada przyciskowi "Rabat"

* (klawiatura numeryczna) - odpowiada przyciskowi "Ilo$¢"

+ (klawiatura numeryczna) - zwieksza o 1 ilosc w aktualnej pozycji
Del (klawiatura numeryczna) - wstawia przecinek

Backspace - odpowiada przyciskowi "<-"

Esc - odpowiada przyciskowi "Anuluj"

Konfiguracja

Okno paragonu POS mozna skonfigurowac poprzez uruchomienie go, a nastepnie wcisniecie
przycisku "Ustawienia" [14] -koto zebate w prawym gérnym rogu okna.

Menu rozwijane umozliwia:
v modyfikacje wielko$ci czcionki (3 rozmiary)
v modyfikacje wielkosci kafelkdw grup POS (3 rozmiary)
v ustawienia autostartu terminala POS przy uruchamianiu programu ILUO
v ukrycia towaréw niedostepnych w magazynie

v modyfikacje sposobu drukowania rozliczenia opakowan (na drukarce fiskalnej, na

zwyktej drukarce, brak)

Poza powyzszymi ustawieniami, mozna takze zdefiniowa¢ grupy POS (stowniki programu)

oraz ustawi¢ domysing pfatnos¢ dla bondw (konfiguracja uzytkownika).

Grupy POS
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Przed rozpoczeciem korzystania z POS, zaleca sig stworzenie pomocniczych grup dla
towardw nie posiadajgcych kodéw kreskowych (np. pieczywo).

Aby uruchomi¢ menu konfiguracyjne nalezy wpisa¢ w okno wyszukiwarki, na ekranie
startowym ILUO Biznes fraze: "Grupy POS". Opcja ta dostepna jest rowniez z glownego

paska polecen: Administracja -> Stowniki ->Grupy POS. Pojawia sie nastepujace okno:

B Grugy o3y =[-8

) r{‘.] ﬁ g | = ) Q. x ._-.-"ﬁ Fraesud poacje 8o gy Preesud peacie na oot @

P & Mapas -]

1 Shodycze ﬁ

23
@
L i
~uill

ue

Dodawanie grupy i jej modyfikacja istniejgcych odbywa sie przy pomocy przyciskow kolejno

3 Pecrpee

4 Drined

5 Dburess

& Dpakiemad

o=

plusa i otdwka. Po utworzeniu grupy nalezy wybra¢ towary majqce sie w niej znalez¢ oraz
ustawic¢ ikone z nig powigzang. Kolejno$¢ w oknie edycji grup POS jest taka sama, jak
pozniej podczas korzystania z nich w oknie terminalu POS. Jesli chcemy przesuna¢ grupe na
inng pozycje, nalezy podswietli¢ jg lewym przyciskiem myszy, a nastepnie skorzystac z
przycisku "Przesun o pozycje do gory" lub "Przesun o pozycje na dot".

Opakowania zwrotne

W module POS mamy mozliwos$¢ przetgczania miedzy oknem sprzedazy (domysinym), a
oknem opakowan zwrotnych. W przypadku dodania do paragonu towaru powigzanego z
opakowaniem, np napoju butelkowanego, program automatycznie doda opakowanie do
widoku opakowan zwrotnych. Jesli zatwiedzimy transakcje, w oknie wydawania reszty
naliczona zostanie kaucja. Wartosc¢ kaucji jest odliczona od wartosci brutto paragonu.

Po finalizacji sprzedazy zostajq stworzone 2 dokumenty - paragon oraz rozliczenie

opakowan.
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54.5

QIII Paragon sprzedazy
Ind... Opakowanie Jm Wydano  Przyjeto Kauda jedn... Wartosc ka...
+ 9000 butelka szt 1 5 0,37 -1,48
9001 skrzynka (20) szt 0 1 24,60 -24.60
| Paragon: 1
ot : A
BV | @

Aby dokona¢ rozliczenia samych opakowan (np przyjac butelki zwrotne) nalezy przejs¢ do
okna opakowan zwrotnych, a nastepnie wybra¢ dane opakowanie. Po zatwierdzeniu nie
powstanie wtedy paragon, a tylko dokument rozliczenia opakowan.

Fiskalizacja dokumentéow
Fiskalizacja dokumentow mozliwa jest tylko wtedy, gdy na danym stanowisku
skonfigurowana zostata drukarka fiskalna. Odbywa sie to wg nastepujacych zasad:

v Fiskalizacja nowo wystawianego paragonu odbywa sie automatycznie po wybraniu
polecenia Zapisz i zamknij w formularzu jego edydji.
v Fiskalizacja na zgqdanie odbywa sie z poziomu okien przeglgdania danych i jest
mozliwa wszedzie tam, gdzie widoczne sg dokumenty podlegajace fiskalizadji. I tak:
e Paragony moga by¢ fiskalizowane z poziomu okna przeglagdania Sprzedaz

detaliczna

e Faktury sprzedazy moga by¢ fiskalizowane z poziomu okna przeglagdania Faktury

sprzedazy

e Oba typy dokumentéw mogg byc¢ fiskalizowane z poziomu okna przeglagdania

Wszystkie dokumenty handlowe
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5.4.6

54.7

5.4.8

W celu fiskalizacji dokumentu nalezy w pasku polecen okna wybrac¢ polecenie fiskalizacji

dostepne pod przyciskiem symbolizujgcym drukarke fiskalng.

Faktury VAT Marza

VAT marza to szczegdlna procedura rozliczania podatku VAT polegajaca na tym, ze
podstawg opodatkowania jest marza rozumiana jako réznica pomiedzy kwotg naleznosci,
ktdrg uiszcza nabywca a ceng nabycia towardow lub ustug, pomniejszona o kwote podatku.
Sprzedawca odprowadza zatem tylko podatek VAT od marzy, bez prawa do odliczenia VAT z
dokumentéw zakupu.

Faktura dokumentujaca taka sprzedaz rézni sie dosc istotnie od zwyktych faktur sprzedazy. Z

tego powodu w programie zdefiniowano osobny typ dokumentu Faktura VAT Marza. Zasady

jego obstugi sg podobne do zasad obstugi faktur sprzedazy.

Dokumentem VAT Marza mozna udokumentowa¢ wytacznie sprzedaz towaréw
zaznaczonych w kartotece towardéw jako towar VAT Marza.

Rachunki zwykte

Program ILUO Biznes, poza fakturami, umozliwia takze wystawianie zwyktych rachunkéw,
nie podlegajacych ewidencji VAT. Dostep do rachunkéw uzytkownicy mogg uzyskac
wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Handel/Dokumenty sprzedazy, a
nastepnie Dodaj/Dodaj rachunek.

Dalsze postepowanie jest analogiczne, jak w przypadku wystawiania faktur sprzedazy,
zmniejszona jest tylko ilo§¢ podawanych informacji - nie ma potrzeby wskazywania stawki
VAT (jest ona automatycznie ustawiana na NP) oraz osobno kwoty netto i brutto.

Zobacz takze:

Faktury sprzedazy
Inne dokumenty zakupu

Promocje sprzedazy

ﬁ Funkcjonalnos¢ jest dostepna w wariancie PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.
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ILUO Biznes pozwala na zdefiniowanie dowolnej liczby promocji dotyczacej grup
towarowych lub/i wybranych towaréw. Czasowy zakres promocji moze dotyczy¢
okreslonego przedziatu dat (od dnia ... do dnia), przy czym mozna réwniz okresli¢ dni
tygodnia a nawet przedziat godzinowy, w ktédrym promocja jest aktywna. Promocje mogq
dotyczy¢ wybranych punktéw handlowych, wybranych cen, grup kontrahentéw, wreszcie
wskazanych kontrahentéow. Daje to bardzo duze mozliwos$ci tworzenia i zarzgdzania
promocjami, ktére w dzisiejszym handlu sg niezwykle istotnym elementem strategii
sprzedazowej.

Promocje dostepne sgq z poziomu menu gtdwnego: Handel/Promocje lub poprzez
wyszukiwarke: Promocje.

- a p
pon Pregram
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Na licie promocji klawiszem "+" (dodaj) dopisujemy promocje. Numer promocji (jesli nie
wpiszemy) zostanie utworzony automatycznie przy zapisie dokumentu promocji.

Nastepnie uzupetniamy, nazwe i opis promocji, przedziat czasowy (od dnia - do dnia), w
ktérym promocja jest aktywna i musimy zdefiniowac¢ jakie towary podlegajg promocji i na
jakich warunkach cenowych. Promocje mozna zawsze wylaczy¢ (znacznik Aktywna).

Mozemy dodawac do promocji cate grupy towarowe (zaktadka Grupy towarowe) okreslajac
rabat dla grupy lub wybrane towary/ustugi (zakladka Towary i ustugi) okreslajac rabat dla
towaru lub wpisujgc konkretng wartos¢ ceny.

Dodatkowo wybierajgc zaktadke zaawansowane mozemy okresli¢ dodatkowe parametry
pozwalajace na zawezenie zakresu promogji.
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Promocja
Mumer @ Marwa Promociawiosna oddnia 01.04.2016 ~ dodnia 30.04.2016 =~ Czyaktywna «
I
Podstawowe
kitywnosE Punkty handiowe Ceny Kontrahend Grupy kontrahentdw
W godanach « 16000 » 20000 o
Wdniach Porsedzalek  « Wiorek Sroda ' Crwartek Pigtek Sobota Teedziela

Dodatkowo mozemy okresli¢:

v Dni tygodnia i godziny aktywnosci promogji

v Punkty handlowe, w ktorych obowigzuje promocja - wszystkie (domysinie) lub

wybrane (zaznaczone)

v Ceny objete promocjg - wszystkie (domysinie) lub wybrane (zaznaczone)

v Grupy kontrahentéw, ktérych obejmuje promocja - wszystkie (domysinie) lub

wybrane (zaznaczone)

v Kontrahentéw, ktérych obejmuje promocja - wszystkich (domysinie) lub wybranych

(zaznaczone)

Uwaga: ze wzgledu na kompatybilno$¢ z innymi systemami informatycznymi (np.

" sklepami internetowymi), ktére okreslajg przedziat czasowy dla kazdego towaru
niezaleznie, wprowadzili§my opcje Indywidualny zakres dat promocji dla towaru,
ktéra pozwala na synchronizacje danych w takich przypadkach..

Zobacz takze:

Cenniki zakupu
Indywidualne cenniki sprzedazy
Tabele indekséw i nazw obcych
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5.5 Zakup
5.5.1 Faktury zakupu

Dostep do faktur zakupu uzytkownicy mogg uzyskac na kilka sposobow:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen - wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,
np.faktury

v Wybierajac z menu gtéwnego programu polecenie Handel/Dokumenty zakupu

v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sig lista zawierajgca dotychczas
zarejestrowane dokumenty zakupu. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna
lista dokumentow jest przefiltrowana wg domysinego klucza. Przy pomocy standardowych
przyciskdw polecen mozemy przejs¢ do edycji istniejacego dokumentu lub zarejestrowacd
nowy.

W celu zarejestrowania nowej faktury, wybieramy przycisk Dodaj/Dodaj fakture zakupu.
Na ekranie pojawi sie formularz faktury:

QxR UETI Yy UG » % @
m L R —C ||
} ﬁjzapemmhj 3wk e L) | ropors) pecycjezpis W) Ked kreskovey ﬁ Kolektor Feoedpinny @ - i-‘.'!;

Dodument bczony wg cen netio
Fumer F2 2013001000037 @ Mejce mystmiera | Panecrg Data writawionia 2013-01-15

Waksta FLN - Humer ohoy Fs 230272013 DCabs ol Tymania | 2130225
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Datsprryjens | 0130215
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(14 Magaryn Opis  Tower b ushga Dol m Cena netio | Rabat... Cenanetbor.. VAT Wartadru,. | Wartod brutte | Peayc. ..

] TR Progrm omouteroey ILLIG Birmes START 20,00 0, i
MG Pregram komputerceny [LUO Skenes KOMFO.., 5,000 e=t 24000  000% 240,00 1% 1.200,00 147,00
IMG Program komputerceny ILLIC Bones PREMILIM 1,000 =zt 40000 000% 00,00 23% 400,00 452,00

[P P rowime VAT | Lwog |

Do aphty 2 558,40 R vt Pty o

Karta 0,00 +| POSAr1
Kaain adrnRons 2553,40 Termin planedsl | 2013-03-11 - | oo D

Uzupetniamy kolejno nastepujgce elementy:
v Decydujemy, czy faktura bedzie liczona wg cen netto czy brutto
v Podajemy miejsce i date wystawienia faktury

v Wprowadzamy numer wiasny faktury (Numer obcy), date jej otrzymania oraz date
przyjecia towaru udokumentowanego fakturg
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v Wstawiamy dane sprzedawcy, a jesli dostawca jest inny niz sprzedawca - takze
jego dane.
Dane sprzedawcy lub dostawcy mozemy wybrac¢ z kartoteki, a w przypadku gdy nie
istnieje w kartotece - dodac go do niej lub wstawi¢ dane bezposrednio na
formularzu, rozwijajac sekcje odpowiedzialng za kontrahenta.
Jesli dostawca jest inny niz sprzedawca, wystarczy zaznaczy¢ odpowiednig opcje, a
nastepnie - na dodatkowej zaktadce - wypetni¢ takze dane dostawcy (w sposdb

analogiczny jak w przypadku sprzedawcy).
v Dodajemy pozycje faktury. Mozemy to zrobi¢ na kilka sposobodw:
e Wpisujgc dane bezposrednio w tabelce pozycji faktury
e Wybierajac przycisk Dodaj i wprowadzajgc pozycje w dodatkowej formatce

e Poleceniem Wstaw towary dodajgc wskazane pozycje z kartoteki towardw, a
nastepnie modyfikujac niezbedne pola (np. ilo§¢, cena, rabat) bezposrednio w

tabelce pozycji lub osobnej formatce (poleceniem Popraw)

e Przy pomocy koddéw kreskowych — wybierajac polecenie Kod kreskowy z paska

polecen formularza

Podczas wstawiania towaru/ustugi na fakture VAT zakupu nie sg dostepne pozycije,

f ktére zostaty w kartotece towardw i ustug oznakowane jako VAT Marza. Obstuga
znacznika oraz dokumentéw VAT Marza dostepna jest w wariantach KOMFORT lub
wyzszych programu ILUO Biznes.

Podobnie jak w przypadku faktury sprzedazy, takze tutaj, w przypadku faktury
posiadajacej wiele pozycji, mozemy usprawni¢ wprowadzanie danych poprzez
wyciggniecie tabelki z pozycjami do nowego okna. Wystarczy w tym celu klikng¢
dwukrotnie na nagtdéwek dowolnej kolumny tabelki pozycji, trzymajac wcisniety klawisz
Ctrl. Zamkniecie okna powoduje przeniesienie wprowadzonych danych z powrotem do
tabelki pozycji na formularzu faktury. W osobnym oknie edycja danych musi odbywa¢ sie
w wierszach tabelki - nie ma mozliwosci wprowadzania danych w dodatkowym

formularzu.

v Okres$lamy rodzaj ptatnosci, a w razie ptatnosci odroczonej takze jej termin. W

przypadku wielu kas mozemy zmieni¢ domysing link z warto$ciami domysinymi.

v Wstawiamy uwagi, przechodzac do odpowiedniej zaktadki formularza i wpisujac je

recznie lub wybierajac ze stownika

Mozliwe jest wstawienie na fakture pozycji, ktéra nie figuruje w kartotece towardw i
ustug. W tym celu wpisujemy jg recznie w tabeli pozycji lub w polu przeznaczonym na

f towar/ustuge w formatce dodawania pozycji. Program poinformuje nas, ze taka pozycja
nie istnieje w kartotece, jednak po wybraniu klawisza F4 mozemy umie$cic jg na
fakturze. Pozycja ta bedzie traktowana jak ustuga, tzn. nie pojawi sie na dokumencie
magazynowym.
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Fakture zakupu mozna dodac takze z poziomu przegladania dokumentéw magazynowych.
Jeslido danego dokumentu WZ nie byta wystawiona faktura, po ustawieniu sie na tym
dokumencie w pasku polecen okna pojawia sie polecenie Zarejestruj fakture zakupu,

umozliwiajagce dodanie faktury na podstawie dokumentu WZ.

Utworzenie faktury powoduje takze powstanie zwigzanego z nig dokumentu
magazynowego (PZ), a w przypadku, gdy catos¢ lub czes¢ faktury ma by¢ optacona
gotowkag — takze stosownego dokumentu kasowego (KW).

Drukowanie faktur

Po dodaniu i zapisaniu faktury zakupu program automatycznie proponuje wydruk
potwierdzenia rejestracji - zadaniem uzytkownika jest tylko ustawienie lub wczytanie

parametrow wydruku.

Mozna takze wydrukowac potwierdzenie rejestracji faktury zakupu pdézniej - z poziomu
okna przeglagdania Dokumenty Zakupu lub z poziomu okna Wszystkie dokumenty
handlowe. Uzytkownik poprzez ustawienie parametrow wydruku moze zdecydowag, czy
bedzie drukowana faktura, czy tez jej duplikat.

Rozliczanie faktur

Dodawana faktura automatycznie utworzy w rozrachunkach pozycje typu Zobowiazania,
ktéra wymaga rozliczenia. Od strony modutu faktur sprzedazy mozemy to uczyni¢ na dwa
sposoby:
v Dodajgc fakture mozemy w razie potrzeby mozemy powigzac jg z wptacong wczesniej
zaliczka — wystarczy w tym celu skorzysta¢ z polecenia Przedptaty, dostepnego w

pasku polecen formularza.

v Podczas przegladania tabeli faktur, mozemy nierozliczong fakture rozliczy¢ poprzez
wystawienie dokumentu zapfaty - wystarczy w tym celu wybra¢ z paska polecen
formatki funkcje Rozlicz, a nastepnie odpowiedni typ dokumentu finansowego.

Zostanie on automatycznie powigzany do biezacej faktury, powodujac jej rozliczenie.

W obu sytuacjach postepujemy analogicznie jak w przypadku faktur sprzedazy.

Poprawianie lub usuwanie faktur

v Poprawianie lub usuwanie faktur jest operacjg zalecana tylko przy omytkowym
wystawieniu biezgcego dokumentu - w pozostatych przypadkach zdecydowanie
zalecane jest wystawianie dokumentéw korygujacych.
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v Podczas poprawiania modyfikowane mogg byc¢ tylko wybrane pola dla faktury — pola

takie jak kontrahent, czy numer faktury pozostajg niedostepne.

v Nalezy pamietad, ze usuniecie lub poprawienie kwoty faktury, dla ktérej istniejq
dokumenty powigzane (magazynowe, kasowe) spowoduje usuniecie lub poprawienie

takze tych dokumentow.

v Dostep do polecenia poprawiania lub usuwania faktury otrzymujemy z poziomu okna

przegladania Faktury zakupu lub okna przegladania Wszystkie dokumenty handlowe.

Zobacz takze:
Faktury sprzedazy
Numeracja dokumentow

Inne dokumenty zakupu

5.5.2 Faktury WNT i importowe

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes mozliwe jest wystawianie - oprécz
faktur krajowych - takze faktur dokumentujacych wewnatrzwspdlnotowe nabycie towaréw
(WNT) oraz faktur dokumentujacych import towardw lub ustug, wraz z korektami. Dla tego
typu opracji zostaty powotane osobne typy dokumentow, jednak ich obstuga jest

analogiczna, jak w przypadku edycji krajowych faktur zakupu.

Rejestrujgc faktury WNT lub faktury importu ustug nalezy podac¢ krajowe stawki i kwoty
VAT odpowiednie dla tych transakcji. Transakcje te wykazywane sg zaréwno w
rejestrze VAT sprzedazy jak i zakupu.

Zobacz takze:

Faktury zakupu
Korekty faktur zakupu

5.5.3 Faktury RR

Program ILUO Biznes w wersji wyzszej niz START umozliwia wystawianie faktur RR
dokumentujgce nabycie produktow rolnych przez czynnego podatnika VAT od dostawcy,
ktory jest rolnikiem ryczattowym zwolnionym od podatku od towardw i ustug. Dla tego typu
transakcji powofano w programie osobny typ dokumentu, jednak faktury RR wystawia sie i
obstuguje analogicznie jak zwykte faktury zakupu.

" W celu prawidtowego wydrukowania faktury RR niezbedne jest zapisanie kontrahenta
(rolnika indywidualnego) w kartotece oraz uzupetnienie jego_danych dodatkowych, w
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554

szczegolnosci nazwy i numeru dokumentu tozsamosci. Ponadto - aby zostaty
prawidtowo naliczone kwoty odpiséw na fundusze promociji artykutéw rolnych -
odpowiednie towary muszg mie¢ uzupetnione pole Fundusz promocji, dostepne w

kartotece towardw i ustug (zaktadka Pozostate).

Korekty faktur zakupu

Korekte do faktury zakupu uzytkownicy mogg wystawi¢ (podobnie jak w przypadku korekty
sprzedazy) na kilka sposobdw. Najtatwiej zrobic¢ to z poziomu formatki przegladania korekt

zakupu, do ktérej dostep uzyskamy:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisac np. fraze korekty

v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Handel/Korekty zakupu

Niezaleznie od wybranej metody na ekranie pojawi sie formatka z tabelg zawierajacq
dotychczas utworzone korekty zakupu. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu

okna lista dokumentéw jest przefiltrowana wg domysinego klucza.

Uzytkownik moze dodac korekte wybierajgc standardowe polecenie Dodaj/Dodaj korekte
zakupu, a nastepnie - w kolejnym oknie - wybierajgc fakture, ktéra ma by¢ skorygowana.

Korekte mozna tez wystawi¢ z okna przegladania faktur zakupu (lub okna przegladania
wszystkich dokumentéw handlowych), wybierajac polecenie Dodaj/Dodaj korekte.... W
tym przypadku pomijamy konieczno$¢ wyboru dokumentu pierwotnego - korekta
wystawiana jest do aktualnie podswietlonego dokumentu.

v Jesli dodawany dokument jest pierwszg korektg do wskazanej faktury, na ekranie

pojawi sie formularz edycji korekty

v Jesli do wskazanej faktury byly wystawione wczesniej inne korekty na ekranie pojawi
sie okno zawierajace ich liste. W takim przypadku - w celu wystawienia kolejnej
korekty - nalezy wybrac funkcje Dodaj kolejna korekte z paska polecen okna.
Dopiero wtedy pojawi sie formularz edycji korekty.
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Korekte zakupu edytujemy analogicznie jak korekte sprzedazy, co zostato opisane w
stosownym podrozdziale. R6znica polega na mozliwosci skorygowania numeru obcego
korekty.
Podczas wprowadzania korekty mamy mozliwos$¢ jej powigzania z wczesniejszymi
przedptatami — wystarczy w tym celu wybra¢ polecenie Przedplaty w dolnej czesci okna.
Obstuga jest analogiczna jak w przypadku rozliczania przedptat dla faktur, czy korekt
sprzedazy.
Zobacz takze:
Korekty faktur sprzedazy
5.5.5 Inne dokumenty zakupu

Program ILUO Biznes pozwala na zarejestrowanie (oprécz faktur VAT zakupu) takze innych
dokumentéw, na podstawie ktorych zostat zakupiony towar (rachunki, umowy itp.).
Umozliwia to m.in. pdzniejszg sprzedaz tak zakupionego towaru na fature VAT Marza.

Dostep do innych dokumentéow zakupu uzyskujemy analogicznie, jak do faktur VAT zakupu,

tzn.:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,

np. inne dok za

v Wybierajgc z menu gtdwnego programu polecenie Handel/Dokumenty zakupu
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5.5.6

v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sie lista zawierajqca dotychczas
zarejestrowane dokumenty zakupu. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna
lista dokumentéw jest przefiltrowana wg domysinego klucza. Przy pomocy standardowych
przyciskdw polecen mozemy przejs¢ do edycji istniejgcego dokumentu lub zarejestrowac

nowy.

W celu zarejestrowania nowego dokumentu, wybieramy przycisk Dodaj/Dodaj inny

dokument zakupu. Na ekranie pojawi sie formularz:
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Formularz edycji innego dokumentu finansowego obstuguje sie podobnie jak formularz
faktury VAT zakupu, jest on rdwniez podobnie przetwarzny przez system. Rdzni sie

natomiast zakresem danych - wystepujg tutaj tylko ceny i wartosci brutto.

Koszty dodatkowe zakupu

Program ILUO Biznes umozliwia zwiekszenie wartosci zakupionego towaru o koszty
dodatkowe zwigzane z tym zakupem (np. koszty transportu, ubezpieczenia, ochrony itp.),
wystepujgce zaréwno na tej samej fakturze co towar, jak i na osobnych dokumentach.

Koszty dodatkowe zakupu wystepujace na tej samej fakturze

W przypadku, gdy koszty dodatkowe wystepuja na tej samej fakturze co towar, wystarczy
podczas rejestracji faktury wpisaé te pozycje, zaznaczajgc dla nich opcje Pozycje
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kosztowe. Program podczas zapisywania dokumentu automatycznie rozpisze koszty na
wszystkie pozycje towarowe, dzielgc je proporcjonalnie do wartosci pozycji towarowych. W
przypadku, gdy zamierzamy koszty przydzieli¢ w inny sposdb, lub tylko do wybranych
pozycji, mozemy to zrobi¢ wybierajgc podczas wprowadzania faktury polecenie Koszty
nabycia dostepne na formatce powyzej listy pozycji. Na ekranie pojawi sie wtedy okno
umozliwiajace reczne przypisanie kosztéw do wskazanych pozycji towarowych.
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W goérnej czesci okna wyswietlane sg pozycje kosztowe z biezgcego dokumentu, w dolnej -
pozycje towarowe. Domysinie program proponuje pozycje z biezgcego dokumentu, mozemy
jednak wskazac takze pozycje z innych dokumentéw PZ, wykorzystujgc polecenie Wstaw
pozycje z innych dokumentéw.

Koszty dodatkowe zakupu wystepujace na osobnej fakturze

W programie mozliwe jest takze powigzanie z towarami kosztéw dodatkowych zakupu
wystepujacych na osobnych fakturach kosztowych. W tym celu nalezy:

v zarejestrowac fakture kosztowa (zaznaczajgc przy kazdej pozycji, ze jest to pozycja

kosztowa)
v'w oknie przegladania faktur zakupu ustawic sie na fakturze kosztowej
v wybra¢ z paska narzedzi okna polecenie Koszty nabycia

v'w oknie rozdzielnika kosztow dodatkowych (analogicznym do pokazanego wyzej)
wstawic - przy pomocy opcji Wstaw pozycje z innych dokumentoéw - pozycje
dokumentujace zakup towardéw oraz przydzieli¢ do nich koszty
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5.6 Operacje magazynowe

Operacje magazynowe sg jednym z kluczowych elementow systemu ILUO Biznes.
Zarzadzanie magazynami jest oddzielone od zarzadzania zakupami i sprzedaza, jednak
pomiedzy tymi operacjami wystepuje Scisfa korelacja. I tak - w przypadku wystawienia
dokumentu sprzedazy towaru - automatycznie tworzony jest dokument WZ, zas
modyfikacja lub usuniecie faktury powoduje odpowiednig modyfikacje lub usuniecie
odpowiadajgcego mu dokumentu handlowego.

Istnieje takze mozliwos$¢ automatycznego wystawienia faktur na podstawie jednej lub wielu
dokumentéw WZ.

Magazyny prowadzone sg w cenach rzeczywistych, zas rozchdd nastepuje metodg FIFO -
wyjatkiem moze by¢ wymuszenie sprzedazy z okreslonej dostawy, lub konkretnego towaru
(albo partii towaru) opatrzonego unikalnymi kodami egzemplarzowymi.

5.6.1 Remanent

Pierwszy remanent nalezy wprowadzi¢ do kazdego z magazyndow przed rozpoczeciem
ewidencji transakcji zakupu i sprzedazy towardéw, w celu ustalenia standéw poczatkowych w
magazynach.

Dostep do remanentéw uzytkownicy mogq uzyska¢ na dwa sposoby:
v' Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecenn - wystarczy wpisaé np. fraze
remanenty

v Wybierajgc z menu gtdwnego programu polecenie Magazyn/Remanenty

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sig lista zawierajgca dotychczas
zdefiniowane remanenty. Przy pomocy standardowych przyciskéw polecern mozemy przejsé
do edycji istniejgcego remanentu lub utworzy¢ nowy.

W celu dodania nowego remanentu wybieramy przycisk Dodaj, a nastepnie wybieramy

magazyn, dla ktdrego bedzie on utworzony. Na ekranie pojawi sie formularz remanentu:
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Po ustawieniu daty remanentu oraz metody wydawania towaru rozpoczynamy
wstawianie pozycji (towardw) w gérnej tabelce. Mozemy to robi¢ edytujac dane
bezposrednio w wierszach tabelki lub z wykorzystaniem polecern Wstaw towary i Wstaw

wszystkie towary.

Wstawione pozycje mozemy w kazdej chwili przefiltrowac¢ po dowolnym polu, wykorzystujac

pasek filtra w gornej czesci tabelki pozycji.

W $rodkowej czesci formularza znajduje sie informacja na temat wszystkich dokumentéw

przychodowych (PZ) dla danego towaru, wskazanego w gtéwnej tabelce okna. W tej czesci
pojawig sie takze informacje o ewentualnej nadwyzce towaru. Jesli nadwyzka wystepuje w
kilku cenach, mozna dla danego towaru dodac¢ w dolnej tabeli kilka wierszy, podajac partie

towaru w réznych cenach.

Zobacz takze:

Definiowanie magazynéw
Kartoteka towarow i ustug

5.6.2 Wydania magazynowe

Dostep do dokumentéw zwigzanych z wydaniami magazynowymi mozemy uzyskac¢ na kilka
sposobdw:
v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,
fraze magazynowe (dodatkowo — wpisanie np. frazy PZ, czy Wz umozliwi przejscie

bezposrednio w tryb dodawania dokumentu)
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v Wybierajgc z menu gtdwnego programu polecenie Magazyn/Wydania magazynowe
v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji
Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sie lista zawierajqca dotychczas

utworzone dokumenty. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista

dokumentow jest przefiltrowana wg domysinego klucza.

Dodanie nowego dokumentu mozliwe jest po wybraniu polecenia Dodaj, z gtdwnego paska
polecen okna oraz wskazanie typu dokumentu (Wydanie zewnetrzne lub Rozchéd

wewnetrzny).
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Uzytkownik powinien poda¢ nastepujgce informacje:
v Wg jakich cen liczony bedzie dokument (domysinie wg cen netto)
v Miejsce i date wystawienia dokumentu
v Magazyn, z ktérego wydajemy towar
v Dane kontrahenta, ktéremu wydajemy towar. Podobnie jak w przypadku faktur, dane

kontrahenta mozemy pobra¢ z kartoteki. W przypadku, gdy kontrahent nie figuruje w
kartotece, moze by¢ do niej dopisany podczas wystawiania dokumentu

v Jaka bedzie domysina cena wydawanego towaru

v Pozycje dokumentu - uzupetniamy je analogicznie jak w przypadku pozycji
dokumentu handlowego. Oznacza to, ze mozemy wprowadzac¢ je bezposrednio w
pozycji tabeli, poprzez dodatkowy formularz, jak rowniez wstawi¢ towary z kartoteki,

a nastepnie (w razie potrzeby) zmodyfikowac ich ilos¢ i cene.

v Uwagi - moze je wpisac recznie lub wybra¢ ze stownika uwag
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v Kto odebrat dany towar

Zobacz takze:

Definiowanie magazynow
Kartoteka towaréw i ustug
Numeracja dokumentow

5.6.3 Przyjecia magazynowe

Sposdb pracy z dokumentami przyjecia magazynowego jest analogiczny do sposobu pracy z
dokumentami wydania. Rowniez tutaj dostep do dokumentdéw otrzymujemy poprzez
globalng wyszukiwarke, menu lub gtéwny pasek polecen.

Formularz edycji dokumentdéw przyje¢ magazynowych oraz zakres wprowadzanych do niego
informacji jest analogiczny - jedynie wyboér towaréw dla pozycji nie jest ograniczony do
tych, ktore posiadajg stan niezerowy.

Podczas wprowadzania dokumentu PZ proponowane sg ceny z ostatniej dostawy danego
kontrahenta, zas w przypadku jesli taka dostawa nie istnieje - ceny bazowe pobrane z
kartoteki towardw i ustug.

Zobacz takze:

Definiowanie magazyndéw
Kartoteka towardow i ustug
Numeracja dokumentéw

5.6.4 Przesunigcia miedzymagazynowe

Ze wzgledu na uproszczong funkcjonalno$é wariantu START programu ILUO Biznes,
_mozliwe jest zdefiniowanie w tym wariancie tylko jednego magazynu. Dlatego w
‘ wariancie START nie sg dostepne przesuniecia miedzymagazynowe opisane ponize;.
W celu skorzystania z nich nalezy wykupi¢ licencje w wariancie KOMFORT lub
wyzszym.

Szczegolnym rodzajem wydania magazynowego jest przesuniecie towaru miedzy wiasnymi
magazynami. W pierwszym z nich nastepuje wydanie towaru, zas w drugim przyjecie. W
programie ILUO Biznes transakcja ta jest dokumentowana dwoma niezaleznymi
dokumentami — wydania i przyjecia — co jest zgodne ze stanem faktycznym, jednak oba
dokumenty mogg by¢ utworzone jednoczesnie, co przyspiesza prace z programem.
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Przesuniecie miedzymagazynowe wprowadzamy z okna Wydania magazynowe,

Przesuniecia magazynowe lub okna Wszystkie dokumenty magazynowe wybierajac
przycisk Dodaj/Dodaj przesuniecie miedzymagazynowe.
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Formularz dokumentu MM jest zblizony do formularza ,,zwyktego” dokumentu wydania
magazynowego. Wystepuja na nim jednak pewne dodatkowe elementy:

v Musimy podac nie tylko magazyn, z ktérego zostanie wydany towar, ale takze
magazyn, do ktérego zostanie on przeniesiony

v Mozemy okresli¢, w jakiej cenie bedzie przyjety towar w docelowym magazynie

v Wystawiajgc dokument wydania mozemy od razu potwierdzi¢ przyjecie towaru w
innym magazynie (jesli np. sq w tej samej lokalizacji), co spowoduje automatyczne
zarejestrowanie dokumentu przyjecia dla magazynu docelowego. Mozliwe jest jednak

takze odtozenie w czasie takiego potwierdzenia, do czasu az towar faktycznie dotrze
do miejsca przeznaczenia.

Zobacz takze:

Definiowanie magazynow
Kartoteka towardow i ustug

Numeracja dokumentow
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5.6.5

Rozliczenie opakowan zwrotnych

ﬂ Opcja jest dostepna w wariancie PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

ILUO Biznes pozwala na sprawne zarzgdzanie rozliczeniem opakowan kaucjonowanych, co

jest w wielu przypadkach bardzo istotne w handlu hurtowym i detalicznym. Realizowane

jest to za pomocg dokumentdéw Rozliczenie Opakowan (RO), ktdore sg tworzone niezaleznie

badz w powigzaniu z dokumentami magazynowymi i handlowymi.

W celu utworzenia dokumentu RO wybieramy opcje Magazyn -> Rozliczenie opakowan lub

wpisujemy w wyszukiwarce fraze "Rozl opak". Pojawia nam sie lista dokumentow

rozliczenia opakowan:
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Jesli chcemy utworzy¢ nowy dokument Rozliczenie Opakowan wybieramy polecenie Dodaj
(+). Pojawi sie formularz dokumentu RO (obrazek ponizej). Dalej postepujemy analogicznie
jak przy wystawianiu innych dokumentow. Obstuga jest standardowa - opisana
przyktadowo w rozdziale Wydania magazynowe.
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W celu dodania pozycji na dokumencie wpisujemy w kolumnie Opakowanie nazwe
opakowania a program podpowiada nam pasujgce opakowania. Nastepnie wypethiamy
kolumny Przyjeto i/lub Wydano, mozemy ewentualnie zmodyfikowac Kaucje jednostkowa.

UWAGA: w kolumnach Przyjeto i Wydano zawsze wpisujemy ilo$ci z punku widzenia
| "naszego" magazynu. Oznacza to, ze przy rejestracji dokumentu rozliczenia od
- dostawcy musimy zamienié¢ wartosci tych kolumn przy wprowadzaniu.

Dokumenty rozliczenia opakowan mogg by¢ tworzone automatycznie (w tle) przy
wystawianu dokumentéw sprzedazy (faktur i paragondw), dokumentéw wydania (W2Z) oraz

symetrycznie przy zakupie - dla faktur zakupu i PZ-ek.

Przyktadowe ekrany z procesu tworzenia faktury sprzedazy przedstawiono ponizej. Jesli
dodamy pozycje faktury, ktérej jednostka miary jest powigzana z okreslonymi
opakowaniami kaucjonowanymi - zostang one automatycznie dodane do zakfadki
"opakowania kaucjonowane" a kolumna Wydano wypetiana jest wartoscig wynikajaca z

iloczynu ilosci jednostek miary towaru oraz ilosci przypisanych dla opakowania zwrotnego.
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Suma: 103,80

Poza pozycjami opakowan dodanymi automatycznie mozemy dodawac pozycje recznie. W
obydwu przypadkach istnieje mozliwos¢ recznej modyfikacji kolumn: Wydano, Przyjeto,
Kaucja jednostkowa, Wartos¢ kaucji.

Rozliczenie opakowan moze by¢ drukowane jako integralna czes¢ faktury, badz jako

niezalezny dokument.

Zobacz takze:

Kartoteka towardéw i ustug
Wydania magazynowe
Faktury sprzedaz

5.7 Produkcja

ﬂ Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.
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Program ILUO Biznes pozwala na obstuge prostych proceséw produkcyjnych kompletacji
(montazu) i dekompletacji (demontazu). Operacje te przyspieszajg znacznie procesy
wydawania sktadnikdw do produkcji (automatycznie tworzone dokumenty wydania - RW)
oraz przyjecia produktow powstatych w wyniku procesu produkcyjnego (dokument PW).
llosci sktadnikdw obliczane sg na podstawie tzw. receptur produktu zawartych z definicjach
produktu, ktore szczegdtowo okreslajg jego sktad oraz iloéci wyprodukowanych produktow
okreslonej na tzw. Zleceniu produkcyjnym. Sposdb tworzenia receptur opisano w
rozdziale Kartoteka towaréw, produktéw i ustug. Zlecenie produkcyje (kompletacji lub
dekompletacji) to nic innego jak lista produktow wraz z ilo$cig jaka chcemy wyprodukowac.

Zobacz takze:

Kompletacja
Dekompletacja

Kompletacja (montaz)

f Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Proces kompletacji (montazu) polega na ztozeniu produktu (produktéow) z wydanych z
magazynu (magaznow) czesci (skladnikow). Sktadniki produktu sg zdefiniowane w
recepturze produktu. Receptura okresla jakie sktadniki w jakich ilosciach wchodza w skiad
jednej jednostki produktu. Definiuje ona takze z jakiego magazynu pobierany jest
konkretny skfadnik. Dla wygody uzytkownika kazdy produkt moze mie¢ kilka procedur
alternatywnych. Przykladowe receptury produktu o nazwie "Komputer X" mogg wygladac

nastepujqco:
Komputer X
Wariant (receptura) A Wariant (receptura) B
- Plyta gtdwna 1szt. - Plyta gtdwna 1 sz7t.
- Procesoris 1szt. - Procesor iz 1 szt.
- Kartagraficzna 1szt. - Kartagraficzna 1 sz7t.
- Pamie¢ 1MB 4 szt. - Pamie¢ 2MB 4 szt.
-HDD 512 GB 1 szt. -HDD1TB 1 szt.
- Obudowa 1szt. - Obudowa 1 sz7t.
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Zlecenie kompletacji mozna podzieli¢ na etapy:

1. Wydanie skfadnikow do produkcji (kompletacji). Powoduje utworzenie dokumentéw
wydania skfadnikdw do produkcji (RW) z magazyndw, ktére sq przypisane w

recepturze.
2. Proces produkcyjny (nie majacy odzwierciedlenia w ILUO Biznes)
3. Przyjecie gotowych (wyprodukowanych) produktow do magazynu docelowego

okreslonego w nagtdwku "Zlecenia kompletacji" - dokument PW

W ILUO Biznes mozna te procesy rozdzieli¢, co bardziej odzwierciedla rzeczywistg nature
procesu produkcyjnego - najpierw wydajemy sktadniki, nastepnie musimy wyprodukowac

produkty, a w ostatnim etape przyjmujemy do magazynu gotowe produkty.

Tworzenie zlecenia kompletacji

Zlecenie kompletacji okresla jakie produkty i w jakiej ilosci chcemy wyprodukowac

(skompletowad). W celu utworzenia zlecenia kompletacji uruchamiamy opcje:

v Magazyn / Zlecenia produkcyjne a nastepnie uruchamiamy opcje Dodaj zlecenie

kompletacji

v alternatywnie wpisujemy w wyszukiwarce polecen fraze: Dod zlec komp

Wyswietla sie nam formularz "Zlecenia kompletacji", pozwalajacy poza wyborem produktéw
do kompletacji, na okres$lenie magazynu docelowego, do ktérego trafiajg produkty.
Mozemy takze wpisac¢ przewidywane daty wydania skladnikéw i przyjecia produktow

oraz wpisa¢ uwagi dotyczace zlecenia.
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Dla rozszerzenia mozliwych zastosowan zlecen kompletacji, receptury produktu pozwalajq
na dodanie ustug mogacych odzwierciedla¢ koszty produkcyjne (np. operacja montazu,
operacja sprawdzenia, operacja pakowania itp.). Na zleceniu mozemy wpisywac konkretne
wartosci kosztow zwigzane z pozycjami ustugowymi dotyczgcymi tego witasnie zlecenia.

Po zatwierdzeniu zlecenia mamy mozliwo$¢ wydrukowania go na drukarce oraz wykonania

operacji wydania skladnikéw i przyjecia produktow.

Wydanie sktadnikéw (dokumenty RW)

Po zatwierdzeniu zlecenia jest ono widoczne w przegladarce Zlecen produkcyjnych. (Menu

gtdwne / Magazyn / Zlecenia produkcyjne)
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W celu wydania skfadnikéw do produkcji uruchamiamy operacje Realizuj wydanie z menu

Operacje znajdujacego sie na pasku przegladarki danych. W wyniku tej operacji powstanie
tyle dokumentéow RW z ilu magazyndéw pochodzg sktadniki (definicja magazynu, do ktdrego
przypisany jest skladnik znajduje sie w recepturze). Przed wydaniem sktadnikdéw mozemy
sprawdzi¢ czy w magazynach znajduje sie wystarczajgca ilos$¢ sktadnikédw pozwalajaca na
realizacje zlecenia (operacja - Sprawdz mozliwos$¢ realizacji zlecenia). Po wydaniu
sktadnikéw pojawia sie okno z listg powstatych dokumetow RW, pozwalajace na

przejrzenie/wydrukowanie powstatych dokumentéw.

Przyjecie produktow (PW)
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Po wydaniu sktadnikéw dostepna staje sie operacja Realizuj przyjecie. Uruchomienie tej
operacji spowoduje utworzenie w magazynie docelowym dokumentu PW na powstate
produkty. Po przyjeciu produktéw pojawia sie okno z listg powigzanych ze zleceniem
dokumetow (wczesniejsze RW, oraz nowopowstaty PW). Dokument PW jest podswietlony,

co pozwala na jego szybki podglad/wydruk.

Jesli w parametrach - konfiguracja systemu / Nadawanie numerow partii i daty waznosci
produktow ustawimy warto$¢ nadawanie po zatwierdzeniu zlecenia wéwczas przed
pojawieniem sie listy dokumentéow wyswietli sie okno pozwalajgce na wpisanie numeréw
partii i dat waznosci dla wszystkich wyprodukowanych pozyciji.
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Zobacz takze:

Receptury produktow

Dekompletacja (demontaz)

5.7.2 Dekompletacja (demontaz)

ﬁ Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Proces dekompletacji (demontazu) polega na roztozeniu produktu (produktéw) z
okreslonego magazynu zrodtowego na czesci (skladniki), ktére trafig w wyniku tej operacji
do odpowiednich magazyndw. Skfadniki produktu sg zdefiniowane w recepturze produktu.
Receptura okresla jakie sktadniki w jakich ilosciach wchodzg w skiad jednej jednostki
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produktu. Definiuje ona takze do jakiego magazynu trafia po demontazu konkretny
sktadnik. Dla wygody uzytkownika kazdy produkt moze mie¢ kilka procedur alternatywnych.
Przyktadowe receptury produktu o nazwie "Komputer X" mogg wyglada¢ nastepujaco:

Komputer X

Wariant (receptura) A Wariant (receptura) B

- Ptyta gtowna 1s7t. - Ptyta gtéwna 1sz7t.
- Procesoris 1sz7t. - Procesor iz 1 sz7t.
- Kartagraficzna 1s7t. - Kartagraficzna 1s7t.
- Pamie¢ 1MB 4 szt. - Pamie¢ 2MB 4 szt.
- HDD 512 GB 1 szt. -HDD1TB 1 szt.
- Obudowa 1sz7t. - Obudowa 1s7t.

Zlecenie dekompletacji mozna podzieli¢ na etapy:

1. Wydanie produktéw do dekompletacji. Powoduje utworzenie dokumentéw wydania
produktéw do demontazu (RW) z magazynu zrédiowego, podanego na zleceniu.

2. Proces produkcyjne demontazu (nie majacy odzwierciedlenia w ILUO Biznes)
3. Przyjecie skladnikdw powstatych w wyniku realizacji zlecenia do magazynow

okreslonych w recepturze produktu (dokumenty PW)

W ILUO Biznes mozna te procesy rozdzieli¢, co bardziej odzwierciedla rzeczywistg nature
procesu produkcyjnego - najpierw wydajemy produkty, nastepnie demontujemy je, a w

ostatnim etape przyjmujemy do magazynéw skiladniki powstate w wyniku tej operaciji.

Tworzenie zlecenia dekompletacji

Zlecenie kompletacji okresla jakie produkty i w jakiej ilosci chcemy wyprodukowac

(skompletowad). W celu utworzenia zlecenia kompletacji uruchamiamy opcje:

v Magazyn / Zlecenia produkcyjne a nastepnie uruchamiamy opcje Dodaj zlecenie

kompletacji

v alternatywnie wpisujemy w wyszukiwarce polecen fraze: Dod zlec komp

Wyswietla sie nam formularz "Zlecenia kompletacji", pozwalajacy poza wybdrem produktéw
do kompletacji, na okres$lenie magazynu docelowego, do ktérego trafiajg produkty.
Mozemy takze wpisac¢ przewidywane daty wydania skladnikéw i przyjecia produktow

oraz wpisa¢ uwagi dotyczgce zlecenia.
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Dla rozszerzenia mozliwych zastosowan zlecen dekompletacji, receptury produktu
pozwalajg na dodanie ustug moggacych odzwierciedla¢ koszty produkcyjne (np. operacja
demontazu, operacja sprawdzenia itp.). Na zleceniu mozemy wpisywac konkretne wartosci

kosztow zwigzane z pozycjami ustugowymi dotyczgcymi tego wiasnie zlecenia.

Po zatwierdzeniu zlecenia mamy mozliwo$¢ wydrukowania go na drukarce oraz wykonania
operacji wydania produktow do dekompletacji i przyjecia sktadnikow.

Wydanie produktow (dokument RW)

Po zatwierdzeniu zlecenia jest ono widoczne w przegladarce Zlecen produkcyjnych. (Menu

gtdwne / Magazyn / Zlecenia produkcyjne)
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W celu wydania produktéw do dekompletacji uruchamiamy operacje Realizuj wydanie z

menu Operacje znajdujgcego sie na pasku przegladarki danych. W wyniku tej operacji
powstanie dokument RW (rozchdéd wewnetrzny) z magazynu okreslonego w nagtowku
zlecenia. Przed wydaniem produktéw mozemy sprawdzi¢ czy w magazynie znajduje sie
wystarczajgca ich iloé¢ (operacja - Sprawdz mozliwos$¢ realizacji zlecenia). Po wydaniu
produktéow pojawia sie okno z nowopowstatym dokumetem RW, pozwalajace na jego
podglad/wydruk.

Przyjecie skltadnikow (PW)

Po wydaniu produktéw do dekompletacji dostepna staje sie operacja Realizuj przyjecie.
Uruchomienie tej operacji spowoduje utworzenie wielu dokumentéw PW na powstate w
wyniku tego procesu sktadniki. Sktadniki trafiajg do magazynu, do ktérego sg przypisane w
definicji receptury produktu. Przyjecie sktadnikdw nastepuje w cenie bazowej
zdefiniowanej w kartotece danego sktadnika. Po przyjeciu sktadnikow pojawia sie okno z
lista powigzanych ze zleceniem dokumetow (wczes$niejszy RW, oraz nowopowstate PW).
Dokumenty mozna wiec w fatwy sposdb przejrzeé¢/wydrukowad.

Zobacz takze:

Receptury produktow

Kompletacja (montaz)
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5.8 Kasa i bank

Niektore elementy opisane nizej nie sg dostepne w wariancie START programu ILUO
Biznes, ze wzgledu na jego uproszczong funkcjonalnosc. Aby z niej skorzystac¢ nalezy
wykupic¢ licencje w wariancie KOMFORT lub wyzszym.

5.8.1 Dokumenty kasowe

Dostep do dokumentéw kasowych uzytkownicy mogq uzyskac na kilka sposobdéw:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,

np. kasowe
v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Kasa i bank/Dokumenty kasowe

v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji

W wariancie START programu ILUO Biznes dostepna jest tylko jedna kasa. W celu
ﬁ skorzystania z mozliwosci zdefiniowania i obstugi wigkszej ilosci kas nalezy wykupi¢
licencje w wariancie KOMFORT lub wyzszym.

Niezaleznie od wybranej metody na ekranie pojawi sie lista zawierajgca dotychczas
utworzone dokumenty. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista
dokumentow jest przefiltrowana wg domysinego klucza. Przy pomocy standardowych
przyciskdw polecen mozemy przejsc¢ do edycji istniejgcego dokumentu lub utworzyc¢
nowy. Dotyczy to zarowno dokumentu KP jak i KW.

W celu wystawienia nowego dokumentu, wybieramy przycisk Dodaj/Dodaj wptate do
kasy (KP) (lub odpowiednio Dodaj/Dodaj wyplate z kasy (KW)). Na ekranie pojawi sie
formularz dokumentu kasowego:
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Uzupetniamy kolejno nastepujace elementy:
v Wskazujemy Kase, ktérej dotyczy wystawiany dokument
v Podajemy date wystawienia dokumentu

v Okreslamy rodzaj operacji zwigzanej z dokumentem, ktéry bedzie decydowat o tym,

na jakie konto zostanie zaksiegowany dokument po eksporcie do systemu FK

v Wstawiamy dane platnika, ktérym moze byc¢ kontrahent, pracownik albo urzad. Dane
ptatnika mozemy wybra¢ z kartoteki, a w przypadku gdy nie istnieje w kartotece -
dodac go do niej lub wstawi¢ dane bezposrednio na formularzu, rozwijajac sekcje
odpowiedzialng za ptatnika.

v Dodajemy pozycje KP/KW. Mozemy to zrobi¢ na kilka sposobdw:
e Wpisujgc dane bezposrednio w tabelce pozycji dokumentu
e Wybierajac przycisk Dodaj i wprowadzajac pozycje w dodatkowej formatce
e Rozwijajac liste nierozliczonych faktur przy polu Tytut pfatnosci (jesli takie istniejq)

v Jesli dla wybranego pfatnika istniejg nierozliczone faktury, w pasku polecen okna oraz
w dodatkowym linku wewnatrz okna pojawi sie polecenie Nierozliczone rozrachunki,

umozliwiajgce ich rozliczenie.
v Wstawiamy uwagi, wpisujac je recznie lub wybierajac ze stownika

v W polu Przyjat wstawiamy informacje o osobie ktora przyjeta lub wydata gotowke

( W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes dostepna jest mozliwo$é
| wystawiania dokumentow kasowych takze w walutach obcych. W tym celu nalezy
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wybra¢ odpowiednig walute w polu Waluta w gérnej czesci ekranu oraz podac kurs, po
jakiej waluta powinna by¢ przeliczona na ztotéwki na potrzeby ksiegowosci.

Rozliczanie rozrachunkow

Jesli dla wybranego ptatnika istniejg nierozliczone faktury, w pasku polecen okna oraz w
dodatkowym linku wewnatrz okna pojawi sie polecenie Nierozliczone rozrachunki. Jego
wybranie powoduje wyswietlenie w dodatkowym oknie listy nierozliczonych transakcji.
Uzytkownik zaznacza wybrane operacje lub wpisuje przy wybranych pozycjach kwote
rozliczenia, a nastepnie wybiera polecenie Zatwierdz. Powoduje to automatyczne
utworzenie pozycji dokumentu kasowego dla kazdej z pozycji przewidzianych do

rozliczenia.

Jesli istniejg nierozliczone transakcje, istnieje takze mozliwos$¢ szybkiego utworzenia pozycji
dokumentu kasowego rozliczajgcego dowolng z nich. Wystarczy w tabeli pozycji rozwing¢
liste nierozliczonych rozrachunkéw i wskazac ten, ktéry zamierzamy rozliczy¢. Pozycja na

kwote rowng saldu rozrachunku zostanie utworzona automatycznie.

Zestawienia kasowe

Dostep do zestawienia operacji kasowych mozemy uzyskac¢ na jeden z dwoch sposobdw:
v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen - wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,
np. [zest kasow]
v Wybierajgc w oknie przeglagdania Dokumenty kasowe (lub Wszystkie dokumenty

finansowe) polecenie Zestawienie kasowe, ktdre dostepne jest w pasku polecen

okna

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sie formularz zestawienia (raportu)

kasowego:
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Kasa gliwna
1723,28 Okres raporbu Dizising

Data wystawienia | Numer Wplata Wyplata Mazwa plam
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2011-10-06 KP K(G/2011/10/000002 172,20 0,00 Sprredat detabema
2011-10-06 KP KG/2011/10/000003 $7.17 0,00 Sprredai detaboma
2011-10-06 KP KiG{2011/10/000004 250,00 0,00 Ewa Gérska

Suma: 1 519,37 Suma: 0,00

Nalezy wybra¢ kase, dla ktérej tworzymy raport, oraz okres, za jaki ma on by¢ utworzony, a
nastepnie polecenie Wylicz. Raport zostanie wyliczony automatycznie. Zestawienie (raport)
kasowy zrealizowany przy wykorzytaniu tej funkcji nie jest w nigdzie zapisywany
(zapamietywany). Jest kazdorazowo wyliczany prze program na podstawie zapisow

kasowych w okre zytkownika

Raporty kasowe

0 Opcja Raporty kasowe dostepna jest od wariantu PREMIUM.

Poza zestawieniami kasowymi program ILUO Biznes posiada funkcje tworzenia Raportow
kasowych (sformalizowanych). Funkcja jest dostepna z menu Kasa i Bank lub z listy
operacji kasowych (Kasa i bank/Dokumenty kasowe). Po jej uruchomieniu pojawia sie lista

raportow kasowych:
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Za pomoca klawisza Dodaj (+) dodajemy raport kasowy. W celu jego utworzenia musimy
okresli¢ nastepujgce informacje:

v kase gotéwkowa, dla ktérej tworzymy raport kasowy

v przedziat czasu - od (data, godzina, minuta) do (data, godzina, minuta) dla ktérego

wykonujemy raport kasowy.

Stworzenie raportu kasowego o dowolnym przedziale czasowym pozwala na rozliczanie
zmian, sesji pracy kasjera itp. Przedziat czasu nie moze pokrywac sie z istniejgcym w
systemie raportem kasowym, natomiast dopuszczale jest tworzenie okreséw

niezaraportowanych.

Program pozwala odtozy¢ operacje tworzenia raportu i stworzy¢ brakujgce raporty w
terminie pozniejszym. Istnieje jednak ograniczenie polegajgce na zablokowaniu

0 modyfikacji dokumentéw kasowych oraz zablokowanie mozliwo$ci tworzenia
dokumentéw kasowych nalezagcych do okresu wcze$niejszego niz data koncowa
ostatniego raportu.
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Nastepnie uruchamiamy przycisk funkcje Wczytaj pozycje raportu, ktéra wczytuje
wszystkie operacje dla danej kasy w zdefiniowanym przedziale czasu. Teraz mozemy raport
zapisac i wydrukowac.

Po zapisaniu raportu blokowane s wszystkie operacjie kasowe (wystawianie, modyfikacja,
kasowanie) do daty korncowej ostatniego raportu (raportu z najstarszym momentem
koncowym Do).

Zobacz takze:
Definiowanie kas

Numeracja dokumentéw

5.8.2 Dokumenty bankowe

Dostep do dokumentéow bankowych uzytkownicy mogg uzyskac na kilka sposobow:

v  Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,

np. bankowe
v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Kasa i bank/Dokumenty bankowe
v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen aplikacji
Niezaleznie od wybranej metody na ekranie pojawi sie lista zawierajgca dotychczas

utworzone dokumenty. Nalezy zauwazyc, ze bezposrednio po otwarciu okna lista
dokumentéw jest przefiltrowana wg domysinego klucza.
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Przy pomocy standardowych przyciskéw polecen mozemy przejs¢ do edycji istniejgcego
dokumentu lub utworzy¢ nowy.
Dokumenty bankowe mozemy podzieli¢ na dwa rodzaje:

v' Zwigzane z przelewami pomiedzy rachunkami bankowymi (PP, PW)

v Zwigzane z wpfatami lub wyptatami z rachunku bankowego (BP, BW)

W celu wystawienia nowego dokumentu, wybieramy przycisk Dodaj, a nastepnie
odpowiedni typ dokumentu.

W wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes dostepna jest mozliwos$¢
@ wystawiania dokumentéw bankowych takze w walutach obcych. Dokumenty zwigzane
z danym rachunkiem bankowym wystawiane sg zawsze w takiej walucie, jaka byta

podana podczas definiowania rachunku bankowego.
Dokumenty przelewu

— - "
b ¥ (FF™ - Ty E ¥
; wpl wml e D B gy PYPENE :
Puu BB ovd g figh & il
! L] Practew wychodzacy - dodawanie® [ |
iy Ry
} 3 Zaptsz i Zapisz 5§ Anuluj | Meemdlicaone rozrachurik 1] &
Humer P | cautn Potwiendzens | do potwierd2ena prae? hank + | Fodas) operach | Zerot penedzy odbioncy Gkl Dats prasiesas | 2011-10-17
Humer wydagu
| pramik |
= [Ema Gérsal TR
Heeroaiicrore roarachunkd (1)
W b rachuniy |Rachurek podstawony 11 12345678 121210181313131 v | Na dobvo rachunies
[ Tytul plainosa FRazhcrerse Cwots Fomstak
» [ = 2210300003 - [ I

§ wveserz v e ok F wpcave wwa

Wartdt 7,99
I st Adrenistra o

W przypadku dokumentéw przelewu, uzytkownik powinien podac¢ nastepujgce informacje:

v Date przelewu

v Dane pfatnika, ktérym moze by¢ kontrahent, pracownik albo urzad. Podobnie jak w
przypadku dokumentéw kasowych, dane te mozemy wpisac lub wybrac z
odpowiedniej kartoteki

v Rachunki bankowe - wtasny i pfatnika

v Pozycje dokumentu - dodaje sie je analogicznie, jak w przypadku dokumentu

kasowego (zostato to opisane w jednym z wczes$niejszych podrozdziatdw)
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5.8.3

v Uwagi - ktére mozna wpisac recznie lub wybra¢ ze stownika

Dokumenty wplaty /wyplaty

Dokumenty wpfaty i wypfaty wystawiamy w analogiczny sposdb jak przelewy. Za ich
pomoca rejestrujemy wptaty i wyptaty gotowkowe z naszego rachunku bankowego. Jedyna
réznica w stosunku do przelewow polega na tym, ze podajemy jeden (wtasny) rachunek

bankowy, z ktérym zwigzane sg operacje.

Rozliczanie rozrachunkow

Podczas wprowadzania dokumentéw bankowych mozemy powigzac ich pozycje z
nierozliczonymi fakturami. Umozliwia to polecenie Nierozliczone rozrachunki, ktére pojawi
sie w takim przypadku w pasku polecen okna oraz w dodatkowym linku wewngatrz okna.
Sposdb rozliczania rozrachunkdéw jest identyczny jak podczas wprowadzania dokumentow

kasowych.

Raporty bankowe

Raporty bankowe dostepne sg (analogicznie jak w przypadku raportéw kasowych) badz to
po wstawieniu odpowiedniej frazy w globalnej wyszukiwarce, badz tez z poziomu
przegladania dokumentéw bankowych (lub wszystkich dokumentéw finansowych). W tym
drugim przypadku postugujemy sie poleceniem Raporty bankowe dostepnym w pasku
polecen okna.

Raport bankowy tworzymy doktadnie tak samo jak raport kasowy - jedyna rdznica polega

na tym, ze zamiast kasy wybieramy odpowiedni rachunek bankowy.

Zobacz takze:

Banki

Definiowanie rachunkéw bankowych
Numeracja dokumentéw

Rejestr innych transakcji finansowych

Rejestr innych transakcji finansowych zawiera zapis wszystkich operacji zaptat dokonanych
za pomocg "innych" form ptatnosci (np. karta kredytowa, pobranie, ptatnos¢ elektroniczna).
Inne formy ptatnosci definiujemy w stownikach programu ILUO Biznes

(Administracja/Stow niki/Definicje innych ptatnosci). Zapisy w rejestrze tworzone sg

© 2018 ILUO Sp. z o.o.



196 Pomoc dla programu ILUO

automatycznie na podstawie dokumentow handlowych, dla ktérych sposdb zaptacono

catos¢ lub czes¢ naleznosci za pomocg innej formy pfatnosci.
Dostep do rejestru uzytkownicy mogqg uzyskac na dwa sposoby:
v  Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,
np. rejestr inn...

v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Kasa i bank/Rejestr innych

ptatnosci
Niezaleznie od wybranej metody na ekranie pojawi sie lista juz utworzonych pozycji.

Uzytkownik nie ma mozliwosci edycji poszczegdlnych pozycji, moze jednak wydrukowac
stosowny raport (wybieraja¢ przycisk "Zestawienie innych operacji").

5.9 Zamowienia i zaliczki

Program ILUO Biznes zawiera modut zamowien, umozliwiajacy obstuge zarowno zamowien
skladanych przez odbiorcow, jak i zamoéwien kierowanych do dostawcéw. W ramach tego
modutu mozliwe jest takze wystawianie i obstuga zaliczek, drukowanie faktur proforma

oraz catosciowa i czesciowa realizacja jednego lub wielu zaméwien.

5.9.1 Zamowienia od odbiorcéow

Dostep do zamdwien uzytkownicy mogg uzyskac na kilka sposobdw:
v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednia fraze,
np. zaméw
v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Zaméwienia/Zamoéwienia od
odbiorcow

v Wybierajgc odpowiedni przycisk z gtdwnego paska polecen

Niezaleznie od wybranej metody na ekranie pojawi sie lista zawierajgca dotychczas
zarejestrowane zamowienia. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio po otwarciu okna lista

zamoéwien jest przefiltrowana wg domysinego klucza.

Przy pomocy standardowych przyciskdw polecen mozemy przejs¢ do edycji istniejgcego
dokumentu lub utworzyé nowy.

Na podstawie zamowienia od odbiorcy mozliwe jest wydrukowanie oferty cenowej dla

& kontrahenta. W tym celu wystarczy w oknie przegladania zamoéwieh od odbiorcéw
wybra¢ wydruk zamowienia i w parametrach wydruku ustawi¢ odpowiednio opcje
Drukuj jako.

Edycja zamoéwienia
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Uzupetniamy kolejno nastepujace elementy:

v Numer zamowienia, date jego wystawienia i planowany termin realizacji

v Dane kontrahenta skiadajacego zamdwienie (dane te mozemy wpisac lub
wybrac z kartoteki) oraz dane osoby, ktéra zfozyta zamdéwienie
v Jesli zamierzamy podczas wystawiania zamdwienia zarezerwowac towar, zalecane
jest zaznaczenie pola wyboru Rezerwacja automatyczna. Wdowczas podczas
dodawania pozycji zamoéwienia ilos¢ zarezerwowana bedzie domysinie wypetniana na

podstawie ilosci zaméwionej. W przeciwnym przypadku pole odpowiadajace za
rezerwacje trzeba bedzie kazdorazowo wypetiac recznie.

v Ustalamy, wg jakich cen bedzie wyliczany dokument (netto/brutto) oraz jaka bedzie
domyslna cena proponowana dla zamawianego towaru
v Wstawiamy pozycje zamoéwienia. Odbywa sie to analogicznie jak w przypadku
wstawiania pozycji dla faktury sprzedazy. Mamy mozliwo$¢ wstawiania pozycji na
kilka sposobdw:
e Bezposrednio w wierszu pozycji

e Poprzez polecenie Popraw - w osobnym formularzu

e Poprzez wstawienie towaru z kartoteki, a nastepnie zmodyfikowanie ilosci
zamowionej i zarezerwowanej — przy pomocy przycisku Wstaw towary
Nalezy zwréci¢ uwage, ze mozna wystawi¢ zamowienie na ilos¢ towaru, jaka w
danej chwili nie istnieje w magazynie. W takiej sytuacji zostanie zarezerwowana
tylko taka ilo$¢, jaka jest aktualnie dostepna. Kolejne dostawy nie spowodujq

automatycznego zwiekszenia ilosci zarezerwowanego towaru na juz wystawionych
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5.9.2

zamoOwieniach — uzytkownik musi zadbac¢ o to, recznie modyfikujgc istniejace

zamoOwienia.

v Wpisujemy (lub wybieramy ze stownika) uwagi do dokumentu

Z poziomu edycji zamdwienia mozemy takze dokonac jego realizacji, wystawic¢ zaliczke, lub

fakture zaliczkowa - zostato to szczegotowo opisane w kolejnym podrozdziale.

Mozliwe jest wstawienie na zamdwienie pozyciji, ktéra nie figuruje w kartotece towaréw i
ustug. W tym celu wpisujemy jg recznie w tabeli pozycji lub w polu przeznaczonym na

ﬁ towar/ustuge w formatce dodawania pozyciji. Program poinformuje nas, ze taka pozycja
nie istnieje w kartotece, jednak po wybraniu klawisza F4 mozemy umiescic¢ jg na
zamowieniu. Pozycja ta bedzie traktowana jak ustuga.

Zaliczki

Wystawianie zaliczek
W systemie ILUO Biznes zaliczki mozemy rejestrowac na kilka sposobow:

v W module Kasa i bank, wprowadzajgc dokumenty przyjecia gotowki (KP) lub
dokumenty bankowe. Tak wprowadzone zaliczki nie sq zwigzane z konkretnym
zamoéwieniem, dlatego nie mozemy dla nich wystawi¢ bezposrednio faktur
zaliczkowych. Natomiast przy wystawianiu faktur zaliczkowych z innych modutéw
mozemy je powigzac z tego typu zaliczkami

v Z poziomu edycji konkretnego zaméwienia. W tym celu nalezy:

e Z paska polecen formularza wybra¢ polecenie Zaliczki

e W oknie Zaliczki zamoéwienia, ktdre pojawi sie na ekranie (a ktére bedzie
zawiera¢ wczesniej wystawione zaliczki do aktualnie modyfikowanego
zamowienia) wybra¢ polecenie Dodaj, a nastepnie jeden z dokumentéw
finansowych (KP, BP, PP)

v Z poziomu okna przeglagdania zaméwien od odbiorcéow
W kazdym przypadku na ekranie otrzymamy formularz odpowiedniego dokumentu
finansowego, ktéry nalezy edytowac¢ w standardowy sposdb. W przypadku wystawiania

zaliczki do konkretnego zamdwienia, formularz ten po otwarciu bedzie zawierat juz duzg

czesc informacji pobranych z zaméwienia do ktérego zostat wystawiony.

Faktury zaliczkowe

W systemie ILUO Biznes faktury zaliczkowe mozemy rejestrowac na kilka sposobdw:

v"W module Faktury sprzedazy, wybierajac z okna przegladania faktur sprzedazy

polecenie Dodaj fakture/Dodaj fakture zaliczkowa

v Z poziomu edycji konkretnego zamoéwienia. W tym celu nalezy:
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e Z paska polecen formularza wybra¢ polecenie Zaliczki

e W oknie Zaliczki zamowienia, ktdre pojawi sie na ekranie (a ktére bedzie
zawiera¢ wczesniej wystawione zaliczki do aktualnie modyfikowanego
zamdwienia) wybra¢ polecenie Dodaj/Dodaj fakture zaliczkowa czastkowa

v Z poziomu okna przegladania Zaméwienia od odbiorcéw - w tym celu nalezy ustawic¢
sie na interesujacym nas zamowieniu i wybra¢ polecenie Zrealizuj/Wystaw->Dodaj
fakture zaliczkowa czgstkowa

Faktury koncowe

W systemie ILUO Biznes faktury koncowe do faktur zaliczkowych mozemy zarejestrowac na

jeden z kilku sposobdw:
v W module Faktury sprzedazy, wybierajgc polecenie Dodaj fakture koncowa, ktore

dostepne jest po wskazaniu w tabeli faktury zaliczkowej do zamoéwienia, dla ktérego

nie byta wystawiona faktura koncowa
v Podczas edycji konkretnego zaméwienia. W tym celu nalezy:
e Z paska polecen formularza wybra¢ polecenie Zaliczki

e W oknie Zaliczki zaméwienia, ktdre pojawi sie na ekranie (a ktdre bedzie
zawiera¢ wczesniej wystawione zaliczki do aktualnie modyfikowanego
zamoéwienia) wybra¢ polecenie Dodaj/Dodaj fakture zaliczkowa koncowa.
Polecenie to bedzie dostepne tylko wtedy, gdy do danego zamdwienia byly juz

wystawione faktury czastkowe, a jeszcze nie bylo koncowej
v W oknie przeglagdania zamdwien, wybierajac polecenie Zrealizuj/Wystaw->Dodaj
fakture koncowaq, ktére bedzie dostepne dla zamdwienia, do ktérego byly
wystawione faktury czgstkowe, a nie byto jeszcze faktury koncowej

5.9.3 Realizacja zamoéwien

Realizacja zaméwien moze odbywac sie na jeden z dwoch sposobdw: poprzez wydanie
towaru i wystawienie dokumentu WZ lub poprzez wystawienie faktury sprzedazy (do

ktdrego zostanie automatycznie utworzony dokument W2).

Z tego wzgledu realizacje zaméwien mozemy wykona¢ w nastepujgcych miejscach
programu:
v W oknie przeglgdania Faktury sprzedazy. Wystarczy w tym celu doda¢ zwykig fakture
sprzedazy. Po wprowadzeniu kontrahenta, jesli istniejg dla niego niezrealizowane
zamowienia, zostanie wySwietlone odpowiednie polecenie, umozliwiajace rozliczenie

zamowien
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v Analogicznie - w oknie przegladania Wydania magazynowe

v W oknie przeglagdania Zamoéwienia od odbiorcéw, wybierajgc polecenie Zrealizuj
jako fakture sprzedazy (dostepne tylko w przypadku, gdy do zamdwienia nie byty
wystawiane faktury zaliczkowe) lub Zrealizuj jako wydanie zewnetrzne.

v Podczas edycji konkretnego zamdwienia. W tym celu nalezy:
v Z paska polecen formularza wybra¢ polecenie Realizacja zamowienia

v W oknie Realizacja zamoéwienia, ktore pojawi sie na ekranie (a ktére bedzie
zawiera¢ wczesniej wystawione dokumenty WZ do aktualnie modyfikowanego
zamowienia) wybra¢ jedno z polecen: Zrealizuj jako wydanie zewnetrzne lub
Zrealizuj jako fakture sprzedazy (dostepne, jesli do zamoéwienia nie byto faktur

zaliczkowych)

5.9.4 Faktury pro forma

Dla dowolnych zamdwien od odbiorcy istnieje mozliwos$¢ wydrukowania faktury pro forma.
Wystarczy w tym celu otworzy¢ okno Zamowienia od odbiorcow, ustawic sie na
interesujgcym zamoéwieniu i wybra¢ przycisk Drukuj z paska polecen okna, a nastepnie
wybra¢ wydruk Faktura PRO forma.

Analogicznie mozna wydrukowad faktury pro forma do wielu zaméwien (takze dotyczacych
réznych kontrahentow). Wystarczy zaznaczy¢ wiele zamowien i wybra¢ drukowanie faktur

pro forma. Na kolejnych stronach wydruku beda drukowane faktury do kolejnych zamoéwien.

5.9.5 Zamowienia do dostawcow

Zamodwienia do dostawcow obstuguje sie analogicznie jak zamoéwienia od odbiorcow -
oczywiscie zamiast dokumentéw finansowych przychodowych, sg rozchodowe, zamiast WZ
jest PZ, a zamiast faktur sprzedazy - faktury zakupu. Oczywiscie zamiast wystawiania
faktur zaliczkowych w tym przypadku mozliwe bedzie jedynie rejestrowanie faktur

zaliczkowych wystawionych przez dostawce.

W wariancie START programu ILUO Biznes dostepne sg wytgcznie zaméwienia od
{‘i odbiorcow. W celu skorzystania z mozliwosci pracy z zaméwieniami do dostawcéw
nalezy wykupi¢ licencje w wariancie KOMFORT lub wyzszym.

5.9.6 Korekty do faktur zaliczkowych
Korekte do faktury zaliczkowych uzytkownicy moga wystawi¢ na kilka sposdb. Najlatwiej
zrobi¢ to z poziomu formatki przegladania faktur sprzedazy, do ktérej dostep uzyskamy:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,

np. fa sprzeda
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v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Handel/faktury sprzedazy lub

Handel/Wszystkie dokumenty handlowe

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sie lista zawierajacq dotychczas
utworzone faktury sprzedazy oraz faktury zaliczkowe. Nalezy zauwazy¢, ze bezposrednio
po otwarciu okna lista dokumentdéw jest przefiltrowana wg domysinego klucza.

Uzytkownik moze dodac korekte ustawiajac sie na istniejacej fakturze zaliczkowej i
wybierajgc standardowe polecenie Dodaj/Dodaj korekte zaliczki do biezacego

dokumentu.

Korekte mozna tez wystawi¢ w analogiczny sposdb z okna przegladania korekt sprzedazy
ustawiajac sie na juz istniejacej korekcie faktury zaliczkowej.
v Jesli dodawany dokument jest pierwszg korektg do wskazanej faktury, na ekranie
pojawi sie formularz edycji korekty
v Jesli do wskazanej faktury byly wystawione wczesniej inne korekty, na ekranie pojawi

sie okno, zawierajace ich liste. W takim przypadku - w celu wystawienia kolejnej
korekty - nalezy wybrac¢ polecenie Dodaj korekte zaliczki z paska polecen okna.

Dopiero wtedy pojawi sie formularz edycji korekty.
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Po skorygowaniu kwoty zaliczki i zapisaniu dokumentu zostanie automatycznie utworzony

odpowiedni dokument finansowy.
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510 Rozrachunki

Rozrachunki sg jednym z kluczowych elementéw systemu ILUO Biznes, poniewaz pozwalajq
w wygodny sposdb analizowac naleznosci i zobowigzania, jak rOwniez prowadzi¢ proces
windykacji w przypadku nierzetelnych kontrahentdw. Rozrachunki mozemy prowadzi¢ nie
tylko z kontrahentami, ale takze z pracownikami i urzedami.

Dostep do okna przegladania i rozliczania rozrachunkéw mozemy uzyskac:
v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki — wystarczy wpisac fraze rozrach
v Korzystajac z menu gtdwnego programu - wystarczy wybrac polecenie
Rozrachunki/Rozrachunki
v Wybierajgc odpowiedni przycisk na gtdwnym pasku polecen
W kazdym przypadku na ekranie pojawi sie formatka przegladania danych zawierajgca
(wstepnie przefiltrowang) liste rozrachunkéw. Uzytkownik moze analizowad rozrachunki

(przegladajac je lub wywotujac predefiniowane raporty), a takze je rozlicza¢, jesli nie

zostato to zrobione podczas rejestrowania dokumentow.

5.10.1 Dodawanie rozrachunkow

Rozrachunki tworzone sg automatycznie podczas dodawania dokumentéw handlowych lub
finansowych. Typ rozrachunku (naleznos¢/zobowigzanie), a takze inne jego parametry
(data powstania, kwota, termin zaptaty) zaleza od typu dokumentu zrédtowego oraz

danych figurujgcych na tym dokumencie.

Mozliwe jest takze dodanie rozrachunku, ktéry nie jest zwigzany z konkretnym
dokumentem w systemie - umozliwia to np. ptynne rozpoczecie pracy przy przechodzeniu z

innego programu. W tym celu:
v Przechodzimy do okna przegladania rozrachunkéw

v Z paska polecen okna wybieramy przycisk Dodaj - na ekranie pojawi sie formularz

dodawania rozrachunku:
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Uzupetiamy kolejno elementy formularza - znaczenie p6l wynika wprost z ich etykiet i
powinno by¢ oczywiste.

5.10.2 Rozliczanie rozrachunkow

Rozrachunki mozemy rozlicza¢ juz na etapie wprowadzania faktur lub dokumentow
finansowych. Jesli wtedy tego nie zrobilismy, mozemy to uczynic¢ takze pdzniej, w module
Rozrachunki.

W oknie przegladania rozrachunkow dostep do funkcji umozliwiajgcych ich rozliczanie
uzyskujemy przy pomocy polecenia Rozlicz z paska polecen okna. Mamy tutaj dwie
mozliwosci:

Mozemy wskazac rozrachunek (albo zaznaczy¢ kilka rozrachunkdéw tego samego typu dla
jednego kontrahenta) - i po wybraniu polecenia Rozlicz wskaza¢ dokument finansowy,
ktérym rozrachunek (rozrachunki) ma by¢ rozliczony. Uzytkownik zostanie przeniesiony do
formularza edycji dokumentu finansowego, ktéry bedzie wstepnie wypetniony danymi na
podstawie rozrachunku. Zapisanie tego dokumentu spowoduje automatyczne rozliczenie

rozrachunkow.

Mozemy wskazac rozrachunek (lub grupe rozrachunkéw), ktére majg by¢ powigzane ze
sobg (np. zaliczka z fakturg) - a nastepnie wybrac¢ polecenie Rozlicz/Rozlicz
rozrachunkami.

Polecenie to bedzie aktywne tylko wtedy, gdy:

v Wskazemy jeden rozrachunek (bez jego zaznaczania)

v Zaznaczymy jedno zobowigzanie i jedng naleznos$¢ tego samego kontrahenta
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v Wskazemy jedno zobowigzanie i wiele naleznosci lub jedng naleznosc¢ i wiele

zobowigzan - ale w ramach tego samego kontrahenta

Niezaleznie od tego, jaki uktad rozrachunkéw wskazaliSmy, na ekranie pojawi sie formatka
Z propozycja rozliczenia:

l Rozliczenie rozrachunky - akiualizaci

‘ } E’j Zapisz i zamknij 83 -

| M dokumenhy

Manus

Jica loical

Rozhcy automatycznie

Roddicz

Kod pocetowy, Miejscowosd |05-205

KP KG/ 201 1/04/00000 1
Ewa Garsks
ul. Staropoisa 12/123

iiolica

Usuri 7acnacenss  Odéwies [ Po

Mumer dokumeantu

Data wystanienia
Termin platnosd
Kwota

Pozostalo

Do rozkicrenia

20110412 l
2011-04-12
17,18
a7 i8

Ciabs wystaversa | Kwots perwoina  Termn platnosd Pozostabn Zablokowany od Ko rahiokovwest

FS 201 1/04/000004 10,00
F5 2011/03/000003

» |Fs 201140000 [F

0110412 7,18 2011-04-12
3 &50,50 2011-03-17

73,57 2011-04-06

17,18
254,50 ||

a,00
I Y I N

W goérnej czesci okna znajduje sie informacja o rozrachunku ,gtdwnym”, z ktérym bedq
rozliczane rozrachunki wymienione w tabeli.

v Jesli wskazali$my jeden rozrachunek - pojawi sie ona w gdérnej czesci okna jako
"gtdwny", natomiast ponizej wyswietli sie lista tych rozrachunkéw, z ktérymi jest on
juz powigzany (pozycje podswietlone na szaro) lub moze zostac¢ powigzany. Dla
naleznosci bedzie to lista nierozliczonych zobowigzan, a dla zobowigzania - lista
nierozliczonych naleznosci.

v Jesli zaznaczyliSmy dwa rozrachunki, jako "gtdwny" zostanie uznany ten, ktéry byt
zaznaczony jako pierwszy. Lista zostanie uzupetniona analogicznie jak w poprzednim
przypadku, z tym, ze system domysInie zaznaczy drugi z rozrachunkdw jako
proponowany do rozliczenia.

v Jesli zaznaczymy jedna naleznosc¢ i wiele zobowigzan, wéwczas "gtownym"
rozrachunkiem bedzie nalezno$¢ (w przypadku jednego zobowigzania i wielu
naleznosci - na odwrot). Lista rozrachunkdéw do rozliczenia zostanie zatadowana wg
zasad opisanych powyzej, przy czym zaznaczone wczesniej rozrachunki bedg miaty
od razu zaproponowang opcje do rozliczenia.

Oczywiscie domys$ine propozycje uzytkownik moze zmieni¢ badz zaznaczajac/odznaczajac
poszczegodlne wiersze w tabeli, badz wpisujac konkretne kwoty przy danych pozycjach.

Po zapisaniu okna propozycji rozrachunki zostang automatycznie rozliczone, bez tworzenia
dodatkowych dokumentow.
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Roztaczanie rozliczonych rozrachunkéw

Roztgczanie omytkowo powigzanych rozrachunkéw odbywa sie analogicznie jak ich
rozliczanie. Wskazujemy jeden z powigzanych rozrachunkow i wybieramy polecenie
Rozlicz/Rozlicz rozrachunkami. W oknie z propozycjg rozliczania powigzane pozycje
wyswietlane sg kolorem szarym. Wystarczy odznaczyc¢ roztgczane pozycje (w razie potrzeby

zaznaczajac inne), a istniejace powigzanie zostanie usuniete (lub zastapione nowym).

Blokowanie rozrachunkow przy pracy wielostanowiskowej

Dany rozrachunek moze by¢ rozliczany w tym samym czasie tylko przez jednego
uzytkownika. Kolejny uzytkownik probujacy go przetwarzac dostanie stosowny komunikat.
Blokada zostanie zatozona takze wtedy, gdy jeden uzytkownik spréobuje rozliczy¢
rozrachunek z dwoch miejsc jednoczesnie (np. dodajac dokument finansowy, a w trakcie
jego modyfikacji przetgczajac sie na modut rozliczania rozrachunkow) lub uruchamiajgc wiele

kopii programu.

Moze sie zdarzy¢, ze uzytkownik wskaze niezablokowany rozrachunek, ktéry jednakze
spowoduje zatadowanie do okna propozycji rozliczen rozrachunki zablokowane. W takiej
sytuacji przy kazdej pozycji bedzie stosowna informacja o tym kto i kiedy dang pozycje

zablokowat.

Do czasu zwolnienia blokady nie bedzie mozna przetwarzad takiego rozrachunku
(uzytkownik musi pamieta¢ o od$swiezaniu okna rozliczania po zwolnieniu blokady na innym

stanowisku lub w innym miejscu programu).

Zobacz takze:

Rozliczanie rozrachunkdéw przy wystawianiu dokumentéw finansowych
Rozliczanie zaliczek przy wystawianiu faktur

5.10.3 Windykacja

Funkcjonalno$¢ opisana nizej nie jest dostepna w wariancie START programu ILUO
Biznes, ze wzgledu na jego uproszczong funkcjonalnos¢. Aby z niej skorzystac¢ nalezy
wykupi¢ licencje w wariancie KOMFORT lub wyzszym.

Program ILUO Biznes pozwala na drukowanie wezwan do zapfaty dla
przeterminowanych naleznosci oraz not odsetkowych dla naleznosci zaptaconych po
terminie. Oba dokumenty zapisywane sg w systemie w osobnych ewidencjach iw

dowolnej chwili mogg zostac¢ ponownie wydrukowane.
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Ponadto mozliwe jest zdefiniowanie kilku wariantow wezwania do zaptaty (ponaglenie,
wezwanie zwykle, wezwanie ostateczne), jak réwniez drukowanie wezwania nie tylko na

naleznosc¢ gtdwng, ale takze z uwzglednieniem odsetek od zalegtosci.

W przypadku naliczania odsetek istotne moze by¢é wczesniejsze prawidtowe
zdefiniowanie tabel odsetek, aczkolwiek program pozwala takze na reczne podanie
stopy odsetkowej bezposrednio przed drukowaniem wezwania/noty.

Tabele odsetek

W celu zdefiniowania tabeli odsetek lub zmodyfikowania jej wartosci nalezy:
v W globalnej wyszukiwarce polecen wpisa¢ odpowiednig fraze, np. odset

v'Z menu gtdwnego programu wybra¢ polecenie Administracja/Stowniki/Powigzane z

rozrachunkami/Tabele odsetek

Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi sie lista z dotychczas zdefiniowanymi
tabelami (domyslinie, podczas instalacji systemu predefiniowana jest tabela odsetek
ustawowych). Uzytkownik moze doda¢ nowg tabele lub poleceniem Popraw przejsc¢ do jej
modyfikacji. Modyfikacja moze w szczegdlnosci polegac na dodaniu kolejnej stopy odsetek,
obowigzujacej od danej daty.

Definiowanie réznych wersji wezwania do zaptaty

Uzytkownik moze wystawia¢ i drukowac rozne wersje wezwania do zaptaty. Moze takze
takie rozne wersje predefiniowac, okreslajac ich stopien (monit, wezwanie, wezwanie

ostateczne) oraz tresc.
W tym celu powinien wybra¢ jeden z ponizszych sposobow:
v W globalnej wyszukiwarce polecen wpisa¢ odpowiednig fraze, np. wezw a nastepnie
wybrac opcje Stopnie wezwania do zaplaty
v'Z menu gtdwnego programu wybra¢ polecenie Administracja/Stowniki/Powiazane z

rozrachunkami/Stopnie wezwania do zaptaty

Niezaleznie od przyjetej metody, na ekranie pojawi sie okno z listg zdefiniowanych
wariantéw (trzy warianty sa predefiniowane). Uzytkownik moze doda¢ wtasny wariant, lub

zmienic istniejacy.
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W oknie definiowania wariantéw podaje:

v Nazwe wariantu - po ktérej bedzie rozpoznawat dany wariant - ta informacja nie

pojawi sie nigdzie na wydruku wezwania
v Tre$¢ nagtéwka — czyli tytut jaki pojawi sie na wezwaniu

v Tekst, ktory znajdzie sie nad tabela, w ktorej bedzie wymieniona lista zalegtych

naleznosci
v Tekst, jaki znajdzie sie pod ta tabelg
Obie tresci uzytkownik pobiera z dodatkowego stownika. Jego zawartos¢ moze edytowac

podczas pobierania wartosci, moze tez dostac sie do niego bezposrednio, na jeden z
dwodch sposobdw:

v Wpisujac w globalnej wyszukiwarce polecen fraze wezw, a nastepnie wybierajac
polecenie Tresci na wezwaniach do zaplaty
v Wybierajgc z menu gtdwnego programu polecenie

Administracja/Stowniki/Powiazane z rozrachunkami/Tresci wezwania do zaplaty

Nalezy zauwazy¢, ze w stowniku mozna definiowadé zarowno tresci jakie majg sie pojawi¢ na
wezwaniach do zaptaty, jak i na notach odsetkowych

Wystawianie wezwan do zaptaty

Wystawienie wezwania do zaptaty mozliwe jest z poziomu okna przegladania wezwan,
ktore uzytkownik moze otworzy¢ na jeden z dwdch sposobow:
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v Wpisujgc w globalnej wyszukiwarce polecen fraze wezw
v Wybierajac z menu gtdwnego programu polecenie Rozrachunki/Wezwania do
zaplaty

Niezaleznie od wybranej metody na ekranie pojawi sie okno przegladania wezwan do

zaptaty, zawierajgce dotychczas wystawione dokumenty.

Przy pomocy standardowych przyciskéw polecen mozemy zmodyfikowac istniejace

wezwanie lub doda¢ nowe.

2 ~—:-:4}"‘3 P daiawy @ @ @
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- | v
St [Forglerse 1 - Mot w v Odseti Mo raiczac  (£0 W tabel | Ordsetia ustewowe am - Indywduusine 0,00 2
| Pozyoe wezwens |REEETEINTN
[T —— B weres s g
Ponel grugowanis. Proe:
Mumer romrachunk  Datarcar... | Kwotarozr... | Terminpl... | Dutn wplily | Kmcta aplaty | Sakdo docblced  Zwhka | 04 Ocsethi % | Ddsesi
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FS 400001 20210406 73,57 130406 n L 50
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thodés § Surve; 111,09
W ‘Wirbierz uvagi 7 clovnika 1 ‘Woecaydd wnasp Do zzplaty 10310,35 _ | Mascrone ndsetii 1,09
Ve platnodc | 011-10-28 | kvt redenodcs 266383
Reachurk Basbarey | 11 12345678 213131313131318 v
Worstawil Adrtstrator

Uzytkownik powinien wypetni¢ nastepujace pola:

v Miejsce i Date wystawienia dokumentu

v Dane kontrahenta, ktérego dotyczy wezwanie (dane te mozemy wpisac lub wybrac z
kartoteki)

v Stopien wezwania, czyli wzér, na podstawie ktorego bedzie proponowana tresé
wezwania. Tre$¢ te mozna przed zapisaniem lub wydrukiem zmodyfikowa¢ -
wystarczy w tym celu przej$é na zakladke Tres¢ wezwania

v Podac informacje, czy na wezwaniu majg by¢ naliczane odsetki, a jesli tak, to w jakiej
wysokosci. W wariancie Komfort program obstuguje odsetki ustawowe oraz podane
przez uzytkownika bezposrednio na wezwaniu..

v Pozycje wezwania - dodawane sg automatycznie, po podaniu danych kontrahenta i

wybraniu polecenia Wylicz pozycje wezwania do zaptaty. Domysinie wstawiane sg
wszystkie przeterminowane naleznosci zwigzane z kontrahentem, uzytkownik moze

jednak usung¢ wybrane pozycje.

v Uwagi - mozna je wpisac recznie lub wybrac ze stownika uwag
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5.10.3.1

v Okresli¢ termin platnosci, ktory bedzie podany na wezwaniu oraz rachunek
bankowy, na ktéry ma by¢ dokonana wptata. Kwota wpfaty zostanie wyliczona
automatycznie na podstawie pozycji.

Wystawianie not odsetkowych

Wystawienie noty odsetkowej mozliwe jest z poziomu okna przegladania not, ktore
uzytkownik moze otworzy¢ na jeden z dwoch sposobdw:

v Wpisujgc w globalnej wyszukiwarce polecen fraze odset

v Wybierajgc z menu gtdwnego programu polecenie Rozrachunki/Noty odsetkowe

Niezaleznie od wybranej metody na ekranie pojawi sie okno przeglgdania not odsetkowych,
zawierajqce dotychczas wystawione dokumenty.

Przy pomocy standardowych przyciskéw polecen mozemy zmodyfikowac istniejace noty lub
doda¢ nowe. Formularz edycji not odsetkowych jest identyczny, jak formularz wezwan do
zaptaty, takze jego obstuga jest analogiczna.

Oczywiscie inny jest sposdb pobierania pozycji i wyliczania odsetek — w tym wypadku nie sg
one zwigzane z wysokoscig zalegtosci, a z terminem i kwotg wpfaty poszczegdinych zapfat
za naleznosai.

Powiadomienia mailowe

‘ Funkcjonalno$¢ opisana nizej jest dostepna od wariantu PREMIUM programu ILUO
Biznes

Funkcja powiadomien umozliwia wystanie za pomoca poczty elektronicznej 3 stopni
powiadomien o pfatnosciach niezaptaconych (wezwan do zaptaty) do kontrahentéw
posiadajacych przeterminowane naleznosci.

Nalezy pamieta¢ o wpisaniu adreséw email w danych kontrahentéw, ktérzy majg byé
objeci systemem powiadomien (funkcja kontrahent->modyfikuj->zaktadka
"Podstawowe").

W celu uruchomienia funkcji wybieramy w oknie rozrachunkéw funkcje Eksport, a nastepnie
uruchamiamy polecenie “Wysytka powiadomien dla zalegtosci ptatniczych” (obrazek):
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Wyswietla sie okno parametrow funkcji wysyfania powiadomien:
Zestawy parametrdw | Parametry
Proevwrds wartosd fabryeme Zapiss jakn...  Zaktualngg restaw: Ostatnie
Narwa \Wartodd Utyj
Uklad widoku
Szablen rozrachunku Al
Sekcja po rozrachunku Al
Wersanie 1
Tytut Al o
Szablon tekstu Al v
Etykicta wil L
Wersanie 2
Tytut A o
Szablon tekstu Al "
Liczba dni po terminie 5 L
A Etykicta w2 v
Werwanie 3
| Tytul 7y v
I Szablon tekstu Al +
| Liczba dni pa terminie 10 i
* — Etykieta w3 W
Kanfiguracia poczty
— Adres senwera SMTP smitp.gmail.oom o
Port serwera SMTP 587 L
Logn SHTP rejestracia@iluo.pl v
m!hm L L LRl W
Adres email nadawey rejestracia@iluo.pl o
Hazwa nadawcy ILUM Rejestracia +
Html email v v
Kanto email testawe
Testowy Adres emal adresata
Zastom] testowy emal adresata L]
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W celu rozpoczecia pracy wszystkie parametry powinny zostac¢ skonfigurowane. Ponizej

przedstawiamy przyktady jak to nalezy zrobic:

Uktad widoku

Szablon rozrachunku:

Sekcja po rozrachunku:
Wezwanie 1:
Tytut (tytut maila):

Szablon tekstu
(przyktadowy):

Etykieta (nadawana
rozrachunkowi po
wysfaniu “wezwania 1”
- nalezy ja wczesniej
zdefiniowad na liscie
rozrachunkow):

Wezwanie 2:

Tytut maila:

Szablon tekstu
(przyktadowy):

Numer: {NumerDokumentu}; Z dnia: {DataWystawienia:d};
Termin pfatnosci: {TerminPlatnosci:d}, Wartos¢: {Kwota:n2}
{SymbolWaluty}; Pozostato: {Naleznosc:n2}

Lista dostepnych pdl :

Nazwa kontrahenta: {Nazwa}

Adres email: {AdresEmail}

Data wystawienia: {DataWystawienia:d}
Numer: {Numer}

Kwota: {Kwota:n2}

Termin pfatnosci: {TerminPlatnosci:d}
Saldo: {Saldo:n2}

Naleznos¢: {Naleznosc}

Zobowigzanie: {Zobowiazanie}

Numer dokumentu: {NumerDokumentu}
Symbol waluty: {SymbolWaluty}

Po dwukropku moze by¢ okreslony format wyswietlania, np:
d - standardowa data
n2 - liczba z dwoma miejscami po przecinku

<br/>

Przypomnienie o mijajgcym terminie pfatnosci.

<html>

<b>Przypomnienie</b>

<br/><br/>

Przypominamy o mijajagcym terminie ptatnosci dla nastepujacych r
<br/><br/>

Nazwa kontrahenta: {Nazwa}

<br/>

Adres email: {AdresEmail}

<br/><br/>

<b>Suma naleznosci: </b>{NaleznoscSuma:n2}PLN<br/><br/>
Lista rozrachunkéw :<br/>

{Rozrachunki}

<br/>

<br/>

Z powazaniem

<br/><br/>

Jan Kowalski

</html>

wi1

Pierwsze wezwanie do zapfaty.

<html>
<b>Pierwsze wezwanie do zaptaty</b>
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Liczba dni po terminie
ptatnosci (okresla kiedy
wysytac
przypomnienie):

Etykieta (nadawana
rozrachunkowi po
wysfaniu “wezwania 2"
- nalezy jg wczesniej
zdefiniowad na liscie
rozrachunkdéw):

Wezwanie 3
Tytut maila:

Szablon tekstu
(przyktadowy):

Liczba dni po terminie
ptatnosci (okresla kiedy
wysytac
przypomnienie):

Etykieta (nadawana
rozrachunkowi po
wysfaniu “wezwania 2"
- nalezy jg wczesniej

<br/><br/>

Prosimy o uregulowanie ptatnosci wedtug przedstawionego
ponizej zestawienia:

<br/><br/>

Nazwa kontrahenta: {Nazwa}

<br/>

Adres email: {AdresEmail}

<br/><br/>

<b>Suma naleznosci: </b>{NaleznoscSuma:n2}PLN<br/><br/>
Lista rozrachunkéw :<br/>

{Rozrachunki}

<br/>

<br/>

Z powazaniem

<br/><br/>

Jan Kowalski

</html>

7

w2

Ostateczne wezwanie do zaptaty.

<html>

<b>Ostateczne wezwanie do zaptaty</b>

<br/><br/>

Prosimy o natychmiastowe uregulowanie ptatnosci wedtug
przedstawionego ponizej zestawienia:

<br/><br/>

Nazwa kontrahenta: {Nazwa}

<br/>

Adres email: {AdresEmail’}

<br/><br/>

<b>Suma naleznosci: </b>{NaleznoscSuma:n2}PLN<br/><br/>
Lista rozrachunkéw :<br/>

{Rozrachunki}

<br/>

<br/>

Z powazaniem

<br/><br/>

Jan Kowalski

</html>

14

w3
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zdefiniowac na licie
rozrachunkdéw):

Konfiguracja poczty -
przykladowe dane

Adres serwera SMTP: smtp.gmail.com
Port serwera SMTP: 587

Login SMTP: windykacja@iluo.pl
HaSJfO SMTP 5K 5K 5K 5K 5K 5K 5K 5K 5K 5K 5K 5K 5K 5K 5K 5K K K X
Adres email nadawcy: windykacja@iluo.pl
Nazwa nadawcy: ILUO dziat ksiegowy
Html email: tak

Konfiguracja emaila

testowego

Testowy adres email test@mojafirma.pl
adresata

Zastosuj adres testowy tak
(wigczenie/wytgczenie
funkgcji testu)

Email testowy pozwala na wpisanie i czasowe aktywowanie adresu testowego, na ktory
kierowane beda w fazie uruchamiania wszystkie maile. Zamiast na adresy emailowe
wpisane w danych kontrahenta.

Po skonfigurowaniu klikamy przycisk “Uruchom” i maile z powiadomieniami sq automatycznie
wysyfane. Po wysfaniu powiadomienia odpowiednie rozrachunki oznaczane sg etykietami
(wl, w2, w3). Wysytanie maili zalezy od spetnienia kryterium “Liczba dni po terminie” oraz
tego, czy wystano powiadomienie “nizszego poziomu”. PrzyjeliSmy, ze wyzszy poziom
powiadomienia moze by¢ wystany tylko wtedy, gdy wystano powiadomienie nizszego
poziomu oraz spetnione sg kryteria w postaci liczby dni przeterminowania rozrachunku.

© 2018 ILUO Sp. z o.o.


mailto:windykacja@iluo.pl

214

Pomoc dla programu ILUO

5.11

Raporty, zestawienia i wydruki

System ILUO Biznes wyposazony zostat w modut zestawien zarowno tabelarycznych, jak i
graficznych pozwalajgcych na uzyskanie informacji dotyczacej roznych aspektéw
funkcjonowania przedsiebiorstwa. Dostep do tego polecenia zapewnia menu gidwne
Raporty/Menadzer raportow lub standardowa wyszukiwarka polecen programu. Raporty
sq pogrupowane na sekcje pozwalajgce na szybkie filtrowanie: sprzedaz, zakup, sprzedaz i

zakup (facznie), zamoéwienia, magazyn, finanse, inne.

Handel  Zeengwieria  Maga

Gy raportine [ | & Plaa rageri . Gnpa ops Envkiety
Rzracurki na doen ‘Stan ragrachurkiiw na dany cinie’ 2 podzisker ra atomamIns | releno
Fnanse
Spromdaz & =
| Seldy roarachunkge £ korirshentom 1 podnislen na o
Inan i
P P et |SU Earirg bk gheriide g sartodn s sedady
T — g ek el kg oo T Dlricrs) b ropelhsg war sk g swdaty
— Soroedaz
= Stasry magazmese =i St ko marteiitmy £ wiBEANY 1 Yo atde w vyl arrydh o Ber ubpthonia
it [R— magazynach
I
Wiskorvaris Fos.achnive BT Wplar nierodicrorrpch mzrachunkte T podralen na priedaly du 2akegiekd
Ormacrore geiardky :
Wres SApiDvy LmOIWAaRCY pondeenanis mebnsd spredady | Zyshu wbranych gno
koniraeritdes w domoinym orpednsle czasy
‘Wyiees shupkmey umatiwiaiacy pordemanic ickndd sprosdazy | zysiu wibranych gne
leariiraherae w dawsclym oroed nale coesu
W ¥ Uil porce 40 ks, Tys | sproedary
webranych grup tovande w dawolnyms prosdrisle crass
Y por b keshin, Tysk | reedety
eranych grup bowandw w dowoinyms prosdsials cras
‘Wkres phupkay umativagiacy pordemanie raeknto mroedady sybrarrch g
G ugey raper e A W ST IR A SR
Ostame . .
Wi whipkery moaiacy porenarse eekoia mrredaty w i ey g

Po wybraniu raportu (klawisz Wybierz) lub kliknieciu na niebieskie tgcze nazwy raportu
pojawia sie okno drukowania:
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Pierwsza zakladka pozwala na wybdr i ustawienie parametrow drukarki, druga zawiera

zestaw parametrow dotyczgcych danego raportu. Zestaw parametrow bedzie oczywiscie

inny dla kazdego z raportow, dlatego tez zestaw na obrazku po prawej stronie nalezy

traktowac¢ jako przyktadowy.

Ponizej przedstawimy przykladowe wydruki z programu ILUO Biznes.

Faktura VAT
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olLuo

Firma demonsiracyjoa Sp. z 0.0,
ul. Krakewsks 82192

{03-300 Piasacmo
NIP:111-11-11-111

ul. Krakowska 82152
05-500 Piasecmo

MIP: 111-11-11-111

Migjzoe wiystawens: Warszanz

Mabywca | platria
Atelier Fryzur
ul. Kiimatyczna 8957
43-877 Ledik
NIP: 234-345-5785

Faktura VATFS 2011/04/000002 oryginat

1 Spinaces - pudstko 100 =2
2 Sok ananasowy

31 Blok techiczny A4 10 2k
4 Modycekisrednie
5
[
7

Nodyozki dus
Blok rysunkowry A3 20 ake
Flamastzr nizhizsd

Pozostalo do zaplaty: 181,11 4
Termin platnodc: 20110411

= Rabet
Thost Im, %] Cena netio |

Wystawil{z}

Pocpls cooby upowainione] co wystawiania faklry VAT

PILUD  Firma demommtracyim 3p z oo

St | WarcX  WartcX | WartoZ

VAT neto VAT brut
200 szt 0 500 23% 10,00 2,30 12,30
0,50 opak 1] 60,00 23% 30,00 6,50 36,90
300 == 1] 1,00 23% 3,00 0,88 3,89
2,00 szt o 18,00 23% 36,00 828 44,22
100 st L] 22,00 23% 22,00 506 27,06
8,00 st o 5.60 23% 44,80 10,30 55, 10
1,00 st 0 1,44 13% 1.4 0,33 LT

Stawka VAT WartosSc netto | WartoSC VAT Wartos ¢ brutho

23% 147,24 33,87 181,11
Razem: 147,24 33,87 181,11
Razem do zaptaty: 181,114

Slownie: st osiemdriesiat jeden Zlotych jederese gosy

Mrkonta: 11 12345678 111111111111111

Odebral{a’k

Pocpls cooly upowainlone] oo cobiorny fakiry VAT

Faktura VAT, wrydnukowano z programu ILLO Bmes,

Strona 1/1

Rejestr sprzedazy VAT
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ul, Krakowska 82152
05-500 Pizsscmo
NIP: 111-11-11-111

Zakres dat marz=c 2011
iLp.| Mumer dolumenty

5[5 2011037000001
| 10 F5 201 1/03/0000E

| 11 'FS 201103000003

F5 201103000004
FS 201103000005

KFS 2011/03/000001

-
=

FS 201103000007

{ 18 TKFS 201103000002

]
]

FS 2011/03/000009

(=]
L

KFS 2011/03,/000003

P
in

FS 201103000010
P
| 26 KFS 201103000004

{28 Trs 2011/03 /00002

Dizts wiyst

2011-03-11

2011-03-17

2011-03-17

2011-03-18

2011-03-18

2011-03-18

2011-03-18

2011-03-18

2011-03-13

2011-03-13

2011-03-24

2011-03-4

2011-03-25

Firma demonstracyjra 5oz oo

Data sprz

2011-03-11

2011-03-17

2011-03-17

2011-03-18

Rejestr VAT sprzedazy
Nazwa plamia Adres NumerNF |
Stawde | Wamodinerm  WanoddVar Warodf brumo |
Jan Buleda= ul. Starowising 31 m 12, 78-150 Kahow | 115-005-50-21
23% 96,00 2,08
Razem: 36,00 22,8 118, 08|
Jan Buleda ul. Starowising 31 m 12, 78-150 khow | 115-005-50-21 |
33% 590,68 158,86 845,54
Razam: 590,68 158,86 843,
Evea Girsa ul. Staropolska 12/123, 05-205 Veoke | B30-890-00-00
37% 51,9 155, 50,
Razam: 591,49 159,04 850,
Igafiska Ehviz e L T

201103418

20110318

2011-03-18

20110318

2011-03-13

2011-03-13

2011-03-4

2011-03-

2011-03-25

Igafiska Eluiz

Igariska Ehwiz

Jodka 5§

Ewia Gorsa

Ewia Gorsa

Ewia Gorsa

POL-EKO

POL-EKO

Delikatzsy POD LIRS

Stawika VT

Raz=m:

3% 134,58 31,05| 166,

Raz=m: 134,% L6 166,03
il].fﬁp&lka Krasnystawa 123 m 5, 45 456-456—?&33;

1% | 65,24 15,4|

Raz=m: 56,24 15,24
ul, Swiatopetka Krasnystawa 123 m 5, 45
234Leszn

3% | 18,32 388
Razem 16,92 3,55
Pl. Fabryczny 15, 02-500 Madheym
W 26,00 0,00
13 237,00 54,51
Razem 263,00 54,51
ul, Stzropolska 12/123, 05-205 Wa
23% 3,91 0,90
Razam 3,91 0,90
ul, Staropolska 12/123, 05-205 Wi
23% 22,10 5,08
Razam 22,10 5,08
ul. Staropolska 12/123, 05-205 Wia
23% £,50 1,49
Razam:| 6,50 143 -7.99|
ul, Piotrkoweska 125, 94-300 kode 4554567878
23% 702,00 161,96 63,4 |
Razam: 702,00 161,46 |
ul. Piotrkowska 125, 94-300 kod?
23% 702,00 161,46
Razam 702,00 161,96
ul, Mickiewicza 20, 05-502 Pizs=czo
23% 3,80 0,87
Razam: 3.80 087
Wartodénetto | WartodEVAT | Wartodé bumo |
135,77 77LIS 4123,9!
26,00 0.00 2600,
1378,77 7L 414332

Raport ,,Najlepsi odbiorcy wg obrotu”
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Drane flerer = - Data wydulox
Fima gemonsricyjna % £ 00 R 2011081 15307
ul Krakowiks S2192 Wydsukemal
05-500 Piasecmo v
NI 110-10-11411 s

Zakres dat: Rok 2001
B naglepszych: 7

iy
| &

", EI5 477 ™y, Spezedad debalceng LOTH,725 "%, Ewa Glesha 794,76 ™y Jor Bulecks 785,68 ™y [gaduks Blwirs 430,57 ™y [nne 410,24

5.11.1 Analizy wielowymiarowe

0 Opcja dostepna w wariancie KOMFORT lub wyzszym oprogramowania ILUO.

Program ILUO, poza standardowymi zestawieniami i wydrukami, oferuje takze mozliwos¢
tworzenia zaawansowanych, wielowymiarowych analiz z wykorzystaniem mechanizmu tabel
przestawnych. Mechanizm ten pozwala uzytkownikowi na samodzielne budowanie struktury
raportu: okreslania poziomu szczegdétowosci, sposobu grupowania i sumowania danych,
miar (wartosci) jakie bedg wyswietlane oraz przedziatdw czasowych, za jakie bedzie
wykonywany raport. Mozliwe jest tez takze filtrowanie danych w trakcie wykonywania
raportu, uzywanie mechanizmdéw automatycznego tworzenia wykresow i wreszcie - wydruk

odpowiednio przygotowanej analizy.

W wariancie ILUO Biznes KOMFORT, PREMIUM lub ULTIMA dostepne sq nastgepujace analizy:
v' Analiza sprzedazy
v Analiza zakupéw

v Analiza zaméwien od odbiorcéw
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W celu uruchomienia modutu analiz uzytkownik powinien wybra¢ z menu gtéwnego
programu polecenie Raporty/Analiza sprzedazy lub wpisa¢ odpowiednig fraze (np. ana

sprze) do globalnej wyszukiwarki polecen. Na ekranie pojawi sie wtedy okno Analiza

sprzedazy w tabeli przestawnej. Okno to jest predefiniowane, natomiast wczytanie
danych nastepuje na zadanie uzytkownika, po wybraniu polecenia Pobierz dane.

5 LG Biznes KOMFORT 1.10.39 - [Tryb dem iyl Firea

| o | - it

fy %, @

Handel  Tenbwisnia  Maga: chunki Kavaibeek  Kietstels  Raporty  Adminitracja  Ekspet | imp

QoL BALLEDAB D
MI M Anaica sproedady w tabel proestamnes = |
} &Pnhmxan- ‘@T}pw}huu {:‘*EMM]|M‘ 5:.;‘i:m...i.,,lm

Listavieris

Freesu pols pamesdry shscaram ponie): ]
¥ Cmave Rrowanis
Mizjsoomnss

P Brara

[ Wartnds brutie | WartosC netio W tosé bt

Agrowitkning ceama 5,008 158
Donicria 300 £0,00 2 mEaH

Vierszy. @ Besk Retybuly agrednices

Wiykres tyie da zamacronpch pozyc ¥
Pakat wtybiety ra wkr esie
Sierie charych v ok

Florgut - reswsdz dolemy
Grabd dubn
Kinrubain 5 1

SLES T
08,4 o

58,0021

EEEZE

e N Hetykn Skineama® =l nTE EX 075
Waesira 101 16,30 2t ;o
RN At pbarly s onbrecn Frarem 18,382 w07,124 353,003 188,19 20
sy brdeka | Spotywae 113,802 I
Rk~ ol My . Merzedna Sosarka delirycma KOZA 1053,00 2} 129519 0
ekt bt Hiach 800,00 21 984,00 10
Ve tarka S05 Metshe 5 000,002 & 150,000
ar pedaa Rmzem Los3,00 21 15,97 5800,00 24 7 14003
fesyiuby o omcre 1984,50 21 1s2n0
Ay Kocinda ekreen 308,508 37 S19,80 8 TELEH
e = Mapege o 85,103
Artybuly ogrodnicre 4,3 2t aL7aa
Ma Abkcs Rasen 136,46 51 162,558
Suma katosma 306,88 1sMEd 209,221 783z,

e akiusing sutonstycmie

Uzytkownik moze budowad rézne warianty analizy w bardzo prosty sposéb - ustawiajac
odpowiednio interesujgce go elementy w obszarze wiersza lub kolumn. W podobny sposéb
moga decydowac jakie miary bedg poddawane analizie, zas zaznaczenie odpowiednich

opcji spowoduje ukrycie lub wyswietlenie czesciowych lub globalnych podsumowan.

W przypadku gdy w obszarze wiersza lub kolumn zdefiniowano wiele wymiaréw, mozna
ustala¢ poziom szczegdtowosci raportu zwijajac lub rozwijajac odpowiednie sekcje. Mozna
takze sortowac¢ dane wg dowolnego wymiaru, a takze wylgczyé wybrane elementy, klikajac
na symbol filtru ("lejek") w nagtdwku danego wymiaru. Co wazne, filtrowa¢ dane mozna
takze wykorzystujac elementy nie bedgqce wymiarami - wystarczy przeciggna¢ je do obszaru
filtrowania.

Przykiad:

1. Zatézmy, ze w programie przypisaliSmy kazdemu kontrahentowi opiekuna, bedgcego
pracownikiem (handlowcem) w naszej firmie. Przy pomocy analizy wielowymiarowej
chcemy zbadac jaka jest wartos$¢ sprzedazy netto przypadajaca na kazdego handlowca
w pierwszych dwdch kwartatach biezgcego roku. W tym celu:

v Otwieramy okno Analiza sprzedazy w tabeli przestawnej

v W obszar wiersza wstawiamy warto$¢ Opiekun, zas w obszar kolumny, warto$¢ Rok

- Kwartal - Miesiac
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v W obszar danych wstawiamy Warto$é netto
v Zwijamy poziom szczegotowosci wymiaru czasu, klikajac na odpowiedniag ikone przy
etykiecie Kwartat

Na ekranie uzyskujemy odpowiednig analize, ktdorg w razie potrzeby mozemy uzupeic

0 podsumowania, zaznaczajgc odpowiednie opcje w grupie Pokaz podsumowanie.

2. Zatézmy, ze chcemy teraz uzyskac analogiczng analize w rozbiciu na poszczegdlne grupy
towarowe. W tym celu:

v'Dodajemy do wymiaru wiersza warto$¢ Grupa towarowa

v'W razie potrzeby filtrujemy zakres wyswietlanych danych, wylaczajac opiekundéw lub
grupy towarowe, ktére nas nie interesujq. Jesli np. na fakturach sprzedazy towaru
wystepujq takze ustugi transportowe, mozemy je wytaczy¢, tak aby otrzymac

wytacznie wartos¢ sprzedanego towaru.

3. Zatézmy, ze chcemy teraz uzyskac analize sprzedazy wedtug grup kontrahentéw oraz
grup towarowych (z wylgczeniem ustug transportowych), ale tylko dla wojewddztwa
mazowieckiego i matopolskiego. W tym celu:

v/ Z obszaru wiersza usuwamy wartos¢ Opiekun, natomiast dodajemy wartos¢ Grupa

kontrahenta.
v Wymiar Grupa towarowa filtrujemy, odznaczajac pozycje Ustugi transportowe

v Do obszaru filtrowania przesuwamy warto$¢ Wojewddztwo i filtrujemy dane wg tego

parametru, zaznaczajqc wylacznie wojewddztwa mazowieckie i matopolskie.

Mozemy takze budowad bardziej zaawansowane filtry, bazujace na ukladach warunkow. W
tym celu klikamy prawym klawiszem myszy w obszarze filtrowania raportu (lub na nagtdwku
dowolnego wymiaru w raporcie) i z menu podrecznego wybieramy polecenie Pokaz filtr
raportu. Na ekranie pojawi sie okno Filtr raportu tabeli przestawnej, w ktérym - za pomocg

uktadéw warunkédw - mozemy zdefiniowac dowolnie zaawansowane filtry.

Wykresy dla analiz wielowymiarowych

Podczas budowania tabeli dla analizy wielowymiarowej, program automatycznie tworzy

odpowiadajacy jej wykres.
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Rozmiar wykresu mozemy zmienia¢ poprzez zmiane obszaru, na ktérym jest wyswietlany.
Mozemy takze ograniczy¢ zakres prezentowanych danych tyko do zaznaczonych danych
zaznaczajac odpowiednig opcje w sekcji Ustawienia.

Przy pomocy polecenia Typ wykresu mozemy zmienic¢ takze sposéb prezentacji danych na
wykresie, korzystajac z bogatej biblioteki predefiniowanych typéw.

Zaréwno wykresy jak i tabele z analiza mozemy wydrukowac¢ wybierajgc stosowne
polecenie z paska polecen okna.

5.11.2 Definiowanie raportéw przez uzytkownika

Wariant PREMIUM i ULTIMA programu ILUO pozwala zaawansowanym uzytkownikom

samodzielne tworzenie raportéw (wydrukdéw) - takze w oparciu o juz istniejgce. Raporty
definiowane sg w dwdch etapach:

v Definiujemy Widok danych - tj. zapytanie SQL, ktére pobiera z bazy danych
odpowiednie informacje i udostepnia je w formacie XML
v Definiujemy wtasciwy raport, w ktérym wskazujemy, z jakiego widoku danych bedzie on

korzystat

Dostep do funkcji umozliwiajgcych definiowanie widokdow danych lub raportow mozemy
uzyskac na kilka sposobdw:

v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisa¢ odpowiednig fraze,
np. widoki danych lub definicje raportéw

v Wybierajgc z menu gtéwnego programu polecenie Administracja/Funkcje
zaawansowane/Widoki danych (lub odpowiednio Definicje raportow)
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Na ekranie pojawi sie lista przedstawiajaca odpowiednio dostepne w programie widoki
danych lub raporty.

ST O e =

DI I LI G R (P n———— Jor@

| Mazms widoku & Kmerends 50U Schemat Farametry Konf, ks danych

DECLARE GhazwyTyp..

el versien =10

.. charam Name = Wanirahent” Group= WarFiter VakueT...

| Defracpetentindywihasiy el vergon ="1.0" enc... <Param Name="Tabela"

DolumentF skirakionypujacaSr redary dedare Gmidasint  <Pn verson="1.0" enc... <Param Names"Doument” GroupsManfiter ValeTy...
DolumentF skrafiorypujacaZem dedwe Oreldasit P versonaL0" enc... <Param Name=Totusment” Group="Manfite” VaeTy...
DoirrersF et radarcs. et o vergon ="1.0" ene... <Param

Cotumertf adurafroforms. sedect <Pl vergon ="1.0" enc... <Param Mame="Kantrshent" Group="Manfiier" ValueT...
ColerneniF akiraprredazy dedare Greldasint  <hom verson="1.0" enc... <Param

DeizmenF sktrafior sedarybieng et owara declre Oreld a3 mt <ol version="1.0" enc.... <Param

Dotumentf sctralsiupy declws @midasint e versons"10" enc... <Param

Dotment SraZsupUNE SRS WaNS deddwe Gomld asint <Pl version ="1.0° enc... <Param

Delament skralabcrioma decre Grmldasint <hod verson ="1.0" enx... <Param

Dobmer Dot mert] samy declwe Samid szt <o vergion ="1.0" enc..., <Pacam

DolumentiorektaCeny Zam <ihomi verson="L.0" enc... <Param Mame s Dokument” Groups Maniter ValeTy. .
DiiverniorestaF snralabisa dedwe QEmldasit ot versna"L) en.. Pasm

Clasmers P et <ol vermon ="1.0" enc..., <Param Mame="Tokument” Groag="MarFiter" Vol Ty, ..
Dokumersy smbect aml verson s"L0" enc... <Param Name s Dokument” GroupsManfioer vaheTy...
Dioiurer i ale iy st i verson="L0" enc... <Param

Disierverntios sger dedwe Qeldasi ol oL ene. Paes

ColumensFraychddiennes oy dexlare Saackraghnie int <Paml version ="10" enc.., <Param Name ="Tokument” Group="Mainfiser vohae Ty,
DotasmentPrayeoelewmes e declare Grmid asint i verson="1.0" enc... <Param Mame=Tokument” Group="Manfiter” VolueTy...
DeispreralachmeiSor peeazy declwe Grmldasit ol versona"10 ene.. cParam

Dirersfit et <ol vrion ="1L0" 0., <Param Name=Tokurent” (roup="Marfiter” Vol Ty, .
CotumertfarthodiVennetrany dexdare @rackraglane ink <P verson="10" enc.., <Param Name="Tokument” Group="Manfiter ValeeTy...

Uzytkownik ma mozliwos$¢ podejrzenia istniejgcych definicji oraz dodania definicji wtasnego

widoku/raportu

Widoki i raporty dostarczane razem z programem przez zespdt ILUO nie moga by¢

0 modyfikowane przez uzytkownika. Moze on jednak utworzy¢ kopie istniejacego raportu
i (po dostosowaniu do specyficznych potrzeb uzytkownika) zapisa¢ jako wtasny
widok/raport.

Przyktadowe okno definiowania raportu uzytkownika.
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Ze wzgledu na specyfike funkcjonalnosci, w niniejszej instrukcji nie zamieszczamy
szczegdtowych informacji dotyczacych sposobu definiowania widokdw danych i raportow.
Osoby zainteresowane zagadnieniem prosimy o kontakt z firmg ILUO.

Eksportiimport danych

ILUO Biznes pozwala na wymiane danych w ramach jednej instalacji lub miedzy instalacjami
rozfgcznymi. Funkcje te usprawniajg wspodtprace miedzy oddziatami jednej firmy a takze
pozwalajg na automatyzacje wspotpracy z Partnerami (B2B).

Eksport, import pozycji dokumentéow

ILUO Biznes pozwala na przenoszenie za pomocg pliku XML pozycji dokumentéw w obrebie
jednej lub wielu instalacji programu. Mozna eksportowac pozycje nastepujacych

dokumentoéw:
v' Faktur zakupu lub sprzedazy
v Dowolnych dokumentéw magazynowych
v Zamdéwien do dostawcdédw i od odbiorcow

Zapisane w pliku pozycje mozemy importowac jako pozycje dowolnego dokumentu
(niekoniecznie tego samego typu jak pozycje dokumentu zapisanego) w ramach jednej lub

rozfgcznych instalacji. Przyktadowo, oznacza to, ze mozemy zapisa¢ pozycje zaméwien do
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pliku, a nastepnie wczytac te pozycje na fakture sprzedazy bez zmudnego, recznego
przepisywania pozycji.

Eksport pozycji

W celu wyeksportowania pozycji dokumentu umieszczamy "podséwietlenie" na fakturze,
ktorej pozycje chcemy zapisac¢ do pliku i uruchamiamy opcje Eksport / Eksportuj pozycje

podswietlonego dokumentu.
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Nastepnie wpisujemy nazwe pliku XML, do ktérego chcemy zapisaé pozycje np. POZYCJE. XML.

Import pozycji

W celu wczytania pozycji na dowolnym innym dokumencie (np. Fakturze Zakupu VAT), dodajemy

nowy dokument tego typu a nastepnie uruchamiamy opcje Importuj pozycje z pliku.
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Po wskazaniu pliku z pozycjami (POZYCJE.XML) program wczyta na fakture zakupu wszystkie

pozycje. W przypadku braku pozycji asortymentowych o okreslonym indeksie, pozycje te

zostang automatycznie dopisane do kartotek.

5.12.2 Eksport zamoéwien, faktur w formacie ECOD

ﬁ Opcja dostepna w wariantach KOMFORT, PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Program ILUO Biznes pozwala na eksportowanie dokumentéw - zaméwien (od odbiorcéw i

do dostawcdw), faktur (zakupu oraz sprzedazy) w formacie ECOD w celu ich pdzniejszego

zaimportowania w systemie zgodnym ze standardem ECOD.

Opreracja eksportu dokumentéw jest stosunkowo prosta. Otwieramy np. liste faktur

sprzedazy, zaznaczamy faktury, ktore majg zosta¢ wyeksportowane (klawisz Spacja) a

nastepnie uruchmiamy operacje Eksport / Eksport do ECOD.
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W celu poprawnego dziatania funkcji nalezy skonfigurowac eksport do ECOD w konfiguracji
profili ECOD. Okres$lamy folder docelowy oraz sposdb tworzenia nazw plikow XML
zawierajgcych wszystkie dane z odpowiednich dokumentéw. Dla kazdego dokumentu
tworzony jest oddzielny plik. Pliki te mozna po6zniej zaimportowac do platformy ECOD.
5.12.3 Import dokumentéw w formacie EDI

ﬂ Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Program ILUO Biznes pozwala na importowanie faktur, zamoéwien w formatach EDI.
Obstugiwane na chwile obecng formaty to ECOD, EDI++.

Funkcje importu w formatach EDI dostepne sg z poziomu menu gtdwnego Eksport i
import / EDI lub z poziomu wyszukiwarki. Pierwszg czynnoscig, ktérg nalezy wykona¢ jest
konfiguracja profili EDI. Czynno$¢ oznacza zbudowanie jednego lub wiecej profili
parametrow importu danych i przypisanie kazdemu z kontrahentéw, z ktérymi wymieniamy
dane okres$lonego profilu importu. W tym celu uruchamiamy funkcje Profile EDI, co
powoduje wyswietlenie listy wczesniej zdefiniowanych profili.
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Panel po prawej stronie umozliwia przypisywanie kontrahentéow do istniejgcych profili. Nowy

profil dodajemy standardowym w ILUO Biznes klawiszem Dodaj (+), co powoduje

wyswietlenie nastepujgcego formularza:
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=] Profil eksportu-importu EDI - dodawanie* S

} f::j Zapisz i zamknij 6:_3 Zapes 83 Fis v

MNazwa |Pr0ﬁITEST| | Typ profilu: ECOD
o Profil testowy stworzony dia potrzeb instrukgji uzytkownika programu ILUQ Biznes E|
pis
Ustawienia
F = 3
MNazwa Wartosc
I Definige ECOD
Kod naszej firmy w systemie nabywcy ("CodeByBuyer") 323223423
ECOD Zamawienia
Import
2Z jakiej sekcji pobierac dane kontrahenta? Z sekgji "Buyer” (Kupujacy)
Skad pobierad indeks towaru? 7 pola "BuyerltemCode”
Jakie ceny wstawiac? Ceny z pliku
Czy automatycznie rezerwowad towary?
Eksport
Numer GLN miejsca dostawy (sekcja "DeliveryPoint™) 121231231

Numer GLN punktu wysytki

ekcja "ShipFrom"™) 231342243

Humer GLI ostatecznego odbiorcy (sekca "Ultimat=Custom... EEECUEES
Numer GLN przewoZnika (sekcja "Carrier™) 122432545
Typ transportu 10 - morski
Twaorzenie nazwy pliku Identyfikator globalny GUID
ECOD Faktury
Import
Z jakiej sekcji pobierac dane kontrahenta? Z sekgji "Seller”™ (Sprzedawca)
Skad pobierac indeks towaru? Z pola "BuyerItemCode™
Eksport
Tworzenie nazwy pliku Identyfikator globalny GUID

Poza wpisaniem danych identyfikujacych profil:
v"Nazwa - nazwa symboliczna profilu w systemie ILUO Bzines
v Typ - typ formatu danych obstugiwany przez profil (ECOD, EDI++)
v Opis - opis profilu

Pojawiajq sie dane "wdrozeniowe", ktore wynikajg ze specyfiki formatu danych i sq
dokfadnie opisane w dokumentacji konkretnego formatu. W zwigzku z tym nie beda one w

tym miejscu szczegoétowo omawiane.

Import zamoéowien

Import zamoéwien jest dostepny z poziomu menu gtdwnego Eksport i import / EDI / Bufor
zamowien lub z poziomu wyszukiwarki. Po uruchomieniu tego polecenia wyswietla nam sie
tzw. bufor zamowien, ktdory jest miejscem do ktérego trafiajg zamowienia przed
wczytaniem ich do systemu ILUO. Pozwala to na wczesniejsze przeprowadzenie takich

operacji jak:

v na sprawdzenie poprawnos$ci zaméwien,
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v dokonanie korekt mapowania (operacja kojarzenia) kontrahentéw i towaréw miedzy

systemem zewnetrznym a systemem ILUO Biznes,

v realizacje importu zaméwien partiami

.)- ILUO Biznes PREMIUM 4.0.609 - [rry'o dmmmny] Firma demonstramna Sp z0.0, Umloowrulc Administrator - olEN]

O T |
-( ZastosjfOdineed Od < | Status Diarta dedarmenibu | Mumes Data dostawy | Konbrashent w ILLO Kbtrahert Marva Kontrahent BN K
Wyerphd sictpmy Wyezy > MIZ6-0800... 00140635 MOIZ06-26.00... MICHAN POLSIA SP. 70.0. 5900014180314
Nazwa Wartodé ury R o1 2o 00 10sesss 2011-12-20 00... | < OUR POLSKA SP.Z .. 900000330015
| Peinotekstone ¥ N oo vosm 2001122000, | < SFEFOUR POLSKA SP.2 ... 900000930015
| B .
Status
Diata dokumeanty
hrar
Data dostawy
< 3 ]
| @ Porycje zamdwienia |x |
== iﬂ Skojarz towar  Usur skojarzenie 2 towarern = i
' | Kod kreskowy  Endels produkty | Mazwa produldu Indels skojarzony | Magwa shojarzona Zamdwione | Jm Cena netto

T BRULION A% 56 K KRLMOTILE 1152,000 PCE 4,5
i | ss0mears02390 723975 BRULICH A4 58 W KR. EXTRA 2496,000 PCE 3,50
# | ss0rears0389 sos215 KOLOERULION BS 150K W KRATKE 512,000 PCE 5,00
A | ssomeazs03724 sos221 KORO-BRLLION A4 150K W KR.STLD 840,000 PCE 9,95

W procesie importu dokumentéw bardzo istotne jest odpowiednie mapowanie danych o
kontrahentach i towarach.

"Kojarzenie" kontrahentéw polega na odpowiednim przemapowaniu (przypisaniu
kontrahenta z obcego systemu do kontrahenta w ILUO Biznes). Nie jest to takie oczywiste,
jak mogtoby sie wydawacd, poniewaz kontrahenci mogg byc¢ inaczej zapisani w obu
systemach. Jesli w danych kontrahenta w ILUO Biznes wpiszemy tzw. numer ILN/GLN to
bedzie on automatycznie rozpoznawany i kontrahent bedzie poprawnie kojarzony przy
imporcie. Jesli kojarzenie automatyczne zawiodto, mozna dokonac recznego przypisania
kontrahenta z bufora do odpowiedniego kontrahenta w ILUO (funkcja Skojarz /
kontrahenta).

"Kojarzenie" towardw polega na odpowiednim przemapowaniu (przypisaniu towaru z
obcego systemu do towaru w ILUO Biznes). Towary, podobnie jak kontrahenci, mogg byc¢
inaczej zapisani w obu systemach. W przypadku towaru automatyczne kojarzenie jest
jednak znacznie fatwiejsze i odbywa sie po szeroko stosowanym kodzie kreskowym, a
jesli to sie nie uda po indeksie towaru. W ostatecznosci zawsze zostaje kojarzenie reczne

towaréw (funkcja Skojarz / towary).

Mozemy po wczytaniu zamowien do bufora uzupetni¢ odpowiednie kody ILN/GLN w
kartotece kontrahentédw i kody kreskowe towaréw a nastepnie wykonac¢ opercje: Skojarz /
wszystko. Program powtdrnie sprawdzi poprawnos¢ mapowania.
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Jesli kontrahencii towary sq prawidtowo skojarzone - brak czerwonych pozycji .
- - mozemy dokona¢ importu zaméwien. W tym celu nalezy zaznaczy¢ dowolng
liczbe zamdwien i uruchomic¢ operacje Importuj do systemu jako zamowienie.

Import faktur zakupu

Realizowany jest na analogicznych zasadach jak import zaméwien, dlatago odsytamy do
opisu powyzej.

Zobacz takze:

Eksport danych do systemoéw FK
Eksport, import pozycji dokumentéw

Eksport zaméwien, faktur w formacie ECOD

5.13 Mailing seryjny

‘ Opcja jest dostepna w wariancie KOMFORT lub wyzszym.

Funkcja mailingu pozwala na seryjne wysytanie wiadomosci email z zatgcznikami
(wydrukami). Przyktadowo, mozemy wybrac¢ pozycje na liscie faktur a nastepnie wysfac
wiadomosci email do kontrahentow skojarzonych z fakturg dotgczajac jednoczesnie
zatgcznik w postaci wydruku faktury (np. w formacie PDF). Tego rodzaju wysytka emaili
moze dotyczy¢ dowolnych obiektow powigzanych z kontrahentem, takich jak np. zamodwien,

dokumentéw magazynowych, dokumentéw finansowych i innych.
ILUO Biznes posiada dwa mechanizmy mailingu seryjnego:

1. eMaile statyczne (oparte o mechanizm wydruku konkretnego dokumentu/raportu)
pozwalajg na wystanie emaila ze statg (statycznq) trescig oraz zatgqcznikiem w postaci
wydruku okreslonego raportu. Tres¢ emaila jak wspomniano jest stata, czyli nie zalezy
od takich danych jak np. kontrahent czy dokument.

2. eMaile dynamiczne (oparte o mechanizm raportow) pozwalajg na zdefiniowanie tresci
emaila jako dowolnego raportu uwzgledniajacego dane z dokumentu oraz dane
powigzanego z nim kontrahenta. Pozwala to na tworzenie spersonifikowanych emaili
zawierajacych tres¢ zmienng. Dodatkowo istnieje mozliwos$¢ "podpiecia" do takiego
emaila dowolnego wydruku (w postaci zatgqcznika). Opcja dostepna JEST od wariantu
PREMIUM.
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W celu przeprowadzenia wysytki emaili musimy wczesniej odpowiednio przygotowac

(skonfigurowac system) system ILUO Biznes:

1. Konfiguracja kont wysytkowych (Z menu gtéwnego: Administracja->Konfiguracja
poczty->Konta komunikacji; mozemy tez wpisa¢ w wyszukiwarce: "Konta komunikacji").
Program ILUO Biznes pozwala na zdefiniowanie dowolnej liczby kont wysytkowych. Jesli
zachodzi taka potrzeba, rézne typy dokumentéw mozemy wysytac¢ z réznych kont. Konto
dodajemy standardowo klawiszem "+". W aktualnej wersji oprogramowania
obstugiwane sg konta MAPI (domysiny klient Windows) lub konta SMTP. W zaleznosci od
typu potrzebne jest okreslenie dodatkowych danych dostepowych i konfiguracyjnych,
ktore w przypadku klienta SMTP wygladajg nastepujaco:

Mazwa Typ konta  Konto email SMTP v | Aktywne
Opis

Parametry

MNazwa Wartosd

Danedostepowe

Adres serwera SMTP smtp.gmail.com

Port serwera SMTP 587

Nazwa uzytkownika biuro@iluo.pl

Hasto viytkownika FEEREE

UIzyj 55L \/
Adres email konta wysylajacego biuro@iluo.pl

Nazwa konta wysylajacego Biuro TLUO

Domyslne wartosd
Domyslne DW
Domysine UDW

2. Stworzenie szablonu emaila (Z menu gtdwnego: Administracja->Konfiguracja poczty-
>Szablony wiadomosci; ewentualnie wpisujemy w wyszukiwarce ILUO: Szablony
wiadomosci). Szablony wiadomosci pozwalajg na przygotowanie odpowiednich tresci
wysytanych emaili.

Kazdy szablon przechowuje nastepujace dane:
1. Nazwa szablonu, uwagi - pozwalajgca na jego identyfikacje i wybor.

2. Adresy statyczne - standardowo przy wysyice seryjnej adres wysytkowy pobierany
jest z danych kontrahenta, mozemy jednak zdefiniowa¢ dodatkowe adresy statyczne
do wysytki: Do, DW, UDW

3. Temat wiadomosci - tres¢ tematu wiadomosci

4. Format wiadomosci (tekstowy lub html)
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5. Tres¢ wiadomosci (dotyczy tylko emaili statycznych) - dla kazdego typu obiektu (np.
zamdwienie, faktura, faktura korygujaca, dokument magazynowy) mozemy
przygotowac inng tre$¢ wiadomosci. Przyktadowa tres¢, ktéra moze stuzyé do wysylki
faktur dla naszych klientéw pokazana jest ponizej:

MNazwa Wisyka faktur] Unwagi
Dw Lo
Adres emaid
Temat

(H]
[+
"
W
W
"

= q] Interinia~ B - 5§ =

Witam
Przesylam w zalaczeniu fakture,

Pozdrawiam
Stefan Malinowski

UWAGA: Dla emaili dynamicznych tres¢ wiadomosci pozostawiamy niezdefiniowang
(wynika ona z tresci raportu, ktory jest wstawiany jako tre$¢ emaila), ustawiamy jednynie
format na html.

Wysylanie emaili statycznych

Po dokonaniu tej czynnosci mozemy zasadniczo przystapi¢ do wysyiki. Aby wystac¢ faktury
do naszych kontrahentéw, otwieramy liste faktur sprzedazy i wykonujemy dwie operacje

(zaznaczone na obrazku ponizej cyframi 1i 2)
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1. Filtrujemy i zaznaczamy faktury, ktdre chcemy wysta¢ emailem. W aktualnej wersji
programu wszystkie typy dokumentéw powinny mie¢ wspdlny wzorzec wydruku, co
oznacza, ze nie mozemy w jednym cyklu drukowac faktur VAT i faktur zaliczkowych.
Uwaga: nalezy pamietac o wczes$niejszym wpisaniu adresow email wszystkim
kontrahentom, do ktérych chcemy wysta¢ emaila. Dla kontrahentdw z pustym adresem
email program nie wysle wiadomosci ewentualnie zapyta o adres email (zaleznie od

ustawionego trybu wysyitki - parametr "Pokazuj maile przed wysyika").

2. Klikamy ikone drukarki (funkcja Drukuj) i pojawia sie okno wydruku (wysyiki). Klikamy na
zakladke "Parametry" i ustawiamy parametry zwigzane z wysytkg (parametry zostang
automatycznie zapisane dla danego typu wydruku, zatem nastepnym razem nie bedzie
ich trzeba ustawiad):
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Drukarka [ Zestawy parametrdw Parametry

Przewrdc wartosc fabryczne  Zapisz jako... Zaktualizuj zestaw: Ostatnie
Nazwa Wartosc Uzyj
y Drukuj kody kreskowe towardw
Y Drukuj indeksy towardw z tabeli ind...
(' Drukuj nazwy towardw z tabeliindy...
Drukyj informacie o sposobie wyliczania c... L}
Jezyk polski
Drukuj w PLN
Drukuj opis pozyci v
Drukuj parametry towaru brak
Drukuj dane wariantu towaru brak
. ™ Szczegdty partii towaru
Gdzie druk c wariant i p etry w pozycji

Drukuj opiekuna /handlowca
Drukuj szare tho v
Drukuj linie rozdzielajace wiersze Brak
. Drukuj linie rozdzielajace kolumny
N Margines gorny [mm]

Margines dolny [mm]
Eksport
A

o I arnriidamat S mer

o
Email
Konto komunikacji Konto wysytkowe v
Szablon wiadomosci Wysytka faktur v
Typ pliku zalacznika | Pdf v v
Po wystaniu oznacz etykieta email wystany v
Pokaz email przed wysfaniem v

Po dokonaniu tych czynnos$ci uruchamiamy funkcje Mailing seryjny i proces wysytania email

zostaje uruchomiony.

Wysylanie emaili dynamicznych

{_l Opcja jest dostepna w wariancie PREMIUM lub wyzszym.

Definiowanie tresci emaili dynamicznych jest analogiczne do definiowania raportow (typ
raportu okreslamy jako wiadomos$é) a wiec wymaga pewnej wiedzy informatycznej i
znajomosci generatora wydrukow ILUO Biznes. Zalecamy wiec korzystanie z tej

funkcjonalnosci zaawansowanym uzytkownikom.

Po prawidtowym zdefiniowaniu tre$ci wiadomosci w generatorze raportéw, ktéra
generowana jest zwykle na podstawie danych dokumentu (np. zamdwienia) oraz danych
kontrahenta tworzymy zindywidualizowang tre$¢ emaila. Lista tak zdefiniowanych
wiadomosci automatycznie pojawia sie w oknie, ktérego one dotyczg (np. okno zamdwien).
Powigzanie z miejscem wywotania realizowane jest na etapie tworzenia definicji
wiadomosci. Emaile zdefiniowane w ten sposdb dostepne sg po kliknieciu w ikone koperty

(obrazek).
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@ Witamy @zarmiwienia od odbiorcow

O PO

‘T ZastosujfOdswiez Odczytaj Zapisz Innes

Uzyj

Wyczysé skbywny Wyczys wszystkie
Nazwa Wartod¢
Peinotekstowe
7| =

O
O
[

I ad 3. 9@

&

Data wyst... + Numer Zamdwie... Kontrahent

09.03.2018 Z0 2018/03/0013
09.03.2018 Z0 2018/03/0012
09.03.2018 Z0 2018/03/0011

Dla zamdwien zdefiniowali$my dwa przyktadowe emaile:

e Potwierdzenie przyjecia zamowienia do realizacji

e Powiadomienie o realizacji zamdwienia

Przy pierwszym uruchomieniu wysytki emaili mozemy skonfigurowac¢ dodatkowe dane:

=

Festawy parametrow Parametry

Przewrdc wartosd fabryczne  Zapisz jako... Zaktualizuj zestaw: Ostatnie

235

i @ Zrealizuj/Wystaw _ Zarzadzaj rezerwacjami

Wartosc nei

Mazwa Wartosc Uzyj
[ |
Zakres danych
Dokument Wybrany v
Eksport
\Wzorzec nazwy giku :'Rﬂ:-c.rd-iame? Tumert
Email
Konto komunikacji Klient GMail v
Szablon wiadomosci Potwierdzenie przyjecia zamowienia ¥
Zalacznik: wybierz raport Zamdwienie od odbiorcy ¥
Zalgcznik: zestaw parametrow {globalny)
Zatgcznik: typ pliku Pdf v
Pokaz email przed wystaniem v
Po wystaniu oznacz etykiets
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6.1

Wymiana danych z innymi systemami

Program ILUO Biznes umozliwia wymiane danych z innymi aplikacjami na dwa sposoby:

v Poprzez eksport dokumentéw do systemoéw finansowo-ksiegowych w formatach

wymaganych przez te systemy

v Poprzez eksport danych do plikéw w formatach uniwersalnych (csv, xml) oraz import

danych z takich plikéw

Eksport danych do systeméw FK

Program ILUO Biznes docelowo bedzie wspdtpracowat z systemem finansowo-ksiegowym
ILUO Finanse (KPiR/FK). Na dzien dzisiejszy mozliwy jest eksport dokumentéw do
systemow finansowo-ksiegowych innych producentéw.

Na dzieh dzisiejszy program ILUO Biznes eksportuje dane do nastepujgcych systemow finansowo-
ksiegowych:

v WF-FaKir dla Windows i WF-KaPeR dla Windows™) - producent Asseco Business
Solutions S.A.

v RAKSSQL"™) - producent RAKS Sp. z 0.0.

koK )

v Rewizor GT i Rachmistrz GT producent firma InsERT S.A.

v System finansowo-ksiegowy Symfonia*****) - producent Sage S.A.
v Comarch OPTIMA***x*)

v Enova FK

v Ramzes FK - producent RAMZES Sp. z o.o0.

Ustawienie systemu FK wspolpracujacego z ILUO Biznes

Przed rozpoczeciem pierwszego eksportu danych do systemu FK nalezy ustawi¢ w
konfiguracji programu, z jakim systemem FK bedzie on wsptpracowat. W tym celu nalezy z
menu gtdwnego programu wybrac polecenie Administracja/Konfiguracja/Konfiguracja
systemu, nastepnie przejs¢ do sekcji System Finansowo Ksiegowy i ustawi¢ odpowiednio
wartos¢ parametru Wspétpraca z programem FK.

Eksport danych do wybranego systemu FK

Dostep do funkcji pozwalajgcych na eksport danych mozliwy jest na kilka sposobow:
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v Korzystajac z globalnej wyszukiwarki polecen - wystarczy wpisac¢ odpowiednia fraze,

np. eksport

v Wybierajgc z menu gtdwnego programu polecenie Eksport i import/Eksport do

systemu...

v Wybierajac z okna przeglagdania dokumentéw (handlowych, finansowych,

magazynowych) polecenie Eksport

Po wybraniu polecenia kazdorazowo wskazujemy, do jakiego systemu ma by¢ wykonany
eksport. Dalsze postepowanie polega na zdefiniowaniu parametrow eksportu
specyficznego dla formatu docelowego oraz wyeksportowaniu danych i przekazaniu ich
odbiorcy.

Eksport do programu WF-KaPeR dla Windows *)

Po wybraniu opcji eksportu do programu WF-KaPeR dla Windows, na ekranie pojawi sie

okno konfiguracji eksportu:

) Eksportuj dokurenty

| Exsport dokumentdw |

C Wybierz sciezke do pliku | shsp2eap, kp Wybierz plik
—

Wybrane dokumenty

Wybierz dolumenty Liczba wybranych: 4 Wybierz Mie ekspartuj :

Zadaniem uzytkownika jest wskazanie dokumentow, ktére bedg wyeksportowane, pliku do
ktorego bedq zapisane dane oraz ustalenie (zaktadka Konfiguracja) do jakich zdarzen
gospodarczych bedg przypisane poszczegodlne typy dokumentéw. Poza tym caty proces
eksportu odbywa sie w petni automatycznie.

Do programu WF-KaPeR eksportowane sg wylgcznie dokumenty handlowe.

Przygotowanie programu WF-FaKir dla Windows™) do importu danych z aplikacji ILUO
Biznes
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Przed wykonaniem pierwszego importu danych z programu ILUO Biznes, nalezy prawidtowo
przygotowac zrédta danych oraz schematy ksiegowania w programie WF-FaKir dla
Windows. Sg to analogiczne czynosci, jakie nalezy wykona¢ przed planowanym importem
danych z programu WF-MAG dla Windows™) pracujacego na osobnej bazie danych i

powinny by¢ one opisane szczegétowo w stosownej dokumentacji do programu W F-FaKir
dla Windows. Tutaj zwrécimy jedynie uwage na pewne elementy tej konfiguracji istotne z

punktu widzenia aplikacji ILUO Biznes.

Aby przygotowac prawidtowo program WF-FaKir do importu danych z programu ILUO
Biznes, nalezy kolejno w programie WF-FaKir:

v Zdefiniowac¢ nowe zrdodio danych, ustawiajac jego parametry w nastepujacy sposob:

e Nazwa zrédta - dowolna, np. ILUO

Opis zrodta - dowolny tekst (pole moze pozostac puste)

Typ zrédla - nalezy wybra¢ warto$¢ WEFMAGWIN - MW

Importowane dokumenty - nalezy ustawi¢ opcje niezadekretowane

Wspotpraca miedzy systemami - nalezy ustawic opcje roztaczne bazy

v W oknie definiowania schematéw ksiegowych zaktualizowa¢ metabaze, w

nastepujacy sposob:

e W programie ILUO Biznes, wybra¢ z menu gtéwnego polecenie Eksport i
import/Eksport do systemow ksiegowych/Eksport do programu WF-FaKir dla
Windows

e W oknie Eksport do programu WF-FaKir dla Windows wybra¢ zaktadke Eksport
definicji firmy, wskazac¢ nazwe pliku eksportowego i wybrac¢ polecenie Eksportuj
definicje firmy

e W programie WF-FaKir dla Windows nalezy przej$¢ do okna definiowania
schematéw ksiegowania (Definicje/Importy/Schematy ksiegowania), nastepnie
ustawic¢ sie na zrédle danych ILUO i wybrac przycisk Aktualizuj metabaze,

wskazujac jako zrédto danych plik wyeksportowany wczesniej z systemu ILUO.

v Zdefiniowa¢ nowy schemat ksiegowania. Sposéb definiowania schematéw
ksiegowania powinien by¢ szczegdtowo opisany w dokumentacji do programu WF-
FaKir dla Windows

Ponadto nalezy:

v W przypadku, gdy planowany jest import dokumentéw Faktura VAT Marza, nalezy w

definicji dekretéw dla tego dokumentu:
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e Przejs¢ na zakladke Parametry VAT

e Ustawic parametr Sposob wstawiania kwot do rej. VAT na wartos$¢ zawsze z

nagtoéwka
v W przypadku, gdy planowany jest import innych dokumentéw zakupu:

e W oknie definiowania schematéw ksiegowania, po ustawieniu sie na zrodle

danych 1LUO, wybra¢ przycisk Metadefinicje

e Na liscie z lewej strony okna ustawic sie na pozycji DH DOKUMENTY
HANDLOWE, klikng¢ prawy klawy prawisz myszy (lub wybrac¢ ikonke drzewka ze
znakiem +) i wybrac¢ polecenie Dodaj typ

e W pole sygnatura wprowadzi¢ wartos¢ Dz (wazne !!!) pozostate wartosci ustawic

wg uznania (zalecamy udostepni¢ dekrety dla nagtdwka i pozycji dokumentu oraz
co najmniej analityki kontrahenta i ptatnika)

e W oknie Typy dokumentéw wskazac jako pierwowzdér dokument FZ Faktura

zakupu

e Po tej operacji, w oknie definiowania schematéw ksiegowania powinien pojawic
sie nowy dokument handlowy DZ, dla ktérego mozna zdefiniowac¢ odpowiednie
schematy dekretacji

e Do prawidiowego importu tego dokumentu niezbedne jest ustawienie w zaktadce Parametry \

Eksport do programu WF-FaKir dla Windows™)

W przypadku gdy z programu ILUO Biznes planowany jest eksport dokumentéw do
programu WF-FaKir dla Windows, format ich numeracji musi by¢ tak skonfigurowany, aby
catkowita dtugo$¢ numeru nie przekraczata 20 znakéw. W przeciwnym razie przy imporcie
danych do tego systemu wystgpig bledy (wynika to z ograniczen programu WF-FaKir dla
Windows).

Po wybraniu opcji eksportu do programu WF-FaKir dla Windows, na ekranie pojawi sie okno
konfiguracji eksportu:
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o5 Eksport do programu WF-Fakir dla Windows L | = ﬁ

‘} Eksportu) dokumenty

| Exsport dokumentsw Imﬁmm‘ﬂ

Opis transakoi | it chokumen L Z F o am
C Srieska do pliku ?-ZI'-'IL|C:'t.EI-:sporD:-hJT-:nt:\\'DuFakira.>m1 W ybierz plik
Wybrane dokumenty
Wybierz dokumenty handlowe  Liczba wybranych: 4 Wybierz MNie eksportu
Wybierz dobumenty magazynowe Nie wybrano Wybierz Mie eksportu
' l Wybierz dokumenty finansowe  Nie wybrano Wybierz M2 elksporty
|

Uzytkownik moze wykonac tutaj dwa rodzaje operacji:

v Wyeksportowac dane definicyjne (zakltadka Eksport definicji firmy). Dane te
potrzebne sg w programie WF-FaKir do zdefiniowania schematéw ksiegowania
(szczegoty w dokumentacji dostepnej na stronach producenta tego systemu).
Operacje te powinno sie wykonac¢ przed pierwszym importem danych oraz
kazdorazowo, gdy zmienig sie elementy wykorzystywane do budowania schematow
ksiegowania (kasy, banki, magazyny, kategorie towarow itp.).

v Wyeksportowac¢ dokumenty (zakltadka Eksport dokumentow). Zadaniem uzytkownika
jest wskazanie dokumentow, ktdre bedq wyeksportowane oraz pliku do ktérego bedq
zapisane dane. W zakfadce Konfiguracja mozliwe jest tez ustawienie numeru wersji
pliku - numer ten jest wykorzystywany przez program WF-FaKir do sprawdzenia
zgodnosci formatu pliku z aktualng wersjg programu. Zalecamy pozostawienie go bez
zmian, a w razie probleméw (po pojawieniu sie nowej wersji systemu FK) kontakt z
serwisem Asseco WAPRO (lub firmg ILUO) w celu ustalenia jego prawidtowej wartosci.

Poza tym caty proces eksportu odbywa sie w petni automatycznie.

Do programu WF-FaKir eksportowane sg dokumenty handlowe, magazynowe oraz

finansowe (za wyjatkiem dokumentow potwierdzajgcych operacje przyjecia ptatnosci kartg
pfatniczq).

Import danych z ILUO Biznes w programie WF-FaKir dla Windows™)

Dokumenty z programoéw ILUO importujemy analogicznie jak w przypadku, gdybysSmy
importowali je z programu WF-MAG dla Windows, pracujgcego na osobnej bazie danych.
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W celu wykonania takiego importu nalezy w programie WF-FaKir dla Windows wykona¢
nastepujgce czynnosci:
v Zdefiniowac¢ prawidtowo zrédto danych oraz schemat ksiegowania (zostato to opisane

w poprzednim podrozdziale)

v'Z menu gtdwnego programu wybra¢ polecenie Dokumenty/Importy/Import

dokumentow

v W oknie Bufor dok. zadekretowanych wybrac¢ przycisk Dodaj transakcje (ikonka
drzewka z plusem w lewym goérnym rogu okna) lub wcisngé¢ kombinacje klawiszy
Ctril+Ins

v W oknie Import transakcji wybra¢ odpowiednie zrédto danych i przycisk Wykonaj

v W oknie Bufor dok. niezadekretowanych wybra¢ przycisk Wczytaj dokumenty z
pliku (ikonka drzewka z plusem w lewym gérnym rogu okna) lub wcisngé kombinacje
klawiszy Ctrl+Ins, a nastepnie wskazac¢ (wyeksportowany uprzednio z programu
ILUO Biznes) plik z dokumentami. Dokumenty powinny zosta¢ wczytane z pliku do

okna dokumentéw niezadekretowanych.

v Zaznaczy¢ dokumenty, ktore chcemy zadekretowac (jesli dekretujemy wszystkie, nie

ma potrzeby ich zaznaczania) i wybrac¢ przycisk Dekretuj dokumenty

v W oknie Dekretacja dokumentéw wskaza¢ odpowiedni schemat ksiegowania i
wybra¢ przycisk OK. Zadekretowane dokumenty powinny trafi¢ do okna Bufor dok.
zadekretowanych

v W buforze dokumentéw zadekretowanych sprawdzi¢ poprawnos$¢ dokumentéw
przyciskiem Diagnostyka oraz dokonac uzgodnienia kontrahentéw przyciskiem
Kartoteki/Kontrahenci

v Wybrac przycisk Importuj w celu ostatecznego wczytania dokumentéow do systemu
FK

Szczegotowy opis tych czynnosci powinien znajdowac sie w podreczniku do programu WF-
FaKir dla Windows.

*) WF-KaPeR dla Windows, WF-MAG dla Windows i WF-FaKir dla Windows to zastrzezone znaki towarowe Asseco Business Solutions SA
*IRAKSSQL to zastrzezony znak towarowy RaksSp.z0.0.

***)Rewizor GTi Rachmistrz GT to zastrzezone znaki towarowe InsERT S.A.

) OPTIMA to zastrzezony znak towarowy Comarch S.A.

KRk ) .
Symfonia to zastrzezony znak towarowy Sage S.A.

6.2 Integracje z bankami

< Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.
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System ILUO Biznes zostat zintegrowany z réznymi bankami w celu automatyzacji wymiany
informacji o operacjach bankowych dokonywanych (rejestrowanych) po stronie banku oraz
po stronie ILUO. Proces wymiany informacji z bankiem w sposdb automatyczny
(potautomatyczny) eliminuje btedy powstajace przy recznym ksiegowaniu przelewdw, a przy
wiekszej liczbie operacji staje sie po prostu niezbedny w firmie.

Integracja z systemem bankowym dostarcza trzy podstawowe funkcjonalnosci:
v mozliwo$¢ importowania wyciggéow bankowych

v mozliwos¢ przestania listy przelewdw z ILUO Biznes do systemu bankowego

v funkcje automatycznego kojarzenia zaptat

Z technicznego punktu widzenia sq mozliwe dwie podstawowe metody wymiany informacji
(w zaleznosci od uwarunkowan po stronie systemu bankowego):

v’ za pomocg plikéw, ktore sg tworzone przez jeden z systemoéw i importowane przez
drugi (wymagane sg pewne czynno$ci manualne w kazdym z systeméw)

v jako potaczenie przez API systemu bankowego, co pozwala na lepsza automatyzacje

wymiany danych. Niestety nie zawsze jest to mozliwe (systemy bankowe mogg nie
posiadac¢ API lub go nie udostepniac)

Lista zintegrowanych bankdéw oraz zakresu integracji stale ro$nie. Na moment tworzenia
niniejszego opracowania dostepne sg nastepujqce integracje:

Nazwa banku Typ integracji
mBankAPI (CompanyNet)
PKO SA API (w opracowaniu)
PKO SA pliki: MultiCash STA PRO,
PekaoBIZNES24
BZWBK pliki (MT-940)
(Santander)
ING pliki (MT-940)
PKO BP pliki (MT-940)
Alior Bank pliki (MT-940)

Definiowanie integracji z bankiem

Przed dokonaniem importu z banku musimy zdefiniowac¢ konto integracyjne z bankiem. W
tym celu uruchamiamy funkcje "Definicje integracji z bankami":
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v wpisujac nazwe w wyszukiwarce: Definicje integracji... lub

v wybierajgc z menu gtdwnego: Eksport i import/Integracje z bankami/Definicje

integracji z bankami

Pojawia sie lista wczesniej zdefiniowanych na potrzeby wymiany informacji kont
integracyjnych (jesli lista jest pusta musimy ja wypemic):
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Za pomocg klawisza "+ Dodaj" mozemy dopisa¢ nowe konto, wprowadzajac nastepujace

dane:

v" Nazwa - symboliczna nazwa integradji

v Aktywne - umozliwia czasowe wylgczenie aktywnosci konta

v Typ integracji - predefiniowany typ integracji z bankiem

v Opis - opis dodatkowy

v Parametry integracji - zalezne od Typu integracji

Po zakonczeniu i zapisaniu formularza konto jest gotowe do uzytku.

Bufor operacji bankowych

Bufor operacji bankowych zawiera dane zaimportowane z réznych bankow, ktére moga,

podlegac "obrobce", a nastepnie przeksztatceniu w odpowiednie dokumenty bankowe w

systemie ILUO Biznes. Obrdbka moze polegac¢ na uzupetieniu pewnych informacji oraz

skojarzeniu zapisu z okreslonym podmiotem i transakcjg. Ze wzgledu na rézny sposoéb

zapisywania tych danych przez klientow nie istnieje dobry sposéb pozwalajacy na

jednoznaczne automatyczne skojarzenie tych zapisow z transakcjami w ILUO Biznes. Stale
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pracujemy nad rozwojem automatu kojarzgcego. Poniewaz potrafi on "uczy¢ sie" na
podstawie poprzednich transakcji skutecznos$¢ automatycznego kojarzenia bedzie rosta w
miare jego uzytkowania.

W celu zaimportowania operacji bankowych uruchamiamy funkcje "Bufor operacji
bankowych":

v wybierajgc z menu gtdwnego: Eksport i import/Integracje z bankami/Bufor operacji
bankowych lub

v wpisujac w wyszukiwarce: Bufor operaciji bankowych
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Za pomocg operacji Importuj (ikona na pasku okna) mozemy importowac¢ dane do bufora
za posrednictwem wczesniej zdefiniowanych kont (definicje integracji z bankami). W
zaleznosci od tego czy jest to import plikowy czy poprzez API proces importu bedzie
przebiegat nieco inaczej ale po jego zakonczeniu bufor wypetni sie zapisami.

Mamy mozliwos$¢ wykonania nastepujacych operacji:
v Poprawienie (modyfikacja) zapisow
v automatyczne lub reczne skojarzenie zapisow z podmiotami

v dodanie dokumentu bankowego na podstawie zapisu

v dodanie dokumentu bankowego przy jednoczesnym powigzaniu z innym dokumentem
(rozliczenie, zaliczka)
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6.3

Wspoétpraca ze sklepami internetowymi

< Opcja dostepna w wariantach KOMFORT, PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Oprogramowanie ILUO Biznes pozwala na jednoczesne zarzgdzanie wieloma sklepami
internetowymi zbudowanymi na oprogramowaniu réznych producentéw. Niektére z modutéw
integracyjnych z ILUO Biznes zostaty przygotowane przez firmy zewnetrzne i nie bedg omawiane w
tym miejscu. Czes¢ zostata zrealizowana jako wbudowane tzw. moduly dodatkowe
programu ILUO Biznes i stanowig one jego integralng (cho¢ dodatkowo ptatng) czes¢.
Liczba podtgczonych sklepow stale rosnie - aktualna ich lista podana jest zawsze na stronie

internetowej www.ILUO.pl. Sposdb aktywowania modutu dodatkowego "sklepu
internetowego" opisano w rozdziale Aktywacja licencji.

Przykfad sposobu konfigurowania modutu integracji przedstawimy na przykfadzie sklepu
Shoper. W przypadku innych sklepow lista parametréw konfiguracyjnych moze sie
nieznacznie roznic¢ ze wzgledu na specyfike sklepu. Obstuga wysytania / odbierania /
synchronizacji informacji miedzy ILUO Biznes a sklepem internetowym moze odbywac sie za
pomocg funkcji manualnych (uruchamianych przez uzytkownika) lub w sposéb automatyczny
- za pomocg modutu synchronizujgcego (specjalnej ustugi windows automatyzujqcej proces
wymiany informacji). Ustuga jest uruchamiana automatyczne wraz ze startem systemu i
dziata w sposdb niezalezny od ILUO Biznes. Oznacza to, np. ze zamowienia wystawione w
sklepie internetowym trafiajg do bazy danych ILUO niezaleznie od tego czy pracujemy w
programie sprzedazowym czy nie. Konfiguracja odbywa sie poprzez uruchomieniu
konfiguratora ustugi z poziomu ILUO Biznes lub niezaleznie (nazwa aplikacji: ILUO
Konfigurator Schedulera Integracji).

W celu dodania sklepu uruchamiamy polecenie "sklepy internetowe" (za pomocq
wyszukiwarki lub z menu Eksport i import -> Sklepy internetowe). Pojawia sig
przegladarka (browser) z listg zdefiniowanych wczesniej sklepéow (oprogramowanie ILUO
Biznes pozwala na jednoczesne zarzadzanie wieloma sklepami internetowymi). W celu
dodania kolejnego sklepu uruchamiamy funkcje Dodaj (+). Wyswietla sie formularz
przedstawiony na obrazku ponizej:
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Mazwa sklepu, typ, opis

Typ Shoper - v Czy aktywna

Ustawienia

Parametr Wartosc

Danedostepowe
Adres sklepu internetowego iluotest2.shoparena.pl
Nazwa uzytkownika admin
Hasto uzytkownika R
Szablon adresu zamdwienia w sklepie

Towary  ustugi / produkty
Eksportuj towary oznaczone etykietg
Cena sprzedazy w sklepie Detaliczna
Cena promocyjna
Cena hurtowa 1
Cena hurtowa 2
Czy aktualizowad ceny sprzedazy w sklepie
Czy aktualizowad zdjeca towardw w sklepie
Czy synchronizowad grupy towarowe

SIS NS

Czy aktualizowad opisy towardw w sklepie

Importuj produkty ze sklepu jako ustugi

Tryb importu towardw Mowe i ostatnio zaktualizowane
Oznacz towar etykiets po imporcie

Czy importowad warianty towardw ze sklepu v

Mapowanie statusdw zamdwien Mapowanie platnosd

Pobierz statusy ze sklepu
Status Status w sklepie internetowym Sposdb synchronizaci
¥ Miezrealizowane przyjete do realizacji ~ Zapis do sklepu
Czesciowo zrealizowane w trakde kompletowania Zapis do sklepu
Zrealizowane przesylka wystana Zapis do sklepu

Anulowane anulowane Zapis do sklepu

Elementy wymagajqce obligatoryjnego wypetnienia oznaczone sq kolorem czerwonym.
Omoéwimy ponizej znaczenie parametréw sklepu:

v Nazwa sklepu - nazwa symboliczna sklepu w ILUO Biznes
v Typ sklepu - okresla producenta sklepu internetowego

v Czy aktywny - znacznik aktywnosci sklepu - pozwala na "wylaczenie" sklepu, co
oznacza, ze dane nie beda synchronizowane miedzy sklepem a oprogramowaniem
ILUO.

v Opis - opis sklepu
v Dane dostepowe:
v adres sklepu - adres sklepu w sieci internetowej

v uzytkownik - login uzytkownika sklepu posiadajacego uprawnienia do WEBAPI

sklepu
v hasto - hasto uzytkownika

v Szablon adresu zamdéwienia w sklepie - istnieje mozliwos$¢ z poziomu ILUO Biznes

(lista zaméwien) wywotania przegladarki z zaméwieniem w sklepie internetowym
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Shoper. W przypadku, gdy standardowe mapowanie nie dziata nalezy wpisac¢ tu
szablon adresu zamdwienia, przyktadowo: http://twojsklep/admin/orders/view/id/
{Orderld}

v Sekcja Towary / ustugi / produkty

v eksportuj towary oznaczone etykieta - pozwala na oznaczenie podzbioru
towarow, ktére majq byc¢ synchronizowane z konkretnym sklepem za pomocg
etykiety (np. "Sklep1"). W przypadku niewypetienia tego pola domysinie
eksportowane sg wszystkie towary.

v Cena sprzedazy w sklepie - parametr okresla, ktéra cena z programu ILUO Biznes

ma by¢ wysylana do sklepu

v Synchronizuj z promocja - parametr pozwala na wybranie Promocji w ILUO
Biznes, ktdra bedzie synchronizowana ze sklepem internetowym. Mozna
zaimportowac towary promocyjne ze sklepu za pomoca funkcji "Importuj towary".
To gdzie aktualizujemy informacje o cenach promocyjnych zalezy od tego jak
ustawiliSmy kierunek przeptywu danych o towarach (eksport czy import).

v Cena promocyjna w sklepie [wycofany] - parametr okresla, ktéra cena z
programu ILUO Biznes ma by¢ wysytana do sklepu jako promocyjna (proste
mapowanie bez definiowania promocji). UWAGA: parametr wycofany - moze by¢
niedostepny w nowszych wersjach.

v Cena hurtowa 1 w sklepie - parametr okresla, ktéra cena z programu ILUO Biznes
ma by¢ wysylana do sklepu jako cena hurtowa 1 (o ile wykorzystujemy mechanizm

cen hurtowych w sklepie)

v Cena hurtowa 2 w sklepie - parametr okresla, ktéra cena z programu ILUO Biznes
ma by¢ wysyfana do sklepu jako cena hurtowa 2 (o ile wykorzystujemy mechanizm

cen hurtowych w sklepie)

v Czy aktualizowac ceny sprzedazy w sklepie - parametr decyduje o tym, czy przy

eksporcie towardéw aktualizowad ceny sprzedazy w sklepie.

v Czy aktualizowac zdjecia produktow w sklepie - parametr decyduje o tym, czy
wysvytac zdjecia z ILUO do sklepu przy kazdorazowym eksporcie danego towaru.
Zalecane jest wytgczenie tej opcji po wyeksportowaniu towardw ze zdjeciami do
sklepu ze wzgledu na fakt, ze wysytanie zdje¢ (duza ilos¢ danych) ma istotny wptyw
na wydajnos$¢ procesu synchronizacji.

v Czy synchronizowa¢ grupy towarowe - parametr decyduje o tym, czy integrator
ma synchronizowac informacje o grupach towarowych.

v Czy aktualizowac opisy towaréw w sklepie - parametr decyduje o tym, czy
wysyfa¢ opisy z ILUO do sklepu przy kazdorazowym eksporcie danego towaru do
sklepu.

v Importuj produkty jako ustugi - parametr okresla, ze produkty ze sklepu

internetowego majg by¢ zaimportowane jako ustugi, co powoduje wytgczenie
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zarzgdzanie stanami po stronie ILUO Biznes. Dla ustug nie przechowywany jest w
ILUO stan magazynowy. Takie ustawienie jest przydatne jesli zarzadzamy stanami
w sklepie internetowym, a ILUO Biznes stuzy jako narzedzie do fakturowania,
fiskalizacji.

v Tryb importu towaréw - parametr okresla, czy importowadé wszystkie towary, czy

tylko nowo dodane, ewentualnie zaktualizowane w sklepie

v Oznacz towar etykieta po imporcie - jezeli importujemy towary ze sklepu do ILUO
mozemy je oznaczy¢ wybrang etykietq.

v Czy importowac warianty towardow ze sklepu - ILUO Biznes pozwala na
zaimportowanie wariantow produktéw (towardw) zdefiniowanych w sklepie
internetowym (Shoper). Umozliwia to przesyfanie stanéw magazynowych dla
poszczegolinych wariantow towaru. UWAGA: w sklepie wariant musi mie¢ atrybut

"stan magazynowy".

v Czy importowacé parametry (cechy) ze sklepu - ILUO Biznes pozwala na
zaimportowanie struktur opisujacych parametry (cechy) wariantéw ze sklepu
internetowego (Shoper). Jesli takiego dziatania oczekujemy nalezy uaktywnic tg
opcje.

v Czy pobiera¢ zdjecia przy imporcie towaréw ze sklepu - okresla czy importowac
zdjecia do ILUO Biznes przy imporcie towardw/produktéw ze sklepu internetowego.

v Synchronizuj stan minimalny (alarmowy) - parametr decyduje o tym, czy

integrator ma synchronizowac¢ informacje o stanie minimalnym.
v’ Sekcja Stany magazynowe

v Wlacz eksport standw magazynowych - uaktywnia funkcje wysytania stanéw

magazynowych do sklepu (synchronizacja automatyczna)

v Eksportuj stany towarow oznaczonych etykieta - jesli etykieta jest niewybrana
(puste pole) to eksportujemy stany magazynowe wszystkich produktéw w ILUO
Biznes. Jesli chcemy ten zbidr ograniczyé, oznaczamy towary dowolng etykieta,

ktdrg przypisujemy jako warto$¢ tego parametru.

v Tryb eksportu stané6w magazynowych - w celu optymalizacji przy duzej liczbie
towardw nalezy wybrac¢ warto$¢ parametru na: tylko zmodyfikowane ostatnio

v Sumuj stany magazynowe z wybranych magazynéw - pozwala zaznaczy¢
magazyny, ktorych stan bedzie sumowany a nastepnie wysytany jako stan w
sklepie internetowym. W przypadku niewybrania sumowane sg stany ze wszystkich
magazynow.

v Sekcja Zamoéwienia

v Punkt handlowy dla zamoéwien - kazde zamdéwienie wystawione w ILUO Biznes
moze byc¢ przypisane do okre$lonego Punktu Handlowego zdefiniowanego w
programie. Jezeli chcemy aby zamdwienia byty przypisywane do konkretnego

© 2018 ILUO Sp. z o.o.



250

Pomoc dla programu ILUO

punktu - ustawiamy okresélong warto$¢ parametru. Nie przypisanie skutkuje
wstawianiem domysinego Punktu Handlowego ustawionego w parametrach
uzytkownika programu ILUO Biznes.

v Importuj tylko zamoéwienia potwierdzone - opcja powoduje, ze przy imporcie ze

sklepu internetowego zaméwienia niepotwierdzone nie beda pobierane.

v Importuj zamoéwienia zmodyfikowane - pozwala na ponowne pobranie
(aktualizacje) zaméwien, ktore zostaty zmodyfikowane (np. przez administratora
sklepu).

v Importuj tylko zaméwienia o okreslonych statusach - pozwala na import
zamowien posiadajgcych Scisle zdefiniowane statusy. Opcja pozwala na

implementacje bardziej ztozonych scenariuszy importu zaméwien.

v Importuj zamowienia od dnia - jesli rozpoczynamy prace z systemem ILUO Biznes
a w sklepie internetowym mamy duzo archiwalnych zaméwien (wczesniej
zrealizowanych) nalezy pomina¢ je przy imporcie, poniewaz skutkowatoby to
powtdrng rezerwacjg zaméwionych towardw. Stad parametr decydujacy o dacie, od
ktérej importujemy zamodwienia.

v Jakie ceny wstawia¢ na zamoéwienie - opcja pozwala na sterowanie cenami
wstawianymi na zaméwienie. Mozemy wstawiaé ceny z zamoéwienia oryginalnego
czyli ceny jakie byty zapisane w "sklepie" lub potraktowac zamdwienie jako
zamowienie ilosciowe i wstawi¢ ceny wedtug cennika obowigzujacego w ILUO
Biznes. Uwzgledniajgcego cenniki indywidualne sprzedazy oraz promocje. Takie
ustawienie moze sprawdzac sie w systemach B2B.

v Algorytm przydzielania magazynu do pozycji zamoéwienia - parametr okresla
zasade przydzielania magazynu, z ktérego rezerwujemy towar do pozycji
zamowienia. Sg mozliwe trzy ustawienia:

e magazyn domysiny lub wybrany - przypisywany jest magazyn domysiny dla
uzytkownika (konfiguracja) lub wybrany (czyli przypisany w pozygcji
"Magazyn 1")

e Przydzielaj (wg dostepnosci towaru) "magazyn 1", "2", "3" - przydziela
automatycznie magazyn z najwiekszqg dostepng iloscig spodd trzech
zdefiniowanych magazyndéw.

e Przydzielaj magazyn, w ktorym towar jest widoczny lub "magazyn 1" -
przydziela pierwszy magazyn, w ktdrym towar jest widoczny (towar -
widoczno$¢ w magazynach) lub jesli widocznos$¢ nie zostata przypisana
mazyn przypisany w pozycji "Magazyn 1"

v Integruj platnosci - parametr decyduje, czy synchronizowac dane o ptatnosciach
(wymaga okreslenia odpowiedniego "mapowania ptatnosci" miedzy ILUO Biznes a
sklepem internetowym, co zostato opisane w dalszej czesci rozdziatu)
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v Sekcja Automatyczna synchronizacja - okresla jak czesto majgq by¢ uruchamiane przez

automat synchronizujacy procesy wymiany informacji miedzy sklepem a ILUO Biznes.

v Jakie procesy synchronizacji uruchamia¢ automatycznie - opcja pozwala na
okreslenie, ktore procesy integracyjne maja by¢ obstugiwane poprzez
automatyczny synchronizator. Niektére mozna wytgczyé w konkretnym

zastosowaniu, co przyczyni sie do zwiekszenia wydajnosci.
v Co ile minut pobiera¢ zaméwienia/statusy ze sklepu
v Co ile minut aktualizowac statusy zamowien w sklepie
v Co ile minut importowac towary ze sklepu

v Co ile minut wysytaé¢ informacje o zmodyfikowanych towarach (nazwy, ceny,
opisy, zdjecia itp.)

v Co ile minut aktualizowaé¢ stany magazynowe w sklepie

Mapowanie statuséw zamowien

W konkretnym sklepie definicje statusow zamoéwiena moga byc¢ inne niz w ILUO Biznes.
Dlatego trzeba dokona¢ "mapowanie statuséw" miedzy systemami czyli okresli¢, ktory
status w sklepie internetowym odpowiada ktéremu statusowi w ILUO Biznes. Aby tego
dokonac uruchamiamy funkcje Pobierz kartoteki i stowniki obce i przypisujemy statusom
zamowien zdefiniowanym w ILUO Biznes odpowiadajgce im statusy w sklepie
internetowym. Szczegotowo zostato to opisane w sekcji Obieg statuséow zamoéwien.

Mapowanie platnosci

Aby synchronizacja ptatnosci miedzy ILUO Biznes a sklepem internetowym mogfa
funkcjonowac nalezy dokona¢ "mapowanie ptatnosci" miedzy systemami. Niektore ptatnosci
(np. ptatnosci elektroniczne) sq w catosci rozliczane w sklepie a niektore (np. rejestracja i
rozliczenie przelewu) sg realizowane w systemie ILUO. Dlatego tez trzeba zdefiniowac
mapowanie pfatnosci (identyfikowane najczesciej nazwa ptatnosci w sklepie czesto w
powigzaniu ze sposobem dostawy) na definicje ptatnosci w ILUO Biznes, okreslajac
jednoczesnie tzw. "Sposdb synchronizacji" . Przykladowe definicje mapowania pfatnosci

przedstawiono na obrazku.

Mapowanie statusdw zamdwieri Mapowanie ptatnosd
Mazwa platnosd (sklep) Definicia dostawy (sklep) Definicja ptatnogd (ILUO) Sposdb synchronizadgi
b EGohﬁwka - odbiér osobisty Zapis do sklepu
Przelew Rachunek podstawowy Zapis do sklepu
PayPal Platnosc PayPal Odczyt ze sklepu po potwierdzeniu

Pobranie Poczta Polska Pobranie (Poczta Polska) Odczyt ze sklepu bez potwierdzenia
* Kliknij tutaj, aby dodac nowy wiersz
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Po skonfigurowaniu sklepu dostepne sg funkcje recznej i automatycznej synchronizagcji
danych. W wiekszosci przypadkdw najlepszym wyborem bedzie synchronizacja
automatyczna ale sq zastosowania, w ktorych preferowana moze by¢ synchronizacja

reczna (uruchamiamy operacje doktadnie wtedy kiedy chcemy).

Synchronizacja manualna

Funkcje manualne dostepne sq z menu Wyslij / Odbierz na liscie (browserze) definicji
sklepow internetowych. W celu zobrazowania kierunku przesytania danych przy

poszczegodlnych operacjach przyjeliémy nastepujgce oznaczenia:
I-ILUO Biznes
S - Sklep internetowy
<=-, => kierunek przesyfania informacji

Importuj towary ze sklepu internetowego (I <- S). Funkcja w zasadzie jednokrotna.
Bardzo przydatna w sytuacji, w ktérej chcemy zaimportowac towary z istniejgcego sklepu
internetowego do ILUO Biznes (lgczymy ILUO Biznes z istniejagcym sklepem). W wyniku tej
operacji przeniesione zostang do ILUO takie dane jak: nazwa towaru, indeks, cena (ceny),
jednostki miary, nazwa w internecie, opis krotki, opis dtugi, czas dostawy, zdjecia i

zataczniki.

Importuj stany magazynowe ze sklepu internetowego (I <-S). Funkcja w zasadzie
jednokrotna. Bardzo przydatna w sytuacji, w ktérej chcemy po zaimportowaniu towardéw,
zaimportowac stany magazynowe z istniejgcego sklepu internetowego do ILUO Biznes
(taczymy ILUO Biznes z istniejgcym sklepem). W wyniku tej operacji utworzony zostanie
dokument pzryjecia (PZ) zawierajacy wszystkie pozycje z niezerowym stanem
magazynowym w sklepie Shoper. Przed wykonaniem tej operacji nalezy koniecznie

zaimportowac towary ze sklepu.

Importuj zamowienia (I <- S). Funkcja pozwala na zaimportowanie zamoéwien ze sklepu
internetowego. Importowane sa tylko nowe zamdwienia tzn. nieistniejgce w ILUO Biznes,
ktdrych data wystawienia jest zgodna z ustawieniami w parametrach konfiguracyjnych
sklepu. Kontrahenci ze sklepu internetowego (osoby fizyczne i firmy) sq automatycznie
dopisywani do listy kontrahentdw w systemie ILUO Biznes. Jesli kontrehent byt juz
zarejestrowany w ILUO nastepuje ewentualna aktualizacja jego danych. Jesli wigczona jest
dodatkowo synchronizacja pfatnosci i zdefiniowane sg mapowania ptatnosci - realizowana

bedzie synchronizacja ptatnosci miedzy systemami.

Aktualizuj statusy zaméwien (I <-> S). Funkcja aktualizuje statusy w sklepie
internetowym na podstawie statuséw w ILUO Biznes lub odwrotnie co zalezy od ustawien
kierunku. Przyktadowo, jesli zamoéwienie zrealizowano (uzyskuje ono stosowny status) to
odpowiednia informacja trafi do sklepu internetowego a tym samym do klienta.
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Importuj towary (I <- S). Funkcja pobiera lub aktualizuje dane o towarach w ILUO Biznes
na podstawie danych ze sklepu internetowego. Opcja Tryb importu towaréow pozwana na

ustawienie parametrow importu.

Eksportuj towary (I -> S). Funkcja pozawala na eksport (aktualizacje) danych o towarze
w sklepie internetowym na podstawie informacji zawartych w kartotece programu ILUO
Biznes. Po wybraniu tej operacji pojawia sie lista towardow/ustug. Zaznaczamy towary, ktore
chcemy wyeksportowacd/zaktualizowac (mozemy skorzysta¢ z bogatych mozliwosci
filtrowania towardw) i uruchamiamy funkcje Wybierz. Do sklepu wysytane sg nastepujace
informacje: nazwa towaru, indeks, cena (ceny), jednostki miary, nazwa w internecie, opis

krotki, opis dtugi, czas dostawy, zdjecia.

Aktualizuj stany magazynowe (I -> S). Operacja pozwala na wystanie z ILUO Biznes do
sklepu internetowego informacji o stanach magazynowych. Po wybraniu tej operacji
pojawia sie lista towardw/ustug. Zaznaczamy towary, ktorych stany chcemy zaktualizowa¢
w sklepie (mozemy skorzystac z bogatych mozliwosci filtrowania towarow) i uruchamiamy

funkcje Wybierz.

Synchronizacja automatyczna

W celu skonfigurowania automatycznej synchronizacji uruchamiamy przycisk Synchronizuj.
Uruchamiany jest Konfigurator synchronizatora danych (ILUO Konfigurator Schedulera
Integracji), ktory pozwala na wykonanie nastepujgcych operacji:

v zainstalowanie ustugi synchronizacji,

v zatozenie konta dostepowego (okreslajagcego baze danych, z ktérg ustuga bedzie sie

fgczyta). Zalecamy skorzystanie z funkcji automatycznego dodawania konta.
v_ uruchomienie ustugi,

v zatrzymanie ustugi
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Dodaj

L

e

Ustuga, ktora zostata uruchomiona, uruchamia sie automatycznie przy starcie systemu

operacyjnego. Wszystkie procesy wymiany danych, ktdre zostaty opisane w czesci
Synchronizacja manualna realizowane sq automatycznie w odstepach czasu
zdefiniowanych w konfiguracji sklepu internetowego. Synchronizacji podlegajg wszystkie
aktywne sklepy zdefiniowane w bazach wigczonych w proces synchronizacji (konta
dostepowe widoczne na obrazku powyzej).

Istnieje mozliwos¢ przegladania historii zdarzen w postaci odpowiedniego pliku. Nalezy
wczesniej wigczy¢ opcje: rejestruj historie zdarzen.

Zobacz takze:

Interfejs wymiany danych API

Obieg statuséw zamoéwien

6.3.1 Obieg statuséw zamoéwien

Informacje podstawowe

Definicji statusow zamowien wykonuje sie poprzez polecenie Ustaw status dostepne na
pasku okna z listg zaméwien.
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Jesli na liscie zamowien nie ma zadnych zaméwien, zotanie wyswietlone od razu okno
zarzadzania statusami. W przeciwnym razie bedzie to okno ustawiania statusu dla
aktywnego zamowienia. Wéwczas w celu uruchomienia funkcji zarzadzania statusami
zamowien nalezy klikng¢ link Zarzadzaj statusami.

) *—H Zapiszi rﬂmknlj x 4-"-'.n|.|Il..|j
Lista stabusdv
U stabus  Przenies wydej Proenies nidej
P = Narwa Fcla systemowa Kider Kodor il Opis Proporycia | Globadny | Systemowy
] 1 MNemealzowane MIETREAL PO ANE - o o
2 Craddowt mraalrovesns REALIZACIA CE‘ES':I"J'.'.'-? ] C o o
3 Irealrowans ZREALIZOWAMNE [ Ll
4 Aniowvane AMLILOWANE [

Statusy zaméwien posiadajq przydzielone role systemowe, ktore ukazujg stan realizacji
zamowienia w rozumieniu dokumentéw magazynowych i handlowych. Rola systemowa
ZREALIZOWANE powinna byc¢ przypisana statusom, ktére dotyczg zamowien, ktdre zostaty
w pefni zrealizowane dokumentem handlowym (paragon/faktura).

Standardowo w ILUO Biznes zdefiniowane sg cztery statusy zamoéwien (Niezrealizowane,
Czesciowo zrealizowane, Zrealizowane, Anulowane). Mozna jednak dodac¢ wtasne
statusy, ktére bedg odpowiadac procedurze realizacji zamowien w Panstwa firmie lub bedg

odzwierciedleniem statusow uzywanych np. w sklepie internetowym.

Polecenia Przenies wyzej i Przenie$ nizej pozwalajg okresli¢ naturalng kolejnos¢
przydzielania statusow (podpowiadania kolejnych - przy recznej modyfikacji) zamoéwieniom
w ramach roli systemowej statuséw.

Standardowy obieg statusow

W momencie utworzenia zamoéwienia zamowienie otrzymuje status o najnizszym LP w
ramach roli systemowej NIEZREALIZOWANE

Gdy zamowienie zostanie zrealizowane nie w pehi, czyli zostanie zrealizowane
dokumentem magazynowym/handlowym realizujgcym czesc¢ pozycji lub niepetng ilos¢
zamdéwionych towaréw, wowczas zamoéwienie otrzymuje pierwszy status w roli systemowej
REALIZACJA CZESCIOWA.

W momencie petnej realizacji dokumentem lub dopetnieniem realizacji, zamoéwienie
otrzymuje pierwszy status z roli ZREALIZOWANE.

© 2018 ILUO Sp. z o.o.



256

Pomoc dla programu ILUO

Usuniecie dokumentu realizujgcego powoduje ponowne sprawdzenie statusu realizacji i
przypisanie statusu z roli NIEZREALIZOWANE |ub REALIZACJA CZESCIOWA.

Ustawienie statusu z roli Anulowane powoduje usuniecie rezerwacji towaréw.

Integracja statusow

W przypadku integracji statusdow ze sklepami internetowymi nalezy okresli¢, po ktérej
stronie (ILUO lub sklep internetowy) bedg dokonywane zmiany statusdw, a ktdra strona
bedzie otrzymywac statusy. Istnieje rowniez mozliwos$¢ integracji dwukierunkowej.
Kierunek jest okreslany w kolumnie Sposéb synchronizacji (uwaga: dotyczy wybranych
integracji)

» ILUO Biznes ULTIMA 5.4.91 - [Tyl demonstracyjny] Firma demonstracyjna 5p. z o0, Uzytkownilke Administrator — O =
Handel Zaméwienia Magazyn Reerachunki Kasaibank Karoteki CRM Raporty Ekspertiimport Administracja Program  Automatyczna kentrola stanu
o = = = — | e_— @
s A =5 e \r= e == m =— | BANK ‘ ) Ea@ v
' o= o o—o a_| 2=
A - @ ) ) .
witamy X @ Skiep intermetowy - akhuskracia X @L?' Towary | ushugi = Zamdvaenia od odbiorcdw
) ﬂ Zapisz i zamknij B Zapisz x Anuluj « * @% % 7o
Definicja mtegraci
MNazwa Test < Coyaktywna v Syndwonizacis sutematycmns
Sacregdlowost rejestru operach Brak - Pobierz kartotels | slowniki chee
Ustawienip | Mapowanie statustw zamowien | Mapowanic platnosd | Mapowanie widckéw | Mapowarie praesylek
Zarradra) statusamt zamdudest w ILUO
Status Status w skepie internetowym Sposth synchronizacy
¢ Newmealizowane | Mowe zamdmienia - | Zapis do sklepu
Cradciows realizowane Trwa kompletacis Tapis do sklepu
Zrealizowane ‘Wyslane Odczyt ze sidepu
Anulowane Arndowans Zapis do sidepu
Oczeldwanie na plamost Czekamy na kase Zapis do sidepu
Gotowe do wysylkd Skomplatowans Zapic do sklepu
Przesylea wyskana Towar wystany Zapis do sklepu
Priesyka odebrana —Brak Powiazaria— Zapis do sklepu

W przypadku, gdy w ILUO brak jest statusow odpowiadajgcych wymaganiom mozna je
fatwo dodac¢ dzieki poleceniu Zarzadzaj statusami zamoéwien w ILUO.

Oba integrowane systemy nie muszg mie¢ odpowiednikdw wszystkich statuséw.

Przyktad:
Status Status w sklepie Sposdb synchronizacji
internetowym
Niezrealizowane Ztozone Odczyt ze sklepu
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6.4

Do realizacji W trakcie kompletacji Zapis do sklepu
Czesciowo zrealizowane |Czesciowo zrealizowane |Zapis do sklepu
Wystawiono dokument Wystawiono dokument Zapis do sklepu
Wystane Wystane Odczyt ze sklepu

Odebrane Odebrane Odczyt ze sklepu

Zamdwienie jest sktadane w sklepie i pobierane do ILUO. Ma status Niezrealizowane.

Po przekazaniu do realizacji pracownik zmienia status zamoéwienia w ILUO na Do realizacji.

Status jest przenoszony do sklepu.

Po petnym zrealizowaniu dokumentem handlowym w ILUO, status jest zmieniany na
Wystawiono dokument. Status jest przenoszony do sklepu.

W sklepie jest tworzona przesytka, status w sklepie zmienia sie na Wystane. Status jest
przenoszony do ILUO.

Po odebraniu paczki status w sklepie zmienia sie na Odebrane. Status jest przenoszony do
ILUO.

_Jesli po stronie ILUO nie jest potrzebna informacja o wystaniu/odebraniu paczki, statusy
< Wystane i Odebrane nie muszg by¢ integrowane (mozna ustawi¢ Sposoéb
synchronizacji na Brak i nie trzeba tworzy¢ po stronie ILUO tych statuséw).

Inna logika statuséw zamoéwien

W przypadku specyficznych wymagan klientéw. ILUO moze wdrozeniowo zmienic logike
przypisywnia statusow wykonywanego w momencie realizacji zamowien dokumentami

tworzac/modyfikujac procedure hanPrCustomRealizacjaZzamowienStatus.

Wspoétpraca z aplikacjami mobilnymi

< Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Oprogramowanie ILUO Biznes pozwala na wspoiprace i integracje z aplikacjami mobilnymi
zinegrowanymi w oparciu o specjalne API mobilne. Przykltadem takiej aplikacji jest ILUO

Mobile B2B, ktéra pozwala miedzy innymi na:

v Prezentacje oferty z mozliwoscig pokazywania zdjec towarow
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v Synchronizacje kontrahentow

v Synchronizacje cennikow kontrahentéw (obejmujaca peten zakres funkcjonalnosci z

ILUO Biznes - poziomy cenowe, cenniki indywidualne i promocje)
v Wystawianie zamowien dla kontrahenta

v Synchronizacje zaméwien miedzy aplikacja mobilng a ILUO Biznes

Po szczegoty dotyczace funkcjonalnosci aplikacji mobilnej odsytamy do instrukcji ILUO Mobile
B2B.

Licencja za ILUO Mobile B2B rozliczana jest jako optata za wbudowany w ILUO Biznes tzw.
modut dodatkowy programu. Sposoéb aktywowania modutu dodatkowego "aplikacji
mobilnej" opisano w rozdziale Aktywacja licencji. Licencja zalezy od liczby uzytkownikéw,

ktdra musi by¢ okreslona przy aktywacji modutu.

Przyktad sposobu konfigurowania modutu Aplikacji Mobilnej przedstawimy na przyktadzie
ILUO Mobile B2B. W przypadku innych integracji parametry konfiguracyjne moga sie nieco
rézni¢ w zaleznosci od typu aplikacji i zakresu integracji.

W celu dodania Aplikacji Mobilnej uruchamiamy polecenie "aplikacje mobilne" (za pomoca
wyszukiwarki lub z menu Eksport i import -> Aplikacje mobilne). Pojawia sie przegladarka
(browser) z listg zdefiniowanych wczesniej integracji. W celu dodania kolejnego kolejnej
uruchamiamy funkcje Dodaj (+). Wyswietla sie formularz przedstawiony na obrazku

ponizej:

Definicja integracii

Nazwa Apliacia dla handlowcdw Typ Duo Mobie B28 - ¥ Czy aktywna

Szczegdfowost rejestru operacii Brak -

Ustawienia
Nazwa Wartosc
Danedostepowe
Uzytkownicy Wybrane elementy

Towary [ uslugi [ produkty
Stany magazynowe
Zamdwienia
Punkt handlowy dla zaméwiery
Jakie ceny wstawiad na zamdwienie? Ceny z zamdwsenia oryginalnego

Algorytm przydzielania 1 do pozycji zamdwienia Domysiny dla udythownika lub wybrany
Magazyn 1

Zakres pobierania zamdwien Dla domysinego punktu handlowego uzythownika

Integruj platnosd v

| Automatycna synchronizaga

Opis parametdéw konfiguracyjnych:
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6.5

v’ Sekcja Dane dostepowe

v Uzytkownicy - pozwala na wybdr uzytkownikéw zdefiniowanych w ILUO Biznes,

ktérzy beda mieli dostep do Aplikacji Mobilnejf
v Sekcja Zamoéwienia

v Punkt handlowy dla zamoéwien - kazde zamoéwienie wystawione w ILUO Biznes
moze by¢ przypisane do okreslonego Punktu Handlowego zdefiniowanego w
programie. Jezeli chcemy aby zamdwienia byty przypisywane do konkretnego
punktu - ustawiamy okresélong warto$¢ parametru. Nie przypisanie skutkuje
wstawianiem domysinego Punktu Handlowego ustawionego w parametrach

uzytkownika programu ILUO Biznes.

v Jakie ceny wstawiaé¢ na zamdwienie - opcja pozwala na sterowanie cenami
wstawianymi na zaméwienie. Mozemy wstawiaé ceny z zaméwienia oryginalnego
czyli ceny jakie byly zapisane na zamoéwieniu w Aplikacji Mobilnej lub potraktowa¢
zamowienie jako zamdwienie ilosciowe i wstawi¢ ceny wedtug cennika
obowigzujgcego w ILUO Biznes. Uwzgledniajacego cenniki indywidualne sprzedazy

oraz promocje.

v Algorytm przydzielania magazynu do pozycji zamoéwienia - parametr okresla
zasade przydzielania magazynu, z ktérego rezerwujemy towar do pozycji

zamowienia. Sq mozliwe trzy ustawienia:

e magazyn domysiny lub wybrany - przypisywany jest magazyn domysiny dla
uzytkownika (konfiguracja) lub wybrany (czyli przypisany w pozycji
"Magazyn 1")

e Przydzielaj (wg dostepnosci towaru) "magazyn 1", "2", "3" - przydziela
automatycznie magazyn z najwiekszg dostepng iloscig spodd trzech
zdefiniowanych magazynow.

e Przydzielaj magazyn, w ktorym towar jest widoczny lub "magazyn 1" -
przydziela pierwszy magazyn, w ktdrym towar jest widoczny (towar -
widocznos$¢ w magazynach) lub jesli widocznos$¢ nie zostata przypisana
mazyn przypisany w pozycji "Magazyn 1"

v Integruj ptatnosci - parametr decyduje, czy synchronizowac dane o ptatnosciach
(wymaga okreslenia odpowiedniego "mapowania ptatnosci" miedzy ILUO Biznes a
Aplikacjg Mobilng). Opcja chwilowo niedostepna w ILUO Biznes B2B.

Wymiana danych przy pomocy plikéw xml i csv

Program ILUO Biznes umozliwia wyeksportowanie zawartosci wybranych kartotek do plikoéw
w formacie xml lub csv, jak rowniez wczytanie danych kartotekowych z pliku odpowiednio

przygotowanego w jednym z tych dwdch formatow.
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f Import danych z plikéw moze byé wykorzystany do przeniesienia danych z poprzednio
uzywanego systemu podczas rozpoczynania pracy z programem ILUO Biznes

W obecnej wersji programu wymiana danych mozliwa jest dla nastepujacych kartotek (lista

ta bedzie rozszerzana w kolejnych wersjach programu):
v Towary i ustugi
v Kontrahenci

Aby wykona¢ operacje wymiany danych, nalezy wejs¢ do okna przeglagdania danych
odpowiedniej kartoteki, a nastepnie z menu Wymiana danych wybra¢ odpowiednie

polecenie.

ﬁ Poniewaz eksportowane sg wybrane pozycje z kartoteki, polecenia zwigzane z
eksportem dostepne sg dopiero po zaznaczeniu jednej lub wielu pozycji w kartotece

0Ogolne zasady dotyczace plikdw wymiany csv
v Pliki wymiany w formacie csv nie majg sztywnej listy pdl - niezbedne jest tylko
zapisanie w pliku p6l wymaganych:
e Dla kartoteki towardow i ustug sg to pola: Indeks i Nazwa

e Dla kartoteki kontrahentéw sg to pola: Nazwa, Nazwa kroétka oraz jedno z pdl
Nip lub Pesel
Jesli chodzi o pozostate dane - mogg one, ale nie muszg wystepowac.

v Poszczegdlne pola w pliku powinny by¢ oddzielone $rednikami.

e Jesliw tresci pola (np. w opisie) ma wystgpi¢ srednik, wowczas wartosc takiego
pola powinna by¢ ujeta w podwadjny cudzystow

e Jesliw tresci pola ma wystgpic¢ cudzystdw, nalezy wpisac¢ znak cudzystowu
dwukrotnie, catg wartos¢ ujmujac w cudzystowy

v Polskie znaki powinny by¢ zakodowane w standardzie Windows 1250

v Pierwszy wiersz powinien zawiera¢ (takze oddzielone $rednikami) nazwy pol z
danymi, jakie znajda sie w pliku.

v Ze wzgledu na fakt, ze program MS Excel, w ktorym uzytkownicy czesto odtwierajq
pliki csv moze nieprawidtowo interpretowac pola tekstowe, w ktdrych zapisano liczby
zaczynajqce sie od zera, zawartosc takich pol przy eksporcie do pliku z programu
ILUO Biznes poprzedzana jest znakiem #. Jesli pliki te majg by¢ wczytane do

zewnetrznego programu, moze okazac sie niezbedne wczesniejsze usuniecie tych

znakow. W pliku, ktéry bedzie importowany do programu ILUO Biznes obecnosc¢ tych
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znakow nie ma znaczenia - mogg one, ale nie muszg wystepowac (jesli istniejg,

program importujacy usuwa je automatycznie podczas wczytywania pliku).

Kolejnos¢ kolumn z danymi nie ma znaczenia, gdyz sg one rozpoznawane poprzez
nazwe kolumny, zawartg w pierwszym wierszu. Dlatego bardzo wazne jest, aby nazwy

< kolumn we wczytywanym pliku (podane w pierwszym wierszu) byty prawidtowe.
Prawidtowe nazwy kolumn najtatwiej uzyska¢ eksportujac probke danych z
odpowiedniej kartoteki do wtasnego przyktadowego pliku.

Kartoteka towaréw i ustug

Nazwa kolumny Format danych Wymagane

Indeks Tekst (50) +

Nazwa Tekst (200) +

TypTowaru Tekst (30)

Grupa Tekst (50)

JlednostkaPodstawowa Tekst (50)

StawkaVatZakupu Tekst (5)

StawkaVatSprzedazy Tekst (5)

PKWiU Tekst (50)

SWW Tekst (50)

Opis Tekst (1000)

StanMinimalny Liczba

StanMaksymalny Liczba

Dostawca Tekst (255)

IndeksDostawcy Tekst (50)

WwwDostawcy Tekst (2048)

Producent Tekst (255)

IndeksProducenta Tekst (50)

WwwProducenta Tekst (2048)

MetodaWydawaniaTowaru Tekst (50) Dopuszczalne
wartosci:
FIFO, LIFO, FEFO, M
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M -oznacza reczny wybor

dostawy

Cena_Detaliczna Kwota
lub

CenaBrutto_Detaliczna

Cena_Hurtowa Kwota
lub

CenaBrutto_Hurtowa

Cena_Specjalna Kwota
lub

CenaBrutto_Specjalna

KodKreskowy_1 Tekst

KodKreskowy 2 Tekst

Jesli chcemy importowaé ceny brutto w pliku importowym zamiast prefixu "Cena_",
wpisujemy prefix "CenaBrutto

Kartoteka kontrahentow
Nazwa kolumny Format danych Wymagane
Nazwa Tekst (255) +
NazwaKrotka Tekst (40) +
NIP Tekst (20) +
(wymagany jesli nie
wpisano PESEL)
REGON Tekst (20)
PESEL Tekst (20) +
(wymagany jeslinie
wpisano NIP)
NumerGLN Tekst (13)
KRS Tekst (50)
Grupa Tekst (50)
Ulicalokal Tekst (200)
KodPocztowy Tekst (10)
Miejscowosc Tekst (100)
Wojewodztwo Tekst (100)
DomyslnyRabat Liczba
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KredytKupiecki Kwota

KredytDlaPrzeterminowanych Kwota

PlatnoscGotowka Logiczne 0lub1

PlatnoscKarta Logiczne 0lub1

PlatnoscOdroczona Logiczne 0lub1

PlatnoscDomyslna Liczba 1 - gotowka
catkowita 2 - karta ptatnicza

3 - pt. odroczona
TerminNaleznosci Liczba DomysIny termin ptatnosci
. liczony w dniach

catkowita

DomyslnaCena Tekst (50)

Tabelalndywidualna Tekst (50)

Branza Tekst (50)

AdresKorespondencyjnyUlicalLokal Tekst (200)

AdresKorespondencyjnyKodPocztowy [Tekst (10)

AdresKorespondencyjnyMiejscowosc |Tekst (100)

AdresKorespondencyjnyWojewodztwo [Tekst (100)

AdresWysylkiUlicaLokal Tekst (200)
AdresWysylkiKodPocztowy Tekst (10)
AdresWysylkiMiejscowosc Tekst (100)
AdresWysylkiWojewodztwo Tekst (100)
lloscPracownikow Liczba

catkowita
DataPozyskania Data Format: yyymmdd
ZrodloPozyskania Tekst (50)
Opiekun Tekst (101) Format:

Imie+spacja+Nazwisko
W bazie musiistniec
pracownik o takim
pierwszym imieniu i
nazwisku

Zobacz takze:
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6.6

6.7

Interfejs wymiany danych API

Interfejs wymiany danych API

ﬁ Opcja dostepna w wariantach PREMIUM i ULTIMA programu ILUO Biznes.

Oprogramowanie ILUO Biznes zostato wyposazone w interfejs pozwalajacy na integracje z
innymi systemami - tzw. Application Programming Interface (API). Interfejs ten pozwala na
komunikacje z zewnetrznymi systemami w szczegélnosci na integracje ze sklepami

internetowymi (np. firmowy iHandel) albo rozwigzaniami B2B.

Szczegdtowa dokumentacje API ILUO udostepniamy naszym autoryzowanym
Partnerom. Nieumiejetne wykorzystanie tego narzedzia moze prowadzi¢ do sytuacji
nieprzewidywalnych.

Zobacz takze:

Wymiana danych przy pomocy plikéw xml i csv

Jednolity Plik Kontrolny

Jednolity Plik Kontrolny - wstep

Juz od 1 lipca 2016 roku wybrani podatnicy majg obowigzek udostepniania urzedom
skarbowym szczegotowych danych w zakresie finansdw, ksiegowosci i handlu. Odbywa sie
to w formie elektronicznej za pomocg mechanizmu okreslanego mianem Jednolitego Pliku
Kontrolnego. Od 1 stycznia 2018 roku wszyscy podatnicy obowigzkowo i bez wezwania
bedg zobowigzani do przekazywania Jednolitego Pliku Kontrolnego utworzonego na
podstawie rejestrow VAT (JPK_VAT). Od 1 lipca 2018 roku wszyscy podatnicy na wezwanie
urzedu skarbowego bedg zobowigzani do przekazywania rowniez pozostatych plikéw.

W praktyce oznacza to dla Ciebie, ze Twdj program ksiegowy (bez wzgledu czy jest to
peta, czy uproszczona ksiegowos¢) oraz sprzedazowo-magazynowy muszg by¢
wyposazone w mechanizmy umozliwiajgce wygenerowanie plikdw JPK zgodnych ze
standardami Ministerstwa Finanséw.

Od 1 stycznia 2018 kazdego miesigca bez wezwania urzedu skarbowego jestes
zobowigzany przesytac plik:

1. JPK_VAT - utworzony na podstawie rejestru VAT w programie ksiegowym.
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Dodatkowo, od 1 lipca 2018, na wezwanie urzedu skarbowego zobligowany bedziesz

dostarcza¢:
2. JPK_KR - na podstawie ksigg rachunkowych, jesli prowadzisz petng ksiegowosc¢.
3.JPK_WB - zawierajacy wyciggi bankowe.

4. JPK_MAG - zawierajacy operacje magazynowe na podstawie programu

magazynowego.

5. JPK_FA - zawierajgcy dane na temat faktur na podstawie programu do

fakturowania.
6. JPK_PKPIR - zawierajgcy wpisy podatkowej ksiegi przychodéw i rozchoddw.

7.JPK_EWP - zawierajacy ewidencje przychoddw, jesli masz obowigzek taka

prowadzic.

Generowanie i dostarczanie plikow JPK nie jest trudne, pod warunkiem ze posiadasz
aktualng wersje oprogramowania, ktére to umozliwia. W programie ILUO proces ten jest

prostszy niz myslisz.

Z programu ILUO Biznes, bedacego programem sprzedazowo-magazynowym, mozesz
wygenerowac pliki JPK_FA, JPK_WB oraz JPK_MAG. Pozostate pliki wygenerujesz ze swojego

programu ksiegowego.

Obstuga JPK w programie ILUO Biznes

Aby wygenerowac zadany plik JPK z programu ILUO Biznes:

1.Z menu gtdwnego programu wybierz ,Eksport i import”, a nastepnie ,Jednolity Plik
Kontrolny (JPK)".

Jesli chcesz wygenerowac JPK_WB, wybierz nastepnie ,Operacje bankowe”.
Jesli chcesz wygenerowac JPK_MAG, wybierz ,Dokumenty magazynowe”.

Jesli chcesz wygenerowac JPK_FV, wybierz ,Dokumenty handlowe”.
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Raporty Administracja Eksportiimport Program

%:K Eksport do systemu FK

EDI

Integracje z bankami

Jednolity Plik Kontrolny (JPK) 3

% Przeniesienie danych z innego programu

FUL
&=/ Dokumenty handlowe

vrPotecentd Daneir

2. Na ekranie monitora pojawi sie okno dialogowe. W oknie tym uzupetnij przynajmniej

rubryki wyrdéznione kolorem czerwonym:

Zestawy parametrdw  Parametry
Przewrdc wartosci fabryczne Zapisz jako...

MNazwa

Zakres danych
Lokalizacja handlowa
Zakres dat
Eksportuj faktury do paragonow
Lktad widoku
Hazwa pliku docelowego
Eksportuj pozycje dokumentu
Przyczyna stawki ZW
Opis przyczyny wystgpienia stawki ZW
Rodzaj operacji VAT Marza
Dane uzupetniajgce
Kod urzedu
Ulica
Humer domu
Mumer lokalu
Gmina
Powiat

Wartose

Od 2017.10.01 do 201...

o

C:\Users\ Public\jpk_...

Przepis ustawy
Turystyka

0001

Skarbowa

1

Warszawa

‘Warszawa

Uzyj

I tak, w rubryce ,Zakres dat” podaj okres, z ktérego majg pochodzi¢ wystawione

dokumenty.
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Jesli chcesz wyeksportowac rowniez te faktury, ktére zostaty wystawione do paragonu,

zaznacz stosowny checkbox w rubryce ,Eksportuj faktury do paragonow.
W rubryce ,Nazwa pliku docelowego” wskaz folder, w ktérym ma zostaé zapisany plik.

W rubryce ,Kod urzedu” podaj 4-cyfrowy, unikatowy kod urzedu skarbowego,
wilasciwego dla siedziby Twojej firmy.

Nastepnie wpisz ulice, numer domu, numer lokalu (jesli jest nadany), gmine oraz
powiat.

Fakultatywnie mozesz ograniczy¢ zakres wysylanych dokumentow do tych, ktore
zostaty wystawione we wskazanej przez Ciebie lokalizacji handlowej, czyli np. faktury
wystawione w jednym ze sklepéw. W tym celu uzupetnij rubryke ,Lokalizacja
handlowa”.

Jesli oprocz nagtéwkow faktur majg by¢ wyeksportowane rowniez pozycje, zaznacz
checkbox ,Eksportuj pozycje dokumentu”.

Jesli prowadzisz sprzedaz zwolniong z podatku VAT, w rubryce ,Przyczyna stawki ZW”

podaj przyczyne zwolnienia.
3. Kliknij przycisk ,Uruchom”, aby wygenerowa¢ plik JPK.

4. Przejdz do folderu, ktéry wskazates w rubryce ,Nazwa pliku docelowego”. Znajdziesz
tam plik zawierajacy dokumenty z zadanego okresu i rodzaju.

5. Przejdz na strone internetowg Ministerstwa Finansdw. Postepuj zgodnie z instrukcjg
tam zamieszczong, aby przesta¢ uzyskany plik na serwer urzedu skarbowego.

Zauwaz, ze w oknie parametrow eksportu JPK znajduje sie link ,Zapisz jako ... ”:

Zestawy parametrdw ~ Parametry

Przewrdc wartosci fabryczng) Zapisz jako...

Mazwia Wartosc Uzyj
]

Jesli nie chcesz za kazdym razem wypeiiac okna z parametrami, kliknij go, aby zapisac
wprowadzone dane. Pojawi sie wowczas okno:
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X

> Zestaw parametrow wydruku — ]
) é;j Zapisz i zamknij

Zestaw parametrow wydruku J

5]

Mazwa JPK Faktury

| Dostepny dla wszystkich

Wpisz nazwe, pod ktdrg chcesz zachowac zestaw parametrow, a nastepnie kliknij ,Zapisz i

zamknij”.

Zapisany zestaw parametrow znajdziesz na zakfadce ,Zestawy parametrow”:

l Zestawy parametrdiw I Parametry

Ustaw jako domyslny Modyfikuj Usur

Zestawy parametrow

Mazwa Dostepny dla wszystkich Domysiny
k JPK Faktury v v

Przejdz na te zakladke i wskaz dany zestaw za kazdym razem, kiedy chcesz wystac plik JPK

wedtug ustalonego wczesniej schematu dziatania.

Mozesz zapisac¢ wiele zestawdw parametréw pod réznymi nazwami.
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Indeks
-A -

aktualizacja programu 29
aktywacja licencji 24
analizy wielowymiarowe 218
APl 264

aplikacje mobilne 257
architektura klient-serwer 16
archiwizacja danych 30

-B -

banki 141

dokumenty bankowe 193
karty ptatnicze 195
raporty bankowe 195
biblioteka zatgcznikéw 122

-C -

cena bazowa 105
cenniki sprzedazy (indywidualne) 130
cenniki zakupu 134
ceny sprzedazy 109
przeliczanie cen 111
csv 259
czytnik kodoéw kreskowych 106

-D -

dane firmy 61
definiowanie raportéw 221
definiowanie receptur produktu 106
dodatkowe koszty zakupu 171
drukarka fiskalna 81

fiskalizacja dokumentow 161

-E -

ekran Witamy 34
eksport danych 223, 225, 237, 259

eksport do systemoéw FK 237
etykiety 42

-F -

faktury

do paragonéw 154
drukowanie faktur sprzedazy 148
drukowanie faktur zakupu 167
fiskalizacja 161

koncowe 199

korekty sprzedazy 150
korekty zakupu 169

korekty zaliczek 200
powielanie 147

pro forma 200

rozliczanie faktur sprzedazy 148
rozliczanie faktur zakupu 167
sprzedazy 144

VAT Marza 162

zakupu 165
zaliczkowe 198
firma 60

fiskalizacja dokumentow 161
formularz danych 48
tabele wewnatrz formularza 51
wypetnianie pél 50

-G -
gtéwny pasek polecen 34, 54
- I -

import danych 99, 237, 259
inne dokumenty zakupu 170
instalacja programu 16
instalacja automatyczna 17
instalacja reczna 18
integracje z bankami 242

-J -

JPK (Jednolity Plik Kontrolny) 264
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-K - -0 -

kartoteki oddziaty (punkty sprzedazy) 61
banki 141 oferta cenowa 196
kontrahenci 126 opakowania kaucjonowane 178
osoby kontaktowe 139
pracownicy 136 - P -
towary i ustugi 103
urzedy 138 panel operacji 35

karty ptatnicze 195 paragony 152

kasy 66 faktury do paragonéw 154
dokumenty kasowe 188 fiskalizacja 161
raporty kasowe 191 zwroty do paragonow 153

kolektory danych 82 parametry dodatkowe 113
przenoszenie danych na dokument 85 definiowanie 115

kompozycje interfejsu 55 filtrowanie 121

kopia bezpieczehnstwa danych 30 pola dodatkowe 92

korekty 150, 169, 200 POS 157

KP 188 produkcja 180

ksiggowos¢ 237 dekompletacja (demontaz) 184

KW 188 kompletacja (montaz) 181
L promocje sprzedazy 162

- - przegladarka danych 37

pasek poleceh okna 38

licencjia 24 przeniesienie danych 99

przesuniecia magazynowe 176
- M - przyjecia magazynowe 176
Pz 176

magazyny 64
przesuniecia magazynowe 176 - R -
przyjecia magazynowe 176
wydania magazynowe 174 rachunek uproszczony 162

mailing seryjny 230 rachunek zwykty 162

marza 162 rachunki bankowe 68

menadzer raportow 214 raport kasowy 191

menu gidwne 34 remanent 173

menu perty 36 role 88, 89

MM 176 rozrachunki 202
N rozliczanie 203

- - windykacja 205

nagtowek okna 34 - S -

noty odsetkowe 209

skorki 55
stowniki 63
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sprzedaz
faktury PRO forma 200
faktury sprzedazy 144
faktury VAT Marza 162
korekty faktur sprzedazy 150
sprzedaz detaliczna 152
zaliczki od odbiorcéw 198

sprzedaz detaliczna 152

statusy 44

statusy zamoéwien (obieg) 254

-T -

tabela kurséw walut

pobieranie kurséw NBP 142
tabele indekséw i nazw obcych 132
tabele odsetek 206
Tax Free 155
tryby pracy programu 11

-U-

uprawnienia 86, 88, 89

ustawienia 103
gldwy pasek polecen 54
kompozycje interfejsu 55
konfiguracja drukarki fiskalnej 81
konfiguracja systemu 70
konfiguracja uzytkownika 77

uzytkownicy 86, 87

VAT Marza 103, 162, 170

-W -

waga 105
warianty produktu 12
WDT 150

wezwania do zaptaty 206
wielojezykowosé 53
wielomonitorowos¢ 57
wielowgtkowos¢ 52
windykacja 205
noty odsetkowe 209
wezwania do zaptaty 206

WNT 168

wydania magazynowe 174
Wymiana danych 237, 259
pliki csv 259

pliki xml 237

Wz 174

-X -
XML 259

-7 -

zakup

faktury zakupu 165

inne dokumenty zakupu 170
przyjecia magazynowe 176
zamowienia do dostawcy 200
zaliczki 198

faktury koncowe 199
faktury zaliczkowe 198
zatgczniki 122

Zamienniki 108

zamowienia 196

do dostawcy 200
faktury koncowe 199
faktury pro forma 200
faktury zaliczkowe 198
od odbiorcy 196
realizacja 199

zaliczki 198
zarzadzanie firmami 29
Zestawy sprzedazowe 107
zwroty do paragonéw 153
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