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WSTEP

Dziekujemy za wybranie oprogramowania ILUO Biznes.

Oddajemy w Paistwa rece program komputerowy wspomagaijqcy zarzqdzanie ma-
tym i érednim przedsigbiorstwem (MSP). Jest on wynikiem realizacji naszych pasii two-
rzenia coraz doskonalszego, bardziej wyrafinowanego oprogramowania, ktére
jednoczesnie jest niezwykle przyjazne w uzytkowaniu. Rosnqce potrzeby uzytkowni-
kéw, zmieniajgca sie i coraz bardziej konkurencyjna rzeczywistoéé rynkowa oraz roz-
woj technologii sktonity nas do stworzenia nowych narzedzi dla $wiata biznesu.
Zespét ILUO, to zespédt doswiadczonych programistéw, kiérzy uczestniczyli w wielu
projektach informatycznych zwigzanych z aplikacjami biznesowymi (szczegétowe in-
formacje o nas na stronie www.iluo.pl). Dzigki naszej wiedzy i doswiadczeniu, a jed-
nocze$nie wykorzystaniu najnowoczesniejszych technologii mozemy tworzyé systemy
oferujqce takie korzysci dla uzytkownika, ktére kiedy$ byly praktycznie niemozliwe
do zrealizowania w aplikacjach dla MSP. Jesli gdziekolwiek byly dostepne to tylko
w bardzo drogich systemach klasy ERP kosztujgcych setki tysiecy ztotych.

Copyright ILUO Sp. z 0.0. 5
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ROZDZIAt 1

ILUO Biznes

1.1. Giéwne funkcje realizowane
przez oprogramowanie

ILUO Biznes to nowoczesne oprogramowanie wspierajgce dziatalno$é matego
i sredniego przedsiebiorstwa w takich aspektach, jak:

* zarzqdzanie sprzedazq i zakupem
* zarzqdzanie zaméwieniami
* wsparcie handlu internetowego

* zarzqdzanie magazynami

zarzqdzanie relacjami z klientami i pracownikami

wsparcie proceséw produkcyjnych (kompletacja)

archiwizacja wszystkich dokumentéw firmy

wspdtpraca z réznymi systemami finansowo-ksiegowymi dostepnymi na ryn-
ku oraz z firmowym systemem ILUO Finanse

* automatyczna konwersja danych ze starszych programéw

* i wielu innych (biblioteka modutéw dodatkowych).

Oprogramowanie ILUO Biznes dostepne jest w wielu standardowych wariantach,
aby optymalnie dostosowaé mozliwosci programu do potrzeb i oczekiwan przedsie-
biorcy. Wariant ILUO Biznes ULTIMA udostepniajgcy petnie mozliwosci wdrozenio-
wych pozwala na perfekcyjne dostosowanie do potrzeb firmy.

Copyright ILUO Sp. z 0.0. 7
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1.2. Warianty produktu ILUO Biznes

W celu optymalnego dostosowania naszych rozwigzan do potrzeb Twojej firmy
opracowali$my szereg wariantéw funkcjonalnych i cenowych naszego produkiu ILUO
Biznes. Aktualnie dostepne sq 4 warianty:

* ILUO Biznes START

* |LUO Biznes KOMFORT
* |LUO Biznes PREMIUM
* [LUO Biznes ULTIMA.

Tabela prezentuje zakres funkcjonalny kazdego z wariantéw.

. o ILUO Biznes
ALY START  KOMFORT PREMIUM ULTIMA

Katalog kontrahentow + + + +

Rozbudowany katalog towarow, ustug, produktow + + +
Obstuga opakowan kaucjonowanych + + +
Obstuga zamoéwien od odbiorcow + + + +
Obstuga zamowien do dostawcow + + +
Rozbudowany modut obstugi zamowien

e . + +
od odbiorcow i do dostawcow
Ewidencja faktur zakupu, korekt zakupu + + +
Wystawianie faktur sprzedazy, paragonow + +
fiskalnych, korekt sprzedazy
Automatyczna kontrola faktur zaliczkowych + +
Faktury wewnatrzunijne, eksportowe + +
Wielowalutowos$¢ + +
Obstuga wielu magazynow + +
Wystawianie podstawowych dokumentéw magazy- + + +
nowych (PZ, WZ)
Rozszerzone dokumenty magazynowe + + +
(PW, RW, MM)
Definiowalne dokumenty magazynowe + +
Modut kompletacji + +
Obstuga jednej kasy (wystawianie KP, KW) +
Obstuga dowolngj liczby kas (wystawianie KP, KW) + + +
Modut rejestracji zapfat (bank) + + + +
Petna obstuga operacji bankowych (wiele kont) + + +
Rozliczenie ptatnosci kartg ptatnicza + + +
Modut rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami, + " ++ ++

terminarz ptatnosci

8 Copyright ILUO Sp. z 0.0.
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. o ILUO Biznes
L] START  KOMFORT PREMIUM ULTIMA

Wspdtpraca z kolektorami danych, wagami elektro-

. o A S L + ++ ++
nicznymi i innymi urzadzeniami peryferyjnymi
Podstawowe zestawienia (zakupu, sprzedazy,

x i + + + +
rejestry kasowe i bankowe)
Rozszerzony modut zestawien + +
Modut pozwalajgcy na dotaczanie wtasnych + +
zestawien
Prosty eksport danych do platformy ksiegowej + + + +
Rozbudowany modut eksportu do systemu FK + +
(Symfonia, WF-FaKir, WF-KaPer, RAKS ...)
Prosty modut uprawnien uzytkownikow + + +
Rozbudowany modut uprawnien uzytkownikow + +
Prosty modut ewidencji pracownikow + + +
Zawiera CRM Start (prosty modut do zarzadzania + +
relacjami z klientami)
Moduf rejestracji dokumentow (skanowanie
. L . + +
i archiwizacja dokumentow firmy)
Mozliwos¢ zakupu licencji wdrozeniowej
Konwertery danych z WF-Mag, Subiekt, Sage, + + +

RAKS iinne

1.3. Wybrane, innowacyjne cechy aplikacji
ILUO Biznes

* Inteligentna, globalna wyszukiwarka polecen i danych (FindMe) - pozwala
na szybki dostep do polecen systemu (np. ,wystaw fakture”) oraz danych w nim
zgromadzonych (np. wyszukaj fakture ,FV9564")

* Funkcja autouzupetniania pdl (FillMe) - szybkie wypetnianie formularzy

* Mozliwo$¢ pracy z wieloma dokumentami jednoczeénie

* Optymalna praca z ekranami o réznej rozdzielczosci - zmiana wielkosci czcionek

* Obstuga pracy wielomonitorowej

* Wspétpraca z réznymi systemami ksiegowymi — mozesz tatwo dopasowaé sie
do potrzeb np. biura rachunkowego

* Oznaczanie dowolnych informacji zgromadzonych w systemie (TagMe)

Copyright ILUO Sp. z o.0. 9
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* Ustawianie kompozycji interfejsu uzytkownika (,Skérki”)
* Biblioteka dodatkowych modutéw*
* Mozliwo$¢ definiowania wtasnych raportéw (PREMIUM, ULTIMA)

* Modut wdrozeniowy (ULTIMA) - pozwala na dostosowanie programu do potrzeb
uzytkownika na etapie wdrozenia (interfejs, wydruki, funkcje dodatkowe)*

* Wielojezykowo$¢
* Wielozadaniowo$é — optymalne wykorzystanie procesoréw wielordzeniowych
* Wersja z interfejsem internetowym?*.
*) dostepne w 2012/2013 roku

1.4. Wymagania sprzetowe i systemowe

* Zgodne z wymaganiami uzywanego systemu operacyjnego oraz technologii .NET
Framework w wersji 3.5

* Komputer z procesorem dwurdzeniowym z czestotliwoscig taktowania 1,5 GHz
* Minimum 1GB pamieci RAM (zalecane 2 GB lub wiecej)

* System operacyjny Windows XP SP3, Windows Vista, Windows 7, Windows
Server 2003/2008

* Minimum 200 MB wolnego miejsca na dysku twardym dla instalaciji klienckiej
i okoto 2 GB dla serwerowej

* Naped CD-ROM (tylko przy instalacji programu z CD)

* Serwer baz danych Microsoft SQL Server 2005, 2008 lub 2008 R2
* Karta graficzna XGA (1024x768)

* Mysz

* Drukarka pracujgca w $rodowisku Windows (do realizacji wydrukéw).

10 Copyright ILUO Sp. z 0.0.
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1.5. Ros$nij z ILUO

Dzieki zaprojektowaniu systemu w sposéb zapewniajgcy mozliwoéé jego rozbudowy
i modyfikacji jeste$my w stanie pokryé szerszy zakres potrzeb uzytkownikéw. Firma,
ktéra rozwija sie dynamicznie nie bedzie zmuszona do zakupu kosztownych rozwigzan
ERP, poniewaz bedziemy w stanie reagowaé na jej potrzeby pojawiajqgce sie w wyniku
organicznego czy rynkowego rozwoju. Co wiecej, dostarczamy systemy w réznych wa-
riantach, dostosowanych do réznej wielkosci przedsigbiorstwa. Warianty bardziej roz-
budowane majg udostepnione rézne elementy funkcjonalnoéci wdrozeniowe;,
pozwalajgcej na modyfikacje istniejgcej lub tworzenie catkowicie nowej funkcjonalno-
$ci. Te dodatkowe oczekiwania bedq realizowane przez partnera ILUO samodzielnie
lub we wspétpracy z zespotem ILUO. Duza ilo$é¢ wariantéw produkiu oraz dostepnosé
elementéw wdrozeniowych powoduje, ze nasze rozwigzania zapetniajg luke miedzy
systemami dla MSP a drogimi systemami ERP, co przedstawia rysunek. Ta cecha powo-
duje, ze firma moze swobodnie rozwijaé sie z naszym oprogramowaniem i nie przezy-
wacé szoku zwigzanego ze zmiang systemu na pewnym etapie rozwoju.

Systemy ILUO

ULTIMA
KOMFORT
B staRrT

Y
koszty wdrozenia
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ROZDZIAt 2
Instalacja programu

Podczas tego procesu instalowane sq nastepujgce elementy:
* Aplikacja ILUO Biznes - czyli program, na ktérym bedzie pracowat uzytkownik
* Biblioteka .NET 3.5 (dodatkowe oprogramowanie niezbedne do prawidtowego
dziatania aplikacji) - tylko w razie potrzeby
* MS SQL Server - czyli program do zarzqdzania bazq danych, z ktérym wspétpra-
cowata bedzie aplikacja ILUO Biznes - tylko na komputerze, na ktérym instalo-
wana jest baza danych. Jesli MS SQL Server jest juz zainstalowany, uzytkownik
moze zrezygnowac z instalacji jego kolejnej kopii
W wyniku instalacji - o ile uzytkownik zachowa domyslne ustawienia:

* MS SQL Server (w wersji 2005 Express) - instaluje sie jako tzw. instancja lokal-
nego serwera — o nazwie ILUO

* Aplikacja instaluje sie w podkatalogu ILUO BIZNES, umiejscowionym w katalogu
Program Files (dla systeméw Windows 7 64-bit — w katalogu Program Files (x86))

* W menu Start systemu Windows pojawia sie grupa ILUO, za$ na pulpicie - iko-
na szybkiego uruchomienia programu ILUO Biznes.

2.1. Budowa systemu ILUO Biznes

System ILUO Biznes pracuje w tzw. architekturze klient-serwer. W uproszczeniu
oznacza to, ze dane sq oddzielone od aplikacji, na ktérej pracuje koncowy uzytkownik.
Baza danych przechowywana jest na jednym komputerze i zarzqdzana przez specjali-
styczny program, tzw. serwer baz danych (w tym przypadku MS SQL Server firmy
Microsoft). Aplikacja ILUO Biznes instalowana jest na wszystkich komputerach lokalnie
i podczas pracy tqczy sie z bazg danych poprzez sie¢ komputerowq. Baza danych prze-
chowuje zawsze dane jednej firmy obstugiwanej przez program ILUO Biznes.

Copyright ILUO Sp. z 0.0. _13
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) ILUO Biznes | : ) ILUO Biznes Il

Serwer bazy danych

I I

Baza ILUO Biznes
———————————

Uzytkownik pracujgcy na jednym komputerze moze umiescié na nim zaréwno baze
danych, jak i aplikacje — caly proces odbywa sie automatycznie podczas instalacji syste-
mu. Jesli natomiast zamierza pracowaé z bazq danych znajdujqgeq sie na innym kompu-
terze — musi jq wskazaé podczas instalacji programu. Takie pofgczenie aplikacji z bazg
danych jest pamietane przez program, ale przy kolejnym uruchomieniu moze by¢ zmie-
nione przez uzytkownika poprzez wskazanie innej bazy danych. Zmiana bazy danych
jest réwnoznaczna ze zmianq firmy, ktérej dane uzytkownik bedzie przetwarzat.

2.2. Instalacja automatyczna

Typowa instalacja systemu odbywa sie w petni automatycznie. Uzytkownik musi
jedynie:
* Uruchomi¢ program instalacyjny (z ptyty CD/DVD lub pobrany ze strony
www.iluo.pl)
* Wybra¢ polecenie Zainstaluj program
* Na kolejnym ekranie wybraé polecenie Dalej, akceptujgc domyéine parametry

* Przeczytaé i zaakceptowaé umowe licencyjng oraz wybraé polecenie Zainstaluj

14 Copyright ILUO Sp. z 0.0.
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2.3. Reczne ustawianie parametrow
instalacji

Na kazdym etapie instalacji mamy mozliwo$é zmiany domyslnych parametréw pro-
ponowanych przez system. Jest to potrzebne jesli zamierzamy:
¢ Zainstalowaé w niestandardowy sposéb MS SQL Server
¢ Zdefiniowaé wspétprace aplikacji ILUO Biznes z serwerem innym niz domysl-
ny (czyli zainstalowany na lokalnym komputerze w instancji .\ILUO) lub z ser-
werem baz danych znajdujgcym sig na innym komputerze w sieci

* Zainstalowa¢ aplikacje w niestandardowym katalogu.
W celu przeprowadzenia takiego procesu instalacii:

1. Uruchamiamy instalator systemu ILUO Biznes. Na pierwszym ekranie instala-
tora mamy dostep do polecenia Funkcje zaawansowane:

Lug |
Biznes

Instalator programu ILUO Biznes w wersji 1.10.55

2. Po wybraniu tego polecenia, przechodzimy do ekranu, w ktérym mamy moz-
liwo$¢ zainstalowania na lokalnym komputerze niestandardowej instancji
serwera SQL.

Copyright ILUO Sp. z 0.0. 15
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Funkcja jest dostepna tylko wiedy, gdy instalujemy system z ptyty CD/DVD lub po-
bralismy z Internetu petng instalacje systemu.

3. Na kolejnym ekranie, na ktérym zatwierdzamy parametry instalacji, mamy
mozliwos¢:

zostanie zail progs

C:\Program Fies &88)'ILUO Bizres
AlLUO
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zmiany katalogu, w ktérym bedzie instalowana aplikacja - polecenie Zmiefi
Sciezke. Po jego wybraniu wskazujemy nowy katalog, w ktérym bedzie zain-
stalowana aplikacja

zmiany serwera, z kiérym bedzie wspétpracowaé aplikacja - polecenie Zmien
serwer. Po jego wybraniu na ekranie pojawia sie formatka pozwalajgca bgdz
zainstalowaé nowq instancje serwera (analogicznie jak w punkcie 1), bgdz po-
tgczy¢ aplikacje z istniejgcym serwerem.

Olun | |

" Nazwa ILuo
Blanes

@ Palacz zistnisjacym serwerem

Nezwaserwera  ALUO >

Testuj polaczenie.

Zmiana serwera moze by¢ niezbedna zwtaszcza w sytuacii, gdy aplikacja ILUO Biz-
nes ma pracowaé na wielu stanowiskach w sieci komputerowej. W takiej sytuacii
na pierwszym komputerze instalujemy MS SQL Server (i opcjonalnie aplikacje), za$
na pozostatych komputerach instalujemy wytgcznie aplikacie, tgczqc jg z zainstalowa-
nym wczesnie| serwerem.

4. Kolejne etapy instalacji przebiegajq identycznie jok w przypadku instalacji au-
tomatyczne;.
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2.4. Pierwsze uruchomienie programu

W celu uruchomienia programu nalezy klikngé na ikone ILUO Biznes, kiéra w pro-
cesie instalacji powinna zostaé umieszczona na pulpicie, lub wybraé z menu Start sys-
temu Windows polecenie ILUO Biznes z grupy programéw ILUO. Na ekranie pojawi
sie okno logowania do systemu ILUO Biznes:

Administrator|

Podczas pierwszego uruchomienia program ILUO Biznes zaktada baze danych, czy-
li struktury, w ktérych bedq przechowywane dane wprowadzone przez uzytkownika.
Domyslnie baza danych otrzymuje nazwe ILUO Biznes i jest zaktadana na serwerze
wskazanym podczas instalacji programu.

Uzytkownik ma mozliwo$é zmiany tych ustawien poprzez wybranie polecenia Za-
rzqdzaj firmami. Po jego wybraniu na ekranie pojawi si¢ okno Konfiguracja baz
i firm, w ktérym znajdujq sie polecenia pozwalajgce na zarzqdzanie serwerami, ba-
zami oraz firmami.
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ILUO

Zmien servier

Baza Podmiot Programy ILUC Demo Utworzono  Zarchinizowano Zaktualizowano
Tests Firma Przykla... ILUO Biznes @ 20111003 0111004 20111005
» [1LUG demo 001 Firma Frzykla... ILUO Biznes ¥ 20111017

Testd Firma Przykla... ILUO Biznes [¥] 2011-10-05 2011-10-12
Dodaj firme

Archiwizuj baze

Odswie? liste

.

W gérnej czesci ekranu mamy mozliwo$é zmiany serwera baz danych poleceniem
Zmien serwer, ktére przenosi nas do okna wyboru serwera. Nazwa serwera, z ktérym
zamierzamy potgczy¢ naszq aplikacje nie musi wystepowaé na liscie pozycji w polu
Serwer — mozna jq dopisa¢ recznie. Jednak serwer o takiej nazwie musi by¢ wezesniej
zainstalowany i dostepny - bgdz lokalnie, bqdz tez przez sie¢ komputerowq.

* W srodkowej czeéci okna wyswietlana jest lista baz wspétpracujgeych z apli-
kacjg ILUO Biznes zainstalowanych na aktualnie wybranym serwerze (jesli
takie istniejq)

¢ Uzytkownik przyciskiem Wybierz moze wskaza¢, z ktérg bazq (firmg) ma ak-
tualnie rozpoczqé wspétprace aplikacja

* Mozna takze dodaé nowq firme przy pomocy polecenia Dodaj firme - dla no-
wego podmiotu zostanie automatycznie utworzona nowa baza. Baze t¢ mo-
zemy nastepnie wybraé do pracy z aplikacjg

* Uzytkownik moze usungé niepotrzebng firme poleceniem Usun firme. Opera-
cja ta powoduie fizyczne usuniecie bazy z danymi firmy i jest nieodwracalna,
dlatego przy jej uzywaniu zalecana jest daleko idgca ostrozno$é.

Przy pierwszym uruchomieniu nalezy w polach Uzytkownik i Hasto pozostawié war-
toéci domyslne (uzytkownik: Administrator, hasto puste).
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2.5. Aktualizacja programu

Do aktualizacji programu (czyli instalacji jego nowszej wersji) wystarczy instalator sa-
mej aplikacji. Instalacja aktualizacji programu odbywa sie analogicznie jok jego pierw-
sza instalacja. Natomiast uruchomienie zaktualizowanego programu rozpoczyna
proces aktualizacji bazy danych. Na ekranie pojawia si¢ okno z informacjq, jakie ele-
menty zostanq zaktualizowane. Proces aktualizacji bazy danych odbywa sie automa-
tycznie, po wybraniu przycisku Uruchom.

Nalezy pamietaé, ze konieczna jest aktualizacja wszystkich kopii aplikaciji ILUO Biz-
nes wspétpracujgcych ze zaktualizowang bazg danych.

2.6. Zarzagdzanie firmami i bazami

2.6.1. Dodawanie i usuwanie firm

Podczas kolejnego uruchomienia programu na danym komputerze, aplikacja do-
myslnie rozpoczyna prace z ostatnio obstugiwang firmg. Uzytkownik ma mozliwosé
zmiany domygélnej firmy, jok réwniez dodanie nowej, po wybraniu w oknie logowania
polecenia Zarzqdzaj firmami. Na ekranie pojawi si¢ wéwczas znane nam juz okno
Konfiguracja baz i firm, w kiérym znajdujq sie polecenia pozwalajgce na zarzgdzanie
serwerami, bazami oraz firmami. Okno to zostato szczegétowo oméwione w podroz-
dziale 2.4. Pierwsze uruchomienie programu.

2.6.2. Archiwizacja danych oraz odtwarzanie archiwum

Funkcje umozliwiajgce archiwizacje lub dearchiwizacje bazy danych (czyli danych
konkretnej firmy) dostepne sq w oknie zarzqdzania firmami, dostepnym pod przyci-
skiem Zarzqdzaj firmami w oknie logowania do programu. Okno to zostato oméwio-
ne szczegdtowo w podrozdziale 2.4. Pierwsze uruchomienie programu.

* W celu utworzenia archiwum danych firmy uzytkownik na liscie dostepnych
baz ustawia sig na interesujqgcej go pozycji, nastepnie wybiera przycisk Archi-
wizuj baze i podaje sciezke oraz nazwe pliku, pod ktérym bedzie zapisane
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archiwum. Do podanego w $ciezce katalogu uzytkownik musi mie¢ upraw-
nienia do zapisu.

* W celu odtworzenia archiwum wybiera przycisk Odiwérz baze oraz podaje
$ciezke i nazwe pliku, w ktérym znajduje sie archiwum oraz nazwe bazy da-
nych, pod jakg dane zostang odtworzone.

Zaréwno proces archiwizacji, jok i odtwarzania danych z archiwum odbywa sie cat-
kowicie automatycznie.
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Ogélne zasady pracy z programem

W tej czesci instrukciji opiszemy podstawowe elementy interfejsu uzytkownika systemu
ILUO Biznes ze szczegdlnym wyrdznieniem nowatorskich i innowacyjnych cech i rozwig-
zan, w ktdre wyposazyliémy nasz program. Zachecamy do zapoznania sie z tq wiedzg,
poniewaz pozwoli ona petniej wykorzystaé program, a jednoczesnie udzieli odpowiedzi
na wiele potencjalnych pytan, ktére mogq pojawi¢ sie w trakcie jego uzytkowania.

3.1. Struktura programu

Struktura programu ILUO Biznes KOMFORT

OPERACJE RAPORTY/
KARTOTEKI | DOKUMENTY KOMUNIKACJA ADMINISTRACJA

Kartoteki gtowne
Kontrahenci
Towary i ustugi
Pracownicy
Kontakty
Magazyny
Urzedy

Banki

Copyright ILUO Sp. z 0.0.

Zamowienia

ZamOwienia
od odbiorcow
ZamOwienia
do dostawcow
Zarzadzanie
rezerwacjami

Zakup

Faktury zakupu

Faktury korygujace
zakupu

Zestawienia
tabelaryczne

Konfiguracja pracy

Dane firmy

Zestawienia graficzne  Konfiguracja systemu

Modut eksportu
zestawien

PDF
HTML

MHT

Konfiguracja
uzytkownika

Parametry sesji

Zarzadzanie paskiem
polecen

Zmiana ,skorki”
programu
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OPERACJE RAPORTY/
KARTOTEKI | DOKUMENTY KOMUNIKACJA ADMINISTRACJA

Cennik

Kasy gotowkowe
Rachunki bankowe
Centra kart pfatniczych
Kartoteki pomocnicze
Powiazane

z kontrahentem

Grupy
Branze

Powigzane z towarem
Grupy
Jednostki miary

Typy cen

Powiazane

z dokumentami

Typy dok.
magazynowych

Typy dok. handlowych

Typy dok. finansowych

Typy zamowien
Uwagi na dokumentach

Przyczyny korekty

24

Sprzedaz

Faktury sprzedazy
Faktury korygujace
sprzedaz

Faktury zaliczkowe
Paragony sprzedazy

Magazyny

Przyjecia magazynowe
Wydania magazynowe
Przesuniecia
miedzymagaz.
Remanenty

Stany towaréw

w magazynach

Modut rozrachunkow

Nalezno$ci

Zobowigzania
Rozliczanie
rozrachunkow

Wezwania do zaptaty
Noty odsetkowe

Dokumenty finansowe
Kasa

Kasa Przyjmie (KP)
Kasa Wyda (KW)
Bank

Przelew Przychodzacy
(PP)

Przelew Wychodzacy
(PW)

Bank Przyjmie (BP)
Bank Wypfaci (BW)
Obstuga kart
pfatniczych

XLS
XLSX

Csv
T
PNG

Wysytanie mailem

Export do systemu FK
WE-FaKir
WF-KaPeR

Export do platform
zewn.

Comarch ECOD

Import z innych
systemow
WF-MAG dla DOS

WEF-MAG dla Windows

WEF-Fakturka
Subiekt
CDN Optima

Urzadzenia zewnetrzne
Drukarki fiskalne
Czytniki kodow
kreskowych

Kolektory danych

Wagi etykietujace
Inne

Moduf uprawnien
Uzytkownicy

Role w systemie
Przypisanie rol

do uzytk.

0dzyskiwanie
dokumentow

Modut kontrolny

Inne
Rejestracja programu

Pomoc (help)
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3.2. Pulpit gtéowny programu

T

<ILuo

AWEY |

TR L TR
4 ome

Po uruchomieniu programu zgtasza sie okno prezentujqce pulpit gtéwny z ekranem
«Witamy”. Podstawowe elementy tego widoku to:
* Nagtéwek okna programu - zawiera informacje o nazwie programu (ILUO Biz-
nes), jego wariancie (KOMFORT), numerze wersji. Dodatkowo znajdujq sie tam
dane dotyczqce firmy, z ktérq aktualnie pracujemy

Menu gléwne programu - gtéwne grupy operacji realizowane przez program:
Handel, Zaméwienia, Finanse, Kartoteki, Raporty, Administracja, Eksport i Im-
port, Program. Kazdy element menu gtéwnego mozna rozwingé do tzw. pod-
menu (submenu) pionowego

Gtéwny pasek polecen — ikony reprezentujqce najczeéciej uzywane operacie.
Umieszczenie kursora myszki na ikonie powoduije wyswietlenie ,dymka” z opi-
sem przypisanej do niej operacji oraz ewentualnym klawiszem skrétu (jesli jest
zdefiniowany dla danej operacii). Szybki dostep do okreslonej funkciji nastepu-
je poprzez kliknigcie w dang ikone. Pierwszq ikong na pasku jest tzw. perta
programu uruchamiajgca menu z wyszukiwarkg

Ekran ,Witamy” - zawiera pole wyszukiwania (podobnie jak w wyszukiwarce
internetowe;), w ktérym mozemy wpisywaé poszukiwane frazy. Standardowo
dotyczy to polecen systemu, a jesli wlgczone jest pole wyboru (ang. checkbox)
«dane” réwniez danych zgromadzonych w systemie.
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Przyktad 1: Chcemy dodaé zaméwienie, wpisujemy w wyszukiwarce fraze zam:

<ILuo

7aM ¥ Polecenia = Dane

=

& Rodiap Poleceme
oy | Zamdwienia od odborcdw

i"__j Z:T‘Ilém do dostawcow
_‘;J I?:-dliu zamdwiene od odbercy
!'_j 1::::1] zamdwienie do dostawcy

& Modrap Kluce kosfiguracypmy

N s (@)

—h Numeracja e ienie od adbiorcy (Z0)

Nastepnie wybieramy polecenie Dodaj zaméwienie od odbiorcy i przechodzimy na-
tychmiast do wystawiania zaméwienia.

Przyktad 2: Chcemy wyszukaé faktury sprzedazy dla kontrahenta Ewa Gérska. Wig-
czamy opcje Dane w wyszukiwarce i wpisujemy: FS Gér.

<ILuo

S Gér ¥ Polecenia ¥ Dane

© Rodrag Dokument handiowy

KFS 2011/04/000001

A N T TR

, Mumer F5 2011/04/000004
=" pua 2011-04-12 17:42:55 Maswa bewtrabuets Evvd Girska wie B90-050-00-00 snyuseey

Numer FS 2011/04/000001

= pua 20110405 16:04:39 Muswa bestrabasts Ewa Gorska wm B90-050-00-00 sryhoery
, Mumer FS 2011/03/000011

= pas 20110325 1141533 murwes boatrabests B Gorska wm B90-850-00-00 frkeery
Numer KFS 2011/03/000003

= pees 2011°00-23 14:06:45  Masws bewtrsbaets D Gorska wee B30-050-00-00 eryhesty
Numer FS 2011/03/000009

= as 2011-03-2314:03:19 maswa bestrsbants Ewi Gérskis wee B90-050-00-00 srviosty
Numer KPS 2011/03/000002

= Dwa 2011-03-18 15:45:20 musws bowtrabemts Ewa Gérska woe B30-050-00-00 frvimty

| Numer FS 2011/03/000003
= pws 20110317 151544 maswes bootrabunts B Gorska woe B50-050-00-00 trkomey

A nastepnie wybieramy interesujgcy nas dokument (przy pomocy klawiatury lub myszy).
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* Panel operaciji - znajduje si¢ pod polem wyszukiwania i zawiera liste polecen:
- Ostatnio wykonywanych
- Ulubionych (moje polecenia)
- Najczesciej wykonywanych.
O ile skrajne panele wypetniajg sie automatycznie, panel $rodkowy mozemy
konfigurowaé przeciggajgc do niego polecenia za pomocq myszy. Przecigganie
realizujemy poprzez przyciéniecie i przytrzymanie lewego klawisza myszy z jed-
noczesnym przesunieciem.

* Menu perly - zawiera wyszukiwarke dziatajgeq analogicznie jok na ekranie ,Wi-
tamy” oraz listy ostatnio i najczesciej uzywanych polecen. Z prawej strony menu
perly znajdujg sie polecenia kontekstowe, zalezne od trybu, w ktérym pracuje
program (standardowy, serwisowy, deweloperski) oraz od charakterystyki okna,
ktérego dotyczy. Przykladowo, mogq tam by¢ operacje: modyfikacji, zapisu aktu-
alnego widoku oraz przywracania widoku domysinego okna. Ta ostatnia funkcja
moze by¢ szczegdlnie uzyteczna w przypadku, gdy dokonamy zmian ustawien
okna w sposdb niezamierzony i chcemy wréci¢ do ustawien pierwotnych.

saibank Kartoteki

Handel Zaméwienia Magazyn Rozrachunki

=TT (= -, FZ} FV @ .‘
QEieI 28 o dE!

{5 Rachunid barkowe

@ Parametry sesji

BR Konfiguruj glwny pasck poleceri
- .

.a'} Przyjgcia magazynowe

j;'ji Wydania magazynowe
jchamiane polecenia

B ekt ki bankone
[ERiT) "
@ Dokumenty bankowe v sesh
- fuj atwny pasek po
|- Ostatnie | B magazynowe
magazynawe
Najczestsze
_ i
junki
Co chesz zrobié? | | @ Polecenia 7] Dane i detaliczna

edazy
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3.3. Nazewnictwo podstawowych
elementow systemu

Przyktadowy schemat zawiera nazewnictwo przyjete przez nas przy opisie systemu ILUO
Biznes. Ze wzgledu na duzq iloé¢ pojeé warto sie z nim dokfadnie zapoznaé. Poszczegéine
elementy oraz ich konfiguracja zostanie oméwiona w dalszej czesci instrukeji (pomocy).

menu glowne

zakladka okna gléwny pasek polecen [ pasek polecen okna

okno przegladarki dan

zakiadka okna powia go|  pole polecen oka powiazanego| okno powiazane |

3.4. Wielowagtkowosé

Program ILUO Biznes jest skonstruowany w taki sposéb, aby byta mozliwa praca
z wieloma otwartymi dokumentami, kartotekami, formularzami itp. jednoczesnie.
Oznacza to, ze mozemy otworzy¢ praktycznie nieograniczong liczbe okien (zaktadek)
i przetgczaé sie w trakcie pracy analogicznie do obstugi wspétczesnych przeglgdarek
internetowych. W szczegdlnosci mozemy wystawiaé wiele dokumentéw tego samego
typu. Przyktadowo, wystawiajgc fakture dla klienta X, mozemy rozpoczqgé wystawianie
faktury dla klienta Y, jesli ten pierwszy chwilowo zastanawia sie nad zakupem.
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S 1364 Pramisiaty

Wszystkie aktualnie otwarte okna dostepne sq na zaktadkach, zatem przetgczanie
jest bardzo proste i nastepuje poprzez klikniecie lewym przyciskiem myszy na wybrang
zaktadke (podobnie jak w przeglgdarce internetowej). Zamkniecie zaktadki nastepuje
poprzez kliknigcie w [x] umieszczony po prawej stronie kazdej zaktadki lub uzycie skré-
tu CTRL + W. Zaktadki mozna takze przesuwaé i zamieniaé miejscami metodq ,prze-
sun i upu$¢” (ang. drag & drop).

3.5. Wielojezykowos$é

Program ILUO Biznes jest od podstaw przygotowany do obstugi wielojezykowosci.
Wszystkie polecenia systemu, opisy, komunikaty sq ftumaczone za pomocq specjalnej
tabeli ttumaczen. Aktualnie zdefiniowane sq 3 wersije jezykowe: polska, angielska, nie-
miecka. Pozwala to menadzerom obcojezycznym na sprawng obstuge programu. Inne
wersje jezykowe bedg przygotowywane sukcesywnie. W proktyce zespét ILUO jest
w stanie przygotowaé na konkretne zaméwienie dowolng wersje jezykowq interfejsu
uzytkownika w stosunkowo krétkim czasie.

Wyboru aktualnej wersiji jezykowe] mozemy dokonaé¢ w Konfiguraciji uzytkownika
w opcji Jezyk interfejsu uzytkownika.
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3.6. Ustawienie kompozycji interfejsu
(skorki)

ILUO Biznes pozwala na wybranie wyglgdu i kolorystyki ekranu, okien przeglgdarki,
okien formularzy i innych elementéw interfejsu uzytkownika. Mamy do dyspozycii kilka-
dziesigt tzw. ,skérek”. Skérke ustawiamy w opcji Administracja/Ustaw kompozycje in-
terfejsu uzytkownika lub za pomocq wyszukiwarki polecen (wpisujqc fraze, np. inter uz).

} [} Wybierz |

Panel grupowania. Przeciagnij kolumne zeby pogrupowad

C | Nazwa kompozycii i
; @ > iBlack
\

Blue
/ Blueprint
r Caramel
™ Caffee

Dark Side

Derkroom

DevExpress Dark Style
DevExpress Style
Foggy

Glass Oceans

High Contrast

Maginary

Liian

Liquid Sky

| o Ui idl Sl

Przyktady kompozycji interfejsu:

[ T —— e —

QONBAD
S W ekt VAT sprredaly - sbinslincgs B
:

B G v [ (e D D g et S— i@ -

PR o219 m—— =] - ——

I5]
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3.7. Praca z wieloma monitorami

Znaczqeq zaletq programu jest mozliwo$é pracy z wieloma monitorami, ktéra daje
duzo wieksze mozliwosci i komfort przy przeglgdaniu danych zgromadzonych w syste-
mie. Szczegélnie, gdy potrzebujemy przeglgdaé duze iloéci skojarzonych ze sobq infor-
macji jednoczesnie. Taka sytuacja wystepuje przyktadowo przy widokach powigzanych.

Aby okno z interesujgcym nas widokiem mozna byto przesungé na drugi ekran na-
lezy je ustawié¢ w tryb ,jako okno”. Stuzy do tego ikona Zmiana widoku dostepna
w prawej czesci paska polecen okna lub polecenie ,jako okno” wpisane w wyszuki-
warce lokalnej (perta okna). Nastepnie mozemy przeciggngé okno za pomocg myszy
na drugi ekran.

Copyright ILUO Sp. z 0.0. 31



ILUO Biznes - szybki start

Przyktad uzycia dwéch monitoréw:

Monitor 1 - lista kontrahentéw

@UEUIILLDEDAF MO

Monitor 2 — widoki powigzane z kontrahentem (szczegély, faktury zakupu, faktury
sprzedazy)

Zmiana kontrahenta w przeglgdarce danych na ekranie 1 powoduje automatyczne
odswiezanie informacji w oknach na ekranie 2.
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Czynnosci wstepne

Przed rozpoczeciem wprowadzania wiasciwych danych i wystawiania dokumentéw

za pomocgq systemu ILUO Biznes zalecamy przeprowadzenie nastepujgcej listy czynnosci:
* wprowadzenie danych firmy

* wprowadzenie danych do podstawowych stownikéw (grupy towardw, jednostki

miary, typy cen, grupy kontrahentéw, branze, uwagi na dokumentach, przyczy-

ny wystawienia faktury korygujqcej, stowniki powigzane z rozrachunkami i inne)

zdefiniowanie listy magazynéw firmy

zdefiniowanie listy kas, kont bankowych i centréw kart ptatniczych

zdefiniowanie konfiguracji systemu, w szczegélnoéci numeracji dokumentéw

zdefiniowanie listy uzytkownikéw i ich rél w systemie

zdefiniowanie konfiguracji uzytkownika

ustawienie konfiguracji drukarki fiskalnej.

4.1. Dane firmy

Dane firmy uzytkujgcej program nie sq niezbedne do jego pracy. Zalecamy jednak
ich uzupetnienie na poczgtku pracy z systemem, gdyz bez nich nie bedzie mozliwe pra-
widtowe wystawienie faktury sprzedazy.

Dostep do danych firmy mozemy uzyskaé na dwa sposoby:

* Korzystajqc z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisaé fraze np. da-
ne firmy lub po prostu firmy

* Wybierajgc z menu gtéwnego programu polecenie Administracja/Dane firmy.

W obu przypadkach na ekranie zostanie wyéwietlone okno Dane firmy, w ktérym
mozemy wprowadzi¢ informacje o naszej firmie.
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Znaczenie poszczegdlnych pdl jest oczywiste, dlatego nie bedziemy ich tutaj szcze-
gotowo opisywaé. Nalezy zwréci¢ uwage na nastepujgce elementy:

¢ Zaktadka Adres przechowuje, poza biezqgcym adresem, takze historig zmian
danych firmy

¢ Zaktadka Dokumenty — umozliwia zdefiniowanie nagtéwka i stopki, ktére be-
dg drukowane na wybranych dokumentach

* W sekcji Finansowe dostepne sq dodatkowe polecenia, ktére umozliwiajq
zdefiniowanie odpowiednio:

- Kas gotéwkowych funkcjonujgeych w firmie
- Rachunkéw bankowych firmy

— Centréw kart ptatniczych, z ustug kiérych korzysta nasza firma.

4.2. Definiowanie danych stownikowych

Zanim zaczniemy robié¢ cokolwiek innego nalezy wprowadzi¢ dane do podstawowych
stownikéw programu ILUO Biznes. Niektére ze stownikéw (np. typy dokumentéw) za-
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wierajq pozycje predefiniowane (P), ktérych nie mozna zmienié. Mozna jednak do nich
na ogét dopisywac nowe pozycje. Inne stowniki pozwalajg na dowolnosé. Czesé stow-
nikéw nalezy obligatoryjnie (O) zdefiniowaé przed rozpoczeciem wprowadzania danych
do systemu, pozostate mogq byé uzupetniane na biezqco (B) w czasie wprowadzania in-
nych informacii. Trzecig mozliwosciq jest zalecane (Z) wypetnienie stownika danymi. Za-
znaczymy to odpowiednimi literami przy konkretnych stownikach. Dostep do stownikéw
mozemy uzyska¢ z gtéwnego menu programu: Kartoteki/Stowniki.

Podstawowe stowniki programu:
* Powigzane z towarami (ustugami):
- Grupy towaréw (Z)
- Jednostki miar (Z)
- Typy cen (O)
* Powigzane z kontrahentami:
- Grupy kontrahentéw (Z)
- Branze (Z)
- Typy kontaktéw (Z)
* Typy dokumentéw:
- Handlowych (P)
- Magazynowych (P)
- Finansowych (P)
- Zaméwien (P)
* Powigzane z rozrachunkami:
- Tabele odsetek (P) (Z)
- Tre$¢ wezwan do zaptaty (P)
- Stopnie wezwan do zaptaty (P)
* Pozostate:
- Panstwa
- Wojewéddziwa
- Uwagi na dokumentach (B)

- Przyczyny wystawienia faktury korygujqcej (Z).
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4.3. Definiowanie magazynéw

Dla kazdej firmy (bazy danych) dodanej w systemie ILUO Biznes automatycznie zakta-
dany jest magazyn gtéwny, kiéry wystarczy uzytkownikom posiadajgcym tylko jeden ma-
gazyn. Jesli istnieje potrzeba zdefiniowania kolejnych, mozna to zrobié na dwa sposoby:

* Korzystajgc z globalnej wyszukiwarki polece — wystarczy wpisaé fraze np.
magazyny
* Wybierajgc z menu gtéwnego programu polecenie Magazyn/Magazyny.

Mozliwe jest takze dodanie nowego magazynu podczas wystawiania pierwszego do-

kumentu zwigzanego z tym magazynem.

W kazdym przypadku na ekranie pojawi sig¢ formatka z tabelg zawierajgcg dotych-
czas zdefiniowane magazyny. Przy pomocy standardowych przyciskéw polecen moze-
my przejéé¢ do edycji danych istniejgcego magazynu lub dodaé nowy.
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Zdefiniowanie nowego magazynu jest bardzo proste - wystarczy wypetnié pola
z podstawowymi informacjami. Znaczenie poszczegdlnych pél powinno byé oczywiste.
Nalezy zwrécié uwage na dwa elementy:

* Wypetnienie pél Symbol i Nazwa jest obowigzkowe.

* Symbol magazynu bedzie wykorzystywany w wielu miejscach programu
do wyszukiwania lub drukowania informacji o magazynie, dlatego powinien
by¢ krétki, ale czytelny - tak, aby uzytkownicy jednoznacznie kojarzyli go
z konkretnym magazynem.
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W oknie przeglgdania magazynéw uzytkownik ma dodatkowo mozliwosé:
* Dodania dowolnego dokumentu magazynowego
* Wprowadzenia remanentu.

Wystarczy w tym celu wskazaé w tabeli dowolny magazyn i wybraé odpowiednie po-
lecenie z paska polecen formularza.

4.4. Definiowanie kas

Podobnie jak w przypadku magazynéw, podczas zaktadania nowej firmy (bazy da-
nych) w systemie ILUO Biznes automatycznie zostaje zdefiniowana jedna kasa gotéw-
kowa. Uzytkownicy posiadajgcy wiecej kas mogq je dodaé na kazdym etapie pracy
z programem. Mozna to zrobié na dwa sposoby:

* Korzystajqc z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisaé odpowiedniq
fraze, np. kasy
* Wybierajgc z menu gtéwnego programu polecenie Finanse/Kasy gotéwkowe.

Mozliwe jest takze dodanie nowej kasy podczas wystawiania pierwszego dokumentu
kasowego zwigzanego z tq kasq. W kazdym przypadku na ekranie pojawi sie formatka
z tabelq zawierajgcg dotychczas zdefiniowane kasy. Przy pomocy standardowych przy-
ciskéw polecen mozemy przejsé¢ do edycji danych istniejgcej kasy lub dodaé nowq.
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Zdefiniowanie nowej kasy jest bardzo proste — wystarczy wypetnié¢ pola z podstawo-
wymi informacjomi. Znaczenie poszczegélnych pél powinno byé oczywiste. Nalezy
zwréci¢ uwage na nastepujgce elementy:

* Wypetnienie pél Symbol i Nazwa kasy jest obowigzkowe

* Symbol kasy bedzie wykorzystywany w wielu miejscach programu do wyszu-
kiwania lub drukowania informacji o kasie, dlatego powinien by¢ krétki, ale
czytelny - tak, aby uzytkownicy jednoznacznie kojarzyli go z konkretng kasq

* Niezbedne jest podanie stanu poczgtkowego kasy, jesli jest on niezerowy (ka-
sa byta wezeéniej prowadzona poza systemem ILUO Biznes) - jest fo niezbed-
ne do wydrukowania raportu kasowego z prawidtowymi warto$ciami.

W oknie przeglgdania kas uzytkownik ma dodatkowo mozliwosé:
* Dodania dowolnego dokumentu kasowego
* Przeglgdania dokumentéw kasowych dla wskazanej kasy
* Wydrukowania raportu kasowego dla wskazanej kasy.

Wystarczy w tym celu wskazaé w tabeli dowolng kase i wybraé odpowiednie polece-
nie z paska polecen formularza.

4.5. Definiowanie rachunkéw bankowych

Dodanie rachunkéw bankowych nie jest niezbedne do pracy systemu, jednak bez
wprowadzenia przynajmniej rachunku gtéwnego nie bedzie mozliwe prawidtowe wy-
stawienie faktur sprzedazy z odroczong platnosciq oraz przelewdw.

Uzytkownicy mogq doda¢ rachunki na kazdym etapie pracy z programem. Mozna to
zrobié¢ na kilka sposobéw:

* Korzystajqc z globalnej wyszukiwarki polecen — wystarczy wpisaé odpowiedniq
fraze, np. rachunki

* Wybierajgc z menu gtéwnego programu polecenie Finanse/Rachunki bankowe

* W oknie wprowadzania danych firmy (Administracja/Dane firmy) wybierajqc
polecenie Rachunki bankowe.

Mozliwe jest takze dodanie nowego rachunku podczas wystawiania pierwszego do-
kumentu bankowego zwigzanego z tym rachunkiem.
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Niezaleznie od wybranej metody, na ekranie pojawi si¢ formatka z tabelq zawierajg-
cq dotychczas zdefiniowane rachunki bankowe firmy. Przy pomocy standardowych przy-
ciskéw polecen mozemy przejsé¢ do edycji danych istniejgcego rachunku lub dodaé nowy.

Zdefiniowanie nowego rachunku jest bardzo proste — wystarczy wypetnié pola z pod-
stawowymi informacjami. Znaczenie poszczegélnych pél powinno byé¢ oczywiste. Nale-
zy zwrécié uwage na nastepujgce elementy:

* Wypetnienie pél Symbol, Bank i Numer rachunku jest obowigzkowe

¢ Symbol rachunku bedzie wykorzystywany w wielu miejscach programu, dlate-
go powinien byé krétki, ale czytelny - tak aby uzytkownicy jednoznacznie ko-
jarzyli go z konkretnym rachunkiem

* Wartoéé w polu Bank musi odpowiadaé jednej z pozycji w predefiniowanym
stowniku bankéw (zbudowanym na podstawie danych opublikowanych przez
NBP) - jesli istniejgcego oddziatu banku nie ma na liscie, uzytkownik ma moz-
liwoé¢ jego dodania

* W przypadku zaznaczenia pola wyboru NRB, program kontroluje, czy numer
rachunku jest poprawny (spetnia wymogi standardu).

W oknie przeglgdania rachunkéw bankowych uzytkownik ma dodatkowo mozliwosé:
* Dodania dowolnego dokumentu bankowego (przelew, wptata/wyptata)
* Przeglgdania dokumentéw bankowych dla wskazanego rachunku

* Wydrukowania raportu bankowego dla wskazanego rachunku.
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Wystarczy w tym celu wskazaé w tabeli dowolng pozycje i wybraé odpowiedniq funk-
cie z paska polecen formularza.

4.6. Konfiguracja systemu ILUO Biznes

Bardzo wazng czynnosciq przed rozpoczeciem wiasciwej pracy jest ustawienie konfi-
guracji systemu. Nieco mniej wazng (mozna to przeprowadzi¢ pézniej) — ustawienie
konfiguracji uzytkownika.

Konfiguracja systemu powinna by¢ ustawiana przez administratora systemu. Obo-
wigzuje ona zasadniczo wszystkich uzytkownikéw i okresla ,globalne” zasady funkcjo-
nowania programu, dlatego szczegélne wazne jest ustawienie jej na samym poczgtku!

4.6.1. Konfiguracja systemu

Funkcja konfiguraciji systemu moze byé uruchomiona w dowolnym momencie z me-
nu gtéwnego poleceniem Administracja/Konfiguracja/Konfiguracja systemu lub za po-
mocq skrétu klawiszowego Shift + F10, ktéry otwiera okno z opcjami konfiguracii.
Oczywiscie wpisanie w wyszukiwarce frazy konfig sy réwniez umozliwi szybkie dotarcie
do tego polecenia systemu.

Konfiguracja systemu obejmuje te parametry pracy programu, ktére dotyczq wszyst-
kich jego uzytkownikéw (dziatanie globalne).
Ponizej pokazano wyglgd okna parametréw konfiguracji systemu.

o Mombgma prems e
| G i ()t
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Na pasku okna konfiguracji znajdujq sie przyciski Zapisz i zamknij, Zapisz oraz
po prawej stronie Anuluj.

Ponizej znajduje sie pasek wyszukiwania, ktéry przyspiesza dotarcie do interesujgce-
go nas parametru konfiguracyjnego. Przyktadowo, wpisujgc domysl podéwietlony zo-
stanie pierwszy parametr Domy$lna cena. Strzatki (4 ») pozwalajg na nawigowanie
Jpoprzedni”, ,nastepny” podobnie jak w wyszukiwarce internetowej. Aby zmieni¢ war-
to$¢ parametru - klikamy na kolumne Warto$é.

Ponizej opiszemy znaczenie i dziatanie poszczegélnych parametréw konfiguracii systemu.

Wymiana danych ECOD

» Sciezka do faktur sprzedazy - okresla lokalizacje, w ktérej bedq zapisywane
pliki XML w formacie Comarch ECOD. Katalog nalezy wskazaé za pomocq
wbudowanej przeglqdarki folderéw lub wpisaé. Jeéli katalog nie jest zdefinio-
wany (pusty), program nie wyeksportuje danych. Brak katalogu na dysku (lub
brak dostepu) wywota btqd polecenia eksportu danych.

* Sposéb tworzenia nazwy pliku — okresla jak bedzie tworzona nazwa pliku za-
wierajgcego tresé faktury. Sq nastepujgce mozliwosci:

- GUID - globalny unikalny identyfikator
- Za pomocq ,numeru faktury”
- Za pomocq ,numeru faktury” i ,daty faktury”.

Faktury zaliczkowe

* Sposdb obliczania YAT-u od kwoty zaliczki — okresla jok ma byé liczony VAT
od kwoty zaliczki. Sq nastepujgce mozliwosci:

- Proporcjonalnie - VAT jest liczony proporcjonalnie do wszystkich stawek
wystepujgeych na specyfikacji zaméwienia

- Od najwiekszej stawki — VAT jest liczony od stawki najwigkszej, co
w praktyce oznacza wezeéniejsze odprowadzenie VATu do Urzedu Skar-
bowego.

Kontrahenci/parametry dla nowo dodawanego kontrahenta

* Domyslna cena - jaka cena ma by¢ na starcie przypisywana kontrahentowi
(parametr ze stownika ,typy cen”)

* Kwota kredytu kupieckiego — dopuszczalna domyélna wartoéé sumy niezapta-
conych faktur
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* DomysIna grupa kontrahenta
* DomysIna forma platnosci - (gotéwka, karta ptatnicza, ptatnoéé odroczona)
¢ Termin platnosci (dla ptatnosci odroczonych - np. przelew)

* Kontrola NIP - wymuszanie unikalnosci NIP. Program nie pozwala na wpro-
wadzenie dwéch kontrahentéw z tym samym NIP-em. Sytuacja wystepuje
w zyciu - rézne oddzialy tej samej firmy majq taki sam NIP.
Parametry zwiqzane z towarami i ustugami

* Numeracja indeksu - format, tryb (reczny czy automatyczny), ostatni numer,
wypetnianie dziur w numeracji

* Parametry domyélne dla nowo dodawanego towaru/ustugi:
— Rodzaj - towar lub ustuga
— Domyslna grupa
- Metoda wydawania towaru z magazynu (FIFO - pierwsze weszlo, pierw-
sze wychodzi; LIFO - ostatnie weszlto, pierwsze wychodzi; FEFO - wg
terminéw waznosci towardw; Recznie - poprzez wybér partii towaru)
- Stawka VAT zakupu
- Stawka VAT sprzedazy
- Przy zmianie ceny bazowej przeliczaj (narzuty i marze, ceny sprzedazy)
— Domyslna jednostka miary
- Podzielno$é jednostki domyslnej — czy mozna sprzedaé mniej niz jedng
jednostke
* Numeracja partii przy dostawie (liczba znakéw, numer kolejny).
Parametry wyszukiwania
* Duze kartoteki (opéznienie wykonania - domyélnie 300 ms, minimalna iloéé
znakéw - domyslnie 1)
* Mate kartoteki (opéznienie wykonania — domyslnie 0 ms, minimalna iloéé
znakéw — domyélnie 1).
Parametry te pozwalajg na optymalizacje wyszukiwania przy bardzo duzych kar-
totekach i/lub mniej wydajnym serwerze. Wiedy zalecane jest wydtuzenie opéz-
nienia wykonania i zwigkszenie ilosci znakéw, po ktérej program rozpoczyna
wyszukiwanie.
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Numeracja dokumentéw (pozwala na ustalenie formatéw i numeréw startowych do-
kumentéw)
* Dokumenty finansowe (KP - kasa przyjmie, KW — kasa wyda, PP - przelew
przychodzqcy, PW - przelew wychodzqcy, BP — wptata na rachunek bankowy,
BW - wyptata z rachunku, CP - zaptata kartq, CW - wyptata z karty)

;ﬁ Konfiguracja mmdﬁuﬂ\eﬂlﬂw ah.ﬂmqa_ Ll_lg
| } mJ Zapisz i zamknij L_J Zapisz % Anuluj

Postac numeru dokumentu

Spossh numeraci|Automatyczny

Okres numeracji |Miesigezny

Prayklad KP KG/2011/10/000001

Ostatni numer

Magazyn/Kasa/Rachunek [Kasa Glinna . *

Rok 2011 &
Miesige 0

Nastepny numer 15

Przyktadowa formatka ustawiania numeru dokumentu KP (kasa przyjmie) zawiera
nastepujgce elementy:

* Maska (KP - symbol dokumentu, <Symbol Kasy> — pobierany z definicji kasy
(stownik kas)/<RRRR> - rok/<MM> - miesiqc/<N6> - szeéciocyfrowy numer
dokumentu)

* Sposéb numeraciji — automatyczny lub reczny

* Okres numeracji — miesieczny lub roczny

* Ustawienie numeracji dla kasy - kasa, rok, miesigc, nastepny numer.
Dla innych typéw dokumentéw ustawianie numeraciji przebiega analogicznie.

* Dokumenty handlowe (FS - faktura sprzedazy, KFS - korekta faktury sprzeda-
zy, FZ - faktura zakupu, KFZ - korekta faktury zakupu, PA - paragon, FSZC
- faktura sprzedazy zaliczkowa czgstkowa, FSZK - faktura sprzedazy korco-
wa, FSA - faktura sprzedazy archiwalna, FZA - faktura zakupu archiwalna)

* Dokumenty magazynowe (PZ - przyjecie zewnetrzne, WZ - wydanie ze-
wnetrzne, PZA, WZA - przyjecie i wydanie automatyczne — w pewnych sytu-
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acjach przy korektach, RM - remanent, RM+ - dokument przyjecia niedobo-
row, RM- - dokument wydania nadwyzek, MP - magazyn przyjmie, MW
- magazyn wyda, PW - przychéd wewnetrzny, RW - rozchéd wewnetrzny,
KCZ - korekta cenowa zakupu)

* Zaméwienia (ZD - zaméwienie do dostawcy, ZO — zamédwienie od odbiorcy).

4.6.2. Konfiguracja uzytkownika

Funkcja konfiguracji uzytkownika moze byé¢ uruchomiona w dowolnym momencie z me-
nu gtéwnego Administracja/Konfiguracja/Konfiguracja uzytkownika lub za pomocq skrétu
klawiszowego Shift + F10, ktéry otwiera okno z opcjami konfiguracji. Wpisanie w wyszuki-
warce frazy konfig uz réwniez umozliwi szybkie dotarcie do tego polecenia systemu.

Konfiguracja uzytkownika obejmuje te parametry pracy programu, kiére dotyczq
konkretnego uzytkownika.

Na pasku okna konfiguracji znajdujq si¢ przyciski Zapisz i zamknij, Zapisz oraz
po prawej stronie Anuluj.

Ponizej znajduje sie pasek wyszukiwania, ktéry przyspiesza dotarcie do interesujqce-
go nas parametru. Wpisujgc np. Domysl podéwietlony zostanie pierwszy parametr Do-
my$lna cena. Strzatki (4 ») pozwalajq na nawigowanie ,poprzedni”, ,nastepny”,
podobnie jak w wyszukiwarce internetowej. Aby zmieni¢ wartosé¢ parametru - klikamy
na kolumne Warto$¢é.
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Ponizej opiszemy znaczenie i dziatanie poszczegélnych parametréw konfiguracji
uzytkownika:

Domyslne parametry biznesowe

* Miejsce wystawienia dokumentu - zawiera domyslng miejscowosé wystawie-
nia faktury i innych dokumentéw

* Domyslna kasa gotéwkowa — automatycznie przypisywana do dokumentu
handlowego (np. faktury), jesli wystepuje ptatnosé gotéwkg

* Domysélny rachunek bankowy - automatycznie przypisywany do dokumentu
handlowego (np. faktury), jesli wystepuje ptatno$é odroczona

* Domyélne centrum kart ptatniczych - automatycznie przypisywane do doku-
mentu handlowego (np. faktury), jesli wystepuje ptatnosé kartg

* Domy$lny magazyn - przy wydawaniu towaru z magazynu bgdz przy sprzedazy

Handel

* Pokaz tylko te towary, ktére sq na stanie - przy sprzedazy, wydawaniu towa-

réw, filtruje towary, ktére majg zerowy stan magazynowy
System

¢ Aktualny zakres dat - okreéla globalny parametr filtrowania dokumentéw
w przeglgdarkach danych (np. biezgcy miesige, biezgcy rok, wezoraj, dzis, do-
wolny zakres dat). Przy otwieraniu przeglgdarki danych filir zakresu dat jest
automatycznie inicjowany wartosciq aktualny zakres dat

» Kompozycja interfejsu uzytkownika - pozwala na wybér tzw. ,skérki” pro-
gramu. Opcje opisano szczegdétowo w rozdziale 3. Ogdlne zasady pracy
z programem

Jezyk interfejsu uzytkownika - pozwala na wybér jezyka interfejsu (polski, an-
gielski, niemiecki, ...)

Metoda zapisywania widoku — wszystkie widoki — przeglgdarka danych (wi-
doczne kolumny, szerokosci kolumn, stopki, grupowania itp.), formularze, pa-
nel filiréw, uktad okien powigzanych - mogq byé zmieniane przez
uzytkownika w czasie pracy w celu dostosowania do swoich preferenciji. Te
zmiany mogq by¢ zapisywane automatycznie (domyslne ustawienie) przy za-
mykaniu okna lub recznie (program pyta przy wyjsciu) lub niezapisywane (za-
wsze otwierajq sie z ustawieniami domysInymi)
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* Wysoko$¢ wiersza danych i wielko$é czcionki — pozwala na dopasowanie tych
parametréw przeglgdarki danych tabelarycznych do wielkosci monitora i pre-
ferencji uzytkownika

* Uzywaj tqcza do danych - wiqcza lub wytgeza tgeza w przeglgdarce danych.
Opis tqczy zawarto w rozdziale 3. Ogélne zasady pracy z programem

* Zaktadka okna powigzanego - rozmiar ikon - okresla rozmiar ikon okien (za-
ktadek) w widokach powigzanych

* Pasek poleceri okna powigzanego

- rozmiar ikon

- odstep miedzy ikonami

- pozycja na ekranie — géra, dét, lewo, prawo
* Gtéwny pasek polecen

- rozmiar ikon

- odstep miedzy ikonami

- pozycja na ekranie - géra, dét, lewo, prawo
* Menu pionowe - rozmiar ikon
* Pasek polecen okna

- rozmiar ikon

- odstep miedzy ikonami

- pozycja na ekranie - géra, dét, lewo, prawo
¢ Zaktadki gtéwne — rozmiar ikon

* Czas miedzy automatycznymi od$wiezeniami ekranu - w sekundach. Powi-
nien by¢ wiekszy w przypadku mniej wydajnego serwera (sieci), aby dodatko-
wo nie obcigzad systemu.

4.6.3. Parametry sesji

Jest to podzbiér parametréw uzytkownika, do kiérego przypisany zostat klawisz
skrétu (Ctrl + F10) i ktérych wartosci zmieniane sq tylko na czas dziatania programu
(sesji). Z menu dostep do parametréw sesji nastepuje poprzez wybranie opcji: Admi-
nistracja/Konfiguracja/Parametry sesii.
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Zmiany parametréw sesji nie sq zapamietywane po zakonczeniu pracy z programem.
Parametry sesji obejmujq:
¢ Aktualny zakres dat - okreéla globalny parametr filtrowania dokumentéw
w przeglgdarkach danych (np. biezgcy miesigc, biezqcy rok, wezoraj, dzis, do-
wolny zakres dat). Przy otwieraniu przeglgdarki danych filtr zakresu dat jest
automatycznie inicjowany wartosciq Aktualny zakres dat

Domyslna kasa gotéwkowa - automatycznie przypisywana do dokumentu
handlowego (np. faktury), jesli wystepuje ptatnosé gotéwkq

Domyslny rachunek bankowy - automatycznie przypisywany do dokumentu

handlowego (np. faktury), jesli wystepuje ptatno$é odroczona

* Domyélne centrum kart ptatniczych - automatycznie przypisywane do doku-
mentu handlowego (np. faktury), jesli wystepuje ptatnosé kartq

¢ Domy$lny magazyn - przy wydawaniu towaru z magazynu bqdz przy sprzedazy

* Pokaz tylko te towary, kiére sq na stanie - przy sprzedazy, wydawaniu towa-

réw filtruje towary, ktére majq zerowy stan magazynowy.

4.6.4. Konfiguracja drukarki fiskalnej

Program ILUO Biznes umozliwia wspétprace z wieloma drukarkami fiskalnymi do-
stepnymi na rynku. Fiskalizacji mogq podlegaé paragony sprzedazy, co dzieje sig au-
tomatycznie po skonfigurowaniu (wybraniu) drukarki fiskalnej, a takze faktury
sprzedazy VAT (je$li zaznaczymy stosowngq opcje). Podtgczenie drukarki fiskalnej reali-
zujemy za pomocq polecenia Konfiguracja drukarki fiskalnej dostepnego w sekcji Ad-
ministracja menu gtéwnego lub za pomocq wyszukiwarki polecen.

W celu skonfigurowania drukarki fiskalnej musimy dokonaé nastepujgcych czynnosci:

* Wybraé typ drukarki fiskalnej - lista dostepnych modeli stale roénie i jej aktu-
alny obraz jest dostepny na stronie internetowej www.iluo.pl

* Okresli¢ port komunikacyjny COMxx. Numer przydzielonego portu mozna od-
czytaé ze sterownika drukarki dostepnego za pomocq opcji Menadzer urzq-
dzen systemu Windows

* Ustawi¢ ewentualng operacje wysuwania szuflady po wydruku
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* Okresli¢ czy numer paragonu/faktury z systemu ILUO Biznes ma byé druko-
wany na paragonie fiskalnym

¢ Okreslié czy faktury sprzedazy majq by¢ automatycznie fiskalizowane po za-
twierdzeniu.

Raporty = Zegar = Operacje = 2 Daiennik fiskalizaci ‘

} i Zapazimmkng @bpfg 2‘3 Bty

Konfiguracia drukarki fiskaing;

Li_" Drukarka fiskalna | (28] -
E @ Port kemunikacyjny | COM3 = | Wydruk testowy paragonu

Parametry

Otwdrz szuflade po zakofczeniu transakgi [7]
" Drukuj numer dokumentu z programu [F1

| Fiskalizuj automatycznie faktury po zapisie [7]
3 5
1 [
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ROZDZIAt 5

Przeniesienie danych
z innych programéw

Program ILUO Biznes pozwala na szybkie rozpoczecie pracy nawet jesli pracowali-
$my do tej pory na systemie innego producenta. Dzieje sie tak dlatego, ze system jest
wyposazony w funkcje importu (konwersiji) danych z innych systeméw sprzedazowo-
-magazynowych dostepnych na rynku. Wczytanie podstawowych danych stowniko-
wych, kartotek i cze$ciowo dokumentéw pozwala na btyskawiczny start pracy z naszym
oprogramowaniem.

Funkcje importu mozemy uruchomié tylko po zatozeniu nowej firmy, przed wprowa-
dzeniem jakichkolwiek danych. Jesli w bazie danych zapisane sq juz dane, program
ILUO Biznes nie pozwoli na import, aby zapobiec ich utracie.

Uruchomienie funkcji importu nastepuje z menu gtéwnego Eksport i import/Przenie-
sienie danych z innego systemu lub poprzez wpisanie polecenia w wyszukiwarce pole-
cen. Aktualna wersja programu pozwala na import danych z nastepujgcych systeméw:

* WF-MAG dla Windows*

* WF-MAG dla DOS*

* WF-Fakturka*

* Comarch CDN-OPTiMA**
* InsERT Subiekt GT***

*)  zastrzezony znak towarowy Asseco Business Solutions SA
**) zastrzezony znak towarowy Comarch SA

**¥) zastrzezony znak towarowy Insert SA.

Po uruchomieniu funkcji importu danych pojawia sie kreator konwersji danych.
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o' Konwerter dai

>

Witamy w konwerterze danych.

C Funkeja ta pozwala na przeniesienie danych z innych programéw do systemu ILUO Biznes.
= Vi kolejnych krokach kreatora nalezy okreié skad i jakie dane maja zostaé przeniesione.
Prosze wybra program, 2 ktrego dane maja zosta przeniesione.,
- | Opis
=  :WF-Mag dia Windows™® Przeniesienie danych z systemu WF-Mag dia Windows

Subiekt GT== Przeniesienie danych z systemu Subiekt GT
WiF-Fakiurka™ Przeniesienie danych z systemu WF-Fakturka
ViF-Mag dia DOS™ Przeniesienie danych  systemu WF-Mag dia DOS
Comarch OPTIMAT** Preniesienie danych z systemu Comarch OPTIMA

- -

T —

= zastrzeony znak towarowy Asseco Business Solutions 5.A.
= zastrzezony znak towarowy InsERT 5.4,
=== zastrzezony znak towarowy Comarch 5.A.

b | oy |

W kolejnych krokach definiujemy:
* Program, z ktérego chcemy przenies¢ dane

* Parametry dostepu do bazy danych. W zaleznosci od wersji moze to by¢ na-
zwa katalogu z danymi (programy DOS) lub nazwa serwera oraz nazwa bazy
z firmgq (je$li mamy do czynienia z bazami SQL)

* Okreslamy, jakie dane chcemy zaimportowaé. Dla przyktadu, podajemy mak-
symalny mozliwy aktualnie zakres importowanych danych, dostepny tylko dla
niektérych systeméw:

Kartoteka towaréw i ustug + kartoteki powigzane (np. grupy towarowe)

Kartoteka kontrahentéw + kartoteki powigzane

Kartoteka pracownikéw

Faktury zakupu (do katalogu dokumenty archiwalne) — mozliwosé pod-
glgdu, wystawiania korekt

- Faktury sprzedazy (do katalogu dokumenty archiwalne)

- Tworzenie bilansu otwarcia dla kazdego z magazynéw

- Tworzenie bilansu otwarcia rozrachunkéw

— Import faktur sprzedazy i zakupu (joko dokumentéw archiwalnych)

o Zestaw parametréw specyficzny dla danego programu. Przyktadowo, w przy-
padku programu WF-MAG dla Windows dodatkowo okreslamy:
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- Firme, ktérg chcemy importowaé (w bazie danych tego programu moze
by¢ wiele firm)
- Magazyny, ktére chcemy zaimportowaé z wybranej wezesniej firmy
- Magazyn bazowy, z ktérego pobieramy cenniki (w programie WF-MAG,
cenniki w kazdym z magazynéw mogq byé inne).
Konwersja, w zaleznosci od ilosci danych i szybkosci serwera, moze zajgé od kilku-
dziesieciu sekund do kilku godzin. Po zakonczeniu konwersji mozemy przej$¢ do kon-
figurowania parametréw pracy - rozdziat 4. Czynnosci wstepne.
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PODSUMOWANIE

Wierzymy, ze zaprezentowane w niniejszym podreczniku informacje pozwolity Pan-
stwu bezproblemowo przebrngé przez pierwszq faze pracy z programem ILUO Biznes.
Niniejszy podrecznik to w istocie skrécona wersja instrukeji obstugi ILUO Biznes. Szcze-
gétowe informacje dotyczqce wszystkich funkcji realizowanych przez program znajdu-
ja sie w rozszerzonej wersiji instrukcji, w postaci pliku PDF. Ta wersja podrecznika
dostepna jest na plycie instalacyjnej ILUO Biznes lub moze zostaé bezptatnie pobrana
ze strony internetowej www.iluo.pl. Dzieki temu, poza oszczednosciq papieru, jestesmy
w stanie oddaé w Panstwa rece najbardziej aktualng wersje instrukcji. Tresé rozszerzo-
nej instrukcji ILUO Biznes pokrywa sie zasadniczo z trescig ,pomocy” (ang. help) - uru-
chamianej w programie klawiszem F1.
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